TERMOS DE LICENGCA DO SOFTWARE

Estes Termos de Licenca é um Contrato entre a DIGISAT TECNOLOGIA LTDA e o usuério
final e, ao instalar e utilizar o SOFTWARE, vocé estara aceitando esses termos. Se vocé nao 0s
aceitar, ndo use o software e o devolva ao revendedor para receber um reembolso ou crédito.
A DIGISAT ndo coleta informacdes pessoais ou referentes ao seu sistema de computador que possam
ser usadas para identifica-lo ou contata-lo sem o seu consentimento, conforme descrito a seguir, sendo
que este contrato opera de acordo com 0 seu consentimento para a coleta de algumas informagdes
referentes aos servicos de internet.
1. DIREITOS DE INSTALAGAO E USO.
Se cumprir este contrato, para cada licenca que adquirir, o sistema podera ser instalado em uma maquina
servidora e duas estagdes, as quais precisam estar obrigatoriamente no mesmo local/empresa.
2. CONSENTIMENTO PARA A COLETA DE INFORMACOES REFERENTES A SERVICOS
DE INTERNET.
O software contém recursos que podem se conectar aos sistemas de computador da DIGISAT se for
utilizado quando vocé acessar a Internet. Em alguns casos, vocé ndo recebera um aviso separado quando
se conectar.
A DIGISAT utilizara essas informacBes apenas para disponibilizar os servicos de atualizagdo via
Internet para o usuario final. Ao usar esses recursos, vocé estard consentindo que a DIGISAT colete
essas informagdes. Exemplos desses servigos de Internet sdo os servigos de suporte técnico on-line. A
DIGISAT se reserva o direito de descontinuar os servigos de Internet a qualquer momento.
3. TRANSFERENCIA.
E vedado, em qualquer circunstancia, transferir, ceder, ainda que gratuitamente, alugar, doar, emprestar,
arrendar ou vender para outro usuario, pessoa natural ou juridica, o programa objeto desse contrato, sem
0 consentimento prévio e expresso da DIGISAT.
4. ESCOPO DA LICENCA.
O software é licenciado, ndo vendido. Este contrato apenas oferece a vocé alguns direitos de uso do
software. A DIGISAT se reserva todos os outros direitos. Salvo quando a legislagdo aplicavel oferecer
mais direitos do que esta limitacdo, vocé sé podera usar o software conforme expressamente permitido
neste contrato.
Assim, é vedado a engenharia reversa, descompilagdo ou desmontagem do software, exceto e somente
na medida em que esta atividade seja expressamente permitida pela legislacéo aplicavel, ndo obstante tal
limitacdo,
e A copia do software que ndo segue as especificagdes deste contrato ou conforme permitido pela

legislacdo aplicavel, ndo obstante tal limitacao,
e Apublicacio do software para a copia,
e O aluguel, arrendamento ou empréstimo por outras pessoas, ou
e O uso do software para prop6sitos comerciais.
Este software é protegido pela Lei dos Direitos Autorais (Lei 9.610/98) e pela Lei do Software (Lei
9.609/98).
5. DO SUPORTE TECNICO.
Como parte integrante do licenciamento a DIGISAT, prestara servico de suporte técnico pelo prazo de
90 (noventa) dias, a partir da data do licenciamento do programa, por meio telefénico normal (49 3441
1600), pela internet (através de e-mail) ou por fax. Este servigo sera prestado de segunda a sexta-feira,
nos dias Uteis do municipio da sede da DIGISAT, nos seguintes horarios: das 8:30 (oito horas e trinta
minutos) as 11:30 (onze horas e trinta minutos) e das 13:30 (treze horas e trinta minutos) as 17:30
(dezessete horas e trinta minutos). A DIGISAT podera alterar estes horarios sem prévio aviso. A
DIGISAT nédo prestard este servico "in loco" e ndo arcara com as despesas de envio, ligacdes, e
materiais de reposicao decorrentes do mesmo.
Né&o se compreende como suporte técnico e serdo cobrados a parte, mediante orgamento prévio, 0s
servigos consistentes em: a) - CorregOes de erros provenientes de operacdo e uso indevido do software;
b) - Recuperacdo de arquivos de dados, quando possivel, devido a erros de operagdo, falhas do
equipamento, sistema operacional, instalacdo elétrica e erros em programas especificos do usuério; c) -
Servigos de consultoria juridica; d) - Servicos de migragdo e conversdo de dados de/para outros
equipamentos.
6. DA VIGENCIA.
Este contrato permanecerd em vigor por prazo indeterminado. Porém, este contrato estard
automaticamente rescindido, independente de notificagdo, por parte da DIGISAT, no caso de violagdo
por parte de V.Sa., pessoalmente ou na pessoa de seus prepostos e representantes, de qualquer dos seus

termos e condi¢Bes, podendo a DIGISAT, como lhe faculta a lei, requerer judicialmente a cobranca de

indenizagBes por prejuizos e violagdo de Direitos Autorais. Neste caso, a licenga de uso do programa

fica automaticamente suspensa, devendo V.Sa. destruir todos os materiais escritos e todas as copias do

programa, incluindo as modificadas, se houver.

7. DO USO DE ECF.

O usuario final que utilizar o software ora adquirido/instalado para operacdo de ECF estd obrigado a

promover (adquirir e instalar), na medida em que forem disponibilizadas, as atualizagbes

(upgrades/novas versdes) que serdo comercializadas e/ou disponibilizadas pela DIGISAT com objetivo

de manter seu software atualizado nos termos da legislagao vigente.

A ndo atualizacdo (aquisicdo e instalagdo de upgrades/novas versdes) por parte do usuario final,

implicara na suspensdo dos servigos de suporte técnico e de fornecimento da liberagdo de contra-senha

ou de documentos.

Os servicos acima descritos serdo restabelecidos em até 05 (cinco) dias ap6s a atualizagdo (aquisicdo e

instalacdo de upgrades/novas versdes) por parte do usuario final.

8. DAS GARANTIAS.

O programa esta garantido contra defeitos de programacédo. Esta garantia esta limitada a substituicdo do

programa defeituoso por um corrigido. O problema devera ser relatado até 60 (sessenta) dias apds a

aquisicdo do produto. A DIGISAT ndo se responsabiliza por eventuais danos causados a V.Sa ou a

terceiros, assim como ndo responde por defeitos originarios de equipamentos, de instalacdes elétricas ou

de programas de terceiros que trabalhem em conjunto com o software da DIGISAT.

Caso o CD (Compact Disk) fornecido apresente problemas que impossibilitem a instalacdo do

programa, V.Sa deverd relatar o fato até 30 (trinta) dias apds a aquisicdo do programa. Apés esse prazo,

a critério da DIGISAT, podera ser cobrada uma taxa de reposi¢éo do material.

9. DA RESPONSABILIDADE.

Vocé pode recuperar da DIGISAT e de seus revendedores apenas danos diretos limitados ao valor

efetivamente pago por vocé pelo software. N&o é possivel recuperar outros danos, incluindo

consequéncias, lucros cessantes, especiais, indiretos ou incidentais.

Esta limitacao se aplica a:

e Qualquer assunto relacionado ao software, aos servicos, ao contetdo (incluindo cédigo) em sites de
Internet de terceiros, ou programas de terceiros, e

e Reclamages para quebra de contrato, quebra de garantia ou condicdo, risco exato, negligéncia ou
outro dano, na extensdo méaxima permitida pela legislagéo aplicavel.

Também serd aplicada se:

e O reparo, a substituicdo ou o reembolso do software ndo compensar quaisquer danos, ou

e ADIGISAT souber ou tivesse que saber sobre a possibilidade dos danos.

Nem a DIGISAT nem qualquer outra pessoa que tenha participado na criagdo, comercializagao,

producdo ou entrega do programa, sera responsavel por quaisquer danos diretos ou indiretos, lucros

cessantes, interrupcdes de negécios, perda de informacéo, decorrentes do uso ou da impossibilidade de

utilizar este programa, ainda que a DIGISAT tenha sido alertada.

A DIGISAT néo se responsabiliza pelo software objeto deste contrato e ndo garante seu desempenho e

seu processamento, em acordo com 0s manuais, assim como ndo se compromete a dar continuidade aos

servigos de suporte técnico, caso o usudrio utilize equipamento/plataforma de software inadequada ou

plataforma de hardware de origem inidonea ou fabricada fora das especificacdes comumente

estabelecidas pelos fabricantes, ou fornecidos por fabricantes que ndo garantam expressamente o

produto, ou que ndo acompanhe a evolucdo do estado da arte em termos de equipamentos/plataforma de

hardware, ou que ndo atualize seu sistema operacional/plataforma de software ou ndo acompanhe o

lancamento de novas versdes do software.

10. DISPOSICOES FINAIS.

Toda e qualquer concessdo ou tolerancia por parte da DIGISAT, relativamente as condicdes

estabelecidas nesta licenga, serd considerada mera liberalidade, ndo gerando, para o usuario, direitos e

obrigagdes, em hipdtese alguma, no presente ou no futuro.

Concérdia, 30 de Agosto de 2011.
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COPYRIGHT: DIGISAT TECNOLOGIA LTDA

As informaces contidas neste manual estdo sujeitas as alteragdes sem prévio aviso e ndo
representam um compromisso da Digisat Tecnologia Ltda.

Todos os direitos sdo reservados. Nenhuma parte desse manual podera ser reproduzida
por quaisquer meios, eletrénicos ou mecanicos, para quaisquer fins que nao o uso pessoal do
comprador.
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APRESENTACAO

A DigiSat € uma empresa nacional voltada ao desenvolvimento de softwares para micro
e pequena empresa. Estamos constantemente desenvolvendo solucBes que viabilizem o
gerenciamento da sua empresa.

Nossa missdo é oferecer aos empresarios mecanismos para agilizar as tarefas rotineiras,
o0 dominio das informag@es, enfim colocar em suas maos uma forma de administragdo que
esteja dentro dos padrfes mais modernos de gerenciamento empresarial, divulgando e
disseminando novos conceitos, novos valores e novas idéias.

Estamos presentes no mercado a mais de 22 anos com solugBes faceis, funcionais,
seguras e modernas. Procuramos nos adequar 0 mais rapidamente possivel as evolugoes
existentes nos sistemas operacionais, equipamentos, bem como nas mudancgas da legislagdo
Brasileira.

INTRODUCAO

Parabéns vocé acaba de adquirir o Sistema Administrador — Geragdo 4, estamos na
quarta geracdo de um dos mais conhecidos e renomados sistemas para retaguarda, prestacdo
de servigo e pequenas industrias do mercado nacional.

O Sistema Administrador - Geracdo 4, tem como objetivo atender a micro e pequena
empresa no que ela mais necessita em seu dia-a-dia, sendo um software de facil instalacdo e
utilizacdo, atuando na retaguarda, servigos e industria, permitindo trabalhar com multi
empresa. Este sistema disponibiliza entre outras ferramentas médulo para Transmissdo de
Nota Fiscal Eletronica e Importagao de Pedido de Venda pelo Caixa,.

Este manual tem o objetivo de mostrar e esclarecer todos os recursos disponiveis no
sistema para que sua implantacdo e utilizacdo seja a mais completa possivel, por isso
aconselhamos a leitura do mesmo na integra para conhecer todos os beneficios que o sistema
disponibiliza.

SUPORTE TECNICO

O suporte técnico esta disponivel de segunda a sexta-feira nos horarios de 08:30 as
11:30 e das 13:30 as 17:30 (horéario de Brasilia). Se possivel faga a ligacdo de um telefone
préximo ao equipamento, para que possamos realizar um atendimento mais agil e eficaz.
Antes de entrar em contato com o suporte técnico favor fazer as seguintes verificagoes:
e Averiguar se 0 equipamento e o sistema operacional condizem com os pré-requisitos
necessarios para o funcionamento do Sistema Administrador - Geragéo 4.
Verificar o funcionamento do(s) equipamento(s).
Conferir se a impressora fiscal esta ligada (caso haja uma).
Examinar se o cabo de dados do ECF esta conectado.
Procurar orientagdo neste manual ou na Ajuda do Sistema, lendo o item que diz respeito
a davida em questao.
e Acessar o site www.digisat.com.br e ler as informages no link “Perguntas Freqiientes”.

Fone/Fax: (49) 3441-1600
E-mail: suporte@digisat.com.br
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INSTALACAO

O Sistema Administrador - Geracdo 4 ¢é fornecido em CD-ROM, o qual podera ser
instalado, em varias maquinas, porém devera ser habilitada apenas no servidor, o qual ird
permitir/controlar que apenas 0 nimero de maquinas correspondentes as licengas adquiridas
funcionem simultaneamente. Se houver troca do HD do computador servidor é necessario
retirar o sistema do mesmo para posteriormente ser instalado no novo computador, para isto
é OBRIGATORIO executar os seguintes procedimentos: desabilitar e desinstalar o sistema
da méquina antiga e depois instalar e habilitar na maquina nova, caso o sistema ndo seja
desabilitado da maquina antiga o cliente perdera os créditos.

Em caso de impossibilidade para desabilitar e retirar o sistema, por causa de defeito no
equipamento ou no sistema operacional, causando assim a perda da habilitacdo, é possivel
via telefone obter uma senha com a DigiSat e assim reaver a habilitacdo. A senha s sera
disponibilizada ap6s uma minuciosa analise da equipe da DigiSat.

Antes de iniciar a instalagdo é aconselhavel verificar se 0s equipamentos sdo aptos a
utilizar o sistema de forma segura, agil e eficaz, isto pode ser analisado através dos pré-
requisitos listados abaixo:

Pré-requisitos:

e Sistema Operacional: Windows Vista (exceto Home Basic e Starter), Windows XP,
Windows 2003, Windows 2008 e Windows 7.

256 MB de memoria RAM.

80 MB de espaco livre em disco (HD).

Unidade de CD-ROM.

Monitor Super VGA que suporte no minimo 256 cores e resolugdo minima de 1024 x
768 pixels.

PC Pentium 800 MHz ou processador superior.

Teclado (ABNT padréo).

o Dispositivo apontador (mouse).

Equipamentos opcionais (a critério do usuario):
e Leitor de méo (scanner).
e Impressora matricial, laser ou jato de tinta (para relatorios e DANFE da NF-e).

Instalagdo passo a passo

Para iniciar a utilizagdo do Sistema Administrador - Geragdo 4 é imprescindivel
executar a seguinte rotina: Instalar o Sistema Administrador; Instalar o Sistema Gerenciador
de Banco de Dados (SGBD) Firebird; Habilitar o Sistema junto & DigiSat.

A seguir sera explicado passo a passo qual o procedimento para realizar cada rotina
citada acima.

Instalagdo do Sistema Administrador

1° Insira o CD do Sistema Administrador - Geragdo 4 na unidade de CD.

2° Aguarde um momento, se a tela de instalagio for executada automaticamente, prossiga a
partir do 6° passo, caso contrario continue no proximo passo.
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3° Abra o Windows Explorer ou 0 Meu Computador. Instalado

4° Dé um clique duplo na unidade de CD.

5° Execute o arquivo AutoRun.exe

6° Aparecerd a tela ao lado (Instalacéo).

7° Clique em Instalar Programa.

8° Na tela de boas-vindas, clique no botdo Avancar.

9° Contrato de licenga de uso do Software Sistema
Administrador - Geragdo 4, leia-0 e aceite as condicGes.
Clique em Avancar para prosseguir com a instalagao. TR

Instalar Firebird

Instalar Framework .Net

Habilitar

3 Sistema Administrador G4 - Programa de Instalagéo [fol @ == i Sistema Administrador G4 - Programa de Instalag3o =5 [
—
. s Contrato de Licenga de Uso :\
Bem-vindo ao Assistente de Por favor, Ieia s sequintes informagdes importantes artes de corfinuar. £
i Instalacgdo de Sistema

Administrador G4

Por favor, leia o seguinte Contreto de Licenga de Uso. Voc? deve aceiar os termos do
Contrato antes de prosseguir com  instalagao.

TERMOS DE LICENCA DO SOFTWARE B

Este Assisterts ird instalar Sistema Administrador G4 no seu
computador.

Recomenda-se fechartodos 0s oulros programas antes de
continuar.

Estes Termos de Licenga & um Contrato entre a DIGISAT
Cliue A i Cancet d =g ; g
e e o o pemasEe TECNOLOGIA LTDA e o usudrio final e, ao instalar e wtilizar o
SOFTWARE, vocé estard aceitando esses termos. Se vocé ndo os
aceitar, ndo use o software devolva ao revendedor para receber
um reembolse ou crédito. -

ADMINISTRADOR |

@ 1 3¢5i0 os temos do Contratg)
() Eu o acsito os temos do Cortrato

8° Passo 9° Passo

10° Siga as orientacdes técnicas e clique novamente no botdo Avancar.

11° Local padrédo de instalagdo do Sistema, sendo que:

e Se 0 cliente deseja acessar nesta maquina o Sistema Administrador G4 com ou sem 0
Sistema Comercial deve clicar em Avangar.

e Caso o cliente queira utilizar a habilitacdo do Sistema Comercial em uma quarta
maquina, € necessario alterar o local da instalagdo para C:\Arquivos de
programas\Frente de caixa\ e ap6s o servidor estar pronto executar os procedimentos
indicados no item “Conexao”.

4 Sistena Administrador G& - Programa de Instalagao = = ] 4 Sistema Administrador G4 - Programa de Instalagao = = =
— —
Informagao E Escolha a Pasta de destino T
Porfavor, leia as seguintes informagdss mportantes antes de continuar £ Onde Sistema Administrador G4 deve ser instalada? )
Guando vocé estiver pronto pars continuar, cique Avangar 0 Programa de Instalagi ird instalar Sitema Administrador G4 na seguinte
- 5 = Fo pasta
INFORMAGOES PRE-INSTALAGAO
Para continuar, cique Avangar. Se vocé deseja escaher outa pasta, ciique Procurar,
As préximas etapas iniciar3o o processo instalaggo. N3o CA\DigiSat\AdmG4&

execute ou trabalhe com outros aplicativos enquanto o
processo nio for concluido. Isso implica no bom
funcionamento do Sistema Administrador Gd.

S50 necessarios pelo menos 4449 MB de espags fvre em disco

<Votar || Avancar> Cancelar <Volar Cancslar

10° Passo 11° Passo

12° Confirme a pasta que serd atalho do sistema no menu Inicial e clique em Avancar.
13° Indique o local da instalacdo. No servidor clique em Sim, no terminal clique em Né&o.
140 Tarefas adicionais: marque caso queira criar atalhos para o Sistema.
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/i Sistema Administrador G4 - Programa de Instalagio = = == "4 Sistema Administrador G4 - Programa de Instalagio = = ==
— —_—
Selecionar a Pasta do Menu Iniciar © Selecionar Tarefas Adicionais T
Onde o Programa de Instalagdo deve instalar os atalhos do programa? y Quais tarefas adicionais devem ser executadas? L
0 Programa de Instalacgo i criar os atalhos do programa ra seguinte pasta Selecione as tarefas adicionais que vocé deseja que o Programa de Instalagdo execite
' do Menu Iniciar. enquarto instala Sistema Admiistrador Gié e dlique Avangar.
Cliaue Aven car para confinuar. Se vooé quiser escolher ouira pasta, cique Procurar. Icones adicionais

tema Administradar Gd| Frocusr

[Tl Ciiar um icone na Bara de Inicializagéo Répida

[] Esse computador £ o servidor

==
12° Passo 14° Passo

o)

15° Apresenta as opc¢Bes definidas anteriormente, clique em instalar para iniciar a instalagéo.

/i Sistema Administrador G4 - Programa de Instalacao = = 4 Sistema Administrader G4 - Programa de Instalagio = B |
o G
— —
Pronto para Instalar & Instalando G

© Programa de InsiclagAo ests pronto para comegar a insialagdo de Sistema t Porfavor. aguarde enquanto o Programa de Instalacéo instala Sistema 1y
Administrador G4 no seu computador. Administrador G4 no seu computador. L\

Cique Instalar para inciar a instalacso. ou dliqus Voltar para revisar ou alterar slguma Exraindo arquivos.

corfiguragao. C\DigiSet \AdmG4.

Local de destino - I~

C:\Arquivos de programas'DigiSaf \AdmG4

Pasta do Menu Iniciar:
‘Sistema Administrador G

Tarcfas adicionais
canes adicionais
Criar um icone na Area de Trabalho
Esee computador & o servidor

»

[

15° Passo 16° Passo

16° Aguarde o término da instalacdo, em seguida sera apresentada a tela de Informagdes Pos-
instalacdo, leia e depois clique em Avancar.

17° Pronto, o Sistema Administrador - Geragdo 4 ja esta instalado no computador, clique

em concluir para fechar o programa de instalag&o.

4 Sistema Administrador G4 - Programa dle Instalagdo == Eop 3
—
Informac3o E
Por favor. leia a5 seguintes informagdes importartes artes de cortinuar £

Quando vocé estiver prorto para continuar, cliqus Avancar

" Sistema Administrador G4 - Programa de Instalagdo o = =

Finalizando o Assistente de
Instalacdo de Sistema
Administrador G4

O Programa de Instalagao finalizou a nstalacse de Sistema
Admirisirador Gé i seu computader. O programa pode ser
iniciado cicando nos icones instalados.

JNFORMAGBES POS-INSTALAGAO -

Ainstalagdo do Sistema Administrador G4 foi concluida com
&xito.
Antes de executar o sistema pela primeira vez, HABILITE o
mesmo utilizando a opgo HABILITAR.

Clique Concluir para sair do Programa de Instalagao.

Qualguer diivida entre em contato com a equipe DigiSat:

17° Passo 18° Passo

Instalagdo do Firebird

O Sistema Gerenciador de Banco de Dados (SGBD) do Sistema Administrador - Geragdo 4 é
o Firebird, e sua instalagdo é indispensavel para o funcionamento do programa.

Segue abaixo as etapas para instalacéo:

Sistema Administrador - Geragdo 4

Volte a tela apresentada automaticamente ap6s a insercéo do CD- Instalagio
ROM de instalagdo na unidade de CD (caso a tenha fechado, abra |~
0 Windows Explorer ou 0 Meu Computador, dé& um duplo clique
na unidade de CD, execute 0 arquivo AutoRun.exe), aparecera a
tela ao lado, clique em “Instalar Firebird”.

O idioma padrédo ¢ o Portugués. Aceite em Ok.

Selecciane o Idioma do Assistente d x|

_AQ]  Seleccions oidima para usar durante a
I Instelag2o
Sl Instalar Programa

Instalar Firebird
Coeie FERE——

Habilitar

1° Tela de boas-vindas, clique no botdo Seguinte.
2° Contrato de licenga de uso do Software Firebird, leia-0 e marque se aceita ou ndo as
condigdes. Clique em Seguinte.

1 Servidor SQL Firebird 2.0 - Instalacio =10 x|

Bem-vindo ao Assistente de T —
Instalacdo do Servidor SQL
Firebird 2.0

Leia atertamente o seguirte contreto de licenga. Deve aceitar ostemos do cortrato

0 Assistente de Instalagao id instalar o Fiebird 202 no seu antes 8 centinuar s nstalage
computador
[INTERBASE PUBLIC LICENSE H
€ recomendads qus feche todas as oulras aplicasdes antes de ersion 1.0
coninar 1. Definiions.
1.0.1."Commercial Use” means distibution o otherwise making the Covered Code
Cique em Seguinte para conlinuar ou sm Cancelar para i2vaiabie to & thid party
cancelar a instalagdo 1.1 "Cortrbutor” means each entty that creates or contributes o the ereation of
Modfications.

1.2, Contrbutor Version” means the combination of the Original Cade, prior
Modfications used by  Contributor, andthe Modfications made by that particular
(Contriutor.

1.3. "Covered Code” means the Original Cods or Modfications orthe combination (%2

®¥igsito o cotrato}
() Néo acsito o contrato.

3° Passo 4° Passo

3° Ap6s, é apresentado um texto com outras informacdes a respeito do Firebird, apds ler
clique em Seguinte.

4° Definicdo do local de instalagdo do programa, sugere-se que deixe no local padrdo
indicado e pressione Seguinte.
Licix]

Informagsa
E importante que leia as seguintes informagBes antes de continuar,

! Servidor SQL Firebird 2.0 - Instalacdo 1ol

Seleccione a localizagso de desting
Onde devers ser instalado o Servidor SOL Firshird 207

GQuando estiver pronta para continuar cique em Seguinte :
preme ° . || 0Senider SO Firebid 20 terd nstalaco na seguine pasta.

Para continuar, cique em Sequinte: Se desejar sleceionar ma pasta diferente, el
em Pracurar

*% THPORTANTE **

Fiooura

Bse i » it a
Firebird 2.0.2 na placaiomma WindZ. - € necessaio pelo menos 2.3 MB de sspago e em disca
Fotugués Porligués
< Antsior Cancelar < Antsior Cancelar
0 0
5° Passo 6° Passo

5° Tela para selecionar os componentes que serdo instalados, ndo altere e cliqgue em
Seguinte.

6° Pasta onde os atalhos do programa serdo armazenados, sugere-se como indicado a seguir
e pressione Seguinte.
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i/

Seleccione os componentes Seleccione a pasta do Menu Iniciar g ~ - - - IHSta|a;5°
Que compenentes devero sst nstalsdos? ) (e dever3o ser colaadios o2 foones de alalha do progiama? A Hab|||ta(;ao do Sistema Adm|n|strador e i
R PSSP, Para que o Sistema Administrador - Geracdo 4 esteja
N30 quer instalar. Clique em Seguinte quando estiver pronto para continuar, M e . . .y .y ~

: disponivel para ser utilizado, falta fazer a habilitacdo do
O ane i e T programa. Para isso Qferecemos duas opcdes: Habilitat_;é}o vja
o e o s oo s £9M online, ou seja, através da Internet (24 horas) ou Habilitagdo
El e o por telefone (no horario de 08:30 as 11:30 e das 13:30 as
17:30). Escolha uma das formas e execute o procedimento:
A selecso actua nesessia de pelomenas 14,8 MB de <spago em diso ™ Mo cia icones ° Hab|||ta(;é0 online
Portugués Partuguts . .
o] ol e ol 1° No computador Servidor, volte a tela apresentada
79 Passo 89 Passo :clutomaticament(? apds a insercdo do CD-ROM de —
instalacdo na unidade (caso vocé a tenha fechado, abra RetaiSEEragrEn
. . . . . . i a Instalar Firebird
7° Nesta etapa, independente do sistema operacional deixe como mostra a imagem abaixo e 0 Wmdo_vvs Explore_r ou 0 Meu Computador, dé um A
clique em Seguinte duplo clique na unidade de CD, execute 0 arquivo Instalar Framework .Net
. . . . . L AutoRun.exe). i
8° Apresenta as opcGes definidas nas telas anteriores, clique em instalar para iniciar a 2° Na tela que sera apresentada (imagem ao lado) clique
instalagdo. em Habilitar.

15! Servidor SOL Firebird 2.0 - Instalacao

15! Servidor SOL Firebird 2.0 - Instalacao

3° Em seguida aparecera a imagem 01 (abaixo), clique no botao Habilitar.
4° Selecione e copie a chave de habilitacdo no inicio desta tela (imagem 02).
5° Né&o feche esta tela, abra o navegador de internet e acesse o site da DigiSat

Pronto para Instalar
0 Assistente de Instalaso esta pronto para instalar o Servidor SOL Firehird 20 no
seu computador.

Seleccione tarefas adicionais
[Que tarefas adicionais deverso ser sxscutadas?

Seleccione as larefas adicionals que deseia que o Assistente de Instalagdo evecute na Clique em Instalar para continuar a instalago, ou clique em Anterior se deseiar rever ou

instalay 30 do Servidor SOL Firebird 2.0 & em sequida clique em Seguinte. alherar alguma das corfiguragtes. www.digisat.com.br

[V Usar o Guardian para controlar o servidar? Localizacan de destin: = ° g i B
C:\Arquivos de programas\Firebird Firebiid 2.0 o

Brml ey & (S el Habilitagdo

Tipo de instalago:

" Exectar como AplicagSo? 5
I Instalao completa da Server & ferramentss da desenvolvimento

Habilitacao 6]

& Executar como um Servigo?

Componentes seleccionados:
Componentes do Servidor AP =
Bindros Super Server Chave de habilitagao

v ? -
IV Iniciar o Firebird automaticamente de cada vez que o Windows aranca? B PR s s e are

[V “Instalar & splicagdo no Painel de Controlo?" Componentes do Cliente 66BCBC-DC6EQ03-03B69-04C5hA
¥ Copiar 2 bibliteca do clerte Fiehiid para. 2 pasta de < syt 2 Pasta da Menu niciar -
IV Criat a biblioteca cliente como GDS32DLL para "retro-compatibiidade"? K| 2
Pt — [ informe a CONTRACHAVE |
< Anierior Cancelar < Anierior Cancelar |
9° Passo 10° Passo
Executar

9° Informacdes adicionais do Firebird, leia e clique em Seguinte.
10° Pronto, o Firebird j& esta instalado em seu computador, deixe marcada a opgéo “Iniciar
o Servigo Firebird agora?”, e clique em concluir para fechar o programa de instalacéo.

Acesse osite da Digisat Tecnologia ou ligue para (49) 3444-2611 & informe ests numeracio
para que a cantrachave de habilitegso seia liberada

hittp://Awww digisat. com br

118 servidor SOL Firebird 2.0 - Instalacdo. 15! Servidor SOL Firebird 2.0 - Instalacao =lolx=] |magem 01 |magem 02
B e ————— Instalaco do Setvidor SQL 6° Nas opcoes a esquerda encontre e clique em Habilitagdo.
Duando estiver pronto para continuar clique em Seguinte, o gu.ﬁfsgstebntj;i%\nslalagéu Euntc\;\u aAmsliala;Sﬂu do Ed‘-evwdur 70 CI Ique em S_IStema A_d_rnlnIStrad()_r_Gera(;é_o 4
r| g \ e i 8° Agora selecione Habilitar/Desabilitar o Sistema.
Clique em Conchir para finalizar o Assistente de Instalag So. 90 C“que em Hab”ltar meu SIStema.
e S 57 10° Selecione o tipo de cliente e digite o0 CPF ou CNPJ do "USUARIO" do sistema no
seeva verste uoaas as puanateren campo abaixo, e em seguida clique no OK para localiza-lo no cadastro.
: 11°Se o "USUARIO" ndo foi localizado, efetue o cadastro dele através do botéo
e EE a8 v Bl dade ;n "REALIZAR CADASTRO", onde se deve preencher todos 0s campos que possuem
Pt * (asterisco), isto é necessario apenas na primeira vez que habilitar o sistema.
e 12° Ap6s 0 "USUARIO" ter sido localizado, cole a chave de habilitacio e logo abaixo
119 Passo 120 Passo clique no botédo "GERAR CHAVE".

13° Clique na opgdo “Clique aqui para efetuar o Download do arquivo chave”, isto é
indispenséavel para habilitar o sistema. Este procedimento de salvar este arquivo é
necessario apenas na primeira vez que habilitar seu sistema, nas demais vezes utilize
0 Mesmo arquivo.

140 Salve este arquivo na pasta do sistema (C:\Arquivos de programas\Digisat\AdmG4\).
11 12 Digizz:s
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15° Em seguida selecione a contra chave e copie-a.

16° Retorne a tela de habilitacéo e cole-a no campo “Informe a CONTRA-CHAVE”.

17° Clique no botéo “Confirmar”.

18°Se salvou o arquivo na pasta do sistema aguarde até aparecer uma mensagem
indicando que a Habilitagdo foi concluida, caso ndo tenha salvo o arquivo na pasta
indicada sera apresentada uma tela para que vocé indique onde o mesmo foi salvo.

Habilita¢do por telefone

1°  No computador Servidor, volte a tela apresentada automaticamente apos a insercéo
do CD-ROM de instalacdo na unidade (caso vocé a tenha fechado, abra o
Windows Explorer ou 0 Meu Computador, dé& um duplo clique na unidade de CD,
execute o arquivo AutoRun.exe).

2° Na tela que sera apresentada clique em Habilitar.

3° Na proxima tela clique em Habilitar.

4°  Nao feche esta tela, apenas ligue para a DigiSat (49 3441 1600), informe que vocé
adquiriu o Sistema Administrador - Geracdo 4 e que deseja fazer a habilitacéo,
repasse a chave de habilitagdo apresentada no inicio tela.

5° Na primeira habilitacdo serdo solicitadas as informagdes de sua empresa, a fim de
gerar um arquivo criptografado, o qual sera utilizado no processo de habilitagdo.
Este arquivo sera enviado a vocé atraveés da Internet, caso ndo possua Internet,
enviaremos para a Revenda na qual foi adquirido o sistema.

6° Apo6s receber o arquivo criptografado salve-o na pasta padrdo do sistema (C:\
Digisat\AdmG4).

7° A DigiSat ird gerar e repassar uma contra chave, entéo volte a tela de habilitacéo e
digite no campo “Informe a CONTRA-CHAVE?” esta informac&o.

8° Clique no bot&o “Confirmar”.

9° Se salvou o0 arquivo na pasta do sistema aguarde até aparecer uma mensagem
indicando que a Habilitacdo foi concluida, caso ndo tenha salvo o arquivo na pasta
indicada sera apresentada uma tela para que vocé indique onde o mesmo foi salvo.

DESINSTALAGAO DO SISTEMA ADMINISTRADOR

Se precisar desinstalar o sistema de uma maquina, seja por que ira trocar de computador,

ou mesmo por que fara a troca de algum equipamento é necessario primeiro desabilitar o
sistema, para ndo perder o crédito de habilitacéo e depois desinstalar o programa.

Desabilita¢do do Sistema Administrador

Para desabilitar o Sistema Administrador - Geragdo 4 também disponibilizamos duas

formas: Desabilitacdo por telefone (no horario de 08:30 as 11:30 e das 13:30 as 17:30) ou
Desabilitagdo via online, ou seja, através da Internet (24 horas). Escolha uma das opgdes e
execute o procedimento:

Desabilitagdo online

1° Insira 0 CD-ROM do Sistema Administrador - Geragao 4 na unidade de CD.

2° Se a tela de instalacdo for executada automaticamente, prossiga a partir do 6° passo,
caso contrario continue no 3° passo.

Sistema Administrador - Geragdo 4
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3° Abra o Windows Explorer ou 0 Meu Computador.

4° Dé um duplo clique na unidade de CD.

5° Execute o arquivo AutoRun.exe.

6° Na tela que sera apresentada clique no botdo Habilitar.

7° Na proxima tela clique em Desabilitar.

8° Em seguida aparecerd a imagem 01, clique no botdo
Executar.

9° Selecione e copie a chave de desabilitacdo no inicio
desta tela (imagem 02).

Chave de desabilitagio Chave de desabilitagao

77CCBDCO-63B09D-A0C45A

Acesse o site da Digisat Tecnclogia ou ligue para (43) 34442511 e informe esta numeracdo
par sistema também sej; nosses registros

Clique em executar para desabilitar!

Acesse o site da Digisat Tecnologia ou ligue para (48) 3444-611 e informe esta numeragao
para q sistema també il noSSOS Tegistros.

fittp /Awww digisat com br hitp:/Awww digisat com.br

Imagem 01

Imagem 02

10° Nao feche esta tela, abra o navegador de internet e acesse o site da DigiSat
www.digisat.com.br.

11° Nas opcoes a esquerda encontre e clique em Habilitacdo.

12° Clique em Sistema Administrador Geragéo 4.

13° Agora selecione Habilitar/Desabilitar o Sistema.

14° Clique em Desabilitar meu sistema.

15° Cole a chave de desabilitacdo no campo indicado, e clique em desabilitar.

16° Aguarde até o sistema informar que o programa foi desabilitado.

17° Volte a tela Chave de Desabilitacdo e clique em Confirmar.

18° Pronto, agora o crédito de habilitacdo retornou a base de dados da Digisat e 0 seu
sistema podera ser habilitado em qualquer computador.

Desabilitagdo por telefone

1° Insira 0 CD-ROM do Sistema Administrador - Geragao 4 na unidade de CD.

2° Se a tela de instalacdo for executada automaticamente, prossiga a partir do 6° passo,
caso contrario continue no 3° passo.

3° Abra o Windows Explorer ou 0 Meu Computador.

4° Dé um duplo clique na unidade de CD.

5° Execute o arquivo AutoRun.exe.

6° Na tela apresentada clique no botéo Habilitar.

7° Na proxima tela clique no botdo Desabilitar sistema.

8° Nesta tela clique no botdo Executar.

9° Aparecera a tela Chave de Desabilitagdo, agora ligue para a DigiSat (49 3441 1600),
e informe que deseja desabilitar o Sistema Administrador - Geragéo 4, e repasse a
chave de desabilitagdo que encontra-se na parte superior da tela, aguarde até lhe
avisarem que o sistema foi desabilitado e clique em Confirmar.

10° Aguarde até o sistema informar que o programa foi desabilitado.
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Desinstalacao passo a passo
N&o se esqueca de desabilitar o sistema (conforme procedimento acima), em seguida
execute 0s seguintes passos para desinstalar o Sistema Administrador - Geragéo 4:
1° Clique no menu Iniciar - Programas - Sistema Administrador G4.
2° Selecione Desinstalar o Sistema Administrador G4.
3°  Aparecera uma mensagem solicitando a confirmacéo para a remogéo do sistema.
4° Clique em “Sim”, se quiser realmente desinstalar ou clique em “N&o” se preferir ndo
remover o sistema.
5° Caso tenha escolhido a opgdo “Sim”, aguarde a mensagem confirmando a
desinstalag&o.

PRIMEIRO ACESSO AO SISTEMA
Antes de iniciar a utilizacdo do Sistema Administrador G4, aconselhamos alterar

algumas opcdes do sistema operacional, sdo elas:

v" Nas configuragdes regionais alterar o formato da data abreviada para dd/mm/aaaa;

v Resolugdo de video minima de 1024 x 768 pixels;

v Crie uma pasta onde deseja que o sistema armazene a base de dados. Aconselhamos
a criar esta pasta na mesma unidade onde foi instalado o Sistema Administrador G4.

Quando inicializar o Sistema Administrador pela primeira vez, sera apresentada a

Imagem 01 exibida abaixo, nela ¢ solicitado que o usuério indique o local onde esta a base

de dados, ou seja, “0 - Nesse computador” ou “1 - Computador da Rede”, onde:

e Nesse computador: Opgédo usada se o computador em questao é o Servidor, apds clicar
nesta op¢éo informe no campo “Caminho da base no computador servidor”, o local onde
se encontra a base de dados, ou onde a mesma devera ser criada pelo sistema, como na
mostra a Imagem 01 abaixo.

e Computador da Rede: Utilizamos esta op¢do quando o computador for uma estagéo,
apos marca-la indique no campo “Informe o IP ou 0 nome do computador na rede”, o IP
da maquina servidora (quando a mesma utilizar IP Fixo) ou 0 nome da maquina (quando
a mesma possuir IP Dinamico), sem a informacdo \\ (barra, barra), e na “Localizagéo da
base de dados” indique o caminho até a pasta que contém a base de dados, ndo é
necessario informar novamente o nome da maquina servidora, pois isto ja foi feito na
opcdo acima. Veja exemplo abaixo na Imagem 02.

Sistema Administrador - Geragdo 4

Toda vez que for utilizar o Sistema Administrador G4, certifique-se de que a maquina
servidora esteja ligada. Caso contrario o sistema ira pedir novamente os dados acima,
obrigando vocé a refazer todo o procedimento inicial de uso.

Apbs indicar a localizagdo da base de dados sera apresentada a tela principal, a qual esta
sendo exibida abaixo.

IMPORTANTE: No campo “Localiza¢do da base de dados” ndo cologue o nome da
maquina servidora, apenas o endereco até a pasta onde se encontra a base de dados.

# Localizagso do computador servidor # Localizagso do computador servidor
Informe se a base esta: Informe se a base esta:
© 0 - Nesse computador 1 -Computador da Rede 7) 0 - Nesse computador © 1 -Computador da Rede
3 3
Informe o IP ou o nome do computador na rede Informe o IP ou o nome do computador na rede
—— SERVIDOR E ——
Exemplo: "10.1,1,17" ou "SERVIDOR" (sem s aspas)
Caninho da base no computader servidor Caminho da base no computador servidor
CBASEZD 10\ i =] CBASEZD 10\ 5 = ]
Atengiol Esse caminho deve ser digitado conforme = base esté no servidar, Atengiol Esse caminho deve ser digitado conforme = base esté no servidar,
Evempio: Ci\Base_Dados\ Evempio: Ci\Base_Dados\
Imagem 01 Imagem 02
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ABERTURA DO SISTEMA
Ap6s abrir o sistema e indicar onde 0 mesmo deve criar a base de dados, sera aberta tela
para selecionar a empresa.

@ Selecione a empresa [

Selecione a empresa para logar:

Empresa: DIGISAT TECHOLOGIALTDA - TREINAMENTO  CNPJ: 81.783.912/0001-83 H

¥ confirmar

Em seguida serad apresentada a tela abaixo (Imagem 01), na qual é preciso indicar o
usuario e a senha para acessar 0 Sistema, padronizamos para que 0 usudrio e a senha fosse
“admin” (sem aspas).

Em seguida sera apresentada a Imagem 02, aconselhando ao usuario que a senha padréo
do sistema seja alterada para questOes de seguranca. Veja como alterar a senha no item
“USUARIOS™.

& -7
Informe usuario e senha | Aconselhamos que a senha do
operador padrido seja
Iadmin modificada o mais breve
possivel por questies de
%‘ seguranca!

o
® Contrmr & ok

Nome da operador:

Imagem 01 Imagem 02

Em seguida sera exibida a tela principal do Sistema Administrador G4.

B —

|ADMINISTRADOR _ s & 6
VERSAOD ENCLUSIVA PARA DEMONSTRACAD
E LY I A o
B & o &
CADASTROS MOVIMENTOS AUKILIARES opcEs

oz ns ~ - £ -
e P e = |

Empresa
i oo commore cmomre g
TRANSPORTADORAS

Segue abaixo explicacdo dos componentes existentes na tela principal do sistema.
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% Mudar de Empresa: Como o sistema Administrador permite trabalhar com multi-

Mudar de

emresa, €MPresa, através deste botdo é possivel mudar de empresa.

F il 7o ~ - 7 -
waree  Mudar de Usudrio: Este botdo permite trocar o usuario.

Usuario

& = Cadastros: Clicando neste botdo é disponibilizado na tela, os atalhos de todos os
El cadastros existentes no sistema, ou seja, Clientes, Fornecedores, Estoque (com
crorsros OETVICOS) e Transportadora.
s« Movimentos: Através deste icone teremos acesso a todos os modulos de
&7 movimentacdo, ou seja, Cotacdo de compra, Pedido de compra, Compras, Pedido de
mowmentos VENda, Faturamento (incluindo Balcdo), Prestacdo de servigo (contendo também
Objetos e Técnicos) e Controle Financeiro (inclusive Caixa, Banco, Receber, Pagar e
Vendedor).
Auxiliares: Disponibilia os médulos auxiliares ao sistema Administrador, ou seja,
Gerador de relatério, Gerador de etiquetas, Nota Fiscal Eletronica, Sintegra, SPED
Fiscal e PIS/Cofins, Gera Arquivos para Balanga, Controle de Entregas, Resumo
AUXILIARES _. . . . .. . .
Financeiro e Modulo Industrial (somente se for adquirido o sistema Comercial e
Industrial).
Opcdes: ConfiguracBes do sistema, ou seja, Empresa (Cadastro, Edigéo e Exclusdo
de Empresas), Preferéncias (Aparéncia do sistema), Configuraces (permite
configurar todos os modulos do sistema) e Usuarios (onde é possivel cadastrar novos
OPCOES suArios e restringir seu acesso ao sistema).
Minimizar: Botdo localizado no canto direito superior da tela, e utilizado para
minimizar a tela principal do sistema, ou seja, guarda-lo na barra de tarefas.

Q Fechar: Utilize este bot&o para encerrar o Sistema Administrador.
&

Verifica Atualizacdo: Através deste botdo é possivel verificar se ha atualizacGes
disponiveis no site da Digisat, a qual pode ser feita gratuitamente.
DIM: Com este atalho acessamos 0 programa de comunicagdo instantanea do

=~ sistema Digisat, sendo possivel a comunica¢do com qualquer usuario que esteja com
0 sistema ativo em outro computador.
D Agenda: Permite acessar a agenda, na qual podemos registrar possiveis

COMpPromissos.

2010

Janeiro

yﬂl (LN LA RUNE SRER] §RNAIANLERRYY

I L

Dia 16 - Semana 3

X Ferramentas: Acessa um médulo que disponibiliza algumas ferramentas do Sistema
- Administrador, sdo elas:

"', Ferramentas para base de dados ®

Localizagdo da base de dados

ZERAMENTO DE ARQUIVOS

[e:\pigsatiadmG+1DADCS\BASE_AA.GDB =
Aguardando...

Tabelas contidas na base Arquives

ICOMPRAS - ‘ =

HITECOM

PAGAR Total de registros 0 Registros apurados 0

1SERTAIS_COMPRA

. e s [

AUDITORIA

BOLETOS

CAXA BACKUP DOS ARQUIVOS

CARGOS
CENCUSTO

CFGCONTA

CFOP

CHAMADO

CHEQUE_ALINEAS

CHEQUES

CHEQUES_MOVIMENTACAQ i

"
& Geraro backup \ Restaurar o backup
W Zerar arquivos selecionados
& configurar backup automatico

Localizacdo da base de dados: Campo onde devemos especificar o local onde encontra-
se a base de dados.

Tabelas contidas na base: Neste espaco é exibido todas as tabelas existentes na base de
dados. Sendo que somente utilizamos esta opcdo caso seja necessario zerar alguma
tabela, e para isso devemos marcar a mesma, ou se for todas clicar no botdo “Marcar
todos”, e em seguida clicar em “Zerar arquivos selecionados”.

Zeramento de Arquivos: Neste local podemos acompanhar o processo de zeramento dos
arquivos selecionados.

Backup dos Arquivos: Neste espaco acompanhamos o andamento do backup, sendo que
para executar este procedimento, devemos indicar a localizagdo da base de dados em seu
respectivo campo, e em seguida clicar no botdo “Gerar o backup”, o sistema solicitara o
local onde deseja armazenar o backup.

Obs.: A copia dos dados é de inteira responsabilidade do usuario do sistema, sendo a
Unica forma possivel de manter seguras as informagdes transmitidas pelo usuario, e
sempre utilize varios meios de armazenamento, caso um meio falhe vocé tera outro em
plenas condicOes de uso. Se possivel armazene seus dados em CD ou no HD (disco
rigido) de outra maquina.

Restaurar o backup: Rotina para restaurar as informacdes, isto quando desejamos
restaurar o backup dos dados. Para executar a restauracdo das informacdes, clique neste
botdo, indique a localizacdo do backup da base de dados e em seguida o local onde
deseja armazenar o banco de dados restaurado.

Configurar backup automético: Ao clicar neste botdo serd apresentada a tela abaixo,
onde agendamos para que o sistema automaticamente execute a rotina de Backup da base
de dados.

Para isso, indique o “Diretério da base”, o local “Onde salvar a copia”, e o
“Agendamento”, ou seja, 0 dia da semana e a hora de executar a rotina, em seguida
clique no botéo “Gravar alteragdes” e “Sair”.
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1

% Ferramentas para base de dados 2

Base de dados Status

Diretorio da base
[Craseamon &

Onde salvar a copia
[o:xBackupt &

Agendamento

Domngo 00:00 14:00
Sequnda 0100 [ 15:00
Terca 02:00 [ 16:00
Quarta 0300 L17:00
unts 04:00 L 1800
v 05:00 v CHil
- 06:00 L 20:00
e 0700 [21:00
08:00 L[ 22:00
02:00 [23:00

10:00

11:00

1200

13:00

B cravar atteragbes | | Limpar agendamento B sair

2 Ajuda: Exibe a ajuda do sistema, a qual apresentara as informagdes contidas neste
- manual.
Gestao empresarial: Permite avaliar de forma répida e eficiente o resumo financeiro
dos mddulos do Sistema Administrador G4.

OPCOES
@ Ao clicar no botdo “Opgdes” serdo apresentados os botdes abaixo:

we ™ [ £ 2

EMPRESAS PREFERENCIAS CONFIGURACOES USUARIOS

Veja logo abaixo, explicacdo detalhada de cada item.

Empresas

Clicando neste botdo é apresentada a Imagem 01 (abaixo), onde teremos acesso a

-n "~ insercdo, edicdo e exclusdo de empresas, para isto basta selecionar a empresa
evpresas  U€Sejada e clicar nos respectivos botdes.
% EdigBo da empresa
U reraa——
e
:ﬁ (ONEdRDlAc” B s §
i ————— e e e
[Emptesiatial o
LOJA DIGISAT o B
Localizagdo: Pessoa responsavel | LEOMAR BERNARDT
—_ | C:\BASE2010 lummk_nivihdg ‘ {
i e ] ‘ e —
@ |
| INDUSTRIA DIGISAT \
Alkerar
localizagio da
- - base de dados
Incluir || 7 Alterar || % Excluir || 1 sair
Imagem 01 Imagem 02
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Ao clicar em “Incluir” ou “Alterar”, sera exibida a Imagem 02, esta tela deve conter os
dados da empresa usudria do Sistema Administrador G4, ou seja, a qual é o emissor das
notas fiscais, sendo que, as informagdes deste cadastro sdo indispensaveis para a geragdo do
arquivo do Sintegra e SPED.

Obs.: O campo Logotipo s6 permite arquivos do tipo BMP.

Preferéncias
Ao clicar em “Preferéncias”, serd exibida a “Imagem 01", nesta tela clique no
i“‘ botéo “Diretdrio de Skins™, e na “Imagem 02” indique o diret6rio padréo dos Skins
srererenans 00 Sistema Administrador.

| Procurar Pasta |
Localiz a pasta para armazenamento da base de dados
{ «* Preferéncias = . Digsat e
- 1l B AdmG4
Selecdo de Skins | 8 Fotografia
| NFe
|l|eutra| ®| Relatorios
.
Temp
"HT AdmIEX
DVD Maker
=2} eRightSoft
| & . Frebird =
DE“E;::::) s GRAVAR |
T
Imagem 01 Imagem 02

)\p As Configuracdes precisam ser definidas antes de iniciar o uso dos demais
&N madulos. Para acessa-las, devemos selecionar “Opgdes”, e em seguida clicar em
conraurages  “Configuragdes”.

Digi 19

Configuracdes Gerais
Possibilita definir as configurac@es gerais do sistema, sendo elas:

e Campo Telefone (Padréo): Permite | — ®
definir o nimero da operadora, o | . {campo eicon (adrie] :
DDD e area padrdo, facilitando | tom=. | 70 0 L
assim o cadastro dos telefones de | TEm™ | crmme eon w smese
todos os madulos. iaaaa T

e Aplicar limite de desconto: Marque | “Zzw e //W//H’
esta opgdo caso deseje atribuir um %;
limite para o desconto. B o

e Limite de desc.: Atribua o percentual SR
maximo aceito como desconto. a2

e Senha para liberac8o: Permite atribuir uma senha que sera solicitada quando o usuario
tentar oferecer desconto acima do limite indicado. Esta senha sera a mesma, caso opte
em solicitar senha nos modulos Ped. de Venda, Ordens e Venda.

Obs.: O botdo ao lado do espaco para digitar a senha (botdo VER) permite visualizar a
mesma, caso ela tenha sido digitada por outra pessoa.

e Retaguarda do Frente de Caixa: Esta op¢do deve ser marcada quando o Sistema
Administrador estiver interligado ao Sistema Comercial através do sistema Conex&o
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Super, para que ao incluir ou alterar algum registro, seja criado um arquivo TXT para
repassar estas modificagGes aos PDV’s.
Localizar ao sair da ficha (Cliente, Fornecedor, Estoque, Transportadora): Quando
esta opgdo estiver marcada, permitird que o usuario do sistema apds editar/incluir um
registro na tela “Ficha” e mover-se para a tela “Lista”, o sistema se posicionara no
registro que estiva sendo editado/incluso, nos médulos citados nesta opgéo.
Gravar auditoria do sistema: Marcando esta op¢do o0 sistema ira gravar todas as agoes
executadas pelos operadores, se ndo deseja gravar desmarque este item.
Solicitar tabela de pre¢o ao incluir novo registro (Venda, Pedido e OS):
Botdo Auditoria: Através deste botdo é possivel visualizar as acfes de inclusdo,
alteracfio e excluséo de registros, realizadas pelos usuérios cadastrados no sistema. E
possivel identificar na coluna “Ocorréncia” o que foi feito (inclusdo, alteracdo e
exclusdo), a “Maodulo” (modulo utilizado), o “Operador” (qual usuario executou a agao),
bem como a data e hora da ag&o.
Este modulo tem apenas como
funcionalidade a  visualizagdo
dessas  informagdes, ndo €
disponibilizada a opcdo para
adicionar ou alterar manualmente
estes dados. Na parte inferior desta
tela é possivel “Filtrar ocorréncias”
pelo codigo do operador ou pela
data da ocorréncia, bem como
excluir algum registro, através do
botdo “Excluir”.

AUDIIORG ‘

sv99sar?
a7
757

x
700t e
7pei 57
wspsu 172400
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[+ Lo ]
Botdo Sistema: Ao clicar neste botéo o sistema gera no bloco de notas um arquivo com
informac@es de sua maquina, por exemplo, processador, sistema operacional, memaria,
video, etc, para analise de desempenho e funcionalidades.

Botdo Entra em Intervencdo: Utilizado para intervencdo na base de dados, ao entrar e
no modo de intervencdo, o sistema ira travar o uso do Administrador nas maquinas da
rede, e ao sair ira liberar. Utilizamos por exemplo quando é necessario atualizar a base
de dados.

Filtrar ocorréncias  Cédigo do Operador

Configuracdes de Clientes
Permite especificar as configuragcdes do moédulo Cadastro de Clientes:

N&o permitir duplicidade dos campos: Verifica se a informacgéo cadastrada nos campos
marcados nesta opgdo ja foi informada em outro registro, a fim de evitar dados
duplicados.

Validar os campos: Marque os campos que deseja verificar a validacdo, ou seja, que ao
cadastra-las o sistema verifique se sdo corretas.

Restringir contatos por usuério: Marcando esta opcéo ao utilizar o mddulo de clientes,
na parte de contatos, o sistema ira liberar para visualizacdo somente a parte escrita por
determinado usuario, ndo deixando outros usuarios do sistema acessar as informacoes.

e Utilizar vendedor da ficha do
cliente: Deixando marcada esta
0pcéo, 0 usuario ao usar 0 modulo
de faturamento, no momento que
informar 0 nome do cliente para
geracdo de uma nota fiscal o nome
do vendedor sera informado
automaticamente, desde que esse
esteja indicado na ficha do cliente.

e Desconto Funrural (%): Neste
campo indica-se o valor do
Funrural em porcentagem para 0s
clientes que marcarem esta opcao
em seus cadastros.

Configuraces de Fornecedores
Exibe as configuragbes do modulo
cadastro de fornecedores:

e N&o permitir duplicidade dos
campos: Verifica se a informacéo
cadastrada nos campos marcados
nesta opcdo ja foi informada em
outro registro, a fim de evitar
dados duplicados.

e Validar os campos: Marque 0s
campos que deseja verificar a
validagdo, ou seja, que ao cadastra-
las o sistema verifique se sdo
corretas.

¥ Configuragdes

£ Geral

£ Fornecedores

s Transportadora
&b Estoque

% Faturamento

_ Pedido de Venda
1] Pedido de Compra
& compras

Cliettes.

0 pos]
@ s

(9] tnserigho Estadual
Ecer.

escont
FUNRURAL(%) | 2%
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Configuraces de Transportadoras

& senvigos
s Financeiro
& Cotagio
[ Industrial
Y 1. Padréo
[ Config. E-mail
a
%8 Configuragdes ®
Fornecedores
0 pos]
¥ Geral 7 cnpa
‘.@" Gieries 7] tnscrigho Estadual
[Formecedores]
: -
2 Transportadora LS
b Estoque
% Faturamento
_ Pedido de Venda
1] Pedido de Compra
& compras
& senvigos
s Financeiro
& Cotagio
[ Industrial
Y 1. Padréo
[ Config. E-mail
a

Exibe as configuragdes do modulo cadastro de transportadoras:

e N&o permitir duplicidade dos campos: Verifica se a informacéo cadastrada nos campos
marcados nesta opgdo ja foi informada em outro registro, a fim de evitar dados

duplicados.

e Validar os campos: Marque 0s
campos que deseja verificar a
validacdo, ou seja, que ao cadastra-
las o sistema verifique se sdo
corretas.

¥ Configuragdes

< Geral
4. Clientes
£ Forecedores
»
&b Estoque
“ Faturamento
_ Pedido de Venda
<] Pedido de Compra
& compras
&4 servigos
@ Financeiro
L& cotaggo
[ Industrial
Y 1. Padréo
1) Config. E-mail

=

Transpartadora

0 pos]
@ enes

(9] tnserigho Estadual
Herr
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Configuracdes de Estoque
Disponibiliza as configuragfes do modulo Cadastro de Estoque, onde temos:

N&o permitir duplicidade do campo: Verifica se a informacdo cadastrada no campo
“Nome do produto” ja foi informada em outro registro, a fim de evitar dados duplicados.

Andlise do preco de venda: (B 5

Quando marcar a opgdo margem —

S Esioque] Digitosindicadores | 200 | TamanhoCodgo |4 | Casasdecimais |2 | (@) yalor
todos o0s impostos. Agora se i

% compras

[ Industrial

liquida, o célculo para atribuir o | 2o
prego de Venda enVOIVeré 0 prego 4 Fornecedores [Quantia ou Valor no Cédigo de Barras]
% Faturamento
__ Pedido de Venda
marcada, a op¢do margem bruta, a | -2 s {cédigo desarras]
de custo e o lucro desejado pela | ¥ire
empresa.

da]

[¥] Nome o produto © Margem liquida ) Margem bruta

[Indexador de pregos] [Listagem padrio]

Muitlcar preco de venda por | 1,0000 Apresentar somente produtos vendévels

[€Sdigo Contabil (CTA)]

9] Gerar barras autematicamente

s Transportadora Quantia
de custo, o lucro desejado e ainda

1 Pedido de Compra
formula envolvera apenas o prego | & oee =

Compra | 123456

Venda | 12345

a

for do tipo EAN13, o campo “Cddigo de barras”, sera preenchido automaticamente com
13 digitos iniciando com os numeros digitados no campo “3 digitos iniciais”, finalizando
com o codigo do sistema atribuido a este produto e preenchido o restante dos digitos com
o valor 0 (zero).

Outras opg¢des: Marcamos a opgao “Controlar nimero de séries por grupo de produtos”,
quando desejamos apresentar os nimeros de série por grupo, ou Sseja ao vender um
determinado produto serd apresentado o ndmero de série de todos os produtos
pertencentes a aquele grupo, esta opgdo é interessante para empresas que vendem
principalmente celulares.

Caédigo Contabil (CTA): Codigos contabeis para inventario, compra e venda para
geracdo do SPED Fiscal.

Quantia ou Valor no Cddigo de Barras: Esta op¢do deve ser configurada para que o
sistema consiga interpretar um codigo de barras que contenha uma informacéo, a qual
pode ser o Prego ou o Peso (Quantia) do produto que esta sendo vendido. Por exemplo:
Codigo de Barras com Peso (Quantia)
O cddigo de barras apresenta o peso do produto, o qual é gerado e impresso pela balanca ao
pesar 0 mesmo. Suponhamos que 0 cddigo é 2003350008127.
Onde, os sete primeiros digitos (2003350) identificam o produto (este nimero deve ser digitado
no cadastro do produto no campo cddigo de barras), o restante dos digitos é o peso, exceto o
Gltimo que é o digito verificador do codigo de barras. A configuragéo seria a seguinte:
Digitos indicadores: 200, digitos que identificam o cédigo de barras com informagoes.
Tamanho C6digo: 4, no cddigo de identificagdo do produto quantos digitos compdem a
informacéo, sem contar os Digitos indicadores.
Casas Decimais: 3, quantas casas decimais a informac&o possui.
Informacdo: Marcar a op¢do Quantia, pois o cddigo de barras tera o peso do produto.
Obs.: Esses valores variam de acordo com a configuracéo feita na balanca. No exemplo
citado acima, o peso do produto é 00,812 gramas.
Codigo de Barras com Preco
Digamos que o cddigo de barras gerado e impresso pela balanga ao pesar o produto foi
2001522016507. Onde, os sete primeiros digitos (2001522) identificam o produto (este nimero
deve ser digitado no cadastro do produto no campo cédigo de barras) e o Gltimo é o digito
verificador do cddigo de barras. A configuragdo seria a seguinte:
Digitos indicadores: 200, digitos que identificam o codigo de barras com informagoes.
Tamanho Cédigo: 4, no cddigo de identificagdo do produto quantos digitos comp&em a
informacéo, sem contar os Digitos indicadores.
Casas Decimais: 2, quantas casas decimais a informac&o possui.
Informacédo: Marcar a op¢do Valor, pois o cédigo de barras terd o valor do produto.
Obs.: Esses valores variam de acordo com a configuracéo feita na balanca. No exemplo
citado acima, o preco do produto é 016,50 reais.
Indexador de precos: Deve-se atribuir o valor do indexador de pregos, o qual é utilizado
quando o produto for comprado em uma moeda e vendido em outra, mas o produto
precisa obrigatoriamente ter marcado no seu cadastro a opgdo “Utiliza indexador de
precos”.
Listagem padrdo: Ao marcar a op¢do abaixo, 0 sistema apresentara na Listagem Padrao
apenas os produtos vendaveis.
Cadigo de Barras: Ao marcar a opgdo “Gerar Barras automaticamente” e indicar no
campo ao lado os “3 digitos iniciais”, no mddulo Controle de Estoque quando o produto

Configuracdes de Faturamento
Exibe as configuracGes referentes a todas as formas de vendas disponiveis no sistema, ou
seja, Faturamento e Balcdo, sdo elas:

Guia Vendas

Lancamento do  produto:
Escolha a forma como devera —

ser informado o produto no % i O —
Faturamento, se sera pelo

%8 Configuragdes ®

Faturamento

& Fonecedores © Cédgo © parras

s Transportadora h ;%‘ B I ] mpedir
Codigo do sistema ou pelo B 8 i | (Pt s ||B et
Cddigo de barras. E i |18 Eea 51| W O | Do
Obs.: O modulo Balcdo aceita | Zswew | S | wmmmseam - [ommeror
as duas formas de Iangame_nto. o T |-t
Valor base para comisséo: B Gy o 080 o ey D G

Incide 0:00 |52 165 (Outras desp)

Indiqgue qual serd o valor
utilizado como base para o |E3
célculo da comissdo dos
vendedores.

Tela inicial: Informe ao sistema qual dos mddulos deseja dar prioridade de uso, ou seja,

toda vez que o usuéario executar 0 mddulo Faturamento ele entrara exibird primeiramente

0 médulo escolhido, facilitando o uso pelo operador.

Gera lote para o caixa: No caso da nota de saida, o sistema vai gerar um lote para cada

nota finalizada/impressa.

Incidéncia de ICMS: Registro de incidéncia do ICMS em porcentagem para Frete,

Seguro e Outras despesas que serdo aplicados nas vendas por nota fiscal.

Diversos: Marque nas opgdes abaixo o que deseja que o sistema permita ao usuario fazer

nos médulos Faturamento e Balcao.

v Alertar estoque negativo: Ao tentar vender um produto que ndo possui estoque
suficiente, sera exibido ao operador do sistema um alerta, mas isso ndo impedira a
venda do produto.

v Impedir estoque negativo: Quando esta opgdo estiver marcada, 0 sistema nédo
permitird a venda de um produto caso ele esteja com o estoque negativo. Desativa a
primeira opc¢éo.

v Efetuar baixa do estoque: Marcando esta opcdo, o sistema ird efetuar a baixa do
estoque de toda venda realizada pelo sistema, caso fique desmarcado o sistema ndo
ira efetuar baixa do estoque.

Digiss: 23
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v"Imprimir documento cobranca: Marcando esta opgdo, logo apds a impressdo da
nota o sistema ira solicitar ao operador se deseja imprimir o documento de cobranca
das parcelas (boleto, duplicata, nota promissoria), o qual precisa obrigatoriamente ter
sido indicado no modelo padréo de contas a receber (ConfiguragBes — Financeiro —
Impressos — Contas a Receber).

v" Importar com média de precos: Com essa opcdo marcada, ao transferir varios
pedidos de venda para o faturamento, serd importado o produto com média de prego,
ou seja, se 0 mesmo produto tem precos diferentes nos pedidos a serem importados,
sera feito a média desses pregos, e posteriormente utilizado no faturamento para a
venda.

v’ Agrupa itens na venda Balc&o: Caso registre mais de uma vez 0 mesmo produto o
sistema ndo ira registra-lo novamente, ird apenas alterar a sua quantidade.

v Solicitar tipo de NF ao incluir: Se marcarmos esta op¢éo o sistema ird solicitar ao
operador do sistema o tipo de NF ao incluir uma nova NF.

v’ Solicitar controle de entrega: Deixando esta op¢do marcada, o sistema fard essa
solicitacdo ao gravar cada Nota Fiscal.

v' Solicitar impresséo de boletos: Opgéo que permite a impressao do boleto ao finalizar
a venda.

v" Impedir venda sem vendedor: Se marcada, ndo permite finalizar a venda sem ter um
vendedor vinculado.

v" Solicitar envio da NF-e ao gravar a nota: Se marcada, ao gravar a nota o sistema
sugere a transmissao automatica da NF-e.

Guia Servico (ISS) P >
Nesta opcédo podera configurar de que By —
forma o sistema ira trabalhar com | & e R ——
relacdo aos impostos de servigo. Prmemtr | o || s Bwsan s
o Servicos / Formulas: Formulas | $oe. | 85 | cwmeemem

para calculo dos impostos. Caso jiiﬂﬂi i p e

sua empresa ndo tenha necessidade | & s = T

de calcular algum desses impostos, | S leg s

basta eliminar a formula deste | ¥ir=i,

| Ocal Calular desc.facres. do total da NF [Produtos e Servigos |

a2
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Guia Estados (UF) priCiit — %
Esta guia possibilita exibir, s )
cadastrar, alterar e excluir os Some e —
estados ou unidades da équa e, | o
federagdo. 0 sistema el [yl oairee =]
disponibiliza todos os estados j& Pl (15t e —
cadastros, sendo possivel através e CE e B Iz H
dos botées ao lado executar as & v Baw | Rt @
seguintes agOes: Bor s B

2

| Incluir: para adicionar um estado, digitar as informac@es solicitadas e depois clicar
no botdo gravar.

| Alterar: localize-o na lista abaixo, dé um duplo clique sobre o registro e clique no
botdo “Alterar”, faca as modificaces, e em seguida clique em “Gravar” [£1),

* | Excluir: localize-o na lista abaixo, d& um duplo clique no sobre o registro e clique no
botdo “Alterar”, em seguida clique em “Excluir”.

GuiaC.F.O.P

Nesta guia é apresentada listagem de CFOP (Caodigo Fiscal de Operagdes e Prestacdo), sendo
possivel incluir, alterar e excluir as mesmas, utilizando as mesmas opgdes do item acima
(“guia Estados (UF)”). E disponibilizado ainda as seguintes opgdes:

IMPORTANTE: C.F.O.P — Padrao: O preenchimento deste campo é fundamental para
efetuar vendas e compras. Para isso localize-o através dos botdes “Localizar” (), eem

seguida clique no botdo «CEED”. Se tiver alguma davida sobre qual utilizar consulte o
contador da empresa.

IMPORTANTE: Se precisar alterar alguma destas formulas, basta seleciona-la acima, e no
espago abaixo onde ela esta sendo exibida, fazer as modificagdes sendo que para indicar um
determinado campo, basta clicar com o botao direito do mouse neste espago e seleciona-lo.

e Valor inicial para calculo do IRRF: Neste campo €é definido um valor o qual sera
utilizado como base para calcular o IRRF, sendo que se o valor total dos servigos
ultrapassar o valor estipulado aqui é calculado o IRRF, caso contrario nao é calculado.

e Calcular desc./acresc. Do total da NF: E preciso especificar neste campo sobre qual
valores sera calculado o desconto/acréscimo que for atribuido ao total da nota, somente
ao total de produtos ou o total de produtos + total de servigos.
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e Gera movimentagdo ¥ — 2
financeira: Indica se a CFOP g
em questdo ird gerar algum Some e
lancamento no financeiro, ou il | e | B
néo. B, (R | =

e Resultado: Determina se a Romes || LR Sa
CFOP selecionada dara entrada, S gow | B =
saida, ou ndo movimentara a G rausr e rops pra consiracio
quantidade em estoque. S i

a

e CFOP para consignacdo: Indique neste espaco quais CFOP's serdo utilizadas para
indicar consignacao, por exemplo, pecas de mostruario, separe-as com virgula (, ).

e CFOP para nota conjugada: CFOP utilizada quando se importa o cupom fiscal para o
faturamento, para imprimir a nota fiscal conjugada ao cupom, que foi previamente feito
no Sistema Comercial.

e CFOP para fatura de servigos: CFOP utilizada na nota fiscal que possui servigos.
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Guia Nota Fiscal
Configuragdes necessarias para 0

Sistema Administrador - Geragdo 4

% Configuagdes ®
funcionamento  dos  modulos =

Faturamento e B,alcéo. o i trota foca

Primeiramente € necessario_criar éipid (e | S ——

uma configuragdo de Nota Fiscal [ 8 csaioswn | Mot o lw e DM D1 E LD

para cada uma NF, para isso e 15 - R pe———

cligue no botdo Incluir [/ e i e e

informe as opgbes abaixo, se B T | pepe

houver davida sobre qual valor B cate et Gloeoromous e | g

utilizar consulte o contador da —

empresa. \Iil

e Modelo: Modelo da nota fiscal.

e Série: Série da nota fiscal. Para NF-e o modelo é sempre 55.

e Sub: Sub-Série da nota fiscal.

 Ultima nota: Informe a numerago da ultima nota fiscal impressa, e 0 sistema assumira a
préxima nota com o novo ndmero. Deve ser preenchido com 6 digitos.

e Fatura: Marque este box, se a nota a ser configurada for fatura.

Balc&o: Marque este box, se a nota a ser configurada for balcéo.

o Ecf: Marque esta opg¢éo caso o sistema receba as vendas efetuadas na impressora fiscal,
esta opcdo sera valida para clientes que utilizem o Sistema Comercial, desenvolvido para
emissdo de cupom fiscal.

e Produto: Marque esta opgdo se a nota em questdo permitir venda de produtos.

e Servico: Marque esta opcdo se 0 nota em questdo permitir a venda de servicos.

Controlar gtde maxima de itens: Indique a quantidade maxima de produtos e servicos
que cabem na nota fiscal. N&o necessario para NF-e.

e Copias a serem impressas: Informe neste campo a quantidade de copias da Nota Fiscal
que esta sendo configurada deve se impressa, quando o usuario solicitar sua impressao.
N&o necessario para NF-e.

e Impresso Nota Fiscal: Indique o modelo de impresso da nota fiscal, que deve ser pré-
configurado através do Gerador de Relatérios. N&o necessario para NF-e.

e Texto para o 1° item de notas adicionais: E o texto que serd impresso no local do
primeiro item, na segunda folha da nota fiscal, caso a nota utilize mais de uma folha.
N&o necessario para NF-e.

e Tela de vendas: Indique o tipo de venda que estara disponivel no faturamento.

e SCAN: Deve-se configurar as NFe para contingéncia SCAN. As mesmas devem utilizar

Série de 900 a 999 e numeragdo diferenciada. Assim, quando o servidor da SEFAZ de
origem estiver fora do ar, o Ambiente Nacional sera ativado, e o sistema encaminhara
com a sequéncia indicada previamente.

Guia ICMs Sub. / IPI

Incide ICMS sobre 1Pl em vendas para consumidor: Quando marcada, esta opgao
permite a incidéncia do ICMS sobre o IPI quando venda para cliente do tipo consumidor
final.
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e Quanto ao IPI na nota: O sistema [ s — =
pode calcular automaticamente, g RS
n&o calcular ou solicitar na nota. Some o i
o Nesta tela é possivel configurar as | Srmseses | zums | emeeree ol :
féormulas para calculo do Valor do | *imemee j |
IPI, Base de Célculo do ICMS | =&ms™™ || BEERIE  povswuece
Substituigdo e Valor do ICMS de | Z=c. B &
Substituicdo, estas formulas ja s80 | fraen | ST smeenosiens
inseridas na  instalagdo do | “crfesm
rograma, porém se precisar =
glte?ar, basts utilizar o espago a
onde ela esta sendo exibida, fazer
as modificagcbes sendo que para
indicar um determinado campo,
basta clicar com o botdo direito do
mouse neste espaco e seleciona-lo.
Guia Sit. Tributaria ‘Gl — ®
Disponibiliza a tabela de codigo das surbunn
SituacBes Tributarias. Onde: § o -
e ICMS e IPI: Marcar em quais ST P, | O 2z
sejam atribuidos os calculos de K "“:;) ==
ICMS e IPI. a8 - BB
e CFOP Padrdo: Informe a CFOP & s S 3 2
Padrdo, ou seja, que ja deve ser G oo Ak e
apresentada ao gti_l izar Bicast: £ ndl L
determinada Situagdo Tributaria. a
e Mensagem Nota: A uUltima coluna é pode-se qual frase se deseja apresentar na Nota
Fiscal, ao utilizar a ST.
GUIa NSU ¥ ConfiguracGes = =
NSU - Namero Segiiencial Unico, é o
uma ferramenta de auxilio a & Chomes oc
fiscalizacdo. O NSU é gerado na %qudd G =
emissdo da venda (Nota Fiscal e 3 e || g e
Balcdo), ou seja, ao gravé-la ou Drawsecmon || 8 i ow 1
imprimi-la. A impressdo pode ocorrer T L
imediatamente apos a emissdo, como - el i
pode ser dias ap6s. E exibido nesta B Guie s [ —
guia o Ultimo ndmero de NSU
impresso: a2

e Alterar NSU: Exibe uma tela para alterar o nimero do NSU, o que s pode ser feito a

partir de uma justificativa.

e Acessar historico de NSUs: Permite visualizar o histérico do NSU.
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Guia Obs.

Nesta guia € disponibilizado um
espago para que 0 usuario possa digitar
a observacdo que deve ser impressa na
Nota Fiscal, bem como o percentual de
célculo do crédito ICMS, para Micro
Empresas e empresas optantes pelo
Simples Nacional.

Pode-se marcar a op¢ao em mostrar ou
ndo a observacdo na nota e o
percentual de ICMS quando o emitente
for enquadrado no Simples Nacional.

Guia Suframa

Espago para que O USUArio possa
digitar os percentuais de descontos
para que sejam aplicados aos clientes
que usufruam dos descontos do
Suframa.

Guia Senhas

e Senha do Responsavel:

Permite senhas para as opcdes de:
v' Senha para manter nota em

edicdo

v’ Cancelar nota em edi¢do
v" Manter nota em edicdo
O sistema ird apresentar uma
mensagem ao usudrio
apresentando varias alternativas,
se o operador informar uma senha

neste campo, ela sera solicitada ao usuario que desejar manter uma nota fiscal em edicéo,

Sistema Administrador -

Geragéo 4

¥ Configuragdes

# Geral
4. Clientes
& Fomecedores
3 Transportadora
& Estoque
W Faturamento
- Pedido de Venda
£ Pedide de Compra
& Compras
2 Servigos
@ Financeiro
% Cotaglo
[ Industrial
Wb Inf. Padro
/| Config. E-mail

Obs

Observagio padréo para nota fiscal de venda

+&% Vendas
~5€ Servico (1SS}
@ Estados (UF)
-k CFOP.

| Nota Fiscal
2 1oMs sub / I
& st.Trbutra
= NSy
»

/ sufama
&) Senhas

t2 pelo Simples N

tante pelo Simples Nacional
ite 0 aproveitamento do rédito do IGMS no vaior de RS
3 aliquota de % nos termos 6o artigo 23 da leiL C 123

rtigo 20 A)

] Solcitar adicio dessa observacio a cada nota emitida

Percentual do calculo de aédito ICMs | 23

¥ Configuragdes

@ Transportadora

Suframa
[Impostos]
mMs |5

& Vendas
- Servico (ISS) pIs |5

coFms |5 %

& Estoque PS5 %
W Faturamento ] sl
. 4 CROP. [observagio]
_ Pedido de Venda ) Nota Fisal
*J Pedido de Compra 2 1M sub [ I
& Compras & sit.Trbutdra
&4 Servigos =/ nsu
@ Financeiro 7 obs.
5 Cotagio W sufama
[ Industrial 4 senhas
Wb Inf. Padro
/| Config. E-mail
a
%2 ConfiguragGes ®
Faturamento
Senhas
< Geral .
& Clientes [Senha do Responsavel]
£ Fornecedores 4
s Transportadora +£# Vendas ®
b Estoque A Servico (ISS)
W Faturamento 9 ool
[ Pedido de Venda | Nota Fiscal [Senha para limite de crédito ultrapassado]
L2 Pedido dz Compra B 10Ms Sub / TPL | - serha paralberar .
& Compras & sit.Trbutéria
2 senicos =/ nsu — i T
& Financeiro 7| Obs. [Senha para permitir preco abaixo do minimo] =
&5 cotagdo / Sufama - Senha para lberar o Ver
(£ Tdustrial
Y& Inf. Padrdo
[ Config. E-mail
2

0 que somente sera possivel se ele informar a senha correta.

e Senha para limite de crédito ultrapassado: Permite atribuir uma senha que sera
solicitada quando o usuério tentar vender a um cliente que ja alcancou o seu limite de

crédito.

e Senha para permitir preco abaixo do minimo: Possibilita atribuir uma senha que sera
solicitada quando o usuério tentar vender um produto com valor abaixo do pre¢co minimo

estipulado no médulo Estoque.

Configuraces do Pedido de Venda

Apresenta as configuragdes do médulo Pedido de Venda, a qual contém as seguintes

opcoes:
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¥ Configuragdes

e Lancamento do produto: Forma
como deverd ser informado o
produto no Pedido de Venda, pelo
Cadigo do sistema ou Cadigo de
barras.

¥ Geral

4. Clientes

L. Fornecedores
s Transportadora
b Estoque

% Faturamento

Pedido de Venda

[Langamento do produto]

® cédgo Baras

Impresso padrio Pedido e Venda

‘o de Venda (DAV)

[Diversos]

 JPedido de Vendal
e Impresso padrdo Pedido de | zame ™
. 7 2 servigos
Venda: Permite escolher qual sera E;
. 2 congan
0 modelo de impresso. o
[/ Config. E-mail
[

e Impresso padrdo Pedido de Venda (DAV): Opc¢do disponivel para empresas que
possuem habilitacdo para pedido e pré venda (Ipedi.ped). Permite selecionar apenas o
tamanho do impresso, ja que 0 mesmo é padronizado pelo Ato Cotepe 06/08.

e Diversos: Marque nas opgdes abaixo o que deseja que o sistema permita ao usuario fazer

no modulo Pedido de Venda.

v' Utilizar indexador de precos: Marcando esta opgdo, o médulo Pedido de Venda ird
apresentar o preco dos produtos de acordo com o valor informado no campo
“Indexador de pre¢o” na ficha “Estoque”, apenas nos produtos que possuirem no seu

cadastro esta op¢do marcada.

v' Utilizar prego promocional: Se esta opcéo estiver marcada e o produto estiver no
periodo promacional, o sistema ira apresentar no Pedido de Venda, o preco que esta

na promogéao.

v Bloquear pedido apds faturado: Marcando esta opgdo o sistema ird bloquear o
pedido apos ele ter sido faturado, ndo permitindo assim sua edicéo e/ou excluséo.
v" Mostrar os campos Desconto e Acréscimo no grid: Opcdo que permite mostrar o

desconto e acréscimo na lista de produtos.

Configuracdes de Pedido de Compra

Apresenta as configurages do médulo
Pedido de Compra, a qual contém as
seguintes opcdes:

# Geral
4. Clientes
£ Fornecedores

Peddo de Compra

[Langamento do produto]
® cod

e Codigo de entrada: Escolha a | zio=
forma como devera ser informado

“ Faturamento
_ Pedido de Venda

0 produto no Pedido de Compra, se | t&=
serd pelo Codigo do sistema ou %NE
pelo Codigo de barras. el

e Impresso padrdo Pedido de ST
Compra: Permite escolher qual a

sera 0 modelo de impresso.

30




Sistema Administrador - Geragdo 4

Sistema Administrador - Geragdo 4

Configuracdes de Compras & Contguostes ®
Oferece configuracGes referentes Ll
ao rengtrO das Compras, # Geral [Padrio inicial para nota fiscal de compra]

disponibiliza as seguintes opcdes:

4. Clientes GFOp | 1102 Modelo |01 Série | 001 sub série |01
£ Formecedores
et I do produto] [piversos]

Padrdo inicial para nota fiscal | £&u...
de compra: O repasse 0estas | - e comms
informacBes é necessario para | &
facilitar o preenchimento das | -&cuss 9 R el
notas de compras. Qual divida ;Smd‘ »

quanto ao seu preenchimento |

consulte a contabilidade da g

empresa.

Langamento do Produto: Escolha a forma como deverd ser informado o produto na

compra, se seré pelo Codigo do sistema ou pelo Cédigo de barras.

Diversos: Marque nas opgdes abaixo o que deseja que o sistema permita ao usuario fazer

no médulo Compras.

v Gera lote para o caixa: Ao marcar esta op¢do o sistema ird gerar um langamento no
caixa, sobre a nota de compra, este lancamento podera ser visualizado no médulo
caixa, dentro do mddulo financeiro.

v" Importa varios pedidos com média dos precos: Com essa op¢do marcada, ao
transferir varios pedidos de compra para o médulo compras, sera importado o
produto com média de preco, ou seja, se 0 mesmo produto tem pregos diferentes nos
pedidos a serem importados, sera feito & média desses precos.

v’ Alteracdo automatica de precos no estoque: Marque esta opcéo para que o0 preco de
venda no cadastro do produto (Controle de Estoque) altere-se automaticamente, ao
realizar uma compra.

v Calcular custo médio: A partir do momento que marcarmos esta op¢éo o sistema ird
calcular o custo médio dos produtos das proximas notas langadas neste médulo.

Barras [ Geralote pars o caixa

7] 1mporta vérios pedidos com média dos presos
mento pelo cédigo do

£ 7] Alteracio automstica dos precos no estoaue
elagzio Produto/Fomecedor) 53 e e

V] Caladar custo médo
i) Atualizar o preco de custo do produto a0 Quanto aos calculos dos totais da nota:
Y efetuar a compra =
Calcular totais automaticaments [

Configuracdes de Servicos
Disponibiliza as configuracdes para Prestacdo de Servico, contém as seguintes opgoes:

Langamento do produto: Escolha [ e == i
a forma como devera ser |

informado o produto na Prestagéo “,“d

de servigo, se serd pelo Cadigo do | | & st

sistema ou pelo Codigo de barras. e
1° impresso padrdo Ordem de | Zomm
Servigo: Permite definir qual sera é s

0 modelo de impresso para o fa vt
recebimento da ordem de servico.

[Langamento do produto]

® cédgo Baras

19 impresso pacSo Ordem de Servico

2 impresso padro Ordem de Servico @ 5 por e-mail

7] Mostar informacbes automotivas na 05

Grupo de produtos de Servigo (DAY 05)

[Agenda (Configuracéo padrio)]

e: 08:00

Intervalo detempo (i 15§ oo expedien Fim expediente; | 1800

deOsacameger: S0 2] Quiedediosamostar |3
[/ Config. E-mail Qe de 05 g Qtde de d o

7] Mostrar Ordens de servico de sdbados 9] Mostrar Ordens de servico de domingos

a

2° impresso padrdo Ordem de Servico: Permite escolher qual sera o0 modelo de impresso
para a entrega da ordem de servico, ou seja, apos preencher o campo Data/hora término.
Grupo de produtos disponiveis para utilizagdo na OS: Permite definir o grupo de
produtos que estara disponivel no médulo Prestacdo de Servigo, ou seja, apenas 0S
produtos que pertencer ao grupo selecionado poderdo ser incluidos nas OS.

Diversos: Permissdes ao usuario fazer no modulo Prestacdo de Servigo.

v" Utilizar indexador de precos: Marcando esta op¢do, 0 médulo Prestacédo de servico
ird apresentar o preco dos produtos de acordo com o valor informado no campo
“Indexador de pre¢o” na ficha “Estoque”, apenas nos produtos que possuirem no seu
cadastro esta op¢do marcada.

v' Utilizar prego promocional: Se esta opcéo estiver marcada e o produto estiver no
periodo promacional, o sistema ird apresentar na OS, o preco que esta na promogao.

v Alterar a situacdo para Entregue ao faturar: Quando esta opcéo estiver marcada e
0 usuério importar uma OS no modulo Faturamento, o sistema automaticamente ira
preencher a data de término da OS, ndo permitindo assim, que a OS seja
importada/faturada novamente.

v Bloquear OS ap6s faturada: Marcando esta op¢do o sistema ird blogquear a Ordem
de Servigo ap0s ela ter sido faturada, ndo permitindo assim sua edicdo e/ou excluséo.

v’ Liberar a opgdo para envio da OS por e-mail: Ao marcar esta op¢do o sistema
permitird ao usuario enviar a OS por e-mail, ou seja, ao solicitar a impressdo da OS,
serd apresentado uma mensagem pedindo ao usuario se ele deseja Enviar para a
Impressora ou para o0 E-mail.

v" Mostrar informacdes automotivas na OS: Libera campos na Os para as informagdes
automotivas.

Agenda: Configuragdes da agenda para OS.

Configuracdes do Financeiro
Exibe as configuracbes de todos os
maodulos existentes dentro da opcédo

¥ Configuragdes

Financera

Opgdes
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11 = SrA. - [Opgdes
FInanCGII’O . 45 Clientes [/1mnn]\zarReteberePagarsuennarnnmﬁdu\nﬁnantewm

Guia Opgcoes

-+ Geral

>
£ Fornecedores

2 Transportadora -

& Estoque 5 [npreeene nto no banco o quitar um boleto do contas 2 pagar
e & Check Express e T

Z Faturamento nto no banco 0 quitr um boleto do contas 3 receber
- Pedido de Venda Esconder dados do banco no Fluxo de Caixa

T Pedido de Compra 7] v

Sincronizar Receber (Clientes) e
& Compras
Pagar (Fornecedores) ao entrar | s

B Financeiro

no maddulo financeiro: O sistema Homo
faz um ajuste em todos os | ®uiree
langamentos inseridos no contas a

pagar e receber atualizando os | &3
valores, quando o modulo for
aberto.

Gerar lancamento no caixa de contas recebidas/pagas: Marque se deseja enviar para o
lote de integracdo do caixa as contas recebidas pelo “Contas a receber” e pagas pelo
madulo “Contas a pagar”.

Utilizar juros simples: Com a op¢do marcada, o juro é calculado em cima do valor
devido, proporcional aos dias de atraso. Se desmarcarmos essa op¢do, a taxa de juro ird
incidir em cima do valor ja em atraso, em outras palavras, ira calcular juro sobre juro.
Gerar langamento no banco ao quitar um boleto: Se marcarmos esta opgdo, ao quitar
um boleto bancario o sistema ira envia-lo para o banco, caso contrario ele ird para o lote
de integracdo do caixa.

Esconder dados do banco no Fluxo de Caixa: Deixe marcada esta op¢do caso ndo
queira exibir as informagdes do banco ao visualizar o Fluxo de Caixa.

Manter histérico do Receber/Pagar ao transferir para o caixa: Permite identificar nas
parcelas recebidas/pagas que estdo dentro do caixa, a qual documento refere-se.

7] Gerar langamento no caixa de contas recebidas/pagas
imples

to rapido
impressora ndo fisca)

Ulima data de fechamento do caa | 31/12/1899
Taxamensal de juros para ajuste do Contas a Receber | 0000

Intervalo de dias para prcelas geradas automatiamente. | O
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Emitir duas vias do recibo no recebimento rapido: Emite duas vias de recibo quando
feito recebimento pelo médulo de recebimento rapido.

Imprimir recibo no formato 40 colunas: Quando usado com impressora ndo fiscal de 40
colunas permite imprimir o recibo num formato especifico padronizado.

Ultima data de fechamento do caixa: Indica a data de fechamento do caixa, impedindo
que langamentos anteriores a essa data sejam modificados. Se for necessaria alguma
alteracdo, basta modificar a data neste espaco, retornando depois a data correta.

Taxa mensal de juros para ajuste do Contas a receber: Especifique a taxa de juro
mensal cobrada pelo estabelecimento.

Intervalo de dias para parcelas geradas automaticamente: Informe o intervalo padrdo
utilizado ao gerar parcelas.

£ Configuragdes ®

Sistema Administrador - Geragdo 4

Cotagdo, sera apresentada uma mensagem pedindo ao usuario se ele deseja Enviar
para a Impressora ou para 0 E-mail.

Guia Impressos

e Impresso padrdo: Informe nos
campos de seus respectivos modelos
de impresso, o qual serd utilizado
automaticamente no momento da
impressdo nestes mddulos. Para
selecionar 0 modelo desejado basta
clicar no botdo anexado a cada
campo.

Guia Check Express

e Check Express: Informe as
configuracbes  repassadas  pela
empresa Check Express, para
realizar consultas de cheques ou
clientes.

& Geral
4. Clientes

& Fornecedores

s Transportadora
& Estoque

% Faturamento

_ Pedido de Venda
L pedido de Compra
& compras

4 servios

W Financeiro
& Cotaggo

(& Industrial

A& Inf. Padréo

7| Config. E-mail

3 opgges
P moessos|

5 Check Express

Impressos
[Impresso padrio]

¥ Configurages

& Geral
4. Clientes

& Fornecedores

s Transportadora
& Estoque

% Faturamento

_ Pedido de Venda
L pedido de Compra
& compras

&4 servicos

W Financeiro
& Cotaggo

(& Industrial

A& Inf. Padréo

7| Config. E-mail

3 opoges
= Impressos
»

Check Express
[Check Express]
3

Configuracdes da Cotagdo

Exibe as configuragdes iniciais do modulo “Cotacdo de compras”, sdo elas:

e Lancamento do produto: Escolha a forma como devera ser informado o produto na
Cotagdo, se sera pelo Cadigo do sistema ou pelo Codigo de barras.

e Impresso padrdo Cotacdo: Permite

¥ Configuragdes

Cotacio

escolher qual serd& o modelo de
impresso.

& Geral
4. Clientes

& Fornecedores
s Transportadora

e Ordem de prioridade: Escolha a
ordem de prioridade, a qual o sistema
ird utilizar para definir a empresa
vencedora do Pedido de Compra.

o Diversos: Marque nas opc¢des abaixo
0 que deseja que o sistema permita ao
usudrio fazer no médulo Cotacéo.

& Estoque
 Faturamento
_ Pedido de Venda
L pedido de Compra
& compras
& servicos
& Financeiro
»
(& Industrial
A& Inf. Padréo
7| Config. E-mail

[Lancamento do produto]
® Codgo Barras

Impresso padrio Cotagio

[Orde de prioridade]

Liberar a opgo para envio da Cotagio
" por e-mai

®

[Diversos]

Configuragdes do Mdédulo Industrial

Esta opgdo permite acesso as configuragdes do médulo Industrial.

Somente serad disponibilizada para os clientes que adquiriram o Sistema Administrador
Comercial e INDUSTRIAL.

e Excluir ordens ao excluir -
~ - - Configuracdes ®
programacdo: Permite excluir
todas as ordens de producdo

Efetuar baixa e entrada no estoque: Indica ao sistema se ele deve ou ndo controlar o
estoque na producdo, ou seja, ao iniciar uma fase serdo retiradas as matérias-primas
daquela fase e ao término da produgéo o sistema alimentara o estoque.

4. Clientes

& Fornecedores
s Transportadora
& Estoque

% Faturamento

_ Pedido de Venda
L pedido de Compra
& compras

&2 servgos
& Franceio
&5 Cotacio

» [T

A& Inf. Padréo

/| Config. E-mail

ligadas a uma programagc&o, isso
quando esta for excluida.

Gerar ordens sem estoque
suficiente; Quando o0 usuario
tentar gerar uma ordem, para a
qual ndo ha matéria-prima
suficiente no estoque, o sistema
permitira que ela seja criada, caso | EB
contrario, isso ndo seré possivel.

Ao alimentar a quantidade em estoque do produto produzido, multiplicar a quantidade
produzida pela previsdo de producdo, determinada no desmembramento do item: Esta
opgao deve ser utilizada por indUstrias, que para produzirem um produto precisariam de
uma quantidade muito pequena de matérias primas, quantidade essa que seria impossivel
informar ao sistema, sendo assim é atribuido no campo previsdo de produgdo (no
desmembramento do item), uma quantidade de producgdo, a qual possibilitaria indicar a
quantidade de matéria prima. Sendo que ao marcar esta opgdo o sistema entendera que
deve multiplicar a quantidade informada na produgdo, pela quantidade indicada no
campo previsao de producao.

Programacao ativa: Indica qual é o nimero da programacao que esta na producao, ou
seja, dentro de uma programacdo pode ter varias ordens de producdo de diversos
produtos, mas s6 uma programacao pode estar ativa na fabrica, ndo pode ser alterado por
aqui, somente pelo médulo Industrial. Obs.: Somente para programacdes ndo fixas.
Tempo fora da jornada: Utilizada para habilitar o célculo de horas fora da jornada de
trabalho do funcionario responsavel pela fase de produgdo de determinado produto.

[ e

estoque suficnte:

7] Ao alimentar 3 quantidace em estoque do produto produrido, multplcar 3 quantidade
1 ack em et

Programacio ativa Tempo fora da jornads |00:00:00

Configuracdes da Inf. Padréo

v' Liberar a opgdo para envio da Cota¢éo por e-mail: Ao marcar esta opcéo o sistema
permitird ao usudrio enviar a Cotacédo por e-mail, ou seja, ao solicitar a impressao da

Digfs
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Cliente / Fornecedor /
Transportadora: Neste local indique
cidade, UF, pais e CEP padrédo para
facilitar os cadastros.

Unidades padrdo: Informe a
unidade de medida padrdo para
compra e venda. Ao cadastrar novos
produtos, estas unidades ja serdo
referenciadas.

& Coni

& Geral
4. Clientes

& Fornecedores

s Transportadora
& Estoque

% Faturamento

_ Pedido de Venda
L pedido de Compra
& compras

&2 servgos
& Franceio
&5 Cotaggo

[ Industrial

»

/| Config. E-mail

Inf. Packo

[Cliente / Fornecedor / Transportadoral

Cidade
CONCORDIA
Pais

BRASIL

[Estoque]
Und Compra Und Venda

w [ w B

]

ur
@ =8
cer

@ (oo
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Configuracdes E-mail R — =
e Servidor: Configuracdo dos dados ET

do servidor de e-mail. Deve conter | g, v

0s padrdes para 0 envio dos e-mails i Za“gg’:‘“g;’e&:; SSeT——

pelo sistema. e =
e Mod. Clientes: Modelo para envio o o

de e-mails do modulo de clientes. %dl 2
e Mod. Boletos: Modelo para envio | ¥mee.

dos boletos por e-mail aos clientes.

a e

USUARIOS
‘ Este modulo permite exibir, cadastrar, alterar, excluir e especificar as restrices de
acesso de cada usuario do sistema. Na Imagem 01, exibida abaixo é apresentada a
usurios tela inicial do Cadastro de Usudrios, e na Imagem 02 é exibida a tela de restricdes
de acesso, marque 0 que deseja que usuario tenha acesso e desmarque 0 que nao
permite que 0 mesmo utilize.

(£ Configurages do usurio

9] st

Nome do operador Senha

=

7] Cotagho de Conpras. 7] Sitegra  Sped (Fiscal € PS/COFINS)

Operadores Cadastrados

Cédigo Nome do Operador

£l
v
ci}
7
£l

B Abrir configuracio do usuario selecionado

Imagem 01 Imagem 02

Obs.: E aconselhavel iniciar os cadastros de usuarios, alterando a senha do usuério que ja

esta cadastrado, o qual possui 0 nome Admin e senha Admin.

e Incluir: Para adicionar um usuario, basta clicar no botdo “Incluir”, digitar as
informacdes solicitadas e depois clicar no botéo “Gravar”.

e Alterar: Quando precisar alterar alguma informacdo do usuario, entre no modulo
“Usudrios”, localize-o na lista abaixo, d& um duplo clique sobre o registro e clique no
botdo “Alterar”, faca as modifica¢des, e em seguida clique em “Gravar”.

e Excluir: Se precisar excluir um usuario, entre no modulo “Usuérios”, localize-o na lista
abaixo, dé um duplo clique sobre o registro e clique no botdo “Alterar”, em seguida
clique em “Excluir”.

e Abrir configuragdo do usudrio selecionado: Ap6s gravar o cadastro do usudrio, basta
seleciona-lo na lista e clicar no botdo “Abrir configuragdo do usuario selecionado” para
indicar a quais mddulos e funcdes o usuario tera acesso.

e Botdo Clonar uma Configuragdo Existente: Permite fazer a cdpia (clone) das
permissdes de um usuario ja existente para um novo usuario. Exemplo: Desejo clonar as

permissBes do vendedor 1 para o vendedor 15. Basta criar o vendedor 15, abrir suas
permissdes e clicar neste botdo, referenciando o vendedor 1 como modelo.
Obs.: Quando ndo quiser que um usuario tenha acesso a algum maodulo, ou seja, ndo possa
fazer nada no mesmo, nem sequer visualizar um registro, selecione o usuario, clique em
“Abrir configuragdo do usuario selecionado” e na parte superior da tela (Modulos liberados)
desmarque o médulo.
Agora se 0 objetivo for apenas ndo permitir acesso a uma fungdo dentro de determinado
madulo, selecione-o no lado esquerdo da tela, e logo abaixo do titulo “Geral” desmarque a
acao que ndo quer liberar ao usuario, por exemplo, “Excluir registros”.

CADASTROS
— Veremos agora os cadastros existentes no sistema, 0s quais sdo acessadas na tela
ﬁ ,.I principal do sistema clicando em “Cadastros”.

CADASTROS

g & & =

CADASTRO DE CADASTRO DE CADASTRO DE CADASTRO DE
CLIENTES FORMECEDORES ESTOQUE/SERVICO TRAMSPORTADORAS

Os cadastros sdo essenciais para a utilizagdo do sistema, sendo que seu preenchimento
deve ser executado antes das movimentagoes.

Estes moédulos possuem recursos padronizados, os quais serdo explicados na sequéncia.

Veja logo em seguida, explicagdo detalhada de cada item existente em cadastros.

Opcdes padronizadas nos mddulos de cadastros

Nos cadastros percebemos que existem opcdes as quais sdo comuns a todos modulos:

Ao acessar algum modulo de cadastro é exibido o mesmo na tela “Lista”, a qual mostra a
listagem de todos os registros cadastrados.
Il € B» Bl No canto esquerdo superior € apresentado os botdes para
movimentar-se entre 0s registros. Primeiro registro, Registro anterior,
Proximo registro e Ultimo registro respectivamente.
Ao clicar neste botdo sera exibida uma caixa que apresentara alguns
relatdrios especificos para 0 modulo acessado, estes relatorios sdo
criados no Gerador de Relatorios.

Através deste botdo é possivel visualizar os graficos que foram

B Grificos criados especificos para 0 modulo ativo.

-
= Relatdrios

Este botdo estara disponivel somente nos maédulos Clientes,

it Fornecedores e Transportadora. Ao acessé-lo, sera apresentada a tela

Cadastro . 3 . . 4
abaixo, na qual é possivel consultar o cliente, porém o
estabelecimento que deseja ter este recurso deve contratar 0s servigos
da Check Express.

A tela exibida ao clicar neste botdo permitira visualizar outras
\) Inft?rl;::aa;‘)es informagGes relacionadas ao registro selecionado, de acordo com o

mddulo ativo. Por exemplo, selecionando um cliente € possivel
visualizar quais os produtos que este adquiriu.
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| Botdo de acesso a Lista, onde é possivel selecionar o registro o qual

|:J LISTA pretendemos alterar, excluir ou apenas visualizar, nesta tela podemos
também fazer consultas, selecdo de campos e registros, salvar listagens,
organizar registros, impressdo das listas e exportacdo dos dados.

A lista esta disponivel em todos os modulos " s s ..

o T o

de cadastro inclusive os que pertencem a o

de Cliente

Prestacdo de Servigos e os modulos Financeiros.

A principio ao clicar neste botdo sdo
apresentados todos os registros referentes ao
moédulo em que o usuario se encontra. Na
imagem ao lado é exibida a Lista de Clientes,
mas as opcles existentes Sdo as mesmas em
todas as listas.

5 persnsir | o soharua |- vomssoves | 5 amprme | % voorar | g

Acima do nome da Listagem s&o apresentadas as seguintes opcdes:

Agrupar Buscar Ordem de Apresentagdo Selecdo de Campos Selegdo de Registros
Onde:
Pimae Possibilita agrupar (reunir) determinadas informagdes iguais, pré-definidas

pelo usuario e também somar campos determinados. Ao clicar neste botdo
serd apresentada uma caixa semelhante a Imagem 01 (exibida abaixo), na
qual é necessario especificar o que deseja. Por exemplo, de acordo com a
imagem, o campo de referéncia é “Fisica/juridica”, pelo qual serdo
agrupadas as informacdes iguais e 0 campo que sera somado é “A receber”.

————— . . . \
Listagem de Cliente
FISICA_LRIDICA VALOR A RECERER. -l
e —————— 0 0 0 » Faica 434 I
[ 5 Agrupar registios | surdca o
Campos disponiveis Campo principal
Crédito Fisica/juridica k ‘
Dia acerto
ol sl | &
Acrésdmos
J4 Recebido Areceber
Em Atraso
Limite Saldo
Desconto
7 p
| @ cancelar | & confirmar @ personaizar| [ sabvariista || [ titas sobvas| 4=} smprtmr | exportar || LY Reghcar
Imagem 01 Imagem 02

Como resultado é apresentado a Imagem 02, onde temos os campos FISICA_JURIDICA
e VALOR_A RECEBER, sendo que no campo FISICA_JURIDICA foi agrupado todos os
clientes que tem a mesma informacéo e no campo VALOR_A_RECEBER a soma dos
valores existentes neste campo.
Obs.: Para que a listagem volte a apresentar todos os campos clique no botdo “Listas
Salvar”, localizado na parte inferior da tela e selecione a opgéo “Carrega Inicial”.

Buscar St 0pcdo € utilizada para buscar, ou seja, localizar uma determinada
informacao.
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ANDRE ALENCAR
CAALOS PF S/CONY CR
CIENTE EXPORTACAD
COMSUMIDOR
FRANCISCO PJ CR CONY 5P

|
Ins: Detalhe
F4: Cancela F2- Confima

o —

ANDRE ALENCAR
C&RLOS PF S/CONY CR

cal
Ins: Detalhe
F4: Cancela F2: Confima

Na opcéo “Buscar”, € apresentada a tela ao lado, e no
local onde esta o cursor deve-se digitar a informacédo
que deseja encontrar.

“Ins: Detalhe”, quando ela estiver na cor cinza
significa que este comando estd desativado, e se
digitarmos alguma informacdo o sistema ird se
posicionar no registro que condiz exatamente com o
que procuramos buscando os caracteres da esquerda
para a direita.

Em vermelho a opgdo estd ativa, ou seja, a pesquisa
serd feita ao digitar os caracteres, filtrando os registros
e mostrando apenas 0s que possuirem 0s caracteres
informados, estando em qualquer posicdo do campo,
como no exemplo ao lado.

Pressionando a tecla F4, o sistema fechara esta tela e
continuard posicionado no registro que encontrava-se
antes de entrar na tela de Busca, e ao pressionar a tecla
F2, o sistema ira posicionar o foco no item indicado na
busca.

Ordem de Apresentacdo  Através desta opcdo definimos qual sera a ordem de apresentacdo
das informacdes na listagem.

Ao clicar na opgdo “Ordem de Apresentacdo” sera exibida a Imagem 01 (abaixo), onde
devemos deixar a direita 0s campos utilizados na classificacdo na ordem desejada, utilizando
paraisto a tecla Ctrl + as setas para cima e para baixo.

Na imagem 02 (abaixo) esta sendo solicitado que as informagdes sejam organizadas pelo
nome do cliente, e caso haja nomes iguais classifique em seguida pelo Aniversario.

[ rdem dos campos |

[ rdem dos campos |

Campos da tabela Ordenar por Campos da tabela Ordenar por

Cadigo 7 Cadigo Cadigo - Nome do ciente

Nome do dlente ] Nome do dlente 7

Ul s Il s

Ultma venda Ultma venda

Ativo Ativo

Nome fantasia S Nome fantasia S

\ \

o) e o) e

UF UF

IE IE

Contat Contat

RG RG

NP - CNPF =

| | @ cancelar || confirmar | | @ cancelar || confirmar
Imagem 01 Imagem 02

IMPORTANTE: Para que a listagem volte a apresentar todos os campos clique no botdo
“Listas Salvar”, localizado na parte inferior da tela e selecione a opcéo “Carrega Inicial”.

Selecio de Campos  ESta 0pgdo € utilizada para limitar quais campos desejamos
visualizar na tela.
Ao clicar nesta opgdo sera exibida a imagem ao

Campos da tabela Campos selecionados

lado, onde a esquerda é disponibilizado todos os campos
que este cadastro possui. O procedimento agora é
simples, a direita devemos eliminar da lista os campos
que ndo desejamos visualizar na tela. Para isto, selecione
0 campo clicando sobre 0 mesmo e acione o botdo
representado pelo simbolo seta para a esquerda.

Cadigo

Home do dlente

Ariverssio

Ultima venda

Ativo

Home fantasia
P

Cédlign
Nome do clerte

b o | priverssio

Telefone
Celular

@ cancelor || confirmar
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Caso tenha eliminado um campo que precisara, basta seleciona-lo a esquerda e clicar no
botdo que apresenta uma seta indicando para a direita. Se precisar alterar a ordem dos
campos selecione-o e pressione a tecla Ctrl + setas do teclado para cima e para baixo.

Quando estiver visivel na tela apenas os campos que deseja apresentar na listagem clique
no botdo “Confirmar”.

Obs.: Para que a listagem volte a apresentar todos os campos clique no botdo “Listas

Salvar”, localizado na parte inferior da tela e selecione a opgdo “Carrega Inicial”.

selecio de Registros  Utilizamos esta opgdo quando pretendemos filtrar os registros, ou
seja, visualizar apenas os que condizem com o que desejamos.

(L Fitvoriesdeie

A imagem ao lado representa a caixa que
sera apresentada ao clicar nesta opcédo, porém os
campos disponiveis serdo diferentes de acordo
com o modulo utilizado.

Dicas:

v' As informagBes do tipo texto e data
devem ser apresentadas com apostrofo
simples no inicio e no final.

v/ Campos do tipo data devem ser ‘ |
informados no formato mm/dd/aaaa.

% campo || 4 operador || [ mformagdo

> o ( HOR
1 MIN
o Dia SEG |

Informaciio

Complemento
8 \

I || % apaga sentenca @ cancelar || confirmar
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Lista de Operadores

Operador

Significado / Utilizacdo

>

Maior que: Utilizado quando desejamos exibir apenas os registros que possuem a informagéo maior
que um determinado valor. Ex: CODIGO>35

Menor que: Utilizado quando desejamos exibir apenas os registros que possuem a informacgéo menor
gue um determinado valor. Ex: CODIG0O<100

Igual a: Utilizado quando desejamos exibir apenas 0s registros que possuem a informagédo
exatamente como a indicada. Ex: BAIRRO=‘CENTRO’

Maior ou igual a: Usamos quando queremos visualizar apenas 0s registros que possuem no campo a
informagdo maior ou igual a um determinado valor. Ex: A_RECEBER>=100

Menor ou igual a: Usamos quando queremos visualizar apenas os registros que possuem no campo a
informagdo menor ou igual a um determinado valor. Por exemplo: A RECEBER<=500

Diferente de: Utilizado quando desejamos exibir apenas os registros que ndo possuem a informagao
indicada. Ex: BAIRRO<>‘CENTRO’

Usamos este operador quando houver mais de uma sentenca e desejamos que todas correspondam a
informacdo solicitada. Ex: CODIGO>35 E BAIRRO<>‘CENTRO’

ou

Usamos este operador quando houver mais de uma sentenca e desejamos que o0 sistema mostre o
registro quando qualquer uma das restricdes corresponder a informagdo solicitada. Ex:
ATRASADO>0 OU A_RECEBER>0

COM

Este operador é utilizado quando desejamos visualizar os registros que possuam em qualquer parte do
campo uma determinada informagdo. Além de usar o operador COM é necessario digitar antes e
depois da informagdo o simbolo % (percentual), como mostra o exemplo. Ex: NOME COM
‘%SILVA%’

Operador Significado / Utilizacdo

SEG Através deste operador serd visualizado os registros que contenham o segundo informado. Ex: SEG
(HORA_EMISSAO) = ‘45’ retorna os registros com o segundo 45 independente da hora ou minuto.

MIN Através deste operador serd visualizado os registros que contenham o minuto informado. Ex: MIN
(HORA_EMISSAO) = ‘15’ retorna 0s registros com o minuto 15 independente da hora ou segundo.

HOR Através deste operador seré visualizado os registros que contenham a hora informada. Ex: HOR
(HORA_EMISSAO) = ‘13’ retorna os registros com a hora 13 independente do minuto ou segundo.

D_HJ E usado para restringir campos com a data corrente. Ex: DATA_EMISSAO = D_HJ retorna os
registros com a data de emisséo atual.

H_HJ E usado para restringir campos tempo para a hora corrente. Ex: HORA_EMISSAO = H_HJ retorna
0s registros com a hora de emisséo atual.

Para filtrar as informagdes deveremos primeiramente ter em mente que tipo de

informacao se deseja localizar, e em seguida executar o seguinte procedimento:

1° Selecionar um campo em “Campos disponiveis”, pressionando um duplo clique no
mesmo assim ele sera adicionado a opgdo “Informacao”, ou selecionar o campo e clicar
no botdo que apresenta uma seta para a direita.

2° Agora devemos indicar o operador que condiz com nosso critério, pressionando um
clique duplo sobre 0 mesmo, ou selecionar o operador e clicar no botdo que apresenta
uma seta para a cima, o qual se localiza no canto direito do espago dos operadores.

3° Indicar a informacdo que desejamos que o sistema liste, a qual se deve digitar no campo
“Informagdo”, logo em seguida das informacdes ja existentes.

4° E por fim clicar no botdo “Adiciona a sentenga”, o qual é representado por uma seta para
cima no canto direito deste espaco.

5° Repita 0 mesmo procedimento para as FSGEEEELED |

. . Campos da tabela Sentenca
demais sentencas e quando concluir | z
clique em “Confirmar”. e
De acordo com a imagem ao lado ng
somente _seréo apresentados_ 0s registros ||v  Campainll] 4 Operador il I decracae
dos clientes que residirem em || Operadores: _ atorde..
CNPF O > [ HOR
CONCORDIA, que morarem  em ||y [ P S ‘
. Enderego y=
qualquer bairro exceto no CENTRO, e || G
estiverem devendo ao estabelecimento || Gueteere "“"’"“““ |
um valor igual ou superior a 100 reais. o | |
Baino by
i | | 3% apaga sentenca @ cancelar || confirmar

IMPORTANTE: O botéo “Apaga sentenga” é utilizado quando desejamos retirar todas
as sentencas apresentadas. Para que a listagem volte a apresentar todos 0s registros
clique no botdo “Listas Salvar”, localizado na parte inferior da tela e selecione a opg¢éo
“Carrega Inicial”.

Utilizamos estes operadores para indicar um campo do tipo data e hora, usa-se também para separar
sentencgas. VVeja exemplos nos operadores abaixo.

DIA

Através deste operador serd visualizado os registros que contenham o dia informado. Ex: DIA
(NASCIMENTO) = ‘10 retorna os registros com data de nascimento no dia 10 de qualquer més ou
ano.

MES

Através deste operador sera visualizado os registros que contenham o més informado. Ex: MES
(NASCIMENTO) = ‘12’ retorna os registros com data de nascimento no més 12 de qualquer dia ou
ano.

ANO

Através deste operador sera visualizado os registros que contenham o ano informado. Ex: ANO
(NASCIMENTO) = ‘1980’ retorna os registros com data de nascimento no ano 1980 de qualquer dia
ou més.
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Personalizar Listagens
Na parte inferior da tela de Listagem s&o apresentadas as seguintes opcdes:

= = i
&b personalizar )ﬂ/ SalvarLista |¥-| ListasSalvas | ‘= Imprimir

Onde:

= Exportar L] rReplicar
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(&2h Personalizar [ B Visual dalista J

Opcéo utilizada quando desejamos Nove nome para a listagem personalizada
alterar o visual da lista, bem como definir o || Amersrntesdores
nome da mesma. Fontes

Atela ao lado é apresenta ao clicar nesta || | i Tito | cabecabo| [ Informacso)
opcdo, nela podemos definir o nome da E— s e
listagem, alterar as caracteristicas de fonte nhaPar  Lnhampar | Fundo Informagia | FundojLinha
(Titulo, Cabecgalho e Informagdes), cores das L ) | (EEE ] | .

7] Mostrar Colunas

Sistema Administrador - Geragdo 4

linhas e fundo, exibir/ocultar bordas, liNNas € | G am Savar Lo na istagem pincpal para smmazenar esses Hformages
colunas.

| ,\2' Salvar Lista

Apbs definir o nome da Listagem e sua aparéncia na
opcdo anterior (Personalizar), clique neste botdo para
armazenar todas essas caracteristicas, bem como as
atribuicOes feitas em Agrupar, Ordem de Apresentacao,
Selecdo de Campos e Selecdo de Registros.

Aguarde o sistema apresentar a mensagem ao lado
apos clicar neste botdo. Assim o sistema esta liberando o
sistema para utilizacdo.
|$_ | At_ravés desta opcdo _é possivel a_brir as _Iistas salvas na opgdo acima, ou
= | seja, carregar as configurac@es feitas na listagem.

Para isto basta selecionar a Listagem escolhida
e clicar no botdo “Confirmar”. Caso deseje indicar e
uma destas listagens como padrédo basta seleciona-
la e clicar no botdo “Definir como Padréo”,
fazendo isto na proxima vez que a listagem for
aberta os dados apresentados serdo os que foram
definidos na listagem definida como padrdo. Ao || [ burista | | carvegamicial | | LF confirmar
selecionar outra listagem que ndo seja a Padréo € | & pefir como padrio] oo
clicar sobre o botdo “Padrdo”, o sistema alterna o
padréo.

Modelo de lista salvo com sucesso.

| o Este botdo lhe permitird imprimir um P e . )
—¢ Imprimir , . . . Logotipo Datz N da pégina
| | relatério da listagem exibida no fiue 5 e = v =
momento. Ao clicar neste botéo e e e
aparecera a imagem abaixo, onde R
temos as seguintes opgdes: e — R |
& Imprime | X Preview | | {3} Ajustes | |4 Margens | W4

‘ [ 0% ] conmoregsron [ cancela

v' Logotipo: Indique a posicdo do logotipo da empresa na folha, ou selecione “Nulo”
caso ndo deseje imprimi-lo.

Obs.: O logotipo somente sera impresso se 0 mesmo foi selecionado no cadastro da
empresa.

v Data: Imprimira a data no local indicado neste campo.

v" N° de paginas: Selecione onde deseja imprimir o nimero da pégina.Totalizador
dados numéricos: Ao marcar esta opgao o sistema permitird somar 0s campos que
possuem valor.

v" Mostrar de titulo subtotal: Marque se deseja exibir o titulo do subtotal.

v" Campo de quebra para o subtotal: Permite especificar qual campo deseja agrupar, a
fim de fazer a totalizag&o.

v Coluna do titulo de subtotal: Indique em qual coluna deseja apresentar o titulo de
subtotal.

v" Quebra de pagina: Marque esta opc¢do se desejar que o relatério apresente os dados

referente a indicacédo feita no campo “Campo de quebra para o subtotal”, em folhas

separadas.

Selecdo da impressora: Informe qual impressora sera utilizada.

N° de cépias: Especifique quantas copias do relatério deseja.

Bot&o Imprime: Ao clicar neste botéo o sistema enviard os dados do relatério para a

impressora indicada.

v Bot&o Preview: O sistema apresentard uma demonstracéo na tela do seu computador
de como ficara o relatdrio a partir das configuraces estipuladas.

v' Botdo Ajustes: Clicando neste botdo serd exibida a tela de configuracdo da
impressora indicada, para ajustes na mesma.

v/ Botdo Margens: Ao clicar neste botdo o sistema permitird ao usuario alterar as
margens do relatério.

v' Botdo Cancela: Este botdo somente funcionard quando o usudrio solicitar a
impressao ou visualizagdo de um relatério muito extenso, o qual estd demorando a
ser exibido/impresso, sendo possivel entdo fazer com que o sistema pare o que esta
executando ao clicar em Cancela.

v Botéo X: Utilize este botdo para sair desta tela.

Obs.: O sistema imprimird o tamanho das colunas exatamente como estd sendo visualizado
na listagem, ou seja, se alguma coluna estiver muito grande, é possivel alterar o seu tamanho
manualmente na listagem e depois solicitar a impressao do relatorio.

AN

Ao clicar nesta opcdo sera | B Expartacao dalista
_ | apresentada a imagem ao lado, onde Exportarpara Texto 7 Exportar
é possivel exportar os dados existentes na listagem, ou || * 7 e o
seja, criar um arquivo no qual sera4 armazenado as ’ - i
informacdes que aparecem na tela. ‘ = ‘

Sendo que este arquivo podera ser trabalhado nos programas mais utilizados na area de
informatica. Os formatos existentes sao:

v Texto: Texto que pode ser visualizado através do programa Bloco de notas.

v" MS-Word: Documentos do Word.

v" Html: Pode ser aberto pelo navegador da web de seu computador.

v’ Excel: Pastas de trabalho do Microsoft Excel.

(-L.r_\ Exportar

IMPORTANTE: O campo “Separador” é utilizado para informar que simbolo deseja que

separe 0s campos, ja 0 campo “Aspas” é para definir que simbolo sera apresentado no inicio
e no final das informacdes do tipo texto, para que alguns programas o identifiquem como tal.
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Esta opcao deve ser utilizada com muito cuidado, pois ao mesmo tempo em

| que facilita a vida do usuario, podera trazer grande dor de cabega, pois ela
permite repetir a informag&o existente em um campo para todos 0s registros
exibidos.

Por exemplo, vamos supor que todos os produtos deverdo assumir uma determinada
aliquota, entdo selecionamos o produto que ja possui a aliquota certa e clicamos no botdo
“Replicar”, automaticamente todos os produtos assumirdo este valor. Agora se isto for feito,
por exemplo, no Nome do produto, imagina que transtorno, todos os produtos com 0 mesmo

l—ﬁ Replicar
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nome, se 0 usuario em questdo ndo possuir o0 Backup da Base de Dados, tera simplesmente
que registrar todos os produtos de sua empresa novamente.

FICHA

. Incluir

f-‘ﬁ Alterar

L Gravar

% Excluir

& cancelar

Nos médulos de cadastro temos o botdo “Ficha”, o qual é utilizado para
Incluir, Alterar ou Excluir registros. Ao clicar neste botdo é exibido na
parte superior da tela as seguintes opcdes:

Permite incluir um novo registro. Pode ser acessado pela tecla de atalho
F5.

E utilizado para alterar o cadastro existente na tela, o que s6 é possivel
apos o registro ja estar gravado na base de dados. Pode ser acessado pela
tecla F6. Modo de utilizar: Localize o registro dentro da listagem e em
seguida carregue para a tela “Ficha” clicando neste botéo, clique em
“Alterar”, faca a alteracéo e depois clique em “Gravar”.

Permite gravar as informages existentes no modulo, o que deve ser feito
ap0s inserir ou alterar um registro. E acessado pela tecla F7.

Elimina o registro exibido no moédulo. E necessario primeiramente
localizar o registro na listagem, carrega-lo clicando em “Ficha”, clicar
“Excluir” e confirmar a exclusdo. Tecla de atalho é F8.

Permite cancelar o que esta sendo feito, seja uma inclusdo ou alteracdo de
registro. Sua tecla de atalho é Ctrl + F8.

Incluséo de cam

2 Criar campos

pos personalizados
Nos modulos de cadastro de Clientes, Fornecedores, Estoque,
Transportadora e Objetos (dentro de Movimentos - Prestacdo de
servigo), ha disponivel uma Guia chamada “Personalizado”, a qual é
fornecida vazia para que o usuario possa utiliza-la para personalizar
esses cadastros, de acordo com suas necessidades.

Para podermos criar ou excluir campos personalizados, nenhum registro pode estar
sendo inserido ou editado, nenhuma maquina na rede podera estar operando o sistema e
obrigatoriamente os campos precisam ser criados e excluidos apenas no servidor.
Observando estes detalhes podemos criar 0s campos, seguindo o seguinte procedimento:

1° No médulo que sera criado os campos, clique no

botdo “Criar

superior da tela.

2° Surgira entdo a imagem 01 (ao lado), que oferece
as opcdes para incluir e excluir campos, e também
para retornar ao médulo principal, além do espaco
para distribuir os campos.

3° Clique no botdo “Adicionar campo”, aparecera a

campos”, localizado no canto direito

| Contigura o campo

Configuragdo do campo: ‘

imagem 02, onde devemos informar as ”::ujp‘:::";'?‘“
caracteristicas do campo: T & confirmar]
Z 7 Tipo de campo: Letras  Tela
¢ Nome do campo: E 0 nome do campo qUE eStd |t srarec B ][] [©comeser]
sendo criando.
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imagem 02 a mesma tela apds criar um segundo campo.

Estes campos serdo identificados pelo nome “Dicampol”, “Dicampo2” na base de
dados e assim sucessivamente de acordo com a ordem em que forem criados, é
importante saber disso para quando for necessario apresenta-lo em um relatério.

e Tipo de campo: Indica que tipo de informagdo o campo ira armazenar. Temos
disponiveis as seguintes opcoes:

1 - Texto alfanumérico: Permite que seja digitado no campo qualquer caractere
(letras, nimeros, simbolos e espaco em branco). Porém a informagdo deste campo
ndo podera ser utilizada em célculos.

2 - Numero inteiro: Possibilita digitar apenas nimeros, os quais ndo poderao utilizar
casas decimais. Este campo pode ser utilizado em calculos.

3 - Numero com ponto flutuante: Esta opgdo é utilizada quando precisamos
informar apenas numeros, sem limite de casas decimais. Pode ser utilizado em
célculos.

4 - Monetario: Permite apresentar valores com formato de moeda.

5 - Data: Permite digitar apenas datas validas.

6 - Hora: Aceita digitar apenas horas validas.

e Tamanho - Letras: Quantos caracteres 0 campo permitira digitar no maximo,
quando o campo for do tipo Texto alfanumérico, a quantidade maxima de letras sera
de 200 caracteres.

e Tamanho - Tela: Tamanho da caixa onde sera digitada a informacao do campo, o
tamanho maximo permitido é de 800 pixels.

Apbs informar todas as caracteristicas do campo, clique no botdo “Confirmar”.

A imagem 01 apresentada abaixo representa a tela apds criar o primeiro campo, e a

| = B3 = = S et ] 4 e
Imagem 01 Imagem 02
6° Por padrdo o sistema apresenta 0s campos criados na mesma posicao, entdo precisamos

70
80

mové-los para outro lugar na tela, para que os mesmos fiquem organizados. Para isto
clique sobre a caixa do campo (onde posteriormente sera digitada a informacdo) que
deseja mover, depois segure a tecla CTRL, clique com o botdo esquerdo do mouse sobre
0 mesmo objeto e mova-o para onde quiser. Execute 0 mesmo procedimento para a
legenda do campo.

Repita os passos 3, 4, 5 e 6, até criar e organizar todos os campos que deseja.

Apds concluir clique no botdo “Retornar”, aparecera uma mensagem informando que o
sistema tera que fechar este mddulo para que as alteragdes tenham efeito.

Obs.: A imagem 01 exibida abaixo mostra a tela apresentada ap6s criar 0s campos
personalizados. E a imagem 02 mostra a ficha “Personalizado” do mddulo onde foi
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criado os campos. A partir deste momento as informagOes cadastradas aqui serdo
armazenadas na base e podem ser utilizadas em relatérios.

nizados S pimingia e ez

=
| = B3 ™

Imagem 01 Imagem 02

CADASTRO DE CLIENTES

Permite o cadastro dos clientes de maneira organizada, simples e direta. Também aqui se
cadastram os convénios (veja abaixo a opgdo “Empresa conveniada e respectivo desconto”).

Ao abrir este médulo, assim como os demais, os cadastros sempre serdo apresentados na
forma de lista.

No modo “Ficha” sdo apresentados botes de comando padronizados cuja explicacdo foi
dada anteriormente (leia “Opgdes padronizadas nos moédulos de cadastros™). Dispdem
também de trés guias, na guia “Principal” sdo apresentados os dados mais importantes, a
guia “Personalizado” sera apresentada em branco para que o usuario possa criar campos
personalizados conforme a necessidade do estabelecimento (veja explicacdo em “Incluséo de
campos personalizados”), e na guia “Observacdes” é possivel fazer anotaces sobre o
registro que esta sendo cadastrado.

em de Clientes

I s o

e consatar e Comtar
Cadasra dasizo

o [ [E—T= T8 ] =
Modo “Lista” Modo “Ficha”

Especifica¢bes campos da guia Principal

e Vendedor: Permite vincular vendedor especifico. Para selecionar um
vendedor, basta clicar no botdo da lupa, e para excluir no botéo ao lado.

Para uso desta opgao é necessario cadastrar anteriormente o vendedor. Nas configuraces de

cada modulo de movimentacdo pode-se informar se o sistema deve trazer o Vendedor ao

indicar o cliente.

Vendedor
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e Cidade e Pais: Devem ser indicados clicando no botdo que  cidade
apresenta a imagem da lupa, localizando a informagdo e | CONCORDIA (%]
pressionando a tecla F2. i) ]

Isto por que estas informacGes precisam corresponder ao

cadastro existente no IBGE. Esta é uma exigéncia da Nota Fiscal Eletronica.

e Fisica/Juridica: Indica se o cliente se enquadra como pessoa fisica (consumidor final)
ou juridica (empresa/revenda). E importante informar corretamente esta informagao, pois
se 0 mesmo for Fisico sera cobrado o ICMS do estado onde se localiza a empresa que
esta vendendo o produto, agora se o cliente for Juridico o ICMS cobrado sera do estado
do cliente.

e Tipo: Indica se o cliente é consumidor ou revenda. Ao realizar venda através de Nota
Fiscal ou Balcdo, o Sistema Administrador no cadastro dos produtos possibilita atribuir
dois valores de venda dos produtos, Pre¢o consumidor e Preco revenda, sendo que estes
campos estéo relacionados diretamente ao valor fornecido pelo sistema na hora da venda,
ou seja, ele ird obedecer a especificagdo do tipo de cliente para informar o prego do
produto.

Obs.: O Sistema Comercial (venda com Cupom Fiscal) somente utilizard o valor
localizado no campo Preco Consumidor.

Suframa: Informe o nimero do registro deste cliente no SUFRAMA.

Utiliza desconto SUFRAMA: Marque esta opc¢do caso o cliente tenha o registro do
SUFRAMA e usufrua dos descontos do mesmo.

e Limite de crédito: Limite de crédito concedido a este cliente para vendas a prazo.

Dia do més para cobranga: Informacéo atribuida pelo cadastro da empresa conveniada,
mas pode ser alterada para a preferéncia do cliente ou do estabelecimento neste
momento.

e Empresa conveniada e respectivo desconto: Informe qual é a empresa com a qual o
cliente é conveniado, o cadastro de convénios deve ser realizado neste mesmo maodulo,
porém indicando que é uma empresa “Juridica”. Assim, ao cadastrar este convénio, o
mesmo podera ser referenciado a outros clientes cadastrados como “Convénio”.

e 9 Desconto: Este campo é preenchido com o valor atribuido no cadastro da empresa
conveniada.

4L Transferir cadastro

e Botéo : Permite copiar o cadastro do cliente selecionado para um
novo cadastro no mddulo de fornecedores ou transportadoras, evitando assim ter que
redigi-lo novamente.

Demonstra informag8es de contatos realizados do cliente selecionado,
Contatos onde se pode informar o dia, a hora e o que foi tratado com a pessoa ou
empresa.

Clique no botdo |, automaticamente 0 sistema | do e horanomn

atribuira a data e hora atual, mas caso precise, | ===, . e -
pode alterar essas informacdes manualmente | ™™ =™ =~
pelos campos especificos. O espaco do lado
direito é reservado para digitar a mensagem que
deseja gravar. A opgdo “Situacdo” é utilizada
caso deseje destacar algum contato. Quando
concluir clique em £, botdo representado pelo .
simbolo de um disquete. JOFTEE

algar

Pedidos | Produtos | Receber | Servicos | Situaco | Vendas | Contatos | Orcamentos | Controles de Entrega
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Obs.: Nas configurac@es do sistema, no item Clientes, é possivel restringir os contatos por
usudrio, ou seja, se um usuério anotou determinado contato, outros usuario ndo poderéo ver
esta anotacao.

- Permite visualizar outras informacBes relacionadas ao registro
\) £ selecionado, sendo importante destacar:

Informacgoes

Guia Pedidos: Permite conferir os pedidos feitos a este cliente, identificando o status, nota
importada e os produtos dos preferidos pedidos.

Guia Receber: E possivel visualizar as informagdes das vendas a prazo efetuadas para o
cliente selecionado, dentro de um determinado periodo e de acordo com a situacdo
selecionada.

E possivel enviar estas informacdes para o e-mail do cliente, para isso é necessério
anteriormente configurar o e-mail da empresa (remetente), na opgéo encontrada em Opcdes -
Configuragdes — item Clientes. Se tiver alguma duvida referente as informagdes solicitadas
nesta configuragdo, consulte seu provedor de internet.

Apos ter configurado o e-mail da sua empresa, na tela exibida abaixo, clique no botéo
“Enviar por e-mail”. E apds, confira as informacdes e clique em “Confirmar” para que o e-
mail seja enviado ao destinatério.

Cliente: 00001 JOAO PAULO STLVA| 1 © Confirmar
Pedidos | Produtos | Receber | Servigos | Situacho | Vendas | Contatos | Orcamentos | Controles de Entrega
Intervalo Situagio

Avencer 28 recebidas Vencer+atrasadas | O issirar
01/06/2011 ~ 4t¢ 30/10/2011 ~ sl -y A st

Nimero Ord Descricho Eresto  [Vaor |Venamento [Recebido Acrésamo  Desconts
P/000055 B PRAZONO ECF 11042011 0,28 09/06/2011 11/p3/2011 0,00

o
o
o
o
27011 55,19 2108011 0w o
20812011 7,50 21/08/2011 0w o
27011 55,19 20/0s01t 0w o &
8011 45,00 28/082011 0w o
27011 55,19 20/10/2011 000 o D s
2ps011 7,50 21/10/2011 0w o ot
o198 psjo11 | 45,00 28/102011 6000 i Envrpor Teetone: (43734411600

S Tmprimir

W sar

“Outras informagdes™ — Guia “Receber” Tela apresentada ao clicar em “Enviar por e-mail”
Além destas opcdes também dispbe das guias: Produtos, Situacdo (financeira), Vendas e
Controles de Entrega.

| Consultar Esta opcdo permite buscar os dados de um cliente, fornecedor ou
\_ ) cne-Receita  transportadoras diretamente da pagina da Receita Federal. Ao clicar
Federa) neste botdo sera aberta tela para digitar o CNPJ da empresa e buscar os
dados da mesma.
Em seguida, poderd cadastrar os dados no modulo, basta clicar no botdo “Cadastrar a
empresa no sistema”.

DoonutacadsstronaRecetarederl NS o cadostro na Recota Federal g

Informe o CHPY; 3175312009153 S Consultar | ' Cadastrar a empresa no sistema GRS (@ ansaiar] (! Cadastrar a empresa o sistema

Emisséo de Comprovante de Inscricéo e de Situagdo Cadastral

| Comprovante de Inscrigéo e de Situagao Cadastral

Judica o, se hower qualg proidenci jurto 3

ey : 173912000189

Q REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
Por favo, repita os caracteres 20 lado: [rpmi

CCADASTRO NACIONAL DA PESSOA JURIDICA

Baimo ade Estado

A consulta na Check

. )
7= Consulta Eypress depende de registro | g =S
Cadastio. prévio junto a operadora. f—
) . h e e Tt
Apbs, configurar no sistema em “Opgdes — T G _—

Consulta
8178381200185 ® |3wus0 D Cartorial * completa

Configuragdes - Financeiro”.

Assim, esta op¢do estara disponivel nos
madulos de clientes, fornecedores e
transportadoras para consulta. Ao clicar neste
botdo sera aberta tela para consulta.

Retorno da Consulta

CADASTRO DE FORNECEDORES

Os fornecedores sdo indispensaveis para lancar as notas de compras dos produtos,
alimentar o contas a pagar, e gerar SPED ou Sintegra.

Este médulo dispbe de duas guias, na guia “Principal” sdo apresentados os dados mais
importantes, e a guia “Personalizado” sera apresentada em branco para que 0 usuario possa
criar campos personalizados conforme a necessidade do estabelecimento (veja explicagdo em
“Inclusdo de campos personalizados”).

Especifica¢fes campos Guia Adicionais

e Cidade e Pais: Estes dois campos devem ser indicados clicando no botdo que apresenta a
imagem da lupa, localizando a informac&o e pressionando a tecla F2. Isto por que estas
informagdes precisam corresponder ao cadastro existente no IBGE. Esta é uma exigéncia
da Nota Fiscal Eletronica.

e Mora (%): Indique o percentual de juros cobrado por este fornecedor, para atualizar o
valor quando quitar uma conta vencida.
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=)

Guia]‘P}incibal;’ Guié “Personalizado”

o Boto = Trensferrcadastro |, bo mite copiar o cadastro do fornecedor selecionado para um
novo cadastro no médulo de clientes ou transportadoras, evitando assim ter que redigi-lo
novamente.

CADASTRO DE ESTOQUE/SERVICOS
Através deste moédulo cadastramos os Produtos de os Servigos, 0s quais Sdo

indispensaveis para efetuarmos as vendas, lancar as notas de compras, e gerar 0s registros

para Sintegra ou SPED Fiscal.

Ao cadastrar o produto ou servico o mddulo “Estoque/Servico” dispdem das seguintes

guias:

Guia Principal: Sdo apresentados os dados principais do produto/servi¢co, 0s mais

importantes sdo:

e Cadigo: Insere automaticamente o cddigo sequéncial, o qual ndo pode ser definido ou
alterado pelo usuério.

e Padrdo: O padrédo é identificado pelo sistema de acordo com o cédigo de barras do
produto, ou seja, como 0 mesmo € identificado na hora da venda, as opges disponiveis
no sistema séo:

v" EAN13: Quando o produto possuir codigo de barras com 13 digitos.

v" EANS: Quando o produto possuir cddigo de barras com 8 digitos.

v" Peso: Quando o produto é vendido por peso, em balanca externa ao PDV. Por
exemplo, frutas ou pdes vendidos a peso com uma etiqueta com o pre¢o do produto
de acordo com o seu peso. No momento da finalizacdo da venda basta passar este
codigo pelo leitor para efetuar a Wa® U e fm w0 : |
venda do produto.

v' Balan: Utilizada quando o
produto é vendido por peso,
porém ele pode ser pesado
onde ele é adquirido (padaria,
fruteira) ou na finalizagdo da
venda, ou seja, nas balangas
que ficam conectadas ao PDV
conhecidas como Check-out.

v" Outro: Esta opgdo é utilizada
quando o produto cadastrado
ndo se encaixa nas opcoes

Observactes(adional personataado

Comprapvenda ndy_

S IEEIENE - D

citadas acima.

v" GTIN: Padréo internacional. Quando possuir cddigo de barras com 14 digitos.

Cad. Barras: Este campo é utilizado nos seguintes casos:

v Produto com c6digo de barras: Neste caso o nmero pode ser digitado pelo teclado,
ou se preferir passe o leitor no cédigo de barras. Ao informar o codigo de barras o
sistema fara a verificacdo do digito de controle, se ele for valido o sistema permitira
que continue o cadastro. E aceito cadigos com 8, 13 e 14 digitos

v Produtos para pesagem: Se o produto cadastrado sera pesado no momento da venda,
utilize como informacdo neste campo, o nimero 200 + 4 digitos. Aconselha-se
utilizar o préprio codigo do produto (gerado pelo sistema) complementando-o com
zeros a esquerda. Exemplo, o produto cadastrado € magca e seu cddigo é 1, entdo nas
Barras o valor 2000001.

Grupo: Permite indicar os grupos de produtos existentes no estabelecimento. A utilidade

desta opgdo é separar os produtos, a fim de obter uma maior organizagdo e para que seja

possivel emitir relatérios de produtos organizados pelo grupo e também alterar precos.

Para criacéo e selecdo de grupos siga 0s seguintes passos:

v Ao clicar no botdo | "%/ ser4 apresentada a imagem 01 (abaixo). J& a imagem 02,
apresenta a mesma tela, mas com grupos e niveis criados.

Cadigo Grupo Descricio

I I
I I
| o001 0001 FRUTAS |
| o002 0002 HIGENE |
0003 0003 ACOUGLE
0004 00030001 CARNE SUNA
0005 0003.0002 (CARNE BOVINA
0005 00030003 MATERIAL ESCOLAR

Controle: 0001 Grupo: 0001 Controle: 0001 Grupo: 0001

Descrigio:  FRUTAS Descrigio:  FRUTAS

Incluir || &/ Alterar Gravar Exciuie | Retonar Incluir || &/ Alterar Gravar Exciuie | Retonar

Imagem 01 Imagem 02

v" Ao criar um novo grupo (exceto o primeiro), serd apresentada uma mensagem
pedindo se é para Incluir grupo principal (mé&e)? Se a resposta for “Confirmar” ird
criar um novo grupo, com numeracao sequencial formada por 4 digitos, se a resposta
for “Cancelar”, significa que ele ira criar um nivel na seqléncia do que estava
selecionado antes de clicar em “Incluir”, formado por mais 4 digitos. Se o objetivo
for criar um nivel, certifique-se de selecionar o grupo/nivel correto, antes de criar o
novo nivel.

v" O campo cédigo é atribuido automaticamente, ou seja, basta digitar a descricdo do
grupo.

v" O sistema permite criar 9999 grupos, com 19 niveis seqiienciais e 9999 sub-niveis
em cada nivel.

Compra/Venda (Und.): Informe a unidade de medida do produto na compra e venda,

para isso basta clicar na seta e escolher a informacdo, se a unidade néo estiver cadastrada

clique no botdo |7, e na tela que sera apresentada cadastre-a. Podera indicar unidades

padréo nas configurac¢@es do sistema e assim ndo precisar indicar a cada cadastro.
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Fator de Conversao: Este campo é utilizado para facilitar as operag@es quando a unidade
de compra difere da unidade de venda. Por exemplo, se a empresa compra parafusos em
caixas de 100 e vende em unidades, o fator de conversdo é *100. As opces disponiveis
neste campo podem ser cadastradas neste mesmo espaco.

Fotografia: Selecione a imagem do produto que deve ser apresentada na hora da venda.
Local armazenado: Campo utilizado para especificar o local onde o produto esta
armazenado na empresa. Por exemplo, nimero da estante no almoxarifado.

CFOP Padréo: Devemos indicar neste campo qual a CFOP Padrdo para este produto,
sendo que ao vender este produto, sera carregada automaticamente esta CFOP.

Usa grade: Opgdo utilizada quando o produto cadastrado possui caracteristicas distintas,
por exemplo, camisetas onde 0 preco é 0 mesmo, mas que possui varios tamanhos e
cores. Ao marcar esta opgdo precisamos configurar a grade, pois ela é oferecida em

branco (como mostra a imagem 01), entdo no campo “Estoque” clique no botdo %/, e

execute o seguinte procedimento:

1. Clique com o botéo direito do mouse na &rea em branco da tela, aparecerd um menu
de atalho como mostra a imagem 02.

2. Serdo apresentadas as opgdes necessarias para criar a grade: inserir coluna e linha, e
também excluir coluna e linha para eliminar as mesmas caso crie alguma por engano,
ou que nédo deseje mais. Ao clicar em incluir linha ou coluna aparecerd a imagem 03
para que seja informado o0 nome da coluna/linha.

B Grade de guantias | B Grade de guantias |
o]
Incluir linha
Excluir colunas zeradas
Excluir linhas zeradas
| confirmar | | 8% cancelar | | & padrso &, Limpar Padrdo 7] | confirmar | | 8% cancelar | | & padrso R, Limpar Padrdo 7]
{ N0 use = (igual) para os nomes de linhas & colunas { N0 use = (igual) para os nomes de linhas & colunas
Imagem 01 Imagem 02
B Grade de guantias |
Pk
BRANCA |9 10 n
FRETA |10 10 10
Informe o titulo da nova coluna:
Titulo:
B confirmar| | 3 concrtar %, padrao 1, timpar Padrao ||
= ok
{ N0 use = (igual) para os nomes de linhas & colunas
Imagem 03 Imagem 04

3. Na imagem 04 esta sendo exibida uma grade pronta, conforme o exemplo citado no
inicio da opgdo “Usa Grade”, agora quando este produto for comprado ou vendido
sera apresentada a imagem 4, para informar a quantia exata de cada pega.

IMPORTANTE: Na parte inferior da tela esta disponivel o botdo “Padrao”, o qual é
utilizado quando a mesma grade ¢ utilizada para varios produtos, ou seja, apos clicar
em “Padrdo” esta grade sera disponibilizada aos proximos produtos que possuirem
grade, sendo que devemos utilizar a opg¢éo “Limpar Padrdo”, caso precise de outra
grade que ndo seja a Padréo.

Usa serial: Marque esta opcédo caso o produto que esta sendo cadastrado tenha nimero
de série e, 0 usuario do sistema pretenda controlar a entrada e saida deste produto por
esta informacao.

Para cadastrar os nimeros de série,
certifique-se que esta opgao esta marcada
e a ficha do produto ndo esteja em Aasets
edicdo, em seguida clique em “NUmeros = Ao
de série”, opcdo localizada no lado 2 neptor
esquerdo da tela. —

Sera apresentada a tela ao lado onde é [mendastie
possivel cadastrar os nimeros de série -

[ Histérico

pelas opcoes, “Replicagdo” e “Inclusdo”. e T P & contemar

v’ Replicagdo permite cadastrar ndmeros de série que possuam o mesmo prefixo,
tamanho e uma sequéncia numérica, por exemplo, AB0005 até AB0010, ou seja, sera
gravado os nimeros AB0005, AB0006, AB0007, AB0008, AB0009 E AB0010.

v Inclusdo permite gravar apenas um nUmero de cada vez, sendo Util quando os
ndmeros ndo possuem semelhanca.

Estoque: Este campo armazena a soma das quantias compradas deste produto, menos as

quantias vendidas. Ou seja, € exatamente a quantidade deste produto no estoque. Atendo-

se ao fato de que se ndo forem langadas todas as notas de compra e mesmo assim efetuar

vendas do produto este campo apresentara um valor negativo.

Consignacdo: Exibe o nimero deste produto emitido em notas fiscais com CFOP em

consignacdo, ou seja, produtos para demonstracdo. Pode-se movimentar a quantidade em

consignagdo automaticamente ao dar entrada pelo médulo compras, e saida pelo médulo

vendas, desde que se use uma das CFOPs relacionadas a consignacdo nas configuracdess

do sistema.

Ped. Compra: Quantidade do item em pedidos de compra.

Ped. Venda: Quantidade do item em pedidos de venda.

Prest. Servigo: Informa a quantidade solicitada deste produto na Prestacdo de servico.

Giro/Més: Apresenta o giro deste produto desde que foi cadastrado.

Producdo: Quantidades constantes em producdo quando a empresa utilizar o médulo

Industrial.

Reservada: Quantidade reservada nas ordens de producdo quando a empresa utilizar o

madulo Industrial.

Minima: Quantidade maxima no estoque, somente existe a nivel de informacéao.

Maxima: Quantidade maxima no estoque, somente existe a nivel de informacao.

Custo: Preco pelo qual o produto foi comprado, este valor é preenchido manualmente

somente neste modulo e ndo é atualizado ao realizar uma compra, salvo configuragdo

especifica. Este valor pode servir como base para o calculo do preco de venda.

Ultima compra: Armazena o preco pago pelo produto na dltima nota de compra, ndo

sendo possivel altera-lo manualmente. Este valor pode servir como base para o calculo

do preco de venda.

Produto PLACA MAE Qe 7
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Custo médio: Este campo é preenchido automaticamente pelo sistema, portanto néo é
possivel alterar seu valor manualmente. Este valor pode servir como base para o calculo
do preco de venda. Seu calculo é realizado ao lancar a nota de compra €, é o seguinte:

Custo Médio=((Qtde Atual Estoque*Custo Médio Atual)+(Qtde Comprada*Preco Compra))
/(Qtde Atual Estoque + Qtde Comprada)

IPI venda R$ ou %: Este campo deve ser preenchido manualmente pelo usuério, onde
deve ser informado o percentual ou o valor fixo do IPI de venda, esta informagéo incide
sobre o célculo do preco final de venda do produto. Para optar entre valor e percentual

basta clicar no botéo Eou s § Quando mostrar % devera ser digitado o valor
percentual, quando mostrar R$ devera ser digitado valor fixo.

IPI cons.: Apresenta o valor do IP1 deste produto sobre o pre¢o consumidor.

IPI rev.: Apresenta o valor do IPI deste produto sobre o preco revenda.

Consumidor: Valor de venda do produto. Quando o cliente que o adquiriu estd
cadastrado com o tipo de cliente “Consumidor”, ou seja, ao realizar uma venda no
Sistema Administrador através dos médulos Nota Fiscal ou Balcdo.

% reduz >: Permite ao usuario do sistema indicar um percentual maximo de desconto.
Preco minimo: Apresenta o preco minimo deste produto, o qual é resultado do Prego do
produto para Consumidor menos o percentual maximo de desconto. Sendo possivel
atribuir uma senha para permitir desconto superior ao maximo permitido, e quando o
usuario do sistema tentar vender com um desconto superior ao maximo permitido sera
exigido esta senha, a qual é atribuida em Opgdes - Configuragdes - Geral - Senha para
permitir preco abaixo do minimo.

Revenda: Valor cobrado por este produto caso o cliente for do tipo “Revenda”.

% reduz >: Permite ao usuario do sistema indicar um percentual maximo de desconto.
Preco minimo: Apresenta o preco minimo deste produto, o qual é resultado do Prego do
produto para Revenda menos o percentual maximo de desconto. Sendo possivel atribuir
uma senha para permitir desconto superior a0 maximo permitido, e quando o usuario do
sistema tentar vender com um desconto superior a0 maximo permitido sera exigido esta
senha, a qual é atribuida em Opcdes - Configuragdes - Geral - Senha para permitir
preco abaixo do minimo.

Venda Promocdo: Este campo  (Traieds
armazena 0 prego promocional do - S P | e |
produto, sendo que podemos escolher o = = — S—
periodo da promocéo, conforme tela ao I

4 B B 7 8 85 10 Ha promocdo por:
lado. 1112 13 14 15 16 17 2 dias
IPI  Promogdo: Campo calculado =5y ki
automaticamente através do valor ou et |
percentual informado no campo IPI de )

venda. E calculado pelo sistema, e ndo

permite ser alterado manualmente.
Vendavel: Indica se o item é passivel de venda ou somente para ser utilizado em
composi¢Ges ou na indUstria. Se for para ser vendido diretamente, marque a opcdo
“Vendavel”. Ao desmarcar esta op¢do, este produto ndo ficarda mais disponivel para
venda, e ndo aparecera em relatorios.
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e Seleciona: Este campo é para diferenciar esse cadastro dos demais, em caso de
inativacdo do produto, por exemplo, pode-se usar esse campo como filtro para que esse
item ndo apareca em lista de precos, inventarios, etc.

e Matéria prima: Campo utilizado no médulo Industrial. Quando o produto é matéria
prima de produtos que serdo produzidos, sendo possivel também vendé-lo avulso.

e Produto produzido: Campo utilizado no médulo Industrial. Usado quando o produto que
esta sendo cadastrado é um produto final, ou seja, € um produto produzido pela indUstria,
sendo possivel também que ele seja matéria prima de outro produto produzido pela
indUstria.

e Utiliza indexador de pregos: Marca-se esta op¢do quando o produto em questdo for
comprado em uma moeda, mas vendido em outra. Exemplo, compra-se em reais e
vende-se em délar, o valor do indexador deve ser alterado diariamente através da opgéo
“Indexador de precos” em Opgdes - Configuragfes — Estoque.

e |AT: Indicador de Arredondamento (A) ou Truncamento (T), este campo foi incluido por
exigéncia do PAF e SPED. Néo alterard nada no sistema, somente serd gravado na
tabela.

e IPPT: Indicador de producéo Prépria (P) ou de Terceiros (T), este campo também foi
incluido por exigéncia do PAF e SPED. N&o alterara nada no sistema, somente sera
gravado na tabela.

e NCM: é uma codigo de 2 ou 8 digitos, denominada Nomenclatura Comum do
MERCOSUL, atribuidos no ambito do MERCOSUL, a qual tem por objetivo identificar
a mercadoria e tem por base o Sistema Harmonizado (SH), que é um método
internacional de classificagdo de mercadorias. Codigo obrigatério para SPED e NF-e.

e CSOSN: Este codigo significa Codigo de Situagdo da Operagdo no Simples Nacional.
Utilizado apenas nas empresas enquadradas no Simples Nacional, e deve ser
harmonizada com o CST original do produto. Verifique com o contador.

e Geénero: Lista de géneros utilizada para o SPED.

o Validade: Validade em dias.

Tipo de produto: Esta opgdo sO é utilizada para controlar a saida dos produtos no

estoque, ou seja, ndo ira calcular preco de custo e no momento da venda sera listado

apenas o produto Composicédo. As opgdes disponiveis sdo:

v" Normal: Utilizamos esta op¢do quando o produto cadastrado é um produto normal,
ou seja, ndo faz parte da composic¢ao de outro produto, e ndo é produto final (gerado
por outros). Por exemplo: Camiseta.

v Consumo: Itens consumidos dentro da empresa, como canetas, papel higiénico, etc.

v" Componente: Quando um produto é componente de um produto maior e também é
vendido avulso, utiliza-se esta opg¢do. Por exemplo: Queijo.

v Composicdo: Esta opcéo é utilizada quando o produto para ser vendido precisa de
outros produtos. Por exemplo: Misto Quente.

Apds cadastrar todos os produtos, definindo o produto final com o tipo “Composicao” e

o0s produtos que fardo parte de sua composi¢do devem ser do tipo “Componente”, selecione o

produto final, ou seja, o que foi definido como composicgdo, certifique-se que a ficha do

produto ndo esteja em edicdo, e em seguida clique em “Composicao”, opg¢do localizada no
lado esquerdo da tela.

Sera apresentada a tela a abaixo onde é possivel informar quais sdo os componentes, suas
respectivas quantidades, montar e desmontar. Para isso, clique em “Incluir”, indique o
produto componente, clicando no botdo representado por uma lupa, o Nome do Produto é
apresentado automaticamente, em seguida informe a quantidade.
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Montagem de composigbes

Cédigo_[tome |vnd| Toude] - ||| - composicio
00000011 PAO o 2 Composicio: MISTO QUENTE

00000020 Queio w f i ;
0000002: PRESUNTO w i [Dados do Componente

Apbs indicar todos os componentes e suas respectivas quantidades, agora € possivel
montar composicdes, 0 que ird aumentar a quantidade em estoque do produto composicao e
diminuird a quantidade em estoque dos produtos componentes. Para isso, indique a
quantidade que deseja no campo “Montar”, e clique no bot&o “Montar”.

Para desmontar, indique a quantidade no campo “Desmontar” e clique no botdo
“Desmontar”, assim as quantidades retornardo, ou seja, ira diminuir a quantidade em estoque
do produto composicdo e aumentara a quantidade em estoque dos produtos componentes.

No canto direito inferior desta tela é apresentado o “Custo Atual” do produto composicéo
(valor digitado pelo usuario) e o “Custo Calculado” (valor calculado a partir dos pregos de
custo dos componentes), sendo possivel repassar o valor correto ao Preco de custo do
produto composicao, através do botdo “Aplicar Custo”.

e Barras: Exibe a imagem do codigo de barras de acordo com o valor especificado no
campo “Cadigo de barras”.
e Pesos: Indique peso liquido e bruto para que sejam inclusos e calculados nas notas de
venda.
¢ Definicdo do preco de venda: Permite escolher qual a tabela de precos seré utilizada
para este produto, o que pode ser utilizado para simular nesta mesma tela o prego de
venda, ou atualiz&-lo ao realizar uma compra, isto depende das configuracdes realizadas.
Se desejar apenas fazer uma simulacédo, selecione a Base de prego, ou seja, indique

se a base para a simulacéo ser4 o preco de Custo, da Ultima Compra ou o Custo Médio e

atribua aos campos abaixo os percentuais. No lado direito destas op¢des sera apresentado

o resultado desta simulacdo, ou seja, Consumidor (Prego calculado e IPI) e Revenda

(Preco calculado e IPI).

Definigdo do prego de venda

Tabela Prego de custo Ultima compra Custo médio Consumidor
TABELA_TESTES 0,50 @ 0000 0,00 Preco cakulado IPT
— 0,75 | 500 a
IPI compra 1P1venda Comissdo Outros ICM compra Frete
5,00 | o, 5,00 o 10,00 | o, 1,00 % 7,00 o 7,00 o Revenda
1CH venda Operacional ~ LucroCons.  Lucro Rev. Prego calculado IP1
7,00 |9 3,00 |9 15,00 o 10,00 o, bz i u

Agora, se pretende utilizar uma mesma tabela de preco para varios produtos, faz-se
necessario clicar no botéo “Nova tabela”, e na tela exibida, clique em “Incluir”, defina o
nome da tabela, a base para o célculo e os percentuais, em seguida clique em “Gravar”.
Apbs criar a tabela sera possivel seleciona-la para varios produtos, basta clicar na seta da
opgdo “Tabela”, localizada logo abaixo do titulo “Definicio do prego de venda”.

Guia Tributacdo: Dispde os campos referentes a tributagdo do produto selecionado. Para
preencher corretamente os campos entre em contato com seu contador.
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PIS: Permite indicar o | g i L b0 D |

codigo ST do PIS e as | emwsr |  mwwesie [ omeroscmsoma | reewos |

reSpeCtlvaS trlbutagﬁes do ::sss.l XPIS  %BasePIS  XPISSubs. % Base Cileulo PIS Subs.

PIS normal e substituigéo 07 Operag3o Isema da ContribuigSo I: 0.00 0.00 0.00 0.00

COFINS: Permite indicar 53::::&1 , ACORNS % Baro COFINS 3 COFINS Sub, X B Clbulo COFINS Suts.
. 07 Operagdo Isenta da ContribuigSo o 0,00 0,00 0,00 0,00

0 codigo ST do COFINS e =

as respectivas tributagles | e tsemsenis S

do COFINS normal e | ™5™ fom fuowmt 5 om | o Q.

substituicéo.
IPI: Indicador do codigo

[}

ST de IPl de entrada e e — e
saida do item. s ando e T R e o

BANANA CATURRA KG 001 sC 700 000 000 0,00

Dados  do SErvigo: | cumesuosousuia ppE— oo | B
Marque esta opcao apenas s "‘”5= e “’""T‘“ | | A
- - 002 L k] 0 L L

quando o item for servico. e a0 ooz

q|

i

=0
]

05 10

Nesta op¢do devem-se
registrar adequadamente
0S Campos:
v" Tipo/Unid.: Indicador de cobranca em Tempo ou Quantidade.
v’ Cédigo de Atividade: Cédigo indicador da atividade especifica de servigo. Pode ser
captado no link http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp116.htm.
v %ISS: Indicador da porcentagem de 1SS devido (Imposto sobre servigos) cobrado no
Servigo.
v Tipo ISSQN: Tipo de tributacdo do Imposto dobre servicos de qualquer natureza,
englobando o ISS devido.
v %ISSQN e % Base ISSQN: Porcentagem do ISSQN e base, englobando o ISS devido.
v' Setor: Setor principal onde o servico sera prestado na empresa. Pode ser cadastrado ao
clicar no botéo da lupa.
v % ICMS para 0 ECF: Indicador de ICMS para ECF. Indique a tributacéo de ISS.

Dados do zervigo ICHS
¥ Este cadastro € de um servigo % ICMS para o ECF
Tipo/Und Cod. Ativ. %155 Tipo IS5GN %1SS0N % Base ISSON  Setor 5,00
T
Tempo | 107 500 |Wormal [{ 500 100,00 | MECANICA a  Gamente paka ECF

Classificacdo Fiscal: Permite conter varias classificag@es, podendo agregar tributagdes
diferentes para cada unidade da federacéo.

Para criar classificagdes, clique no botdo | *), o cddigo serd atribuido
automaticamente, pressione duplo clique com o mouse no campo “Sit. Tributaria” e na
tela que sera apresentada informe a “Origem”, “Sit. tributaria” e “Cdd. federal”, marque

nas colunas ao lado o que se aplica a classificagio atual e por fim clique no botéo [£1).
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Tributago
Classificagdo Fiscal

Tabela de ICMs

53 FS 3
Produte: . GU8008 (@] [+ [ [= [~
00000002 vtilizando T UF |Aliquota |ReducBo Margem Aliq, Interna
nesse % como - -
BANANA CATURRA KG 001 ki el ; PR 12,00
5 p g RI| 18,00
Coluna:Situaco tributéria CFOP Padrdo 5.102 Padiso 001 SR
" ;|

Cédigo  |Origem |Sit. tributéria Cdd. federal _NormEI |Reducio  Sub. tributéria NISF sC 7,00 0,00 0,00 0,00
(o0t 0 00 0 [+ L] L1 |Llsp | 17,00

002 0 0 0 ] O O ]

003 o o 0 O O O O
REE 0 51 0 ] U J ]

005 0 10 0 il O it |

Para cadastrar e especificar as tributacfes para cada unidade de federacéo, selecione
a “Classificagdo Fiscal” e no espaco especificado como “Tabela de ICMs”, clique no

botdo |, indique o “UF” e a “Aliquota”,

caso a classificacdo selecionada possua

“Reducdo na base de calculo” (campo Redugéo), “Incide substituicdo tributaria” (campo
Margem) e/ou “Aliquota Interna” indique nos respectivos campos os valores corretos.

Obs.: As informacgfes cadastradas em “Classificacdo Fiscal” e

“Tabela de ICMs” serdo

disponibilizadas para todos os produtos, sendo necessério apenas clicar no botdo
“Utilizar nesse produto”, para especificar qual a classificacdo do produto selecionado.

Guia Personalizado: Esta guia serd apresentada em branco para que 0 usuario possa criar
campos personalizados conforme a necessidade do estabelecimento (veja explicagdo em

“Inclusdo de campos personalizados”).

Guia_ObservacBes: Nesta guia é possivel registrar observacdes referente ao produto

selecionado.

Montagem de Kits

Opcdo utilizada para montagem de Kits, ou seja, permite unir varios
| Montagemde Produtos com suas respectivas quantidades e pregos, os quais fardo
4+ Kits parte de um produto final, por exemplo: Cesta basica.

Esta opcéo facilita na hora a venda,
pois ao invés de informar cada um dos
produtos que compdem a Cesta basica,
basta importar o kit, que todos os produtos
serdo listados com suas respectivas
quantidades.

Ao clicar em “Montagem de Kits” sera
apresentada a imagem ao lado, a qual
apresenta no canto superior esquerdo 0s
kits cadastrados e na parte inferior os
produtos que compdem o Kit selecionado.

[0 %] Precions Fa paa buscar

Totat.
 Atwazae | To1

ey | L

o8 355
s 855

@ cancelar

Para adicionar um novo Kit, informe no campo “Nome do novo Kit” a descricdo do Kit e
clique no botdo “Incluir” (ao lado). Para adicionar os produtos, na coluna “Cédigo” clique no
botdo que apresenta a imagem de reticéncias, e na tela de busca procure pelo produto, e
pressione a tecla “Enter”, informe sua quantidade, quando concluir o cadastro do produto

clique no botdo [/ localizado na parte inferior da tela.

IMPORTANTE: Na imagem acima, é apresentado na parte inferior da tela o botdo
“Atualizar valores”, utilizado para atualizar os pregos dos itens que compdem todos os kits
cadastrados.

-
\) Outras

Informacdes. Como j& comentado acima, clicando neste botdo serd possivel visualizar
outras informag6es relacionadas ao registro selecionado.

¢ Rotatividade: Apresentara o giro inicial,
giro entrada, giro saida, giro saldo, valor
de entrada, valor de saida e saldo de
valores, no periodo indicado. e e

v' Giro inicial: é a quantidade
langada manualmente no cadastro do item
no campo “Quantidade” na inicial data
indicada

v Entrada: é a quantidade de entrada
lancada a partir das notas fiscais de
compra

v’ Saida: é a quantidade de saida langada a partir das notas fiscais / cupons de venda

v Saldo: é o resultado em quantidade da entrada — saida, sem contabilizar o giro
inicial

v Valor entrada: é o valor do item nas notas fiscais de compra

v Valor saida: é o valor do item nas notas fiscais de venda

v Valor saldo: é o resultado em valor das entradas - saidas

. Alteragao de precos: Através desta | =
guia é possivel alterar o preco de todos
0s produtos cadastrados, ou filtrar os
produtos através da “Selecdo de
registros”, encontrada na tela “Lista”,
para isso basta criar um filtro e clicar
em “Outras informagBes”, opcdo | ~==ssm=
localizada no lado esquerdo da tela e
selecionar a guia “Alteracdo de |
pregos”.

Atentando-se ao fato de que, uma vez alterado ndo é possivel voltar atras na alteragdo.
Veja logo abaixo, a explicacdo detalhada das opcdes existentes nesta tela:

v’ Local da Alteracdo: Indique qual o valor que devera sofrer a alteragéo.

v' Sentenca de selecdo dos produtos para alteracdo de precos: Indique quais
produtos sofrerdo alteragdo, isto deve ser feito antes de entrar nesta tela, através da opgdo
"Sele¢do de registros”, na tela “Lista”.

v Tipo de Alteracdo: Indique se devera ser dado um aumento ou reducéo no prego,
utilizando para isso 0 campo abaixo "Percentual de aumento ou reducéo de pre¢os”, o qual
somente sera disponibilizado quando for marcada uma destas opgdes.

v' Defini¢do do preco de venda: fard com que os produtos indicados na sentenca de
selecdo redefinam o preco de venda a partir dos percentuais da tabela selecionada no
produto. Marcando esta opgdo o sistema transfere o preco calculado, para os campos
indicado na op¢do acima (Local da Alteracao).

a0 - oSz -

‘ 5 Gomts] S |
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IMPORTANTE: Lembre-se de filtrar os produtos que deseja aplicar a alteracdo de preco,
pois ao confirmar ndo tem como voltar ao valor anterior.

v Percentual de aumento ou reducdo de precos: Indica qual é o percentual que ird

incidir sobre os produtos.

] v Atualizar o campo PRECO DE CUSTO com a informagdo do CUSTO DA
ULTIMA COMPRA: Marcando esta opgdo e clicando no botdo ao lado (Confirmar) o

sistema ird executar esta alteragéo.

v Atualizar o campo PRECO DE CUSTO com a informagdo do CUSTO MEDIO:
Marcando esta opcéo e clicando no botéo ao lado (Confirmar) o sistema ira executar esta

alteracéo.

v Atualizar o campo PRECO DE CUSTO dos produtos do Tipo Composicéo:
Atualiza o prego de custo dos produtos do tipo Composi¢do, somando os pregos de custo

dos produtos componentes do mesmo.

v’ Verificar a entrada ou safda da promogéo para o dia: Verifica a entrada e saida
dos produtos da promog&o, transferindo as alterages ao Sistema Comercial.

v Transferir a alteracdo de precos para os caixas: Marcando esta op¢do o sistema
gera um arquivo TXT de cada produto, com a alteracdo do valor que ele sofreu, para

transmitir ao Sistema Comercial.

Clientes: Exibe os clientes que adquiriram este produto comprando no Cupom Fiscal ou
Faturamento, que tenha feito pedido ou ordem de servigo.
Montagem de Kits: Permite criar Kits, veja explica¢do detalhada no item abaixo

"Montagem de Kits".

Ao acessar 0 modulo Estoque é apresentado do lado esquerdo da tela o

Tabelade DOt80 “Tabela de Precos”,

e ao clicar neste botdo é apresentada a tela

precos  abaixo, através da qual é possivel criar tabelas de pregos para todos os
produtos cadastrados, as quais poderdo ser utilizadas posteriormente nos
mddulos de movimentos. Para isso execute o0 seguinte procedimento:

Primeiramente clique no botdo “Incluir”

em seguida indique as opgdes abaixo.

e Tipo: Selecione o tipo de alteracdo
que sera executada, ou seja, Aumento
ou Reducéo.

e Operacgdo: Indique se a alteragdo se
dara em Percentual ou Valor.

e Indice: Especifique o valor de acordo
com a operagdo indicada na opcao
anterior, ou seja, o valor Percentual
ou valor em Reais.

e Opcdes: Em “Tabela Base”,

Tabela d

- exportar

informe qual serd a tabela que devera ser utilizada como

parametro para ser aplicado o aumento ou redugao.

e Clique em “Executar alteragdo”.

¢ Se o resultado obtido é o que deseja, clique em “Gravar”, caso contrario altere todas as

opcBes novamente, clicando em “Executar alteracdo”,

para visualizar o resultado,

quando obter o resultado desejado clique em “Gravar”.

Alteragio

Também do lado esquerdo da tela no modulo Estoque ¢é

réplda disponibilizado o botdo “Alteracdo rapida”, o qual apresentara a tela
abaixo, a qual permite alterar rapidamente as informacdes de todos os

produtos cadastrados.

Esta opcdo é muito Util para atualizar

0 estoque apds sua conferéncia.

Na tela que sera apresentada localize
0 produto, o que pode ser feito através
da linha localizada logo abaixo dos
titulos das colunas, em seguida altere
a informacgdo desejada, para finalizar

clique em "Gravar AlteracGes".

k -

Simula Preco

e
%4 Simula venda a prazo

®

----- Prazo

Através desta tela € possivel

-1 p¢ 399,00

VALOR

Qtde de parcelas Taxa de juros mensal | 1.9900
Intervalo/Dias 30 | Tipo de Juro Simples

simular uma venda a prazo, indicando o

Simulagio

4 Mostrar resultados

valor, a quantidade de parcelas, o

12 Parcela
22 Parcela
32 Parcela
a2 Parcela
52 Parcela
62 Parcela

intervalo de dias e a taxa de juros
mensal.

Apds indicar ~ todas  essas
informacdes, clique no botdo “Mostrar

Valor = 74,44
valor = 74,44
Valor = 74,44
valor = 74,44
Valor = 74,44
valor = 74,44

resultados”, e no espaco abaixo sera

Valor finalk:

RS 446,64

Diferenca: RS 47,64

exibido o resultado da simulag&o.

CADASTRO DE TRANSPORTADORAS
Por este modulo é possivel cadastrar as
Transportadoras com as quais o estabelecimento
trabalhara. As transportadoras precisam ser
cadastradas neste moédulo para posteriormente
serem selecionadas nos mddulos de “Compras” e
“Nota fiscal”.

A opcao “Frete por Conta” é importante para
definir ao usuario o tipo de cobranca do frete ao
gerar a nota fiscal de venda, seguindo as mesmas
defini¢cBes do manual da NF-e versdo 4.0x.

IMPORTANTE: A placa e o codigo ANTT devem ser preenchldos no cadastro.

Porém, ao emitir as notas poderdo ser alterados.

Digi

59

MOVIMENTOS

gf Ao clicar na opcdo Movimentos serdo apresentadas as opc¢des abaixo:

MOVIMENTOS = =
E g 7

COTACAO DE PEDIDO DE
COMPRA COMPRA

PEDIDO DE

VENDA FATURAMENTO

) @
et

PRESTACAO DE
SERVICO

CONTROLE
FINANCEIRO

COMPRAS
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COTACAO DE COMPRA

15

,E Esse mddulo tem uma importante funcdo no momento de negociar uma compra,
A} pois ele avalia os orgamentos repassados pelos fornecedores, e indica através de

conmgione  alguns critérios escolhidos pelo usuario do sistema, qual é a melhor cotagdo.

COMPRA

Esses critérios sdo definidos dentro de OpgBes — Configuragdes — Cotagdo — item

Ordem de prioridade (vide pagina 33).

Ao recebermos as cotagbes dos

fornecedores, iremos langa-las neste
moédulo, para posterior avaliagdo do

sistema.

Para isso, clique em “Incluir”, indique
o fornecedor, lance os itens, e todas as
observacGes, formas de pagamento,
transportadora, etc.

da tela.

I “ Transteri para as condicses || 3 apagar Topas I

EDICAD 'y 09/03/2010 2,00

» EDICAD c 09/05/2010 2,00

Parcelamento

| [S[S]*[[]%)|

Desconto / Acréscimo

oicio T 200 cotacdo especifica.

Obs.: Na imagem acima é possivel organizar as
cotagBes por Data, Fornecedor ou Numero, clicando
nos respectivos botdes localizados no lado esquerdo

e e e B Se preferir utilize a tecla F3 para localizar uma

Para indicarmos a forma de pagamento clique no
botdo “Parcelamento” e na tela ao lado informe a
quantidade de parcelas e o intervalo de dias, em
seguida clique no botdo “Gerar parcelas”, se o
resultado é o que deseja clique em “Transferir para
as CondigBes”, caso contrério clique em “Apagar
TODAS” e refaca o parcelamento.

No canto direito inferior das telas de movimentagdo, é apresentado junto com o campo

“Valor total” é apresentado o botéo (] (Desconto / Acréscimo), e ao clicar sobre ele sera

apresentada a imagem ao lado, onde:

e Formato: Indique de que forma o
desconto/acréscimo sera atribuido, em reais ou
em percentual.

e Preco atual: E exibido o valor real (ndo pode ser
alterado).

e Desconto R$: permite especificar o valor do
desconto ou do acréscimo.

e Valor Final: Mostra o valor final, ou seja, o
Preco Atual ja aplicado o desconto/acréscimo.

;“:‘. Desconlo / Acréscimo

Formato
@ Desconto R$

1 Acréscimo R$

") Desconto %

) Acréscimo %o

Prego Atuak 14r5[’
Desconto R$: B,S'}

valorFinak: | 14,00

!@ Cnnﬁrmar!
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Ao gravar a cotacgdo, o sistema solicitarda um grupo,

ao qual essa cotacdo fara parte, esse grupo servira como it grapo oncentrader 000005
indicativo de qual cotacdo estamos fazendo, sendo Grupe:

assim, todos os orcamentos recebidos dos mesmos o — .
produtos, fardo parte do mesmo grupo. (B confirmar| | @ cancetar

Apbs termos a primeira cotagdo
gravada, e formos incluir outra, o sistema
pergunta se desejamos duplicar uma
cotagdo langada anteriormente, facilitando [zaex | [Emme ]
a inclusdo das préximas, sem o trabalho de | 3o
lancarmos todos os produtos novamente, | . .Emm
s6 precisaremos escolher outro fornecedor, | "
e mudarmos as condicdes.

Depois de lancarmos todas as
cotacOes, cligue em “Analisar cotagGes”.
Na tela ao lado, selecione o grupo que
deseja analisar e clique em “Apontar a
cotagdo vencedora”.

Através da tela de resultado poderemos
clicar direto no botdo “Criar pedido de
compra da cotacdo selecionada” para que
um novo pedido de compra seja gerado
para o fornecedor da cota¢do vencedora, e
acessando 0 médulo “Pedido de Compra”
e clicando no botéo “Imprimir” é possivel
imprimir este pedido ou envia-lo por e-
mail.

61

PEDIDO DE COMPRA
| Permite automatizar os processos de compra, logo ap6s o cadastro clicando no
“ / botdo “Imprimir” o sistema permitird a impressdo do pedido para envio ao
o - fornecedor ou, se preferlr_, envia-lo por e_-mall. _ e
comera O acompanhamento da situacdo do pedido quanto a datas e quantidades ¢ feito de
forma simples permitindo também que um pedido permaneca em aberto enquanto o
mesmo n&o tenha sido completamente atendido.
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(& compas - x7

Obs.: Para buscar por uma determinada Ao o G $9 il
nota pode-se utilizar os campos, Nota, 2
Emissdo e Nome, digitando a informacéo
e em seguida pressionando a tecla
“ENTER”.

A imagem ao lado, representa uma nota de
compra em edi¢&o.

Poido do Conpra i

A tela inicial na abertura do médulo
esta sendo exibida ao lado e servira para
consultar de forma pratica os pedidos de
compra ja cadastrados, ndo havendo a
necessidade de abri-lo.

Obs.: Para visualizar os Pedidos de
compra utilizamos o botdo “Abrir
todos”, ou se preferir utilize a tecla F3
para localizar um pedido especifico.

No lado esquerdo inferior da tela séo
apresentados botdes que permitem filtrar
0s pedidos a partir da situacdo
correspondente a selecionada, séo elas:

Ao lado direito da tela é possivel:

Atrasado, Pendente, Recebido e e Trocar o fornecedor;
Cancelado. _ e Indicar a transportadora;
Caso deseje editar um pedido basta dar e Importar pedido de compra; & =)
duplo clique sobre o mesmo. _ [rroeseme — e Indicar o parcelamento desta compra (veja explicacdo no FORNECEDOR  TRANSPOTADORA
Para incluir um novo pedido, basta = item “Cotacdo de compra” subtitulo Parcelamento), a qual
pressionar o botéo 623 INCLUIR sera gravada no “Contas a pagar”, caso nao seja informado o iﬁ
Nesta tela é onde sdo langados os itens, 0 parcelamento o sistema entenderd como sendo uma PEDIDOS  PARCELAMENTO
os dias de prazo, trocar de fornecedor através | Ea n o compra a vista, enviando ao lote de integracdo do caixa este -
do respectivo botdo localizado no canto valor; = &
direito superior da tela, informar como se e Lancar cheque; ERESITIRIE e
dara o parcelamento desta compra (veja e e Importar XML (veja explicagéo abaixo): e 1) o[ B
explicacdo no item “Cotacdo de compra” e Indicar plano de contas e centro de custos (cadastrados no - -
subtitulo Parcelamento), e importar kits mddulo financeiro, a seguir).
opgdo acessada através do botdo “Importar
Kit”, o qual ja deve ter sido cadastrado no M - o
madulo estoque. Lancar Cheque — g e I T
No lado direito do médulo “Compras” | & o e ome oo por o eie
COMPRAS ¢ disponibilizado o botdo “Langar | Fimesmperes TG = 0|
@\ Permite dar entrada no estoque dos produtos adquiridos, gerar o contas a pagar e Cheque”, o qual tambe’m’ é W“ & Ghassai | PREDATADO
== tambeém gerar o arquivo do Sintegra ou SPED. disponibilizado  dentro do  modulo & [ ——
A tela inicial na abertura do mddulo servira para consultar de forma prética as “Controle Financeiro”, identificado pelo
COMPRAS notas ja cadastradas. nome  “Controle  de  Cheques”.
e . @ = m Ao clicar nesta opcdo sera apresentada a | e e e G
Para lancar uma nova nota, clique no —__ tela ao lado. . ) e e T e
bot&o “Incluir”, selecione o fornecedor, e Neste modulo € possivel te_r_ um e e . e
em seguida inicie a digitagdo da nota contro_le detalhado dos cheques Emitidos, 4 i’
conforme ela foi repassada, exceto pela Recebidos e Repassados. sy )

CFOP.

Para saber qual CFOP usar consulte
sua contabilidade, pois a informada na
nota é utilizada pelo seu fornecedor como
venda, e no seu caso ela sera lancada no
sistema como uma compra.

Importar XML
Encontramos também no lado direito do moédulo compras o botdo “Importar XML”, o qual

também é disponibilizado na tela principal do médulo “Compras”.

Esta opcdo foi criada buscando facilitar o dia-a-dia dos usuarios do sistema. Através dela
sera possivel importar o XML do fornecedor para 0 médulo de compras, evitando assim ter
que langar manualmente essas informacdes. Para utilizar esta opgdo ndo é necessario utilizar
Nota Fiscal Eletronica.
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Ao clicar nesta opgao é aberta tela com duas opgGes de importagdo: Arquivo XML e Site
da SEFAZ. Na primeira opcdo o arquivo XML ja deve estar salvo no computador. Basta
clicar na lupa, encontrar o0 XML e importa-lo. Na segunda alternativa, é necessario ter a
chave da NF-e do fornecedor, que é uma chave numérica composta de 44 caracteres.

/
(% Importar NFe x % Importar NFe x

O Arquivo XML @ Site da SEFAZ

[ Opsées de i 50 [ Opgbes de i 5o ]
@ Arquivo XML © site da SEFAZ ‘ ’V ‘

Caminho do arquivo XML Chave NF-e
€:13211050007456800 15405500 1002140525 16807956 3 1-nfe xm| Q 52110604351870000 10555004000085051 1000854747
Digite o cédigo da imagem ao lado

Avtny/ ;

Aymy

(@ cancelar £ 1mportar (@ cancelar I tmportar

Em ambas as opgles, apos
indicar o XML ou a chave, clique
em “Importar”.

Feita a importacdo, o0 sistema
verificara se existe relacdo entre o
cddigo do fornecedor e o codigo
interno do sistema Administrador
G4. Caso ndo exista, serd solicitado
para eu seja feita a relacéo.

Basta teclar F3 em cada item e
vincular a um produto previamente
cadastrado no estoque do sistema.

Se o0 item ndo estiver cadastrado, € necessario ir ao estoque e cadastra-lo antes.

Feito isso, clique em “Confirmar”.

(© mportacio x )

Cdigo Estoque_ Nome Estoque

Pressione F3 para buscar o ja relacionar ao posici @ cancelar [ Confirmar

=)

S
| ADMINIS TRADOR,

O acompanhamento da situacdo do
pedido quanto a datas e quantidades é feito
de forma simples permitindo também que
um pedido permanega em aberto enquanto o
mesmo ndo tenha sido completamente
atendido.

Para visualizar os Pedidos de venda
utilizamos o botdo “Abrir todos”, ou se e
preferir utilize a tecla F3 para localizar um
pedido especifico.

000018
=

FitResTA “55700.000

No lado esquerdo inferior da tela inicial do “Pedido de venda”, é apresentado botdes que
permitem filtrar os pedidos langados, sdo eles: Atrasado, Pendente, Recebido, Cancelado e
Cupom.

& () Ao incluir / editar um pedido de venda € exibido do lado

= . . ~
cuente meansrormaoora | ireito datela os seguintes bot6es:

“Cliente”, permite selecionar outro cliente;

o 7t “Transportadora”, informa as transportadoras;
i) - “Vendedor”, comissao referente a venda;
VENDEDOR  PARCELAMENTG “Parcelamento”, utilizada para indicar a forma de

pagamento quando esta for a prazo.

IMPORTANTE: Aconselha-se que primeiramente indique qual deverd ser a tabela de
precos utilizada neste lancamento, para isso clique no botdo “Tabela de preco”.

IMPORTANTE: Os produtos que possuam grade apresentardo apenas a quantidade total,
0u seja, serd necessario acessar a grade e langar as quantidades especificas, isso por que o
XML da nota ndo traz esta informagao. O mesmo ocorre com produtos com nimero de série.

Ja os produtos de farmacia, serdo importados com lote, fabricagdo e validade.

Caso tenha sido informado todas as relacfes entre os produtos existentes na nota, ndo
sera apresentado mensagem alguma, apenas serd importado todos os lancamentos com suas
respectivas quantidades e pregos. Porém se algum item néo foi relacionado, sera apresentada
uma tela, a qual informa quais itens ndo foram relacionados.

Se clicarmos no botdo "OK", o sistema ira importar apenas os produtos relacionados na
ficha do fornecedor, e se clicarmos no botdo "Exportar"”, sera possivel criar um arquivo com
este(s) item(ns), do tipo, TXT, DOC, XLS, HTML ou XML.

PEDIDO DE VENDA
. Este modulo permite cadastrar pedidos de venda os quais poderdo ser
/ posteriormente importados em outros moédulos, ndo necessitando redigi-los
PEDlD_ODE novame_nFe: . . . I
VENDA A tela inicial na abertura do mddulo servird para consultar de forma pratica os

pedidos de venda ja cadastrados, ndo havendo a necessidade de abri-lo.

FATURAMENTO
? Este mddulo é utilizado para emissdo da Nota Fiscal de Venda — convencional e
NF-e - a qual é configuravel em Opcdes - Configuracdes - Faturamento - Nota

raruravento  Fiscal.

A tela inicial na abertura do modulo servira para consultar as notas ja cadastradas, nao
havendo a necessidade de abri-la.

Se a nota ja foi impressa ou transmitida (no caso de NF-e), permite visualizar os
“Produtos” / “Servicos” clicando nos respectivos botdes, localizados na parte superior da
tela.

Para buscar por uma determinada
nota pode-se utilizar os campos, Nota,
Emissdo e Nome, digitando a
informacdo e em seguida pressionando
atecla “ENTER”.

Para criar um novo langamento,
basta clicar no botdo “Incluir”, sera
aberta a Listagem de Clientes, e em
seguida aparecera a imagem ao lado
para iniciarmos a digitacdo da Nota
Fiscal.

Ao criar uma nova nota sdo
apresentados 0s seguintes botdes:
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“Cancelar”, permite cancelar a nota aberta;

“Produto”, mostra a lista de produtos para a venda;

“Servico”, mostra a lista para incluir servigos na nota;

“Conta/Custo”, ¢ a indicacdo do centro de custos e plano de contas referenciado para esta
nota fiscal;

“Prest. Servico”, permite importar uma Ordem de Servigos com status Pronto;

“Pedido”, permite importar um pedido de vendas.
= ==

“Cliente”, permite selecionar outro cliente;

“Transportadora”, utilizado para informar as transportadoras;

“Vendedor”, indique o vendedor para que 0 mesmo receba a comissdo referente a venda;
“Parcelamento”, utilizada para indicar a forma de pagamento quando esta for a prazo.
“Exportacdo”, permite indicar o documento de exportagéo vinculado a nota fiscal de
exportacdo emitida. Registro necessario ao Sintegra e SPED.

e
. la_al 5.:‘-’,—
CLIENTE TRANSPORTADORA VENDEDOR PARCELAMENTO EKFCFT%;:C

Na tela principal do moédulo Faturamento, sdo apresentados os botdes:

“Relatérios”, onde permite gerar relatorios das vendas do moédulo;

“Cupom”, o qual permite importar um cupom fiscal para emitir uma nota conjugada;

“Lancar cheque™, opcéo que ja foi explicada no item “Langar cheque” em “Compras”.
s g S

= LANCAR
RELATORIOS CUPONS CHEQUE

Sistema Administrador - Geragdo 4

IMPORTANTE: Aconselhamos aos usuarios do sistema para que primeiramente indique
qual devera ser a tabela de precos, para isso clique no botdo “Tabela de prego”.

Ao emitir notas fiscais com modelo 55, podera transmitir as mesmas através do
gerenciador da NF-e disponibilizado pelo sistema.

Para isso basta clicar no botdo e sera aberto o gerenciador. Para maiores
orientacdes, consulte a explicacdo detalhada da Nota Fiscal Eletronica — NFE na pagina 111
deste manual.

BALCAO

Este modulo disponibiliza uma forma rapida e agil de vender, a qual deve ser
utilizada quando a empresa realiza vendas com Cupom Fiscal e houver algum
problema com o ECF.

67

Este modulo é acessado pela tela do |
Faturamento, clicando no botdo “Ir para o
Balcdo”, o qual estd localizado no canto
direito superior da tela.

Ao acessar 0 modulo “Balcdo” sera
apresentada a imagem ao lado, e quando
lancar o produto, ele ja é automaticamente
adicionado com o valor unitario de acordo
com o cadastro do produto e com

quantidade 1 (um),, esses valores podem — 0,00
ser alterados apds o lancamento do — —— me;w =
produto. = e e e

A atualizac8o do estogue bem como o registro do NSU, acontece ao gravar a nota.
Na tela do Balcdo encontram-se as opcdes:

= = B =0 m—w ==

Fa-HOVO F8-PARCELAMENTO  F5-CLIENTES  F10-PEDIDO  FL1-ORD.DESERVICO FL2-VENDEDOR F2-CONTA/CUSTO Alt+K-IMPORTAKIT F7-FECHARVENDA End-IMPRIMIR

e F4 - Novo: Permite incluir uma nova nota.

e F8 - Parcelamento: Abrira uma tela para configuracdo do parcelamento desta venda
quando esta for a prazo.

e F5 - Clientes: Exibe a lista dos clientes, onde é possivel trocar/informar o cliente.
F10 - Pedido: Ao clicar neste botdo sera
apresentada tela e opcbes para a importagdo
do contetdo. Uma particularidade na . cuge s -
importagdo de Pedido de venda, € a Fowomoocamsa w5 4

g ege . 00000007 CADERNO 3 2 1

possibilidade de manter o pedido em aberto
até  vender todas as quantidades
especificadas no pedido.
Por exemplo, na imagem acima ha um pedido com 10 camisas e 3 cadernos, porém
foram vendidas apenas 4 camisas e 1 caderno, sendo que ao importar este pedido, o
mesmo continuara pendente pois ainda ha 6 camisas e 2 cadernos que ndo foram
entregues.

e F11- Ord. de Servigo: Mostra as Ordens de servico terminadas (Prontas).
F12 - Vendedor: Possibilita indicar o vendedor, para que o mesmo receba comissdo
sobre a venda.

e F2 - Conta/Custo: Permite indicar plano de contas e o centro e custo referente a venda
que esta sendo realizada.
Alt + K - Importa Kit: Exibe a tela de importacéo de Kkit.

e F7 - Fechar Venda/Gravar: Permite finalizar a venda, e posteriormente possibilita ao
usudrio do sistema apenas gravar esta venda ou imprimi-la se preferir.

e End - Imprimir: Clicando direto neste botdo sem ter fechado a venda, o sistema ira
apresentara os campos de finalizacdo e em seguida ira imprimir o documento de venda.

Outras fun¢es da tela do balcéo:

e Ctrl+T — Tabela de vendas: Permite vincular tabela de precos aos itens.

e 3 - Buscar: Mostra a lista dos produtos para que seja possivel pesquisar.
e Del - Cancela item: Elimina o produto selecionado na lista de itens.

e 6 - Cancela venda: Elimina a nota que esta sendo editada.
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e Home - Altera preco: Permite atribuir Desconto/Acréscimo ao preco do produto
selecionado.

PRESTAQAO DE SERVICO
o Este modulo é utilizado por empresas que trabalham com prestacgao de servigos,

sendo necessario antes cadastrar: Objetos e Técnicos neste mddulo, e os

Servicos no controle de estoque (veja na pagina 50 deste manual).

Estas opgOes que estardo disponiveis no canto esquerdo superior da tela

S
=

PRESTACAD DE
SERVICO

Objetos

&

principal do modulo “Prestacao de Servico”.

Objetos sdo 0s equipamentos em que a
empresa presta servicos.

O campo Placa/Serial é obrigatorio para
que se possa vincular o objeto as Ordens e

geram posteriores relatorios de controle.

Ao cl

icar no botdo “Criar campos” é possivel

criar novos campos, a fim de especificar com maior

clareza as

informacBes de identificagdo do

equipamento/defeito. Ao entrar neste modulo sera
apresentada a imagem ao lado.

Para criar os campos veja explicacdo detalhada
em ““Inclusdo de campos personalizados”.

Técnicos

Este médulo permite cadastrar os técnicos que

trabalham

na empresa, sendo que eles precisam

estar cadastrados neste modulo para poderem ser

indicados

no servigo. Ao acessar este mddulo serd

apresentada a imagem ao lado.
Os técnicos cadastrados também poderdo ser
filtrados na agenda, explicada a seguir.

IMPORTANTE: A comissdo existente neste
cadastro é apenas em nivel de informacdo, a
qual podera ser apresentada em relatérios, ou
seja, ndo ird gerar um lancamento no mddulo

pagar.

Setores
Nesta

opcdo basta indicar o nome dos setores

que posteriormente serdo vinculados aos servicos,
permitindo emitir relatdrios.

O setor também pode ser cadastrado ou editado
no cadastro de Estoque/Servicos, ao cadastrar o

Servigo.

Home do chente.
20R0 PAULO SILVA
Adauindo cm _Gorantiaaté.Toico em

Anofab.  Renavam PlcajSerial

Término em e Imobilzado @ Contrato
123456785

000123456789

B pcessar s stogem

Listagem

cotigo pescrigio
o

de objetos

(e ] %o ]S coce SN

Codigo Nome do técnico
o001 | |anore 7 ativo

Endereco

RUA TAVARES,
Cidade
CONCORDIA

RG

KWW N

Nascimento:

Complemento
158
ur e
sc [{ [85700-000
cor Telefone Celular

Dia de pagto
(49)3441-1600 s

Selecio de Registros
Ordem de Apresentagio Seleciio de Campos.

Listagem de técnicos

DATANASC ATINO |UF RG o -
v

&

= Cadastro de setores ®

Setor
CHAPEACAG

Setor
§|crarEacio
MECANICA

Lveeza
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Agenda OS

Para acessar a Agenda clique no
botdo “Agenda” localizado na
tela do mddulo de OS.
Ao executar a agenda ¢ aberta
tela de selecéo da disposi¢ao da agenda
com as opgdes: Por ordem, por técnico ou
todos os técnicos.

No exemplo abaixo é demonstrada a tela da
agenda “Por ordens de servi¢o” e com
situacéo “Todas”.

Pode-se visualizar o contetido da OS. Basta
parar 0 mouse sobre o registro da OS.
Inclusive, na agenda pode-se:

Criar nova OS: Basta dar duplo clique
sobre a data/hora e o sistema abre uma nova
OS com o periodo indicado.

AGEMDA

" TAgenda de Ordens de Senviso

a2

Editar OS: Basta dar duplo clique sobre a OS ja registrada e altera-la. Exceto se a mesma

esta pronta, cancelada ou transferida.

Mover OS: Permite transferir uma OS de data/hora apenas arrastando a OS com o0 mouse.

Tela da Prestacdo de Servico

Para acessar este modulo clique no botéo “Inclui Ordem”.
Para visualizar as OS, utilizamos o botdo “Abrir todos”, ou se preferir utilize a tecla F3

para localizar uma OS especifica.

" Prestagio de Servieo

ox

oo p—
|ADMINIsr2AD0R

No lado esquerdo inferior da tela

inicial sdo apresentados botBes que
permitem filtrar as OS por status:
Atrasado, Pendente, Entregue,
Transferida e Pronta.

A opcdo “Transferida” apenas
podera ser utilizada quando a
empresa tem  habilitacdo  de
importacdo de OS para PDV. Assim,
ao alterar ou incluir um servi¢o numa
OS ja cadastrada, a sequéncia
numérica da mesma ¢é alterada e

Situagio: Entregue

FiND3S

5700000

™

Fras66

SANTA TEREZINHA DO PROGRESS

00529768309

Chbgo Duscrio doservies
o1 TERV NGRS TeCHICA

Obsercacies doservic

wsmaame

sz

1smam2

smvomz

transferida para uma nova OS, de
acordo com a legislacdo do PAF-ECF.

Ao incluir / editar uma OS sdo exibidos do lado direito da tela os seguintes botdes:

e “Cliente”, permite selecionar cliente;

e “Adicionar pecas e servi¢os na ordem”, tela onde pode-se importar kit, informar a tabela

de precos, as pegas, 0S Servicos, e 0 técnico;
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e “Adicionar observacdo na Ordem”,
permite incluir observacdo na ordem;

e “Vincular um objeto com essa ordem”,
tela de cadastro de objetos e permite que
0 usuario selecione o objeto que sera
ligado a essa ordem, clicando no botdo
“Vincular objeto com a OS”.

Sistema Administrador - Geragdo 4

IMPORTANTE: Para que seja possivel importar uma Ordem, faz-se necessario preencher o
campo “Término”, com a data e hora que se concluiu a Ordem. Caso ocorra de importar por
engano uma Ordem, e precisar disponibiliza-la para importar no momento certo, é necessario
editar a Ordem e apagar a informacao do campo “Término”, sendo imprescindivel pressionar
a tecla ESC, para abandonar o campo.

CONTROLE FINANCEIRO
= Neste mddulo estao disponiveis as opgdes “Caixa”, “Banco”, “Receber”, “Pagar” e
28 “Vendedor”. Veja a seguir como trabalhar com cada opgéo:

Livro Caixa

No caixa estdo registradas todas as
entradas e saidas de dinheiro na empresa. Ao
abrir o modulo “Caixa” o sistema ird
apresentar a imagem ao lado, na qual
podemos: visualizar todos os langamentos;
Incluir, Alterar e Excluir lancamentos —_—
(manualmente); abrir Lote de Integracéo; -
baixar para o Caixa (agrupado ou =
individualmente); exibir/imprimir relatorios;
exibir/imprimir gréficos; visualizar
Balancete; utilizar Fluxo de Caixa; cadastrar -
Plano de Contas; cadastrar Centro de Custos; acessar o médulo Recebimento rapido; utlllzar
0 médulo Controle de cheques; e acessar a Tabela de prazos.

Veja abaixo a explicacdo detalhada de cada op¢éo citada acima:

Visualizar langamentos

Se 0 objetivo no modulo “Caixa” é visualizar os langamentos, faz-se necessario apenas
posicionar-se no item “Caixa”.

Quando houver langamentos na tela é possivel se deslocar entre eles utilizando as setas

do teclado ou pelos botdes de movimentacéo apresentados a seguir ijiﬁli 0s quais sao
apresentados ao lado do titulo “Lancamentos em Caixa”.

Alterar langamento
Apbs localizar o langamento que deseja alterar,

selecione-o e clique no botdo [*| localizado no canto
esquerdo superior da tela.

Ao executar este procedimento surgira a imagem ao
lado. Na qual é possivel fazer as alteracOes desejadas,

ao terminar clique em (1,

=]
[P ESEYY « T+ » [# ]+ & [§] ]
Data 25/08/2011 ﬁ Hora | 10:41:46 a
Conta 0007 Bﬂece\ﬁvandi§nna‘ndu
Cisao 1020 :drmmﬂutwo,:nmpr:s

o Doc. 051180

Histérico | Venda para JOAO PAULO SILVA

Y = |
Saida "J’"D & 0.

A opcédo “Estornar lancamento” somente estara disponivel para os lancamentos vindos
do “Contas a pagar” ou “Contas a receber”, e é utilizada quando se deseja desfazer o
lancamento, ou seja, retirar o langcamento do caixa, e deixa-lo no local de origem, como se
ndo tivesse sido recebido/pago.

Jéa a opgdo “Mandar para o Banco”, ird mover o langamento selecionado para o Banco.

Excluir lancamento

Apbs localizar o langamento que deseja eliminar, selecione-o e clique no botdo |
localizado no canto esquerdo superior da tela. Ao executar este procedimento sera
apresentada uma mensagem questionando “Eliminar o lancamento atual?”. Se responder
“Confirmar” o langamento sera eliminado do caixa, porém no moédulo de origem continuara

como recebido/ pago.
Incluir langamento N S e[S [ SN | ]
e 05/09/2011 ﬁ fora | 1637:54

A opcdo |'*| é utilizada quando desejamos lancar | ...
manualmente um valor de entrada e/ou saida, no caixa. o (<]
Ao clicar nesta opgao serd apresentada a imagem ao |we<
lado, onde ja é preenchida a data e hora com as |™
informac@es atuais, basta informar o restante das opgbes |™" Q

it (8]
existentes e clicar em |1,
Isto é util, por exemplo, quando se inicia a utilizagdo do sistema e ja possui valor em
caixa, entdo podemos dar entrada deste valor para que o caixa esteja realmente atualizado, ou
ao quitar alguma despesa da empresa, como Telefone, Energia, etc.

Lote de integracéo

Local onde s&o apresentados os langamentos de compras e vendas a vista (Nota fiscal,
Balcdo ou Cupom Fiscal), bem como os langamentos da quitacdo de contas a pagar e
receber, que ainda ndo foram integrados com o caixa, para executar este procedimento temos
duas opcoes:

71

Baixar agrupado: Gera apenas um lancamento

por grupo, ou seja:

v" Receber: Lancamentos do “Contas a
receber”.

v Pagar: Langcamentos do “Contas a pagar”.

v' Caixa: Vendas feitas pelo “Frente de
caixa/Sistema Comercial”.

v' Compra: Compras efetuadas a vista.

v’ Fatura: Vendas pagas a vista.

T ‘

E- Més:agosto -
Dia:12
Dia:19
Dia:29
- Dia:30
B-Entradas
E- Saidas
Compra:000000001 C- Valor: 500,00
Compra:000085051 C- Valor: 34,83
Dia=31 =

£ Bloguear alterages & Babar agrupado a
® 1o caixa com data e Baixar
inferior a hoje Baixar individualmente

Baixar individualmente: Gera um langamento no caixa para cada langamento original.

Obs.: O sistema ira gerar os langamentos agrupados de acordo com a utilizacdo das opcdes,
ou seja, se utilizou apenas venda a vista, sera gerado apenas o grupo FATURA.
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O Sistema Administrador permite dar baixa apenas da opcéo selecionada, ou seja, se
selecionar no exemplo acima, a opgdo “Entradas”, sera dado baixa para o caixa apenas dos
langamentos “Fatura: 000048 V- Valor: 10,00” e “Receber: 000047 A- Valor: 28,33".

IMPORTANTE: O botdo “Bloquear alteragdes no caixa com data inferior a hoje”, fara com
que o sistema bloqueie a a¢do de baixar para o caixa langamentos inferiores a data atual.
Caso seja necessario executar alguma alteracdo em langamentos com data inferior a data
atual, basta irmos a Opc¢oes - Configuragdes - Financeiro e alterar a data do fechamento do
caixa.

L) Clicando neste botdo, sera apresentada uma tela exibindo relatorios
7~ Relatérios  especificos para 0 mddulo em que o usuério estiver. Estes relatorios sdo
disponibilizados no “Gerador de relat6rios”, onde é permitido edita-los.
£ Este botdo é semelhante a opgdo acima (Relatérios), a Unica diferenca é que
. arificos  @ste exibira apenas os graficos existentes para 0 mddulo ativo.

. Ao selecionar esta opgdo sera apresentada a imagem 01 (abaixo), onde é
\ﬂ_ | Balancete possivel visualizar as movimentagdes a partir dos Planos de Contas.

Nesta tela devemos indicar o periodo (data inicial e final) e informar a origem (todos,
pagar, compras, cupom fiscal, caixa, receber ou faturamento) e por fim clicar no botdo
“Processar”.

Caso ndo faga uso do Plano de Contas, ou seja, ao quitar uma venda/compra néo indicar
a qual Plano de contas pertence, este mddulo ndo apresentara nenhuma informacao.
‘l L te

= Dotamcal  Data final
100202010 - 0170672010 « () zerados |5 Poeer [ D] | X exportar 010272010 | 150272010 +| |2 processar

Informe a origem

S 1mprimir | | < Exportar | | Relatérios |  Retornar

© Todos cans Pagar Receber comoras Fatusmento  ©) Cupon fiscal

2651.37 Histérico para busca
A teceber em 12/02/2010:
1000
A pagar em 12/02/2010: Balancete de 01/02/2010 a 15/02/2010.
4485 o001 SALARIOS 476

00010001 VENDAS 495
000100010001 e NENDAS 45

Fluxo de Caixa - 13/02/2010 a 01/06/2010 [N S el

Data Receber Paga Saldo anterior | Saldododia | - 0001,00020001 SUPORTE 000
170272010 2,3 000 2616,72 245,05 00010003  DESENVOLVIMENTO 031
1503/2010 334 000 264505 268,30 00010003.0001 v DESENVOLVIMENTO 03t
19/03/2010 %3 0,00 26,3 267,72 poos e ey
180472010 %3 0,00 267,72 270505 = Lot b e
13/05/2010 1,00 0,00 270505 2.706,05
19/05/2010 %3 00 2.706,05 273438

Total...

Imagem 01 Imagem 02
g B Ao selecionar esta opgao sera apresentada a imagem 02 (acima), onde é
Cana possivel visualizar a movimentacdo financeira por dia (receber, pagar,
saldo anterior, saldo do dia) dentro do periodo indicado, é possivel
visualizar também Valores iniciais bem como Informagdes bancérias.
T Ao clicar nesta opgao sera apresentada a i[nage_rr_] abaixo onde é possivel
contss  Cadastrar os Planos de contas, os quais serdo utilizados no langamento do
caixa.

Plano de Contas é uma listagem contendo todas as contas, por exemplo: Ativo, Passivo,
Capital, Receitas e Despesas, etc. Aconselhamos consultar seu contador para que 0 mesmo
lhe ajude a montar seu plano de contas de acordo com suas necessidades.

O sistema permite criar 9999 contas-méde, com 19 niveis seqiienciais e 9999 contas em
cada nivel.

Ao clicar em “Incluir” e informar se é uma conta- S —
mae, os campos Codigo e Plano de conta sdo =, sais
atribuidos automaticamente, ou seja, basta digitar a | |mim S
descrigéo do plano de conta e informar se o resultado é | s besnolero

Receita ou Despesa.

Ao criar um novo plano de contas (exceto o
primeiro), sera apresentada uma mensagem pedindo se
deseja “Incluir conta-mde?” Se a resposta for “Sim”
ele ird criar uma nova conta, com numeracdo
seqliencial formada por 4 digitos.

Se a resposta for “Nao”, significa que ele ira criar
um nivel na seqiiéncia do que estava selecionado antes || o= S
de clicar no botdo “Incluir” formado por mais 4 || cowse e
digitos, ou seja, se o objetivo for criar um nivel, oo B B pre || ncrrm
certifique-se de selecionar a conta/nivel correto, antes
de criar 0 novo nivel.

Codigo:
0001.0001.0001

T — Esta opcdo é utilizada para dividir a empresa em setores/departamentos
Cieton permitindo assim isolar os custos totais de funcionamento dessa unidade.

O sistema permite criar 90 custos principais, FEEEE——
com 9 niveis seqiienciais e 9 custos em cada nivel. coEm | —

Se 0 objetivo for criar um nivel, certifique-se de | "Hm ° )
selecionar o custo/nivel correto, antes de criar o L gy W roraesmcon = Emoter
novo nivel. P b .

Ao clicar em “Incluir”’, o campo Cddigo é I e IS &
atribuido automaticamente, ou seja, basta digitar a — ——

descricdo do centro de custo.
& recesimento Esta opg?ao permite efetuarmos de forma rapida os recebimentos do
i estabelecimento.
Ao clicar neste botdo sera apresentada a tela para selecdo do cliente.
Cligue no botdo “F3 - Clientes”, e em seguida selecionar o cliente.

W Recebrmento rapido

Nome
7040 PAULO STLVA ]

Ap6s indicar o cliente serd carregado nesta
mesma tela todos os lancamentos que o cliente
tem para pagar, como podemos ver na imagem ao
lado, neste momento devemos marcar 0S
lancamentos que o cliente deseja quitar, no
espaco destacado na imagem.

Em seguida indique o valor que o cliente esta
entregando no campo “Recebido”.

Dinheiro -

e - =
{ so00| | msys| | 000 |
e T

ositor |
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Quando o valor recebido ndo confere com o
valor da(s) parcela(s) selecionadas o sistema ira

Total selecionados

exibir a imagem ao lado, onde devemos indicar — =
qual procedimento deve ser adotado pelo sistema [ 89,00/
neste caso. —

Para finalizar, basta clicar no botdo “F2 -
Confirmar Recebimento”.
Sera impresso recibo padronizado.

[Dinheiro .

e Neste modulo é possivel ter um controle detalhado dos cheques

Controle de

B henes Emitidos, Recebidos e Repassados.

Para isso, clique no botdo “Incluir” g [*erreetm=
preencha os campos referentes aos “Dados | 2
do Cheque”.

Na parte inferior da tela indique se o

conta Cheque Dig.  Valor Observagdes
e300

Banco  Agéncia
fozs 2m | [z

cheque esta sendo Emitido, Recebido QU  |fme oomome o epm e
Repassado. —

As informagGes em “Recebido de:”, | Hemmes =

devem ser preenchidas se 0 cheque qUe |faomsean

esta sendo langado esta sendo recebido, se

0 cheque recebido é de terceiro, ou seja, | Fe

ndo é da pessoa que estd quitando uma f el et oo Con

i o — -
e =

conta em seu estabelecimento, marque ¢ [ i =k s
preencha os campos referente a
informacao “Cheque de terceiro?”.

D — [F v | X ]

Recebido
Repassado

Agora se esta repassando o cheque, preencha as informacg@es do campo “Repassado
para”.

Algo fundamental neste médulo é indicar a qual langamento no sistema refere-se este
cheque, por exemplo, se estou recebendo este cheque preciso informar qual conta esta sendo
paga com ele, para isso, clique no botdo “Incluir” localizado no canto direito inferior da tela.

Através da opgdo “Buscar cheque” é possivel localizar os cheques cadastrados, para
alteracdo ou apenas consulta. Ao lado temos o botdo “Consultar cheque” através do qual é
possivel verificar o histérico do cheque.

— Esta opgdo possibilita cadastrar as formas pagamento que o

Tabelad . SO
€49 estabelecimento dispde.

Prazos

Para cadastrar um novo prazo, clique no [ pesmene

a [ . e Qosooe
botdo ', digite uma “Descri¢cdo” que
- . gu .~ Codigo  Descricio Prazo
|dent_|f|qye a condicdo Qe~pagamento € Bm s srosousst 111111111 r—
seguida informe a condigdo, a qual precisa SO e
ser digitada com 3 (trés) digitos
obrigatoriamente, automaticamente sera
apresentada a / (barra) para separar 0s

®

valores. Ao terminar clique no botdo |1,

Ao realizar uma compra ou venda a prazo, sera apresentada estas condi¢@es para facilitar
0 parcelamento.
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| IMPORTANTE: A tabela de prazos permite no maximo 12 (doze) parcelamentos.

Mddulo Bancario

O modulo Bancos ndo possui limite de agéncias cadastradas por banco.

Para utilizar a opcdo Banco, primeiramente deve-se cadastrar as contas e respectivas
agéncias. Para isto basta clicar no botao “Cadastrar Agéncias”, sera apresentada a imagem

01 - abaixo, clique no botdo || preencha todos os campos e em seguida clique em (1.,

No da conta CédBanco WO Agéncia Carteira Variaio Convénio

a8 o 0019 [ [oa10 3| [aas o 17 019 | 1101844

codfCedente

Lim/Crédto Emissor ome dobanco
000 | Clnte § [BancodoBrasiisa.

Endereco cidade v

RUADR. HARURT concorom sc [ [s9700-000

Bloqueto(mai) Cheawe

sL0quETO EMALL 8B ) cneoue {

[Nosso Namero 1

[
5] compensago 073212005 |0

Autonsico B

19 da Conta .. Banco O Agenca Home do banco. .| CB4/Cadente Carteira| Limite/Crédito £ *
1111 1 2372111 BRADESCOBancoBradescoSA. 1 1111 7 0,00
$4418 0 0019 0410  BancodoBrasiSA. 3 aas v 000 R

Imagem 01 Imagem 02

Obs.: Informe-se com sua Agéncia Bancaria, caso tenha duavidas sobre alguma
informacéo existente nesta tela.
Na tela principal constam as seguintes opcdes:

e  Banco selecionado: Informa o Banco, Agéncia e Conta selecionada.

Saldo real: Este saldo leva em consideracdo todos os lancamentos, mesmo que nao
tenham sido compensados ou que sejam cheques pré-datados. Desta forma saberemos
como ficara o saldo ap6s serem compensados todos os cheques e depdsitos.

e Saldo no Banco: Este saldo leva em consideragdo, somente os cheques e depésitos que
ja tenham sido compensados.

e Saldo no taldo: Este saldo considera todos os cheques e depdsitos emitidos, mesmo que
ndo tenha sido compensado, exceto os cheques pré-datados.

e Importar Extrato (OFC): Permite importar e incorporar o arquivo de extrato do banco,
0 qual s6 é compativel no formato OFC.

e Incluir: Para incluir langcamentos, certifique-se de que esta selecionado o banco no qual
sera depositado o cheque. Clique em ™ digite as informacdes e depois clique em [F1.,

e Alterar: Utilizamos este botdo para alterar alguma informacdo do lancamento ja
gravado, para isto selecione o banco e o langamento, depois clique neste botdo [ |, serd
apresenta a tela com as informacGes do langamento. Apds fazer as modificag@es clique
em[F1],

e  Excluir: Para excluir um langcamento, basta seleciona-lo e clicar neste botéo
apresentada uma caixa solicitando a confirmacg&o da exclusdo.

e Imprimir Boletos: Ao clicar neste botdo seré exibido o modulo “Boletos Bancarios”, o
qual é destinado tanto a impressdo de boletos com ou sem registro bancario, bem como

1*], sera
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gerar arquivos de remessa e ler arquivos de retorno. Estas Gltimas necessitam que a
empresa usudaria do sistema possua convénio com a agéncia bancaria.

As vendas que forem feitas a prazo e indicado um banco na tela “Parcelamentos”
serdo enviadas para o0 modulo “Boletos Bancarios” a fim de gerar os boletos para o
cliente, ou apenas para que seja possivel controlar seu recebimento por parte do banco.

Inicialmente este  modulo  serad
apresentado como na imagem ao lado,
ou seja, sem apresentar 0s lancamentos.

Para visualiza-los utilize o espago
indicado na imagem abaixo.

Abertura de

@ Filtrar lancamentos

4 abrir langamentos
O Todos os langamentos
O Por nimero | pesqusar
[ Filtrar por banco & conta

Onde:

v’ Filtrar lancamentos: Ao marcar esta opgéo e
clicar no botdo “Abrir lancamentos” sera
apresentada a imagem ao lado.

Em “Langamentos” especificamos quais
0s langcamentos desejamos visualizar, e em
“Restricao” indicamos o periodo.

v Todos os lancamentos: Ao marcar esta opgao
e clicar no botdo “Abrir langamentos” serdo
exibidos todos os langamentos existentes.

Boletos Bancarios © e
ntos
o orelagamentn
—
y Pe— LISTAGEM
Q099
I
r(b_ Gy O R o Lir.o O
Ui, AoHIN
Filtro de lancamentos ©

[ Restricio
S

05/00/2011 ] Ltz [05/09/2011

® Cancelr || @ confima

v' Por nimero: Necessério indicar ao lado o nimero da nota que deseja visualizar,
o0 qual deve ser digitado com o formato de seis digitos, ou seja, com os zeros a
esquerda, em seguida clique no botdo “Abrir langamentos”. Em seguida serdo
exibidos abaixo os langamentos referentes ao nimero da nota informado.

Obs.: A opgdo “Filtrar por banco e conta” mostrara apenas os lancamentos referentes ao

banco selecionado.

Apbs exibir os langamentos podemos utilizar o botdo “Pesquisar” para localizar mais
facilmente um lancamento. Ao clicar neste botdo serd apresentada a imagem abaixo, e para
utiliza-la no item “Campo para pesquisa” indique o campo que contem a informagédo, em
“Pesquisa” digite a informacg&o procurada e depois clique em “Confirmar”.

Pesquisa

i Al

e Configuracédo dos Boletos Bancarios

Na parte inferior do mddulo “Boletos bancarios” encontramos o botdo “Opcdes”,
configura-se neste local as informagdes padronizadas a serem impressas no boleto, como
instrucBes para pagamento e recebimento, local de pagamento, entre outros.

Ao clicar neste botdo sera apresentada a tela ao lado.
Preencha os campos de acordo com as instrucdes de cada
agéncia bancaria cadastrada no sistema.

Importante marcar corretamente as opgdes de CNAB
(240 ou 400) e a Finalidade caso gere remessa para 0O
banco.

Em “Arquivos” indique o local padrdo para que o
sistema grave o(s) arquivo(s) de remessa e retorno.

Na opcéo “Juros” o sistema adequara o texto impresso
nos boletos.

e Gerar Boletos Bancarios

Os boletos sdo disponibilizados em dois formatos:
Boleto e Carné. No formato Boleto a impresséo é normal e
no Carné como nos carnés de financiamento de veiculos.
Porém ambos séo validos e aceitos pelos bancos.

Antes de imprimir o boleto é importante selecionar o
banco que deseja utilizar, em seguida selecione o
langamento, e clique no botéo “Imprimir”.

Ao clicar em “Imprimir” sera apresentada a imagem ao
lado. Indique as opgdes desejadas e dé um OK. Os campos
“Status”, “Banco” e “Conta” serdo preenchidos de acordo
com as informac0es selecionadas.

Obs.: Os formatos (layout) de impresséo do boleto ndo
podem ser alterados, pois 0s mesmos seguem os formatos
sugeridos pelos bancos e sua alteragdo pode invalidar o
boleto em algumas situagoes.

Opgdes ©
Local de pagai
[
Layout
& cNAB240 disri
CnaB40D
uros
:I Finalidade
oz | Produsto
o Teste
i Ses de Cobranca
[ |
[ |
[ |
[ ]
[ ]
I ]
Retorno
[ ]
K Concelr || € Confima

Impressédo de Boletos ®

Estilo do Impresso

Processar
@ Boleto selecianado
& Todos

Opcies
® Visualizar
© Enviar para impressora
© Exportar PDF
O Exportar PG

v oK

e Gerar Remessa

Remessa

No mddulo “Boletos bancarios”, na parte inferior da tela
tém o botdo “Remessa”, neste local o usudrio indicara
quais langamentos serdo enviados ao banco através do
arquivo de remessa. Essa opgdo estd condicionada ao
convénio entre usuario e banco. Ao clicar neste botdo
sera apresentada a imagem ao lado, selecione a opgéo
desejada e clique em “Gerar Remessa”.

Ressalta-se que estes langcamentos compreendem os
lancamentos adicionados no Contas a Receber com a

[ Opcdes

@ Todes

© Apenas seledanado

-
‘e

Gerar Remessa

Total de registros: o0

op¢do “No banco” marcada. Essa opgdo esta
condicionada ao convénio entre usuario e banco.
e Receber Retorno

Na parte inferior do modulo “Boletos bancarios” tém o botéo “Retorno”. Os arquivos de
retorno enviados pelo banco devem ser indicados neste local para que as devidas baixas ou
quitagBes sejam processadas automaticamente. Essa opcdo também estd condicionada ao

convénio entre usuario e banco.
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O campo “Juros (R$)” traz o valor em reais do juro cobrado desta parcela, o qual é
gerado a partir do juro que é atribuido em Opgdes - Configuragdes - Financeiro — no
campo Taxa mensal de juros para ajuste do Contas a receber e aos dias que a parcela

| est4 em atraso. Este campo ndo permite alteracéo por este modulo.
s — Quanto ao recebimento desta parcela, dependendo do acordo realizado entre o
o=t A estabelecimento e o banco, pode ser gerado um arquivo de retorno do banco para o

. Contole Financeito e

Receber (& 5 o © ; = =

“Receber” permite quitar contas —— -
geradas a partir de uma venda a prazo
ou cadastrada diretamente  neste
modulo. Veja agora explicagdo de

b —
|ADMINISTRADOR

algumas opgdes: [eRe——T ) g estabelecimento, que informara e dara baixa no recebimento da parcela pelo banco no
Filtrar lancamentos: Podem-se filtrar == - R : sistema. Porém nada impede deste lancamento ser quitado diretamente no sistema, basta
0s langamentos apresentados nesta tela, | e | o= > = executar o procedimento citado no exemplo acima.

= Contas a Receber

utilizando as legendas exibidas no canto
direito inferior: Normal, Recebido e
Atrasado. Ao filtrar o sistema apresenta
também a totalizacdo dos langamentos
exibidos. T

Para que o sistema volte a apresentar todos o0s

Quitar varias parcelas ou quitar parcela parcialmente

O Sistema Administrador permite quitar varias parcelas no mesmo recebimento, por
) exemplo, um cliente vem até a empresa e deseja quitar todas as parcelas em atraso e também
= as que estdo para vencer, para isto executar os seguintes passos:
1° Entre no médulo “Controle Financeiro” opgao “Receber”.

! “Desf Filtrando contas: 1o ooy | 2° Pressione um duplo clique com o botdo esquerdo do mouse sobre o cliente e na tela que
Ianga[nintos, basta clicar novamente sobre “Desfazer [E):-.‘s?:zE;'T:elegﬁu = aparecer selecione a op&o “Contas vencidas e a vencer”.
selegdo”. 3° Selecione o primeiro langamento exibido na tela.
4° Clique no bot&o “Receber Parcela”.
Restricao de lancamentos por Cliente - 5° Em “Espécie de recebimento” indique a forma como o cliente ird pagar (Dinheiro,
Apbs abrir os langamentos é possivel fazer restri¢do por P cheque, etc).

i ibi ANCISC P2 Ch Come 6° O campo “Data do recebimento” sera preenchido automaticamente com a data atual, mas
cliente. Por exemplo, exibir todas as contas a vencer de FRANCISCO P) CR CONY 5P campo “Data p ,
determinado cliente. Para isto pressione um duplo clique @ Contss vencidss se for necessario altere-a.
com o botdo esquerdo do mouse sobre algum langamento do i 7° Digite no campo “Valor recebido™ o valor que o cliente ira pagar, ou seja, de acordo com
cliente que deseja aplicar o filtro, sera apresentada a imagem 8 Cortas  recobids Nnosso _exe_mplo o total a receb(_er e o total atrasado com juros.
ao lado, onde na parte superior é exibido o nome do cliente — SR 8° Para finalizar o pagamento, clique novamente no botéo “Receber Parcela”.
do lancamento que indicou se ndo for o correto, marque a & ok 9° Ao identificar que o valor recebido é diferente do valor final da parcela selecionada, o
opgéo “Cancelar operagdo” e clique em OK. sistema ird apresentar a imagem ao lado, através da qual vocé tera as seguintes opcdes:

Refaga o procedimento em um langamento do cliente que procura e em seguida selecione v’ Cancelar o recebimento: Utilize esta opgdo caso nao deseje mais efetuar o
quais langamentos deseja visualizar, ou seja, Contas, vencidas, a vencer, vencidas e a vencer pagamento.
ou Contas ja recebidas, finalize clicando em “OK”. y

. —— Registrar icional como acréscimo: O sistema ir4

Efetuar um recebimento RS | cgistrar o adiciona |C lecionad ibuind 0 valor recebido & superior a0

Para efetuar um recebimento, primeiro localize | [ yu) == 1o)== ] quitar _apenasde_if parcela seleciona ai atri wg_do como el eseo

; o ; : : acréscimo a diferenga entre o “Valor recebido” e o BLoen
o lancamento que deseja quitar, e selecione-o, % . . - ) Cancelsr o recebiments
¢ g )2 d Espéae dezerctuments Ba Valor final”. Registiar o adicional coma aciéseimo.

localize neste modulo o espaco identificado por
“Recebimento”, é nesta parte da tela que se pode
quitar a parcela.

Para isto execute o seguinte procedimento:
1° Clique no botdo “Receber Parcela”.

Quitar parcelas ate completar o valor recebido,

v' Quitar parcelas até completar o valor recebido:
Utilizando esta opcéo o sistema ird quitar todas as
s parcelas exibidas na tela do “Receber”.

i Receber

Parcela
Valor recebido ﬁ

Juros (%) 10000 cComespondem a (Rs) R$276 [

Data do recebimento

- - - . - E Alterar langamento
2° Em “Espécie de recebimento” indique a forma como o cliente ir4 pagar (Dinheiro, ¢

cheque, etc) Vamos supor que desejamos alterar a data de vencimento de um lancamento, para isto,
3° O campo “Data do recebimento” ser4 preenchido automaticamente com a data atual, mas selecione o langamento, suas informagdes seréo carregadas no canto esquerdo superior da
permite alteracdo manual. tela. Clique no botdo |2 | faca a alteragio necesséria e em seguida clique no botfo L1,

4° Quando o foco estiver no campo “Valor recebido”, basta pressionar a tecla ENTER para
que o sistema atribua o “Valor + Juro” como sendo o valor recebido.

5° Para finalizar o pagamento, clique novamente no botdo “Receber Parcela”.

IMPORTANTE: Os campos “Acréscimos” e “Descontos” sdo apenas para visualizar

em uma parcela ja quitada se houve Acréscimo / Desconto.
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el e e[ [s[*Te]=T~]

Incluir um langamento manual
Quando precisar incluir um langamento | oata
manual, utilizar o mddulo “Receber” e no espago | conta
ilustrado na imagem ao lado, devemos clicar N0 | cuuto
botdo | '*| e cadastrar as informag@es solicitadas | nepoc

em seguida clicar no botdo L1/, Histstico

Entrada

Saida

Replicar langamento
Para replicar um lancamento, ele precisa
obrigatoriamente estar gravado, pois antes disso o botdo
“Replicar lancamento” néo ficara ativo. Apds o
langcamento estar gravado selecione-o, as informac@es do
mesmo serdo exibidas no canto esquerdo superior, onde

devemos clicar no botdo | para que as informacGes
figuem disponiveis, clique no botdo “Replicar
langamento”. Sera apresentada a imagem ao lado, onde
devemos especificar, Quantas vezes replicar, para que dia
do més, e o intervalo de dias, ao indicar todas essas
informacdes clique em “Confirmar”.

25/08/2011 Hora |09:40:48

0007 Receita vendas no estado

. )
051179
Venda para JOAQ PAULO SILVA
o
0,00 ﬁ -

e?é Replicar langamentos
InformagGes
Criar mais 10 = parcelas
Paratododia |1 (=1 de cadamésou
Paraintervalosde |1 %) diss
=

Pagar

Os langamentos existentes em mddulo
“Pagar” sdo gerados a partir do parcelamento de
uma compra ou diretamente neste modulo.
Todas as opgdes deste modulo estdo presentes e
foram explicadas no item “Receber”.

Vendedor
No cadastro dos vendedores e controle de

suas comissdes, destacamos 0s seguintes
campos:

% Comissdo: Possibilita especificar o
percentual de comissdo do vendedor.

Buscar comissdo: Especifique neste
campo em que mddulo ele deve buscar a
comissdo deste vendedor: Solicitar ao vender,
no Produto ou no Vendedor.

Pagar comissdo: Através desta opcdo €

possivel determinar quando o vendedor

Digi
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recebera a comissdo. Onde:

v' Ao emitir a nota: Serd gerada apenas uma parcela no valor total da comissdo com

vencimento na data atual.

v" No dia de acerto: Serd gerada apenas uma parcela no valor total da comissdo com
vencimento para o proximo més no dia de acerto especificado na ficha do vendedor.
v Ao receber: Esta opg¢do vai depender de como o cliente vai pagar a venda, ou seja, se
pagar a vista, serd gerado apenas uma parcela no valor total da comissdo com
vencimento na data atual, agora se o cliente pagara a prazo, a comissao sera dividida pela
quantia de parcelas que o cliente escolheu e o vencimento ser4 de acordo com o

vencimento das parcelas do cliente.

Alterar o percentual com a margem de lucro: Marcando esta opcao o sistema ird alterar o
percentual de acordo com a margem, cadastrada através do botdo “Tabela de margem”.

Pagar comissdo: Permite pagar a comissao

(OM1553 0}

para o vendedor, sendo necessario primeiramente

[Valnr]a pago

J [Ematrasu ] [Apagar

encontrar e selecionar na lista de comissdes a |-
comissdo que pretende-se pagar, em seguida clicar | rozzs  »
no botdo “Pagar comissao”. s

Neste momento poderd ser realizado 0 | oo »
pagamento, sendo que a “Data do pagto” € see 2
preenchida automaticamente, podendo ser alterada,
e 0 campo “Valor pago” aguarda que o usuario
digite o valor, se pressionar a tecla ENTER o
sistema se encarrega de colocar o valor total a

pagar, para finalizar deve-se clicar novamente no

002718
002717
051198
051199
051201
051205

Emissio | Vencimento Valor

03/07/2011 |03/07/2011 28,27

03/03/2011 |03/08/2011 19,76
30/08/2011 30/08/2011 18,52
02{03/2011 02/08/2011 0,71
02{03/2011 02082011 0,71
05/09/2011 |05/08/2011 57,00

X F oA AT ¥ Pagar comissio abela de margem
botéo “Pagar comissao”. e sy

Tabela de margem: Este botdo apresentara uma tela que
possui a funcdo de reduzir a comissdo paga ao vendedor de
acordo com os descontos concedidos na hora da venda.

Conforme o percentual de desconto que o vendedor concede,
sua comissao vai ser diminuida, na proporgdo que se deseja.

it +/- Camissao

Q0E0o8

Desconto | Reducdo |
» 30,00% 6,00% ()
20,00% 4,00%
10,00% 2,00%

AUXILIARES
® @  Aoclicar na opgdo “Auxiliares” serdo apresentada as opgoes abaixo:
AUXILIARES — wEl .
B g e @
GERADOR DE GERADOR DE NOTA FISCAL
RELATORIOS ETIQUETAS ELETRONICA it Lot
¥ 2 e,
o u$ L f I &
H = )
GERA ARQUIVOS CONTROLE DE RESUMO MODULD
PARA BALANCA ENTREGAS FINANCEIRD INDUSTRIAL
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Gerador de Relatdrios
o O programa Gerador de Relatérios permite alterar os modelos de relatérios
@ existentes no sistema, bem como criar novos relatérios, graficos, duplicatas,
recibos, boletos, listagens, etiquetas, etc. Veja abaixo, como utiliza-lo.

GERADOR DE
RELATORIOS

Inicializando o Gerador de Relatorios
Ao clicar no botdo “Gerador de Relatérios” o programa sera inicializado.

Componentes da tela
A tela inicial do Gerador de relatorios dispde as seguintes opgdes:

Barra de menus fss== Origem dos dados

E ‘Origem dos dades: Nome do relatério: Nome dO relatério

| & Gerador de relatsrios

Arquivo Inseric Configurs Ferramentas Help.

& &% (EllE

¥ EN NS (=l = (= z]E] (&&= = 7|
T S TR F s w M e s e o jwooa g\ o I
; Barra de Ferramentas |- e S S Barra de
Componentes
2
2 <
! Area de
I montagem

. b

e  Origem dos dados: Apresenta o grupo do qual o relatério que esta sendo exibido faz
parte.

e Nome do relatorio: Exibe o nome do relatério que esta sendo editado no momento.

e Barra de menus: Permite acessar as opgdes existentes no programa. Para acessa-los
basta clicar com 0 mouse, ou pressione ALT + a letra sublinhada do menu desejado.

e Barra de Ferramentas: Nesta barra se encontram todos os botdes presentes no menu
Arquivo.

e Barra de Componentes: Nesta barra se encontram todos os botdes presentes no menu
Inserir. Opg0es que utilizamos para criar os relatérios, graficos ou etiquetas.

e Area de montagem: Neste espago inserimos 0S COMPONENES [} Garader de veitarios
responsaveis pela apresentacdo do relatorio. Sendo Inserir Configura Fe

indispensavel inserir as bandas corretas antes de inserir os Novo u
componentes. Abir.. E |
Fechar
Menu Arquivo Apagar
As mesmas opg¢des se encontram na “Barra de ferramentas”. S

Salvar como...

Novo: Utilizada para criagdo de um novo relatério. Ao clicar
sobre esta opcédo serd aberta uma tela para identificarmos qual a

Imprime Preview

Imprimir

origem dos dados. Selecione o arquivo de origem de dados e Eiportacho
cligue em Confirma. Automaticamente, na barra de ferramentas, Descritivo
sera apresentado no campo “Origem dos dados” a origem Sair
selecionada

Sistema Administrador - Geragdo 4

,'2 Escolha a origem dos dados

- Opgles i
3
(] Cliente (7] Caina
12 ¥endas (2 Bancos ' sQL
e = Avancado
12) Eomecedar || Receber
1) Estoque ) Pagar
[ Grupos [ Vendedor
() Mota fiscal () Compras
1) Orgamento [ CotagSo
1) Pedido de venda 171 Inddstia
[} Pedido de compra [ Cupom fiscal
] Servigos

% J

IMPORTANTE: O sistema permitira utilizar informacGes associadas a origem escolhida.
Por exemplo, ao selecionar a origem Clientes, sera possivel apresentar as informacdes de
venda, receber, produtos e servicos. Somente o que estiver ligado ao cliente (por exemplo: 0s
produtos que este cliente adquiriu, entre outras).

onde é possivel trabalhar com sentengas SQL para criagao de relatérios, o que
possibilita uma abrangéncia maior no momento de retirar dados importantes

do dia a dia do sistema, através de relatdrios. Este manual néo ira abranger esta opgao, pois é

necessario que o usuario tenha conhecimento sobre esta linguagem para usufruir desta

opgao, porém a utilizacdo da parte grafica deste programa é o mesmo quando utilizamos esta
linguagem.

e  Abrir: Permite abrir relatérios criados anteriormente. O sistema apresenta tela para
selecionar a origem dos dados. Ao lado direito da tela sdo apresentados os relatérios
existentes. Selecione qual deseja e clique no botdo “Confirmar”.

e Fechar: O sistema apresenta uma mensagem, a qual solicita se deseja salvar as
alteracBes do relatorio que esta em edigdo, se clicar em “Sim” o sistema ira salvar e
fechar o relatdrio, clicando em “Nao” ele ira fechar o relatorio sem salvar salva-lo, e
finalmente “Cancela” ele continuara com o relatério aberto sem salvar

e Apagar: Clicando no botdo apagar o sistema apresenta uma mensagem, solicitando
confirmagdo para a exclusdo, se clicar em “Confirmar” ele elimina o relatério que
estiver aberto, agora se clicar em “Cancela” o relat6rio néo seré eliminado.

e Salvar: Se o relatério em edicdo ja esta salvo, ao clicar neste botdo ele apenas salvara as
alteracBes do mesmo. Agora se ele ainda ndo foi salvo, o sistema apresentara a imagem
a baixo (a esquerda), na qual solicita um nome para 0 mesmo. Caso ja exista um
relatério com 0 mesmo nome o sistema apresenta outra tela conforme imagem a baixo
(a direita) confirme caso queira sobrescrever o relatdrio antigo, ou cancele para poder
salvar com outro nome.

e  Salvar Como: Esta opcdo é utilizada para salvar novamente o relatério, mas com outro
nome, sera apresentada a imagem abaixo para informar o novo nome. Esta opcao é Util
quando utilizamos um relatério ja existente como modelo para um novo relatdrio,
assim, abrimos 0 modelo clicamos em salvar como e informamos o nome do novo
relatorio.

- O botdo “SQL Avancado” abrira uma tela para configurages avancgadas,
: Ava-ngadc-
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. Imprime Preview: Recurso de visualizagdo rapida é ativado, exibindo na
tela 0 que seria impresso na impressora. Esta opcdo fornece uma visualizagdo
antecipada da configuracdo que esta sendo construida. Disponiveis os seguintes bot&es:

Vendas Lista por produto - 4 paginas (=&

Relatdrio de Vendas - Produto 08/03/2011

[Produto: 00000001 PRESUNTC PERU FATIADC 1 ]

Hota Home Qiente Deta Quant. Valor Total Produto

v' P&g. Anterior: Volta para a pagina anterior do relatério, se existir mais de uma
pagina e o usuario nao estiver visualizando a primeira pagina.

v' Préxima P4g.: Avanca para a proxima pagina, se existir mais de uma pagina no
relatdrio e o usuario néo estiver visualizando a dltima pagina do mesmo.

v" Aumenta: Aumenta a visualizagdo, ou seja, aproxima a impresséo da tela.

v Diminui: Diminui a visualizagdo, ou seja, distancia a impresséo da tela.

Imprime: Esta opgdo permitird configurar a

. ~ o Salvar relatério ®
impresséo do relatorio. : =

x . la d tacio. no [memlurese @ FESIERER
Exportacdo: Na tela de exportagdo, — - e
campo “Salvar” deve ser indicado o local oM 0670972071 0818
(diretdrio/pasta) onde o relatdrio sera salvo. e e
No campo “Nome do arquivo” é informado BASES CO 15/08/2011 11:20

- o= Basesam 22/03/2011 14:32 -

com que nome deseja salvar o relatério na | . ;
exportacao. T ‘ [ |
No campo “Salvar como” é selecionado com Too Aqivo tots £
que formato o relatdrio serd exportado. O = ATE
sistema  disponibiliza cinco tipos de amnr Call)

formatos, vide explicaces:

v' Arquivo texto (*.TXT): O relatério é salvo no formato texto, assim podera ser editado
com outro aplicativo editor de textos, como o Word, WordPad, Bloco de notas, etc.

v’ Separado por virgula (*.CSV): Formato que é possivel a importacdo pelo Outlook
Express, ou edigdo no Microsoft Excel, entre outros. Com este formato poderd
exportar todos os seus clientes e adiciona-los ao catalogo de enderegos do seu editor
de correio eletronico.

v Documento HTML (*.HTM): O relatério é salvo no formato para envio do seu banco
de dados para pagina da internet. Ou seja, podera exportar sua lista de produtos e
exibi-los na internet. E Importante lembrar que para isso acontecer devera salvar em
um local onde o provedor de sua home page consiga acessa-lo.

v Arquivo Bitmap (*.BMP): Selecionando este formato de arquivo, o sistema constréi
com os dados do relatério uma imagem. E importante lembrar que na exportaco
para bitmap o sistema exporta com sistema de cores monocromatico. Isso para
reduzir o tamanho do arquivo exportado.

v Arquivo Imagem (*.GIF): O sistema constréi com os dados do relatério uma
imagem, como no caso do formato BMP, porém o tamanho da imagem é bem menor
que o formato Bitmap.
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e  Descritivo: Permite digitar uma descricdo do 4 Desciitivo
relatdrio, ou seja, informar de forma breve o que T

consta no mesmo. Estas informagdes séo et e vendas por prockio
apresentadas na tela de abertura de arquivo no
momento em que é escolhido o modelo do
impresso, entdo, se faz necessario neste campo
informagdes claras sobre o relatorio.

Obs.: Para salvar as alteracBes, basta fechar a
caixa de texto.

Sair: Clicando nesta opgdo o gerador de relatérios é fechado.

Menu Inserir

As mesmas opcOes se encontram na “Barra de Componentes”.

Abriga os componentes de inser¢do de dados. Contém as ferramentas para adicionar a
area de montagem do relatrio. E de extrema importancia salientar que para adicionar uma
ferramenta na area de trabalho do gerador de relatorios, este devera possuir uma banda
previamente inclusa.

Abaixo sdo explicadas as bandas.

Bandas: Para trabalhar com o Gerador de Relatério é fundamental a utilizacdo das
Bandas. Entéo, logo ap6s criar o relatério é necessario inserir as mesmas. Veja abaixo quais
séo e quando utiliza-las:

No Gerador de Relatdrios os nomes das bandas séo apresentados em inglés, sendo assim
tanto na imagem como na explicacdo estamos apresentando seus nomes em Inglés e a
traducdo para o Portugués.

e Page Header (Topo da pagina): Banda utilizada para apresentar informacdo fixa no
inicio de todas as paginas do relatério - como o cabecalho do Word. Por exemplo:
Apresentar data e hora.

e  Title (Titulo): Informag&o inserida apenas na primeira pagina do relatério. Por exemplo:
Titulo do relatério. Apresentadas apenas na primeira pagina do relatorio.

e  Detail (Detalhe): Nesta banda deve ser informado o corpo principal do relatério, ou
seja, as informacdes que queremos apresentar da referida tabela. Por exemplo: Codigo,
Nome do Cliente, Telefone e Valor Atrasado. Esta banda deve estar presente
obrigatoriamente em todos os relatérios, caso ndo va utilizar ela deixe-a com 1mm de
altura, sem informacdo alguma.

e  Group Header (Topo do Sub-detalhe): Exibe informacdes fixas, ligadas as informacoes
apresentadas na banda Sub-detalhe. Por exemplo: Os titulos das colunas, cujas
informacdes serdo impressas abaixo, na banda Sub-detalhe. N&o funciona quando
utilizar SQL avancado.

e  Sub Detail (Sub-detalhe): O sistema permite inserir nesta banda as informac@es da base
de dados. Pode-se ligar a ela outras duas bandas, topo e rodapé do sub-detalhe (veja
explicacdo destas). Se na banda sub-detalhe ndo houver informagfes, o espaco
reservados as bandas Topo do Sub-detalhe e Rodapé do Sub-detalhe serdo retirados.
N&o funciona quando utilizar SQL avancado.

e  Group Footer (Rodapé do Sub-detalhe): Inserimos nesta banda campos que totalizam
as informagdes da banda sub-detalhe, ou seja, nesta banda usam-se férmulas para
calcular as informages constantes na banda Sub-detalhe. N&o funciona quando utilizar
SQL avancado.
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e  Summary (Sumario): Usada para totalizar as informacGes das bandas detalhe ou sub-
detalhe, a mesma s6 serd apresentada na Ultima pagina do relatorio.

e  Page Footer (Rodapé da pagina): Apresenta suas informacGes na parte inferior de todas
as paginas do relatorio. Por exemplo: Exibir o nimero das paginas.

Observacao: Estas ‘opgdes podem ser acessadas pelos botdes

1P I = ¥ | localizados na barra de componentes.

[ Gerador de relatérios es®

Arquive Inseric  Configura  Ferramentas Help

S Origem dos dados: Nome do relatério:
- B
000868 00 a.es O =
0000000 00800060 506 BuUB
f B | k| IR | M6 ;| g dm| " 6 B e A

" R " 1 oo

.

Pag Header Topo da pagina

2
Titulo

Detalhe

Topo do Sub-Detalhe

Sub-Detalhe

Rodapé do Sub-Detalhe

Sumdrio

Rodapé da Pagina

o | : i
« '

Qual a diferenca entre as bandas Detalhe e Sub-detalhe?

As duas bandas permitem apresentar as informagfes armazenadas no banco de dados,
porém utilizamos a banda Detalhe quando queremos exibir as informacfes de uma tabela,
por exemplo: Mostrar as informacfes do cliente. Ja a banda Sub-detalhe é usada quando
pretendemos mostrar as informagdes que estdo ligadas a outra tabela, por exemplo: Na banda
Detalhe exibimos as informaces do Fornecedor e na banda Sub-detalhe mostramos as
compras realizadas através do mesmo.

Propriedades das Bandas

Clicando com o botéo direito do mouse sobre qualquer banda é apresentada a Imagem 01
logo abaixo, e clicando na opgdo propriedades o sistema apresenta a Imagem 02, exceto
quando se tratar da banda Sub-detalhe (sobre esta veremos mais adiante). Segue explicagdo
das opgdes existentes na tela:

 Banda: DiBandat Fonte

Forte: Estilo da fonte:
Reguiar
Negrito

o |
Negrito Obliguo

®

= 1 Altura da banda em mm........: ahoma
Posigdo e tamanho | Tempus Sans ITC

: Himero de colunas na banda: | ! Terminal
Propriedades Times New Roman

griagdo de nova coluna; [eBiicictms

Deletar | A

Eserplo
Para traz F ilizada: @ Hiscado
onte utilizada:

| & Sublinhads GRENAZ

Para frente i Tahoma, 10 . =
M Feronaizado € | | Soipt
1 2 Ocidertal =
| | ‘

Imagem 01 Imagem 02 Imagem 03

e Altura da banda em mm: Neste campo é informada a altura da banda em milimetros.
Esta informagdo afetara o espago disponivel para inserir os componentes.
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e Numero de colunas na banda: Neste campo é informado o nimero de colunas que a
banda apresentara. Esta opcao se faz necessaria quando as informacdes forem separadas
por colunas, por exemplo, relatério de etiquetas.

e Forcar a criacdo de nova coluna: Marcando esta op¢do o sistema cria forcadamente a
nova coluna.

e Fonte utilizada: Permite definir a fonte padrdo da banda e também o tamanho da
respectiva fonte, o que ajuda quando desejamos padronizar a formatagdo, ndo
precisando fazer esta formatacdo para cada componente. Para alterar clique no botdo
apresentado no final da linha fonte. Sera aberta uma tela (Imagem 03) onde determinara
a fonte especificada, bem como o estilo de fonte e seu respectivo tamanho, dentre outras
opcOes. Para confirmar a configuracdo clique em OK.

e  Botdo confirma: Fara com que o sistema aplique as alteragdes definidas.

e Botdo cancela: Clicando neste botdo o sistema cancela as alteraces e fecha a tela
propriedades da banda.

As propriedades apresentadas na banda Sub- [ sumstoisuspetatnet

detalhe sdo apresentadas na imagem ao lado, a

explicacdo das mesmas segue abaixo:

e Altura da banda em mm: Altura da banda em
milimetros. Esta informacdo afetard o espago
disponivel para inserir os componentes.

e  Arquivo: Neste campo é selecionada a origem
dos dados das informacgBes exibidas nos
componentes dentro desta banda.

Topo: Neste campo é informada qual banda sera utilizada como topo desta banda, ou seja, a

banda topo do sub-detalhe, a qual apresentara os titulos das informagdes apresentadas na

banda Sub-Detalhe.

e Rodapé: Neste campo é informado a banda destinada a receber as informagdes do
rodapé da banda sub-detalhe, ou seja, onde serd apresentada a totalizacdo das
informacdes da banda Sub-Detalhe.

e Fonte utilizada: Neste campo o sistema informa a fonte padrdo utilizada na banda,
como explicado anteriormente.

Bot&o confirma: Para confirmar as alteragdes.
e Bot&o cancela: Para cancelar as alteragdes efetuadas.

Altura da banda em mm......._.:
Arquiva:
Topo:

Redapé:

Adicionando componentes & banda Posigio etamanho |

Para adicionar qualquer componente & banda deve-se Eropricdates '
clicar/selecionar a ferramenta e em seguida clicar dentro da banda Detela: !
correta, desta forma ela sera adicionada no corpo do relatério. Agora Para traz |

para fazer qualquer tipo de alteracdo nos componentes basta clicar Para frente i

com o botéo direito do mouse sobre 0 mesmo, onde sera apresentada a

imagem ao lado. ta

As opcles sdo comuns a todos 0s componentes, exceto as propriedades (a qual veremos
detalhadamente sobre cada componente). Segue explicacdo das opgBes comuns aos
componentes:

e Posicdo e tamanho: Esta opc¢do permite mover e alterar o tamanho do objeto
manualmente. Para movimentar basta clicar, segurar pressionado o cursor do mouse e
arrastar para onde se deseja e logo ap6s soltar o botdo. Para alterar o tamanho do
componente basta posicionar o cursor sobre uma das alcas de dimensionamento, clicar,
arrastar e soltar para que o tamanho seja alterado.
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e Para traz: Clicando nesta opcdo o sistema envia 0 componente para traz de outro que
supostamente esté sobre ele, ou seja, apresenta 0 componente que estiver atrés.

e Para frente: Clicando nesta opcdo o sistema envia 0 componente para frente de outro
que supostamente esta sobre ele.

e  Atar: Esta opcéo so ficara ativa quando for o componente célula. Que veremos mais
adiante suas funcdes.

e Desatar: Esta opgdo so estara ativa quando for o componente célula. Que veremos mais
adiante suas funcdes.

Veja agora a explicacdo de cada componente e suas respectivas propriedades:

Informacdo: Ao inserir este componente na banda, serd apresentado um “Dlinfo...” (a
reticéncia sera substituida por um nimero seqlencial). Este componente pode ter duas
utilizagbes: Apresentar uma informagdo, a qual sera digitada por quem confeccionou o
relatorio e sera fixa no relatorio, ou seja, ndo ird mudar automaticamente, por exemplo, o
titulo do relatério, ou o titulo das colunas. Ou pode ser ligada a um campo, e assim ira
apresentar a informag&o que este campo possui na base de dados.

Propriedades do componente Informagao: C e vt
Ao clicar com o botdo direito do mouse sobre a Texo: [DInio021
Dlinfo... e selecionando a opcdo Propriedades, @ || Fomewiims (410 -
apresentada a tela ao lado, onde encontramos as e = . e Ers
seguintes opgdes: - [ oo
e  Texto: Escreva 0 nome do campo a ser gravado e Iarmagter §
posteriormente apresentado. Tanto na visualizacdo G b B
como na impressdo ele sera apresentado com a e e
informagdo digitada, isso se néo for configurado
para que esta informagdo seja obtida do banco de
dados (explicagBes no campo Informagcdes).

e  Fonte utilizada: Carrega o nome da fonte utilizada e também o tamanho da respectiva
fonte. Para alterar clique no botdo apresentado no final da linha deste campo. Ao clicar
no botdo sera aberta uma tela para especificar a formatacdo. Para confirmar a
configuracdo clique em OK.

e Posicdo: Indica o exato local que serd impresso no papel este componente, sendo que
este se divide em duas outras opgdes:

v" Horizontal: E a distancia da margem esquerda para a margem direita do papel, sendo
que a numeracdo aumenta gradativamente de acordo com o tamanho do papel
configurado. A posicdo “0” indica o posicionamento sobre a margem esquerda,
quanto maior o valor maior sera a aproximacao da margem direita.

v Vertical: E a distancia da margem superior para a margem inferior, na medida em
que a posicdo aumenta a informagdo vai para a margem inferior (de cima para
baixo).

e  Tamanho: Esta opgao é prdpria para determinar o tamanho deste objeto. Nesta situacdo
tera duas opgoes:

v’ Largura: Define a largura do componente.

v’ Altura: Define a altura do componente.

Observacdo: Para esta opcdo ter efeito devemos desmarcar o campo “Tamanho
automatico”.

e Alinhamento: Esta informacéo indica qual o alinhamento das informagdes dentro do
componente. Temos disponivel trés alinhamentos: Esquerda, Direita e Centro.

e Auto ajuste: Neste campo é definido que tipo de ajuste o componente tera, quando a
altura da banda em que esta localizado for alterada. As opgdes disponiveis sdo:

v" N&o modificar: Selecionando esta opcdo o componente ndo altera nem o0 seu
tamanho, nem a sua posicdo, podendo assim ser escondido se a banda for muito
diminuida.

v" Modificar tamanho: O sistema aumenta seu tamanho de acordo com a medida
alterada na altura da banda. Porém, sua posicdo em relacdo a margem superior e
inferior permanecera inalterada.

v" Modificar posicdo: Selecionando esta opgdo o0 sistema muda a posicdo do
componente ao invés de modificar seu tamanho, ou seja, 0 componente ird se
posicionar na mesma distancia da margem inferior da banda em relacéo a distancia
antes da alteracdo da altura da banda. Neste caso o sistema ignora a distancia da
margem superior da banda.

e Informagdo: Neste campo é selecionada a informacdo que o componente deve
apresentar. Para selecionar basta clicar na seta anexada ao campo e selecionar o campo
desejado. Os campos sdo liberados de acordo com a origem dos dados escolhidos na
criacdo do relatdrio.

e  Execucdo no arquivo ap6s imprimir (Registros): Esta opcao serve para informar o que
0 sistema deve fazer antes da impressdo da informag&o, isso em termos de dados, se ele
deve imprimir o préximo registro, imprimir o registro anterior e assim por diante. Esta
opgdo é utilizada nas Notas Fiscais para especificar as informacg@es de parcelamento.
Veremos agora as opgOes que o sistema disponibiliza:

v" Primeiro: Antes da impressdo o sistema posicionasse no primeiro registro,
marcamos esta opgao na primeira DlInfo das opgdes de parcelamento.

v Retorna: Antes da impressdo o sistema posicionasse no registro anterior.

v' Avanga: Antes da impressdo o sistema avanga um registro, marcamos esta op¢do na
primeira DlInfo do proximo parcelamento.

v Ultimo: Antes da impress&o o sistema posicionasse no Gltimo registro.

v Nulo: Antes da impressdo o sistema ndo altera o posicionamento, marcamos esta
opcdo em todas as DlInfo das opgOes de parcelamento, exceto a primeira de cada
parcelamento.

No exemplo abaixo temos uma Nota Fiscal, a qual esta em edicdo no Gerador de
Relatdrios, a parte em destaque refere-se as DlInfo (Informagdes) referentes ao parcelamento
da Nota. Deixando claro que um modelo de nota fiscal é disponibilizado juntamente com o
sistema, sendo apenas necessario alterar a posi¢do das informagdes, e caso necessario
aumentar o nimero de Dlinfo se a empresa trabalhar com mais parcelas. Logo abaixo é
apresentada a explicacdo das informacGes referente ao parcelamento e qual op¢do devemos
utilizar:

Onde:

DIInfo20: Esta DlInfo apresentara o campo “NUmero” referente ao primeiro parcelamento,
por isto marcamos a opcdo “Primeiro” no campo “Execu¢do no arquivo ap0s imprimir
(Registros)”.

DlInfo32: Esta DlInfo apresentara o campo “Ordem” referente ao primeiro parcelamento,
por isto marcamos a op¢do “Nulo”.
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DIlInfo22: Esta Dlinfo apresentard o campo “Vencimento” referente ao primeiro
parcelamento, por isto marcamos a op¢&o “Nulo”.

DlInfo24: Esta Dlinfo apresentara o campo “Valor” referente ao primeiro parcelamento, por
isto marcamos a op¢ao “Nulo”.

& Gerador de relatorios EFR

Arquivo Inserir Configura  Feramentas  Help

O & =X | E|E |2

|| Origem dos dados: Nome do relatério:
lota fiscal NF Prod e Serv

¢ [ % @) m 3| (m (e[ a](=)=][z][E@] [&]lz].

= || 7 || =
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Diinfoo0g, Diinfooog
Diinfo0a?, Duinroo1g,
Diinre013 Dinfo01Z Dunreo1{
Dinfa01g Dunfepiinfooag Dinfo01g
uon2q Puoianashianos fuonned, funenes b funes, funenag,
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DlInfo26: Esta DlInfo apresentara o campo “Numero” referente ao segundo parcelamento,
por isto marcamos a opgdo “Avanga” no campo “Execugdo no arquivo apds imprimir
(Registros)”.

DlInfo21: Esta DlInfo apresentara o campo “Numero” referente ao terceiro parcelamento,

por isto marcamos a opgdo “Avanga” no campo “Execugdo no arquivo apds imprimir

(Registros)”.

DIInfo27: Esta DlInfo apresentara o campo “Numero” referente ao quarto parcelamento, por

isto marcamos a opgdo “Avanga” no campo “Execucdo no arquivo ap6s imprimir

(Registros)”.

As DlInfo existentes dentro do espago destacado na imagem que ndo foram explicadas,
devem estar com a op¢do “Nulo” marcada.

e Formato: Neste campo é informado, quando necesséario, o formato que as informacgoes
deverdo apresentar. Este campo é usado para informagBes do tipo data, hora,
monetarios, numéricos, decimais, etc.

e Tamanho automatico: Marcando esta opg¢do o0 sistema altera o tamanho
automaticamente do componente de acordo com a quantidade de informacao.

e Transparente: Marcando esta opcdo o sistema deixa transparente o fundo do
componente informacao.

e  Formula: Neste campo é possivel, quando necessario, criar uma formula para calcular
valores apresentados nos componentes DlInfo, da banda Detalhe ou Sub-Detalhe. Veja
explicacBes sobre a construcéo de formulas:

Exemplo 01

Exemplo 02

Sintaxe: Operagéo (Campo)
Soma (Receber_Recebido)

Utilizando operagdes conjuntas:
Exemplo 03

Operacao(Operacdo(Operacdo(Campo+operador+campo))operador+Operacdo
(Operagao(campo+operador+campo)))

calculo(soma(calculo(Estoque_Estoque*Estoque_Prego_consumidor))-soma(calculo
(Estoque_Estoque*Estoque_Prego)))

Sintaxe: Operacéo (Campo+operador+campo)
Calculo (Estoque_Estoque*Estoque_Prego_custo)

Observacgao: O sistema permite criar a formula que desejar, ndo importando o limite
de operagles conjuntas, desde que, é claro, sejam empregadas corretamente. O
sistema também ignora a formatacdo do texto na formula, pode ser maitsculo ou
minGsculo. Para o emprego da formula, devemos observar os campos que podem ser
calculados, que sdo os campos do tipo monetéario e do tipo inteiro.

e Moeda: Neste campo é informado o formato em que o sistema devera escrever 0s
valores por extenso, por exemplo, cinco reais. A palavra reais ¢ a informagdo que
consta no campo moeda.

e Centavos: Neste campo é informado o formato em que o sistema devera escrever os
valores por extenso, por exemplo, cinco reais e vinte e dois cents. A palavra cents
corresponde a informagdo cadastrada no campo centavos.

e Confirma: Clicando no botdo confirma o sistema grava as altera¢fes, aplica ao
componente indicado e fecha a caixa de propriedades.

e Cancela: O sistema cancela as alteracdes, fecha a tela de propriedades e volta para o
desenvolvimento do relat6rio sem alterar o componente.

Formas: Selecione esta ferramenta e clique na banda onde deseja inseri-la, a principio
sera inserido um objeto de forma quadrada, porém através das propriedades é possivel alterar
totalmente sua forma.

Propriedades do componente Formas
Ao clicar com o botdo direito do mouse sobre o objeto Forma e selecionando a opgéo
Propriedades, é apresentada a tela abaixo, onde encontramos as seguintes opgdes:

e Alinhamento/Forma: As opgOes de [% Fomas Difigural

apresentacdo da ferramenta forma sdo inbamento contorno
selecionadas nesta caixa, onde temos as . B - Lo
seguintes formas disponiveis: Reténgulo, D Linha e I
Circulo, Linha vertical, Linha horizontal, ke S| e e ﬂ‘
- . . . . 3 Linha Superior e Inferior

Linha superior e inferior e Linha a e :
esquerda e a direita. st NF mocic
Basta marcar a forma de apresentagdo | ... o7 o s | neme
desejada e o sistema altera a forma da | . e 77 mes 12

ferramenta.
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Contorno: Neste campo é definido o contorno da forma apresentada. O sistema permite
selecionar uma cor para o contorno, para isto basta clicar na seta anexada ao campo e
clicar sobre a cor desejada. Também é permitida a alteracdo da borda, para isso basta
marcar a opgdo desejada e no campo largura informe a largura da borda da ferramenta.
Auto ajuste: Neste campo é definido que tipo de ajuste 0o componente tera quando a
altura da banda em que esta localizado for alterada. As opcdes disponiveis sdo:

v" N&o modificar: Selecionando esta opcdo o componente ndo altera nem o0 seu
tamanho, nem a sua posicdo, podendo assim ser escondido se a banda for muito
diminuida.

v" Modificar tamanho: O sistema aumenta seu tamanho de acordo com a medida
alterada na altura da banda. Porém, sua posicdo em relacdo a margem superior e
inferior permanecera inalterada.

v" Modificar posicdo: Selecionando esta opgdo o0 sistema muda a posicdo do
componente ao invés de modificar seu tamanho, ou seja, 0 componente ird se
posicionar na mesma distancia da margem inferior da banda em relacéo a distancia
antes da alteracdo da altura da banda. Neste caso o sistema ignora a distancia da
margem superior da banda.

Posicdo: Indica o exato local que serd impresso no papel este componente, sendo que

este se divide em outras duas opgdes:

v' Horizontal: E a distancia da margem esquerda para a margem direita do papel, sendo
que a numeracdo aumenta gradativamente de acordo com o tamanho do papel
configurado. A posicdo “0” indica o posicionamento sobre a margem esquerda,
quanto maior o valor maior sera a aproximacao da margem direita.

v Vertical: E a distancia da margem superior para a margem inferior, na medida em
que a posicdo aumenta a informagdo vai para a margem inferior (de cima para
baixo).

Tamanho: Esta opgdo é propria para determinar o tamanho deste objeto. Nesta situacdo

tera duas opgoes:

v’ Largura: Define a largura do componente.

v’ Altura: Define a altura do componente.

Interno: Este campo é destinado a alteragdes na cor de preenchimento da forma, é a cor
de fundo. Logo abaixo do campo cor do preenchimento poderd determinar um
preenchimento personalizado ou sélido se preferir.

Confirma: Clicando no botdo confirma o sistema grava as alteracBes, aplica ao
componente indicado e fecha a caixa de propriedades.

Cancela: O sistema cancela as alteraces, fecha a tela de propriedades e volta para o
desenvolvimento do relatério sem alterar o componente.

Comentario: Clicando nesta opgdo do menu inserir a ferramenta Comentario é

selecionada, em seguida devemos clicar na area de trabalho do gerador de relatorios. Depois
de inserida na &rea de desenvolvimento do relatério podemos trabalhar/configurar a
ferramenta.

e

apresentar uma imagem no relatério, é exibido um
quadrado branco, mas alterando suas propriedades é
possivel indicar qual imagem sera exibida.

Propriedades do componente Imagem

Ao clicar com o botdo direito do mouse sobre a
Imagem e selecionando a opgdo Propriedades, é
apresentada a tela abaixo, onde encontramos as Auteichisle
seguintes opcdes:

apresenta uma tela para que seja indicada a

=
' Imagem: Dllmagem

Imagem: Este componente é utilizado para

Imagem:

Carregar
imagem

7] Uiz o logalipa da cadastra do emilente
Mo modficar B uosise
Posigio: Horizontsl: 442 Verticat| 204 | Centio

78| i 278 | Proporcional

Tamanho: Larguia

Leitura: Clicando no botdo leitura o sistema

localizagdo da imagem que deseja exibir, sendo que
0 tipo permitido é apenas BMP.

Utilizar o logotipo do cadastro do emitente: Caso deseja apresentar a imagem definida
no cadastro do emitente, basta marcar esta opgdo que o sistema utilizara o caminho
indicado para buscar a imagem.

Auto ajuste: Neste campo é definido que tipo de ajuste 0 componente tera quando a

altura da banda em que esta localizado for alterada. Veremos agora as op¢des de auto-

ajuste:

v" N&o modificar: Selecionando esta opcdo o componente ndo altera nem o0 seu
tamanho, nem a sua posicdo, podendo assim ser escondido se a banda for muito
diminuida.

v" Modificar tamanho: O sistema aumenta seu tamanho de acordo com a medida
alterada na altura da banda. Porém, sua posi¢do em relagdo & margem superior e
inferior permanecera inalterada.

v" Modificar posicdo: Selecionando esta opgdo o0 sistema muda a posicdo do
componente ao invés de modificar seu tamanho, ou seja, 0 componente ira se
posicionar na mesma distancia da margem inferior da banda em relacéo a distancia
antes da alteracdo da altura da banda. Neste caso o sistema ignora a distancia da
margem superior da banda.

Posicdo: Indica o exato local que serd impresso no papel este componente, sendo que
este se divide em outras duas opcdes:

v' Horizontal: E a distancia da margem esquerda para a margem direita do papel, sendo
que a numeracdo aumenta gradativamente de acordo com o tamanho do papel
configurado. A posicdo “0” indica o posicionamento sobre a margem esquerda,
quanto maior o valor maior serd a aproximacao da margem direita.

v Vertical: E a distancia da margem superior para a margem inferior, na medida em
que a posicdo aumenta a informacdo vai para a margem inferior (de cima para
baixo).

Tamanho: Esta opgdo é propria para determinar o tamanho deste objeto. Nesta situacdo

tera duas opgoes:

v’ Largura: Define a largura do componente.

v’ Altura: Define a altura do componente.

Auto ajuste: Marcando este campo 0 sistema permite que o componente seja ajustado

de acordo com a imagem. Com este campo desmarcado o sistema ndo permitira

alteracBes no tamanho do componente, neste caso, se a imagem ultrapassar o tamanho
do componente ela saira cortada.
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e Centro: Marcando esta opgdo a imagem € apresentada no centro do objeto, caso a

imagem seja menor que os limites do componente.

e  Proporcional: Marcando esta opcdo o sistema apresenta a imagem de acordo com o

tamanho do objeto.

L

=/ Célula: Utilizamos este componente quando
desejamos exibir grades.

Propriedades do componente Célula

Ao clicar com o bot&o direito do mouse sobre a
Imagem e selecionando a opgdo Propriedades, é
apresentada a tela abaixo, onde encontramos as
seguintes opcdes:

& Celula: DICelulal

Armagso
12 Topo
7] Esquerda

Auto sjuste: Mo modificar

Contorno

@ Emboie | gy

¥ Direita.

Largura; !

=

Posigho: H:
Tamanho: L:

Percentual: E;

orianal Vartcat 74
agua 172 | pla (172
100 100

souerda: Topo:

EEEm

Interno

SN

[~
7
|

e Armacdo: Neste campo sdo informadas as bordas/contornos que serdo apresentadas.

Vejamos como funciona:

v Topo: Marcando esta opgao o sistema apresenta a borda superior.
v Esquerda: Marcando esta opcéo o sistema apresenta a borda esquerda.
v Embaixo: Marcando esta opcéo o sistema apresenta a borda inferior.

e Direita: Marcando esta opcao o sistema apresenta a borda direita.

e Contorno: Neste campo o sistema permite que se configure um contorno para a

ferramenta célula, disponibilizando as opges: Cor, Largura e Estilo de linha.

e Auto ajuste: Neste campo é definido que tipo de ajuste 0 componente tera quando a
altura da banda em que esta localizado for alterada. Veremos agora as opgdes de auto-

ajuste:

v" N&o modificar: Selecionando esta opcdo o componente ndo altera nem o0 seu
tamanho, nem a sua posicdo, podendo assim ser escondido se a banda for muito

diminuida.

v" Modificar tamanho: O sistema aumenta seu tamanho de acordo com a medida
alterada na altura da banda. Porém, sua posicdo em relacdo a margem superior e

inferior permanecera inalterada.

v" Modificar posicdo: Selecionando esta opgdo o0 sistema muda a posicdo do
componente ao invés de modificar seu tamanho, ou seja, 0 componente ira se
posicionar na mesma distancia da margem inferior da banda em relacéo a distancia
antes da alteracdo da altura da banda. Neste caso o sistema ignora a distancia da

margem superior da banda.

e Posicdo: Indica o exato local que serd impresso no papel este componente, sendo que

este se divide em outras duas opcdes:

v" Horizontal: E a distancia da margem esquerda para a margem direita do papel, sendo
que a numeracdo aumenta gradativamente de acordo com o tamanho do papel
configurado. A posicdo “0” indica o posicionamento sobre a margem esquerda,
quanto maior o valor maior sera a aproximacao da margem direita.

v Vertical: E a distancia da margem superior para a margem inferior, na medida em
que a posicdo aumenta a informagdo vai para a margem inferior (de cima para

baixo).

e Tamanho: Esta opgao é prdpria para determinar o tamanho deste objeto. Nesta situacdo

tera duas opgoes:
v’ Largura: Define a largura do componente.
v’ Altura: Define a altura do componente.

e  Percentual: Neste campo é informado o percentual a ser utilizado na altura da célula
atual em relacdo a da altura da célula principal. Onde temos:

v Esquerda: Altera a altura da célula esquerda em comparacéo a da célula direita.

v Direita: Altera a altura da célula direita em comparacéo a da célula esquerda. Este
tipo de configuragdo so serd utilizado em células atadas.

e Interno: Informa o tipo de preenchimento interno da célula.

Quando o relatdrio apresentar mais de uma célula as quais devem formar uma grade, o
ideal ¢ atar as mesmas, para que sejam ligadas umas as outras e apenas seja possivel alterar a
posicdo e tamanho através da principal (primeira inserida no relatério), encontramos esta
opgao clicando com o botdo direito do mouse sobre a Célula, e selecionado:

v Atar: Clicando nesta opcdo o sistema cola a célula que estd préxima, atando as
mesmas. Para atar duas células, observem na imagem abaixo o distanciamento
maximo que uma célula pode estar da outra para o sistema conseguir atar as duas
ferramentas.

v Desatar: Clicando nesta opgéo o sistema desata, permitindo a separacdo das células.

% Grafico: DIChart]

= A A

_Graflco. Este compon,er)te é utlllzgiC!O quando e T
desejamos apresentar um grafico no relatorio. N | —
Propriedades do componente Grafico: bl

Ao clicar com o botéo direito do mouse sobre a

- ~ - 7 M V| Legenda

Imagem e selecionando a opgdo Propriedades, é S
apresentada a tela abaixo, onde encontramos as oo CE
seguintes opgdes: . P G o
e Incluir: Clicando no botdo incluir o sistema e i §@ [ [msime B

posiciona o cursor para digitar o nome da série.

Série é um grafico incluso dentro de outro gréafico, ou seja, o sistema permite ter no
mesmo grafico de barras, por exemplo, outro de linha, de area e mais um de pontos,
basta incluir séries. O sistema trata cada série independentemente. Exceto o tipo Pizza,
o0 qual so permite ser utilizado individualmente.

e  Excluir: Clicando no botéo excluir, o sistema exclui imediatamente a série selecionada
no espagco Nome da série sem pedir confirmagéo.

e Cor da linha: Na barra colorida situada logo abaixo do botdo Incluir e Excluir é
selecionada a cor de identificacdo da série, a qual é exibida antes do nome da série no
espago Nome da série.

e Tipos de gréficos: Abaixo da caixa de selecdo da cor da série, 0 sistema apresenta 0s
tipos de gréaficos disponiveis. Para escolher um basta deixar selecionada a série no
espaco Nome da série e clicar no botéo do tipo escolhido.

e 3D: Marcando esta opgdo o grafico é apresentado com profundidade, uma apresentacéo
tridimensional.

e Legenda: Marcando esta opgdo o sistema apresenta a legenda no grafico.

Texto para campos na linha X: Neste campo é selecionada a informagdo que sera
apresentada na parte inferior do grafico.

e Informagdo X — Marcas: Neste campo é selecionada a informacéo que o sistema devera
buscar no banco de dados e apresentar nas marcas X (eixo horizontal do gréafico).

v" O campo “informacdo” marca/desmarca: Marcando 0 campo gue esta anexado ao
campo Informagéo X — Marcas o sistema apresenta a informagéo na marca indicada.

DGz
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Informagdo Y - Marcas: Neste campo é selecionada a informacédo que o sistema devera
buscar no banco de dados e apresentar nas marcas Y (eixo vertical do grafico). Nada
mais € do que a escala de valores que o sistema apresenta para visualizagdo e controle
do posicionamento no gréfico.
v" O campo “informac&o” marca/desmarca: Marcando 0 campo que estd anexado ao
campo Informagéo Y — Marcas o sistema apresenta a informagéo na marca indicada.
Prof.: Neste campo ¢ informado a profundidade do gréafico, esta opgao so tera efeitos no
grafico caso a opgdo 3D estiver marcada. Esta profundidade nada mais é do que a
apresentacdo 3D mais ou menos aparente.
Rota: Neste campo ¢ informada a rotatividade que o grafico devera apresentar. Também
s0 ficara disponivel quando estiver marcada a opgéo 3D.
Elev.: Neste campo é informada a elevacdo que o grafico devera apresentar. Também sé
ficara disponivel quando estiver marcada a op¢do 3D.
Molduras: Neste campo sdo informadas as cores das molduras do grafico, quando o
mesmo estiver com a op¢do 3D marcada, todas as alteragBes serdo visiveis, caso a
opgao 3D estiver desmarcada somente a opgao Fundo, serd visualizada, as opgdes sdo:
v’ Lateral: Muda a cor da lateral do gréafico.
v’ Base: Muda cor da base do gréfico. Esta base é a linha inferior do gréafico.
v" Fundo: Muda a cor do fundo do grafico. No fundo do gréfico nédo esta incluso o
fundo onde a legenda é apresentada.
Gradiente do painel: No campo gradiente do painel, é alterado a cor atras do gréafico.
v' Tipo de apresentacdo do gradiente: Neste campo é selecionado o tipo de
apresentacao que as cores gradientes terdo no grafico.
Botdo Retorna: Clicando no botdo retorna o sistema fecha a tela de configuracfes do
grafico e volta para a area de desenvolvimento do relatério aplicando todas as
configuragdes feitas na caixa de propriedades.
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IMPORTANTE: Ao alterar qualquer configuracéo do grafico na tela “propriedades do
grafico”, o sistema aplica imediatamente no gréafico, ou seja, para alterar tenha certeza
de que esteja fazendo a alteracéo certa, pois o sistema nao retornara as configuragdes
iniciais. Para isto, s6 resta uma saida, se 0 mesmo ja foi salvo antes da alteracdo, fechar
o relatorio sem salvar e abri-lo novamente.

A imagem abaixo representa o grafico obtido através das configuracdes feitas.

2 Gerador de relatérios SP®

Arquivo Inserir Configura Ferramentas Help

= ,
0008 00 8808 0 =
0008000 00Ol

(% Grafico: DIChartl

" G Nome da série:
vel

s I
| 7 . i b | |

E Curva ABC do Cliente Home da sére:

mE R e
T @3 [Vl Llegenda
Molduras

Prof: Lateral/Base/Fundo
s Texto para campos na linha X x 2 O-0-0-

Rota:  Gradiente do painel

E m 360 |5
Informag@o Y - Marcas Elev:
Dacos_PERCENTUAL [BE S

. Informago X - Marcas

97

“| Barras: Este componente permite apresentar como
resultado a imagem do cédigo de barras.

¥ Bamas: DIBarCodel

Texto:
7896231950026

Informag3o:

Propriedades do componente Barras i

selecionando a opcdo Propriedades, é apresentada a tela
abaixo, onde encontramos as seguintes opgoes:

Padrao do cadigo de barras:

Ao clicar com o bot&o direito do mouse sobre a Barras e e q
[ — -

225 | Digio de
Cotioles

Anguar 00 [peduiel ! | Racso R

Método de controle: [EEIENL

Texto: Neste campo é informado o c6digo de barras, isto
quando o mesmo for fixo, ou seja, ndo for alterado,
exceto se 0 usuario abrir o relatério e altera-lo
manualmente pela tela acima.

Posigso:  Horizontal: 47 Yertical| 16

Tamanho: Lagws 278 | ppua (278

Informagdo: Neste campo é selecionada a informagdo que devera ser apresentada na
ferramenta. Esta informagcdo é obtida do banco de dados.

Padrao do cddigo de barras: Neste campo é selecionado o padrdo de cddigo de barras a
ser utilizado.

Cores: Selecionamos a cor a ser apresentada na imagem do codigo de barras. O sistema
possibilita a escolha de mdltiplas cores, podera determinar uma cor para o fundo da
imagem, assim como para a propria imagem.

Angulo: Angulo para a rotagio do codigo de barras. Assim, determinando um angulo de
90°, por exemplo, o codigo de barras é impresso na vertical.

Madulo: Modulo para a construgdo do cédigo de barras, é a espessura das barras do
codigo.

Razdo: Razdo para o calculo do cddigo de barras, ou seja, a distancia entre as barras.
Digito de controle: Marcando esta opgdo o sistema fard a verificacdo se o digito
verificador esta correto.

Método de controle: Neste campo é determinado o método de controle a ser empregado
na construgdo do cddigo de barras. Para definir, basta clicar na seta anexada ao campo e
selecionar a desejada.

Posicdo: Indica o exato local que serd impresso no papel este componente, sendo que
este se divide em outras duas opcdes:

v' Horizontal: E a distancia da margem esquerda para a margem direita do papel, sendo
que a numeracdo aumenta gradativamente de acordo com o tamanho do papel
configurado. A posicdo “0” indica o posicionamento sobre a margem esquerda,
quanto maior o valor maior serd a aproximacao da margem direita.

v Vertical: E a distancia da margem superior para a margem inferior, na medida em
que a posicdo aumenta a informagdo vai para a margem inferior (de cima para
baixo).

Tamanho: Esta opgao é propria para determinar o tamanho deste objeto. Nesta situacdo
tera duas opgoes:

v’ Largura: Define a largura do componente.

v’ Altura: Define a altura do componente.

Menu Configura

Clicando no menu configura o sistema apresenta trés opgdes:
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e Pagina: Clicando na opgdo pagina o sistema apresenta

uma tela com as seguintes opcoes:

v' Margem esquerda, mm: Neste campo é informada em
milimetros a margem que o sistema deve inserir no

lado esquerdo do relatério impresso.

v' Margem superior, mm: Neste campo é informada em
milimetros a margem superior que o sistema deve

utilizar na impressao.

v' Margem direita, mm: Neste campo é informada em milimetros a margem a ser
utilizada no lado direito da pagina impressa.
v' Margem inferior, mm: Neste campo é informada em milimetros a margem que o

sistema deve assumir na margem inferior.

Obs.:
componentes.

8 Margens da pagina:

Margem esquerda, mm:
Margem superior, mm:
Margem direita, mm:

Margem inferior, mm:

0.0
100
100
100
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Esta opcdo pode ser acessada pelo botdo &, localizado na barra de

e Impressora: Clicando na opgdo impressora o sistema apresenta as seguintes opcoes:

Ao clicar nesta opgao € apresentada a imagem ao lado, onde é selecionada a impressora

padrdo do relatorio. Sendo que é possivel alterd-la no momento em que a impressao for
solicitada, exceto na Nota Fiscal do Sistema Administrador.
v" Nome: Selecione a impressora para o relatério que estd em edi¢do, a mesma pode

estar instalada em outra maquina.

v' Tamanho: Selecione neste campo o
tamanho do papel a ser impresso o
relatorio.

v Origem: Selecione neste campo a origem
do papel, ou seja, onde a impressora
devera buscar o papel.

v Orientacdo: Informe se a impresséo sera
com o papel na vertical (retrato) ou
horizontal (paisagem).

v' Botdo OK: Para confirmar as alteracdes
selecionadas nesta tela clique em OK.

Canfigurar Impress&o

%

[ Impressora
Nome:

Status Pronta

Origem: | Seleco Automatica s

Tipo: Microsoft XPS Documert Writer
Onde: XPSPort
Comentario
El——— = e
Tamanho: | Carta k-3 © Retrato

A

@ Paisooen

J

Observacdo: Esta opcdo pode ser acessada pelo botdo € localizado na barra de

componentes.

e Formatos: Clicando na opcdo formatos do menu

configura o sistema apresenta a tela abaixo.

Nesta tela sdo inseridos formatos personalizados, o
sistema ja apresenta desde a instalagdo alguns pré-
definidos. Para inserir outro, basta digitar 0 mesmo na
linha subseqiiente em branco, e para apagar basta utilizar
as teclas de exclusdo de caracteres padrdo (delete ou

backspace).

Observacdo: Esta opcdo pode ser acessada pelo botdo ,

localizado na barra de componentes.

Menu Ferramentas

% Formatos numéricos:

Formatos:

d mmrm
dd/mmy

b s

hh.mm

 #40,000
HHAEEREE0.00

RS HHEE0.00
HH 3 HED.00
Fig t A HE0.00

O menu Ferramentas possui opgdes que servem para definir a ordem de apresentacao,
filtro, agrupamento, e replicar as informagdes do relatério. Caso o relatério que estamos
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trabalhando tenha sido criado a partir de uma sentenga SQL, a opgdo SQL ficara disponivel

para que possamos alterar.

Veja abaixo a explicacdo detalhada das opcBes do menu Ferramentas:

e Ordem: Esta opgdo define qual serd a ordem
de apresentacdo das informag@es na listagem.
Clicando sobre a opgdo Ordem, o sistema ira
apresentar uma tela pra configurar a ordem
dos campos. Veja imagem abaixo:

Os campos apresentados referem-se a Origem
de dados indicada ao criar o relatorio e para
informar qual serd a ordem de apresentacao,
selecione na lista “Campos do arquivo” o campo
desejado, e dé um duplo clique sobre 0 mesmo, ou
clique na seta verde.

% Ordem dos campos

Campos da tabela Ordenar por
Estoque_Local armazenads .
Estoque_Fotografia
Estoque_Ult.Compra p
Estoque_Ult.Venda
Estoque_Alt Preco
Estoque_ObservacBes PSS
Estoque_Selecionar )
Estoque_Estoque
Estoque_Consignagio
Estoque_Producio
Estoque_Ped.Compra
Estoque_Ped.Venda -

a

Para apagar um campo da “Ordem de apresentacdo” selecione-o e clique na seta azul.

Esta opcao pode ser acessada pelo botdo |'= ], localizado na barra de componentes.

Observagao: A ordenagdo é sempre crescente, de A a Z, do menor para 0 maior. Para voltar
ao modo normal de apresentagdo, volte a esta tela e exclua o campo apresentado “Ordem de

apresentacao”.

e Filtro: Filtro de selegdo é uma ferramenta de localizagcdo e agrupamento de registros.
Com ela podemos listar apenas as informacfes desejadas de uma forma muito detalhada.
Para filtrar informacGes deveremos primeiramente ter em mente que tipo de informacéo

se deseja localizar.

Como utilizar a op¢do Filtro? Vamos supor
que desejamos visualizar apenas os clientes da
cidade de Concérdia, para isto siga o0s
procedimentos abaixo:

v Primeiramente devemos selecionar na
opcdo “Campos do arquivo”, o campo
que seré filtrado e adicioné-lo & sentenca,
dando um duplo clique sobre o campo
desejado ou apenas seleciona-lo e clicar
no botdo “Campo”, e instantaneamente
ele se posicionara junto a sentenga.

& Filtro de selecso

Ee—nrer Sentenca
e
> < i HOR
< E ] MIN
B b
¥ oM bes
I % i
Informacdo
| 71 solctar 2 zentensa antes de mprmie
o0 e

»  De acordo com nosso exemplo, selecione o campo Cliente_Cidade e clique no

botdo “Campo”.

v Logo ap6s devemos selecionar um operador e também adicioné-lo junto a sentenca.
Isto pode ser feito através de um duplo clique sobre o operador ou apenas
selecionando-o e clicando no botdo “Operadores”.
» Entdo selecione o operador “ =" e clique no botéo “Operadores”.

v Para finalizar devemos adicionar a informacdo que desejamos que o sistema
apresente, a qual devemos digitar no campo “Informacgéo” e em seguida pressionar o

botdo “Informacéo”.

> Agora digite no campo “Informagdo” a palavra CONCORDIA e clique no

botdo “Informacéo”.
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O resultado seria este:

A opgdo “Solicitar dados antes de
imprimir”, deve ser marcada quando se
deseja que 0 usuario do sistema possa alterar
a informacdo a ser pesquisada, ou seja, no
exemplo acima ao tentar visualizar ou
imprimir o relatério o sistema apresentada a
tela abaixo, onde podemos alterar o nome da
cidade a ser localizada. N&o sendo necessario
abrir o modelo do relatério novamente.
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& Filuo de selegdo

Campos da tabela

Sentenga

Estonue_Local smazenads
Estonue_Fotografia
Estoue_Uk Compra
Estoque_ Uk Vends
Estonue_Al Frego
Estonue_Observacties
Estoque_Selecionar
Estonue_Estoque
Estonue_Corsignacéo
Estoque_Produgio
Estonue_Ped Compra
Estonue_Ped Venda
Estonue_OtdMinima
Estonue_OtdMaina
Estonue_Gito Mes
Estonue_Qtd Lk Compra
Estonue_Peso Liq
Estoque_Peso Bu
Estonue_Usa Grade
Estoque_Grade %
Estoque_Grade Y

.|| |=stoque_csaigoe=" 0000005 "

Operadores

- ‘ [V Solicitar a sentenca antes de imprimir.

& Agrupar registros

Campos disponiveis

e Agrupar: A fungdo de agrupar registros é

‘Campo principal

Cliente_Crédito
Cliente_Dia acerta
Cliente A receber
Cliente_Acréscimos

de reunir determinadas informacd@es iguais,
pré-definidas pelo usuario e somar os

Campos selecionados

Clientte_J4 Recebido
Cliente_Em Atraso
Cliente_Limite Saldo
Clientte_Desconta

campos determinados.

Ao clicar nesta opcdo sera apresentada a
tela ao lado:
Como usar as opg¢des do menu agrupar:

(O © oo B o

IMPORTANTE: Esta op¢éo deve (obrigatoriamente) ser utilizada antes de inserir qualquer

componente no relatorio, inclusive as bandas.

Vejamos agora alguns exemplos de sintaxes utilizadas:
Quando a informag&o que queremos buscar é do tipo data a sintaxe € a seguinte:

v Localizando o dia dentro de uma data, sendo que o dia podera conter dois digitos.
Sintaxe - Operador(Campo)Operadorinformagdo/Condigdo

Exemplo: DIA(Aniversario)=09

v Localizando o dia dentro de uma data, sendo que o dia podera conter apenas um digito.
Sintaxe = Operador(Campo)Operadorinformagdo/Condigdo

Exemplo: DIA(Aniversario)=9

v Localizando o0 més dentro de uma data, sendo que o0 més poderé conter dois digito.
Sintaxe = Operador(Campo)Operadorinformagdo/Condigéo

Exemplo: MES(Aniversario)=01

v Localizando o0 més dentro de uma data, sendo que o0 més podera conter apenas um digito.
Sintaxe - Operador(Campo)Operadorinformagdo/Condigdo

Exemplo: MES(Aniversario)=1

v Localizando o ano dentro de uma data, sendo que o0 ano devera sempre conter os quatro digitos.
Sintaxe - Operador(Campo)Operadorinformagdo/Condigdo

Exemplo: ANO(Aniversario)=2002

v Localizando maltiplas informag6es em um campo do tipo data.

Sintaxe

- Operador(Campo)Operador

Informagéo/Condicéo

Operador ~ Operador

CampoOperadorInformagdo/Condigéo Operador Operador CampoOperadorInformagéo/Condicéo.
Exemplo: DIA(Aniversario)=19 OU MES(Aniversario)=11 OU ANO(Aniversario)=2002

v Localizando informagdes de um determinado periodo.

Sintaxe >
(CampoOperadorinformacéo/Condi¢ao)

(CampoOperadorinformacéo/Condicéo)

Operador

Exemplo: (Aniversario>='01/01/2002") E (Aniverséario<='12/11/2002")

v Quando a informagé&o que queremos buscar é do tipo valor.
Sintaxe - CampoOperadorinformagdo/Condigéo

Exemplo: Crédito>0
Exemplo: Crédito=0

v Localizando alguma informacdo que contenha as letras “as” juntas, em qualquer posicdo da

informagao.

Sintaxe - Campo Operador Operadorinformacéo/CondicdoOperador

Exemplo: Nome_do_produto COM %*as’%

v Localizando alguma informag#&o que inicie com a letras “K”.
Sintaxe - Campo Operador Informag&o/Condi¢doOperador

Exemplo: Nome_do_produto COM ‘K’%

v Localizando um valor monetério ou inteiro dentro de uma informacéo qualquer.
Sintaxe - Campo Operador Informagao/Condigéo

Exemplo: Preco_Consumidor>=200
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Primeiramente, selecionamos o “Campo principal” clicando na seta. Este é o campo que
determinara a totalizagdo das informacdes, e a cada mudanca deste registro que sera gerada

uma linha na listagem com a totaliza¢&o dos campos selecionados.

v Depois, em “Campos disponiveis”, dé dois clique sobre os campos desejados,
automaticamente estes campos serdo repassados para a lista dos “Campos

selecionados”.

v Para excluir um campo da lista de “Campos selecionados” devemos seleciona-lo e

clique no botdo “Excluir campo” representado por um X.

IMPORTANTE: Sempre que estiver trabalhando com um relatério agrupado, as opgoes
Ordem e Filtro, ndo estardo acessiveis. Para voltar ao modo normal de listagem acesse a

opcado agrupar e cancele.

Observacdo: Esta opcdo pode ser acessada pelo botdo ', localizado na barra de

componentes.

e Replicar: A opgéo replicar é utilizada para criacéo
de etiquetas. Ao clicar nesta opgdo sera apresentada

a tela para selecionarmos o campo que ira definir a

réplica. Veja imagem:

Origem da réplica: — Quantia
| Bl o |
% Conlfima

No campo “Origem da réplica” seleciona-se 0 campo que ira definir a quantidade de

etiquetas que serdo impressas, por exemplo, a quantidade existente no estoque do

produto

escolhido, neste caso selecionamos o campo “Estoque_QTD”. Se for uma quantidade fixa
seleciona-se a opgdo “Quantia informada” no campo “Origem da réplica” e se indica no

campo “Quantia” a quantidade desejada.

Exemplo: No campo quantia em estoque, ao efetuar a impressdo das etiquetas, o sistema ira
repetir a impressdo da mesma etiqueta, respectivamente a quantia de vezes contida no campo

quantidade em estoque.

Menu Help
Clicando no menu Help o sistema apresenta as opgdes abaixo:

e Help F1: Clicando na opcéo Help F1 o sistema apresenta a ajuda deste programa.

e Sobre: O sistema apresenta a versdo (release) do médulo gerador de relatérios.

Para obter exemplos de relatérios prontos, use o Help do Sistema Administrador G4,

teclando F1.
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Obs.: Caso tenha sido adicionado um campo, o qual ndo é mais necessario selecione-o em

Gerador de Etiquetas en C I C
“Campos adicionados a etiqueta” e clique no botdo “ - ”.

Através do mddulo “Impressdo de Etiquetas” é possivel configurar etiquetas,

O utilizando como base as tabelas Clientes, Estoque e Compras. Segue abaixo

o Som ot explicacao detalhada de como proceder para utilizagdo deste modulo. 4. Para alterar a ordem dgs campos, b_as~ta ir em “Campos adicionados a etiqueta” clicar
ETIQUETAS sobre 0 mesmo e arrasta-lo até a posi¢ao desejada.

Inicializando o Gerador de Etiquetas

Na tela principal do Sistema Administrador G4, encontramos o icone “Relatorios” e ao 1 Gy s i | 1 QI it ]
clicar nesta opcéo é disponibilizado no canto direito inferior da tela o botdo “Etiquetas”, RELE e RS GELED OE=m OErE
clique neste botdo e aguarde o programa ser inicializado.
CODIGO BARRAS NOME ~ CODIGO BARRAS NOME kad
Com ponentes da tela » 1/7895800208721 |TRIDENT CANELA » 1/7895800209721 TRIDENT CANELA
14 COPC 14 COPO
A imagem apresentada abaixo é a tela do Gerador de Etiquetas, nela temos disponivel 1 Pach whe L = P vie 1
varios espacgos: Personalizagdo da Etiqueta, Configuracdo da Etiqueta e Configuracdo da < > ¢ >
Pagina, os quais podem ser salvos individualmente ou em conjunto. Veja logo abaixo como Campos disponiveis B Campos disponiveis 2
proceder em Cada espago Campes adicionados a etiqueta D ?am os adicienades a etiqueta E]
Persona“za@éo da Etiqueta R R R R L, < [PRECC_CONS. < P‘RECC,CCHS
1. Primeiramente precisamos indicar a “Origem dos dados”, onde temos disponivel: N N
Clientes, Estoque e Compras.
2. Em “Registros” serao apresentadas as informagdes cadastradas na tabela indicada como 5. “Selecdo de registros” é o local utilizado para especificar quais os registros desejamos
origem. apresentar na etiqueta. Se marcarmos a opgdo “Todos 0s registros”, serd apresentada

uma etiqueta para cada registro existente.

Ao selecionar “Codigos” sera apresentada outra opgdo ““Filtrar por”, aqui
especificamos se queremos apenas apresentar alguns registros, os quais podem ser
filtrados pelo cédigo do mesmo no sistema ou pelo codigo de barras, para isto

Personalizacdo da Etiqueta

[ Origem dos dados 1

Salvar Projeto

@ Clientes O Estoque O Compras

Impressdo de Etiquetas ||[I[LLLILHLIL utilizamos os caracteres especiais ; (ponto e virgula), para indicar E, por exemplo: 2;7
e . J ‘ = que significa exibir os registros 2 e 7. Outro caractere utilizado é o - (hifen), o qual
 [bantevs scosar | Configuraco da Pagina indica ATE, por exemplo: 2-7 significa exibir os registros 2, 3,4, 5,6 e 7.
2|SANDRA ALNEIDA ALBUQUERQUE Configuracéo da Etiqueta | \ e (5 D]
4|10A0 ZANFERRARI v T B Filtrar por
< > [ K (O Todos os registros OEar:as @ codigo
Campes disponiveis: ~ [ Configuragies da Etiqueta ] Configuragies da Pagina: (3 Cédigos! Ex.: 1-10;12;15;20-35
Campes adicionados a etigueta Modelo: " Tamanho do papel . ) )
= — — ‘ i Podemos utilizar os dois caracteres ao mesmo tempo, como no exemplo acima, o qual
Qs G -Fcnta Altura: Largura: . s s .
o B o [ e ird exibir os registros: 1, 4, 6, 7, 8, 9 e 10.
L Je [
e de siquetas oo paaina: C A opcéo “Filtrar por” somente sera apresentada quando a “Origem de dados” for
Selecio de registros | Ne de colunas por pagina: ] — “EStoque”.
@ Todos os registros ura da etiqueta: argura entre as colunas: 5 1 R ” T H ihi
e e b — 6. “Por intervalo de datas”, neste local podemos filtrar os registros, exibindo apenas os

que coincidirem com as datas especificadas. No exemplo abaixo, serdo exibidos apenas
0s registros que tiverem no campo “Data da Gltima compra” o dia “25/11/2008”.

Distéincia entre campos: —
Esquerda Direita

o Ordem de Impressdo: - .

OLinha X Coluna

Oror intervale de datas

() Data de nascimento O Data do cadastro )
oEa:a da dlima ‘.E:vda - ‘ Qe i Orientacdo Por intervale de datas I
oo [1araorao0s (=T peee (17710700 e | [onem e Esta opcdo s serd Indique neste campo quantas
‘z't“'“ das "Z;BS L;?S“'E d“:”“ Im’l:m;e impressdo na folha: disponibilizada quando (& Data da ltima compra (O Data do cadastro etiquetas deseja'imprimir de
L Nimero de etiquetas por registro: |1 o] Y, p— L= for adicionado o campo () Data da dltima venda cada registro.
C—— 85‘;@ 822:;25 e QTD, na tela ““Campos De: |25/11/2008 ||  Até: [25/11/2008 [
adicionados a etiqueta”.
S ——— Clique neste botao
. . Lo . . - . ; : apos indicar todas as
3. Ja em “Campos disponiveis” selecione o campo que deseja exibir na etiqueta e em (G ez e an e amesEas POS Inclcar X
: 8 . o e " . o especificagdes da
seguida clique no botdo “ + ”. Os campos adicionados serdo exibidos em “Campos etiqueta, e também
adicionados a etiqueta”. #—{ apés alterar alguma

destas opcdes.
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Obs.: O botdo “Processar” deve ser utilizado ao concluir © Cotgon: Eus ti0izisa0Rs (147
as especificagOes da etiqueta, sendo que 0 CaMPO QUE | Ermeracae s

estiver selecionado na tela “Campos adicionados a
etiqueta”, ¢ o campo pelo qual serd ordenada a
apresentacao/impressdo das etiquetas.

[ Origem dos dados 1

© Clientes ©Estoque © Compras

Registros

CODIGO  BARRAS NOME ~

Ao adicionar o campo GRADE_QUA, sera |7 Toanees r
apresentada na parte inferior da tela a opcdo : e
“Grade”, através da qual podemos definir os titulos |- ;

.. . o Campos dispeniveis: | GRADE_QUA ~[)
que devem ser exibidos para as iNfOrmacles | cares: sseumsse = s
existentes na grade. o =

o

compra O Data do cadastro
enda

De: 2571172008 [v]  ate: [25/11/2008 [w

Nimero de etiqustas por registro: |1 [3]

[ Grade ]

Tam

Configuracéo da Etiqueta

Neste espaco devemos indicar as configuracdes da etiqueta. Onde:

Modelo: Local onde sdo armazenados alguns modelos prontos que irdo com o médulo,
e também os modelos criados pelo usuario.

Fonte: Ao clicar neste botdo sera apresentada a tela padrdo de alteragdo de fonte, sendo
que somente as opcles Fonte e Tamanho serdo assumidas pelas etiquetas, as demais
opcOes ndo serdo alteradas.

N° de etiquetas por pagina: Informe neste campo quantas etiquetas a pagina possui ao
todo.

N° de colunas por péagina: Indique quantas colunas existe na pagina.

Altura da etiqueta: Em centimetros informe a altura de uma etiqueta.

Distancia entre campos: Neste campo devemos 1 Emi
informar em centimetros a distancia entre um campo fedee
e outro, sendo que os mesmos séo obrigatoriamente P Tamanho: [ o |
exibidos um abaixo do outro, ou seja, este campo A :

funciona como um espagamento entre linhas. e ac
Largura entre as colunas: Devemos informar neste o d'm T = El
campo 0 espago em centimetros que ha entre uma =
etiqueta e outra (em colunas). Distangia entre camgos:

Ordem de impressdo: Selecione Linha X Coluna, o e e
caso deseje imprimir as etiquetas uma abaixo da -
outra, e quando completar a altura da pagina inicie

da Etiqueta ]

v

(@ Coluna X Linha

[ Configuragdc para Cédigo de Barras ]

uma nova coluna, ou marque Coluna X Linha para Altura das barras  Largura das barras
que o sistema exiba uma etiqueta ao lado da outra : sm 005 Jem

até preencher a largura da pagina, em seguida sera v e e
iniciada uma nova linha. Ouee Ocodess
Configuragcdo para Codigo de Barras: Nesta Salvar Hodele

opgdo definimos a altura e a largura (em
centimetros) das barras, do cédigo de barras.

Sistema Administrador - Geragdo 4
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e Tipo: Selecione o tipo de cédigo de barras que deseja ~ "====

UtIIIZar Superior: Infericr:
e Salvar Modelo: Ao selecionar um modelo dentre os Ez Jon EZ

E=querda: Direita:

disponiveis no campo “Modelo”, e alterar alguma das [ .. [ |
opgdes acima o campo modelo apresentard a opg¢do
“Personalizado”, no qual devemos informar um novo nome e
e em seguida clicar no botdo “Salvar Modelo”, para que as = e
configuracdes especificadas figuem armazenadas no ‘“‘“E;E impresséa na folha:
sistema. ~_ =
e Margens: Informe as margens da pagina da etiqueta, as
quais devem ser informadas em centimetros.
e Orientacdo: Indique se a pagina deve ser apresentada em ‘
Retrato ou Paisagem.

Visualizar Etiquetas

. ~ ;- Configuragdes da Pagina:
Configuracéo da Pagina T o ek
1. Por padrdo sdo disponibilizadas no campo “Tamanho do ARTA v

papel” as opg¢des Carta (21,59 x 27,94 cm), A4 (21 x 29,7 Altura: Largura:
cm) e Personalizado, ao selecionar a opgdo Personalizado o [Tem
sistema permitira digitar a altura e a largura do papel. Salvar Pagina

2. Ap6s informar a altura e largura do papel, atribua ao campo “Tamanho do papel” um
nome para esta configuragdo e em seguida clique no botdo “Salvar Pagina”.

Outras opcBes

1. Inicio da impressdo, se desejar aproveitar uma pagina que ja foi utilizada para imprimir
algumas etiquetas, informe aqui a partir de qual etiqueta deseja iniciar a impressao.

2. No espaco “Registros filtrados” é apresentado o resultado das configuracdes indicadas
nas especificacfes da etiqueta.
O botéo “Salvar Projeto” deve ser utilizado apds indicar um nome no espago disponivel
antes do mesmo. Este nome nédo pode ser repetido. Ao salvar o projeto, é salvo tudo o
que foi configurado neste modulo, ou seja, as especificagdes da etiqueta, configuracao
da etiqueta e configuragdo da pagina.

Etiquetas_Estoque02

HOME B

CATAFLAM

CATAFLAM

33 CATAFLAM "

< >

Obs.: Se o sistema detectar que a configuracdo da etiqueta ou a configuracéo da pagina
ndo foi salva, sera apresentada uma mensagem solicitando que o usuario o faga antes de
salvar o projeto.

Todas estas configuracBes serdo salvas em arquivos com extensdo INI dentro da pasta
onde se encontra a base de dados. Os modelos de etiquetas sdo armazenados no arquivo
etiquetas.ini, os tamanhos de paginas estdo no arquivo paginas.ini e 0s projetos encontram-
se no arquivo projetoseti.ini. As configuracdes salvas ndo poderdo ser excluidas diretamente
pelo moédulo “Impressdo de Etiquetas”, apenas pelos seus respectivos arquivos.
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Nota Fiscal Eletronica - NFE — i
<] O mddulo para a transmissdo da Nota Fiscal Eletronica, é disponibilizado
—~ K8 juntamente com o Sistema Administrador G4, gratuitamente.
—_— Primeiramente, a empresa precisara adquirir um certificado digital nos padrdes
srmomea  da NF-e junto a uma Autoridade Certificadora (AC) credenciada na ICP-Brasil, N
do tipo Al ou A3. Compete ao contribuinte avaliar e escolher o tipo de
certificado que utilizara, dentre as opgGes de mercado.

- Instalacio de Microsof ramework 2.0 concluida com éxito.
0 ftens selecianados estio sendo nstalacas, Instalagio de Microsoft NET F

r ¢ instalar os service packs « a5 atualizagies de
te produta.

Copiando novos arquives

IMPORTANTE: Antes de iniciar a utilizagdo dos executaveis disponibilizados pela Digisat,
para a transmissdo da NFe, é imprescindivel que o cliente busque junto a empresa na qual
adquiriu o Certificado Digital, as informac@es necessarias para instalar e configurar o

Arquivo: netf.msi, Diretério: C:\WINDOWS icrosoft.NET Framenorkly 2.0, 50727 \Microsoft NET
Framework 2.0}, Tamanho: 24855040

mesmo.
Para maiores informac@es sobre a NFe acesse o site www.nfe.fazenda.gov.br.
Segue abaixo, explicacdo detalhada de como proceder para utilizacdo do médulo 3° Passo 4° Passo
“Gerenciador de Nota Fiscal Eletrénica” e “DigNFe”. 3° Aguarde a instalagio terminar.
Segue abaixo explicacdo detalhada de como proceder para utilizagdo do maédulo 4° Instalagdo concluida, apenas clique no botdo “Concluir”.

“Gerenciador de Nota Fiscal Eletronica” e “DigNFe”, para maiores informac@es sobre a NFe

. Armazenamento e Compartilhamento
acesse o site www.nfe.fazenda.gov.br.

Por padrdo, automaticamente ao instalar o Sistema Administrador Geracéo 4, é criado na

Instalagéo do Framework.Net 4.0 pasta do sistema, uma pasta chamada “NFe”, bem como dentro da mesma as demais pastas
Para transmitir a NFe serd necessério instalar o Framework NET 4.0, pois 0 sistema que armazenarao os arquivos XML, sendo necessario compartilhar a pasta “NFe”, no

DigNFe necessita das classes do mesmo para carregar o certificado digital e efetuar a Servidor (computador que possui o Token), para que possamos indicar um caminho curto,

comunicacdo com os servicos da NFe. Execute este procedimento apenas no servidor. para ndo haver erros.

instﬁg([)aeso CD do sistema e selecione a opgdo “Instalar Framework.Net” e siga as Certificado Digital

Para emissdo da Nota Fiscal Eletronica o cliente necessita adquirir um certificado
digital e-CNPJ do tipo Al ou A3.

O tipo Al é um arquivo e é vendido com validade de um ano, A3 é vendido
e . acompanhando o token (leitor de cartdo), pendrive ou equipamento similar e possui validade
s s s e roce o o de trés anos. Podendo ser comprado no Serasa, Certsign, Prodemge, Correios, etc.

IMICROSOFT JNET K 2,0 PARA O MICROSOFT WINDOV/S OPERATING SYSTEM

Nos testes realizados pela Digisat foi utilizado um certificado do tipo A3 do Serasa.

leste suplemento para vocé. Se vocé tver Lma licenca para Usar o software de sistema operadonal

Bem-vindo a instalacgo de Microsoft NET Framework Contrato de Licenga de Usurio Final
20

i et e i e e n i Porém nada impede do cliente adquirir um certificado digital de outra empresa ou do tipo
|Os termos de licenga @ seguir descrevem . Estes termos e os termos da licenga do software se b Al
Informe-se com a DigiSat antes de adquirir o certificado, pois ha modelos que
ok A possuem cobranga antecipada para auxilio na instalacdo.
IMPORTANTE: Antes de iniciar a utilizacdo dos executaveis disponibilizados pela Digisat,
Picie memiiie e para a transmisséo da NFe, é imprescindivel que o cliente busque junto a empresa na qual
[ e [T R = adquiriu o Certificado Digital, as informagGes necessarias para instalar e configurar o
1° Passo 20 Passo mesmo.
1° Sera apresentada a tela de boas vindas, apenas clique em “Avancar”. . .
2° Tela do “Contrato de Licenca” marque a opgdo “Aceitos termos do Contrato de Licenca” Configurar DigNFe _ ] - .
e clique em “Instalar”. O DigNFe deve ser configurado somente no micro onde estéa o certificado digital!

Para armazenar as informagoes resultantes da transmissdo da Nota Fiscal Eletronica, é
necessario executar os procedimentos indicados abaixo.

1.1. Apos instalar ou atualizar os Sistemas Digisat, faz-se necessario instalar a cadeia
certificadora (verifique junto ao suporte técnico DigiSat).

1.2. Em seguida entre na pasta NFe existente dentro da pasta do Sistema, e execute o
arquivo DigNFe.

1.3. O programa DigNFe ficara ativado na barra de tarefas do Windows, préximo ao

relogio.
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IMPORTANTE: A configuracgdo é feita apenas uma vez. Assim, sempre que usar NF-e o
sistema acatara as indicacdes previamente estabelecidas. Porém é necessario deixa-lo ativado
para poder transmitir as NFe, basta coloca-lo no menu Inicializar do Windows.

1.4. D& um duplo clique sobre 0 sistema [ oo v oz i)

“DigNFe.exe” e inicie a configuracéo. STC@

1.5. Clique no botdo indicado na
. . " (D Cadastro de empresas &=
imagem abaixo, e na tela "Cadastro de He
empresas”, digite o nome da empresa
emitente, e ao lado indique o CNPJ da §
mesma.

Podera cadastrar aqui todas as empresas
que utilizardo NF-e, sendo que para cada
certificado devera especificar a empresa

especifica.
1.6. Clique no botdo “Salvar as
2 ot Voritor s Non P B D = ] : | ~ f h | ” | A
BORe alteragdes e fechar a tela”, o qual é
— = representado pela imagem de um
H6 disquete.

1.7. Para configurar como o sistema se
comportara acesse a op¢do “Configuracdes
do aplicativo”.

1.8. Na caixa “Configuracdes” clique
em “Por Empresa” e na guia “Geral”
indique as informacdes que estdo sendo
solicitadas. S&o elas:

1.8.1. Unidade Federativa: Estado
— — onde se localiza a empresa emitente.

1.8.2. Ambiente: Deve-se indicar como Homologacao o periodo de testes e Producao
para a transmisséo efetiva das NFe.

1.8.3. Tipo de Emissdo: Indicamos como “Normal”, quando o site receptor de suas
Notas Fiscais Eletronicas esta ativo, ja a op¢do “Contingéncia com formulario de seguranca
(FS-DA)” deve ser utilizada quando o servidor que hospeda suas notas estiver com algum
problema, sendo assim a Nota sera armazenada no seu computador e devera ser impressa em
papel moeda, € quando a CONeXao  (Farmme =
se restabelecer, ela sera enviada. 246

A opcdo SCAN (Sistema de | ce [rezwes
Contingéncia do Ambiente | sekcione a Enpresa s ser confgrada

[Dosa Toowlgatits

1 Gravarosrtomos dos wabsenviss também o forvatoteo (TXT)

temporario e retorno? Deixe 0 para infinito: Informe quantos dias esses arquivos devem
ficar armazenados no computador, como diz a prépria mensagem, se ndo quiser apaga-los
deixe o valor O (zero).

1.9. A seguir, na guia “Pastas”, clique no botdo “Config. Padrdo”, para que o sistema
carregue o local padréo de cada pasta.

Caso seja necessario direcionar as pastas para cada empresa configurada, basta clicar no
botdo ao final da linha e indicar o local desejado.

1.10. Na guia “Certificado digital”, clique no botéo indicado na imagem ao lado e na

O crains & caixa que serd apresentada selecione

=R o certificado digital que deve ser
L utilizado, o qual ja deve ter sido
F;;;n:;r?:;:i;:erwrﬂ\gumda " |nsta|ad0

[Geral | Pastas | Cettficado digtal |

1.11. Por fim, clique no botdo
Saeto] ; “Salvar” (desenho disquete).
OUSecrta s ot Fedeldo vl AP O-CP s L-CONCORDIA 3250 EcBR I 1.12. Os botBes em destaque na
D5 e 0a 0000 s 051272011 080000 imagem abaixo sdo utilizados para
“Consultar Situagdo do Servidor e do
Cadastro do Contribuinte” e “Validar
arquivos XML?”, respectivamente.
1.13. Caso use um certificado do tipo A3, ao consultar a Situagdo | enerem
do Servidor e todas as vezes que o DigNFe for ativado o sistema ira
apresentar a imagem abaixo, solicitando o PIN (senha), que € o
cddigo numérico fornecido pela Autoridade Certificadora, ou seja
onde adquiriu o Certificado Digital.
Ja para certificados do tipo Al este codigo ndo é solicitado.

Informacdes do certficado digital selecionade:

To log in to "e-CNPI™
Enter PIN: [sss

% Minimum PIN length 4 bytes
+ Maximum PIN length 8 bytes

concel |

Compartilhamento da Pasta
Compartilhar a pasta NFe existente dentro da pasta do sistema. Habilitar com permissao
total.

IMPORTANTE: Os arquivos armazenados na pasta “NFe” devem ser guardados pelo
periodo de cinco anos, por este motivo recomenda-se que seja feito 0 BACKUP desta pasta.

Nacional) é alterada ‘Zil”fﬂ‘g:ﬂ — ]
- - ol | Pasts [ Conicada gt
aUtomatI Camente pel O SIStema ILP;mVaionde serd grav’a’d’o s arquivos XML's a serem enviados individualmente para os Web Services: M
Administrador G4 quando houver || cosssvanssuiretee &)
- . . ~ Pasta onde sera gravado os arquivos XML's de NF-e a serem enviadas em lote para os Web Services:
a necessidade. Veja orientaCdo Na || c.ogsaamaenioszonio e =)
pégina 116 deste manual. Pasta onde sers gravado os arquives XML's de retomo dos WebSenvices o
1.84 Como deVem ser C:\DigiSat\AdmG4\NFe 02 retomo =)
T N L. Pasta onde seré gravado os arquivos XML's enviados: -
criados os diretdrios na data de || coessdncenensemiacs =
i1SSa0?: a0 é Pasta para amuivamenta temporério dos XML's que apresertaram em na tentativa do envio
emissao?: O padrdo é AM (ano e forimal ave a8
mes)' i Pasta para Backup dos XML’s enviadas e
1.8.5. Quantos d|as devem ser C:\DigiSat\AdmG4\NFe"\05-backup =]
- - Pasta onde serd gravado os arquivos XML’s a serem somente validados:
mantidos 0S arquivos Na Pasta || cosssamesnie o =
109

Informacdes Obrigatérias

Para a transmissdo da Nota Fiscal Eletronica é obrigatorio o preenchimento de alguns
campos nos mddulos Clientes, Estoque e Servico. Sendo assim logo abaixo serdo exibidos
estes modulos/campos:

Estoque

Existe no mddulo Controle de estoque uma ficha chamada “Tributagdo”, é fundamental o
preenchimento de todos os campos que dizem respeito ao produto que esta sendo cadastrado,
caso tenha alguma ddvida consulte seu Contador.

Importante também os campos NCM, IAT, IPPT, CSOSN (se Simples Nacional) e
Cadigo de Atividade, se for servico.
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Clientes

7N CoFINS
AL ounE COFINS S.T.
Informagdies

07_Operagho Isenta da Contiibuigo

Montagemde | o,
e s = servico
T X155 TipoISSQN  XISSQN % Base ISSON  Setor
 Nimeros de q 0 000 tormal  ff
serie
]
§ S.T. 1P Entrada S.T.IPI Saida
r == ne
Tiibutacgo
Classificago Fiscal Tabela de 1CMs
P e
Pregos.
001
& Atteragio i
s CFOP Padrao_5.102 001
CodgoOrigen St. butira | C5d.federal Normal |RedugBo  sub. bbutiria NIS®
P01 00 ] (m [m] jm]
Simula prego o0z 0 C [m] [m] 0
Fa 003 o o () [m) 0
004 B 0 I [m] [m] [m]
Listando 005 0 o u O (. Ll

&) Cadastio de Estoque/Servigo e®
[N] ) v U7 S
\ « W - ¥ = e
7 Relatérios | “principal 0 Tebuecio | -
. PIS
o e T
- Grificos 07_0peragto Isenta da Contibuiga 000 000 000 000

ZCOFINS % Base COFINS % COFINS Subs. % Base Clculo COFINS Subs.

720
[ [ p——

Q0E0o0e

UF Alquota RediES) Margem la. ntema

IcMs
% ICMS para 0 ECF

Os campos “Cidade” e “Pais” devem ser informados de acordo com a tabela de cidades e
paises do IBGE, por isto no mddulo “Cadastro de Clientes” sera exibido ao final do campo
cidade e pais um botdo com desenho da lupa.

4 Cadastro de Clientes

HA®MN =

9 i

P Relatonics] Cadastro Principal
3 Cédigo  Nome do ciente Nome de fantasia
00001 | | 300 PAULO STLVA
S Nascimento  Caup) UF  Inscricioestadusl  CPF R Contato
<= ritos s PP o )
Endereco Nimero  Complemento Bairro
/ RUA FLORES DO CAIPO 135 | runos 2aRoM
Ay e cep Cidade Pais Telefone
Informagdes 89700-000 | CONCORDIA B e B [onsarte00
E-mail
Contatos "
L~ Nimero  Complemento Bairro
100 | [salao1 Centro
pais Telefone
—_ 2]
Cadastro
Wimero  Complemento Bairro
Comuibr cep idads pais Telef
(1) lownnecea | <= jade ais elefone
Federa : =] (]
Sultama Ouros
il Vendedor__ Tabela de Preso )
& Utiiza desconto 88 i ]
SUFRAMA FUNRURAL
E-mal para envio de boletos
Ciédio
Listando Limite de Dia domés Empresa conveniada &
Uil arédito 10000 para cobranca respecto desconto

05/09/2011 | [7] Atvo

- [ [

Fax
(49)3441-1600

Fisica/Juridica

sc

E ao clicar nestes botdes sera apresentada a respectiva lista abaixo, onde deve ser
localizada a cidade para que o sistema carregue o codigo correto da mesma.
Obs.: Para pesquisar digite 0 nome todas as letras mailsculas e com acentuagdo, se

houver.

. Busca Cidades ® . Busca Paises ®
==  Busca por: Cidade ==7 Busca por: Pais =
] o

Dados cadastrais . - Dados cadastrais 7 =
Codigo: 4204301 Cidade: CONCORDIA UF: 5C i Cédigo: 105 Pais: BRASIL C6d Bacen: 1058

Dados cadastrais . ) Dados cadastiais )

Codigo: 1502756 Cidade: CONCORDIA DO PARA UF:PA Cédigo: 253 Pais: GIBRALTAR C6d Bacen: 2933

L

CONFIGURAQOES NO SISTEMA ADMINISTRADOR G4
Para utilizacdo do médulo “Gerenciador de Nota Fiscal Eletronica”, é necessario definir
a configuracdo padrdo de alguns campos da Nota Fiscal, bem como do emitente, observe

abaixo:

Configuracéo da Nota Fiscal

1° Execute o Sistema Administrador Geragao 4.
2° Clique em “Opcles” e em seguida clique no item “Configuraces”.
3° Estando na tela de Configuragdes, clique no icone “Faturamento” e em seguida na guia

“Nota Fiscal”.

4° Informe-se com o contador do estabelecimento e no espaco destacado na imagem abaixo
indique nos campos Modelo, Série e Sub-série os valores corretos. Sendo que o Modelo

55 é para NF-e.

#% Configuracdes

~# Geral

4. Clientes

£ Fornecedores
s Transportadora
&b Estoque

W Faturamento

{# Orcamentos

" Pedido de Venda
~7_) Pedido de Compra
-i& Compras
-2 servigos
~aus Financeiro
- cotagiio
~[1 Industrial
-k Inf. Padréo
~[#] Config. E-mail

Faturamento
Nota Fiscal
[Hota fiscal] e
Padrdo para tatura () i) EBCHE [ adrao
~~% Vendas | série] sub |titma notalF Balco| Ecf
S senvico (155) oz oot [o1 [oooois [m ]
& Estados (UF) | ] ooo 00 |ooooos | [] O O
- Mss ooz oi Josizos [ M [[T [CI] M [ ™
W Nota Fiscal
= 1 [¥] Controlar gtde maxima 5
Sit. Tributir Cépias a serem
I'j NSU piter Produtos 10| servigos 5 impressas x
iy ?:%m Impresso Nota Fiscal | NF_Prod e Serv B
i Senhas Texto para 1°item
= de notas adicionais
[Tela de vendas] [SCAN]

] Liberar venda fatura

— & 900 ¥ 118
[ Liberar vendabalcdo | 57 Ultima nota

aQ

Informacdes NFe SCAN: Neste local deve-se configurar as Notas Fiscais Eletronicas

Nacional serd ativado, e o sistema encaminhard com a seqléncia indicada previamente.

5° Na guia C.F.O.P, localize C.F.O.P. de produtos e clique no botéo “Padrdo” localizado no
canto direito superior da tela.

6° Depois localize a C.F.O.P. de servicos e clique no botdo “Padrdo” localizado ao final do
campo “CFOP para fatura de servicos”.
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¥ Configuragdes =
Faturamento
o C.F.OP,
% Geral
4. Clientes [CFoP] - -
do: | L =
L rorsacniiies radric: 5.102  (C)EIEICHED
s Transportadora 45 Vendas o Hor Abreviaca
&b Estoque %€ Senvico (155) 1.000 | Ent. ou aquis. Entr.
W Faturamento @ Estados (UF) R N
& Orgamentos L dcr.o.p.
_ Pedido de Venda Q Hota Fiscal
T pedido de Compra B o0 s B
B compras [ St Tributdria
3 p -l Hsu [Resultado]
& Servigos I
e -2 0bs. Entrada
s Financeiro e
5 Cotagdio ;
;t:‘ g &) senhas CFOPs para consignagio
<[ Industrial
= e .
Wi Inf. Padrdo CFOP para nota conugadas............ 5929
&) Config. E-mail CFOP para fatura de Servigos..........  5.949

a

7° Clique em “Confirmar”.

Configuracéo do Emitente

1. Ainda natela “Opc¢6es”, clique em “Empresas”.

2. Preencha todos os dados, principalmente CRT, CNAE e no campo “Usa NFe”,
selecione “Sim”.

3. Por fim, clique em “Confirmar”.

¥ Edigdo da empresa

Nome da empresa
Logradoure
Complemento | Rus Marechal Deodara

Bairro  CENtro

Nimero | 772 CEP | 89700-000

Gidade Concordia ﬂ \UF 5C B

Telefone | (43)3441-1600 Fax
Site

E-Mail

6. Se o pagamento desta Nota Fiscal for a prazo, clique no botdo “Parcelamento” e
informe como se dara o parcelamento. Em seguida clique em “Confirmar e Sair”.
Depois clique em “Gravar”.

Obs.: Se o pagamento for a vista, apenas clique no botdo “Gravar”, ndo sendo necessario

entrar na tela “Parcelamento”.

TRANSMISSAO DA NFe
Apos langar a Nota Fiscal, agora podemos transmitir a Nota Fiscal Eletronica, entdo:
1. Abra o mddulo “Gerenciador da Nota Fiscal Eletronica” em “Auxiliares”, em seguida
clicar no bot&o “Nota Fiscal Eletronica”.
2. Na primeira vez sera aberta tela para configurar o gerenciador do sistema.

NFe 3

Realize os procedimentos padrées de configuragéo
P/ antes de iniciar o processo de emissdo da NFe

Ao clicar em OK, sera apresentada a tela principal do gerenciador da NF-e, abaixo.

*/ Nota Fiscal Eletrénica - NFe

Nota Modelo Série Subs: Emissio  NFe Status  Cod. Status Descricio Status Recibo Chave Acesso
Recibo

(S

CHPI

= o
Pessoa responsével
Ramo de Atividade

Apuracio do lucro

81,783.912/0001-89 | g 251956326
000004122 UsanFe SM

IEOMAR BERNARDL

Lucro Simples

:

CNAE 5203100
CRT (Cédigo do Regime Tributario)
Regime Hormal 4

Logotipo

|

LANCAMENTO DA NOTA FISCAL

Para utilizacdo do mddulo “Gerenciador de Nota Fiscal Eletronica”, é fundamental o
lancamento da Nota Fiscal, o qual continua exatamente igual ao que era executado
anteriormente, mas caso tenha alguma dudvida, logo abaixo sera exibido os principais passos
desta etapa:
1. Natela do Sistema Administrador Geracao 4, clique em “Movimentos”.
Agora clique no icone “Faturamento”.
Clique em “Incluir”.
Na listagem de “Clientes”, selecione o cliente da Nota Fiscal.

akrown

» [T ) e |
051204 55 002 01 02/09/2011 Autorizada 100 Auterizado o use da NF-& 4211098178391
051203 55 002 01 02/09/2011 Impressa 100 Auterizado o uso da NF-e 4211098178391
051202 55 002 01 02/09/2011 Em digitagio
051201 55 002 01 02/09/2011 Em digitagio
051200 55 002 01 02/09/2011 Em digitagie
051199 55 002 01 02/09/2011 Em digitacdio
051198 55 002 01 30/08/2011 Em digitagio
051197 55 002 01 30/08/2011 Em digitagie
051196 55 002 |01 30/08/2011 Em digitacio
051195 55 002 01 29/08/2011 Autorizada 100 Auterizade o use da NF-e 4211088178391
051194 55 002 01 29/08/2011 Autorizada 100 Auterizado o uso da NF-e 4211088178391
051193 55 002 |01 29/08/2011 Impressa 100 Autorizado o uso da NF-e 42110881783910
051192 55 002 01 29/08/2011 Em digitagio
051191 55 002 01 29/08/2011 Em digitagio
051190 55 002 |01 29/08/2011 Autorizada |100 Autorizado o uso da NF-e 42110881783911
051189 55 002 01 29/08/2011 Impressa 100 Auterizado o uso da NF-e 4211088178391
051188 55 002 01 29/08/2011 Autorizada 100 Auterizado o uso da NF-e 4211088178391

Lance os produtos, com suas respectivas quantidades.

Digr. 113

051187 55 002 |01 29/08/2011 Transmitida 531
051186 55 002 01 29/08/2011 Transmitida 531

Rejeicao: Total da BC ICMS difere do somatorio dos4211088178391.
Rejeicao: Total da BC ICMS difere do somatorio dos4211088178391:

051185 55 002 (01  29/08/2011 Transmitida 531 Rejeicao: Total da BC ICMS difere do somatorio dos42110881783811 _
‘ »
(<1517 17 LY u # Status Servico|| "% Transmitir 1 Recibo el Tmnchimic . 3% cancelar ||&k consultar wre

= Enviar E-mail

&4 Notas Fiscais @@ nutitizar v ¥ Configuragdes -

Nesta tela temos disponiveis os seguintes botdes:

“Notas Fiscais” - Exibe a “Relac¢do de Notas Fiscais”, bem como todas as
opcOes/informacges pertinentes a transmissdo da NFe.

“Inutilizar” - Mostra opces de inutilizacdo do nimero da nota, sendo que a mesma néo
pode ter sido enviada para a Receita.

“Configuracdes” - Permite alterar as configuracfes do mddulo “Nota Fiscal Eletronica”,
opcéo explicada abaixo.
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BOTAO CONFIGURAGCOES
Para a transmissdo de NF-e em cada computador, deve-se antes configurar o gerenciador em
cada micro. Siga as instrugdes abaixo.

Guia Geral
Ambiente: *“Homologacao”

Configuracdes Nota Fiscal Eletrdnica - NFe

[ Danfe | Email

quando as transmissdes serdo
apenas para feste e |\ [T ] [
“Producdo” quando for feita .
a transmissdo realmente para e e m =
validac&o das NFe. e
Tipo de emissdo NFe: Neste e e
campo informa-se o tipo de s ]
emissao; B e =

e Normal: Quando o e o]

servidor da secretaria da

fazenda esta ativo.

2@l Wl
e Contingéncia com
formulario de seguranca
(FS-DA): Gera o arquivo XML, mas ndo [ contngenca
envia. Esta opc¢ao é utilizada, por exemplo, Informagdes para entrada em contingéncia
quando a internet ndo funciona, ou o Data Inciel (d/mm/azas)  Hora tnicl (hhimm)
servidor da receita est4 fora. .
Quando é selecionada a opgdo Contingéncia | |
FS-DA, o sistema apresentara a tela ao lado, — e —

onde é necessario informar a data, a hora e a
justificativa, ou seja, 0 motivo pelo qual serdo geradas notas em contingéncia FS-DA.

Sistema Administrador - Geragdo 4

IMPORTANTE: Para o uso da contingéncia SCAN nédo ha necessidade de ajustes, pois o
sistema reconhece automaticamente. Veja as orientacOes na pagina 124 deste manual.

Logo: Selecione o arquivo com a logomarca da empresa.

Diretdrios: Indique as pastas/locais onde deseja que o Gerenciador de Nota Fiscal Eletronica
armazene os arquivos de Envio, Retorno, Arquivamento, Erros, Validacéo e PDF.

Informe o local como na imagem acima apenas nas estacdes, no Servidor indique o local
exato, ndo o caminho pela rede. Certifique-se que a pasta NFe no Servidor tenha sido
compartilhada, antes de indicar o caminho nas estagdes.

Configuracses Nota Fiscal Eletrénica - NFe

Guia Danfe N = 3
Nesta guia especificam-se as

opcOes do impresso da NFe, ou

w antes da impressdo

[ Modelo ] [ Orientacdo ]
O Unidanfe  ® GerlFe ORetrato @ Paisagem | O hora de saida
il automaticamente

seja, o Danfe (Documento Auxiliar I —
- A" Impressora Padrio NGm. Cépias primir descricio completa do item
da Nota Fiscal Eletronica). e B | @ imerimiccebamento sseciic
- Exibir resumo no canhoto
Pzrﬂmums £ Da?' EISDESS‘"E andj [ Formularic pré-impresso(Ngo imprime o logo)
cm [ Expandir logo
e Modelo: Informe qual modelo SFET— o i 3 mprimi descono om porcetagers o fem
1 ih Inferior Superior @2 ©s o4
deseja utilizar. Se optar por N N
utilizar o  Unidanfe, ser4

necessario executar outras

configuragbes  no  mddulo e | —
especifico.
¢ Orientacdo: Especifique a orientac&o.
115

o Impressora Padrédo: Selecione qual impressora deseja utilizar ao imprimir o Danfe.

¢ NUm. Cdpias: Indique quantas copias deseja ao imprimir o Danfe.

¢ Produtos por pag.: Informe quantos produtos devem ser impressos por folha.

o Espessura Borda: Especifique a espessura da borda.

e Margens: Defina as margens superior e inferior.

¢ Decimais Quantidade: Limite a quantidade de casas decimais nas quantidades.

e Decimais Valor Unitario: Limite a quantidade de casas decimais nos valores unitarios.

Nas proximas opgdes marque se deseja que o sistema execute-as ou desmarque para ndo
serem executadas:

o Mostrar Preview antes da Impressao

o Imprimir hora de saida

e Enviar email automaticamente

e Gerar PDF do Danfe ao imprimir

o Imprimir descrigdo completa do item

o Imprimir detalhamento especifico

e Exibir resumo no canhoto

o Formuléario pré-impresso (ndo imprime o logo)
o Expandir logo

o Imprimir Desconto em Porcentagem no ltem

Guia E-mail

Nesta guia é necessario configurar o e-mail da empresa para que seja possivel enviar o
Danfe para o cliente, essas configuragfes somente serdo utilizadas se o usudrio optar por
utilizar o modelo GerNFe. Essas configuragdes podem ser consultadas com seu provedor de
internet.
Boté@o Cancelar: Utilize esta op¢do somente se entrou na tela de Configuragdes, mas ndo
deseja que o Sistema armazene as atribuicdes feitas neste momento.
Botdo Salvar: Clique neste botdo para que o “Gerenciador de Nota Fiscal Eletronica”,
armazene as atribuices feitas nesta tela, e as utilize ao gerar, armazenar, enviar os arquivos
XML e imprimir o Danfe.

BOTAO NOTAS FISCAIS
Clicando no botdo Notas Fiscais, sera apresentada a tela abaixo, onde € exibido todas as
Notas Fiscais Eletronicas langadas, ou seja, que tenham o Modelo 55.

ot Fiscal Eletronica - NFe

Nota  Modelo Série Subsi Emissdo  NFeStatus  C6d. Status Descricdo Status Recibo Chave Acesso  ~
Recibo.

051204 55 002 01

Autorizado o uso da NF-e 4211098178391
051203 55 002 01 utorizad

Autorizado o uso da NF-e 4211098178351
os1202 55 002 01
os1201 55 002 01
0s1200 55 002 01
o0s1199 55 002 01
os1198 55 002 01
os1197 55 002 01
os1196 55 002 01
os1195 55 002 01
os1194 55 002 01
051193 55 002 01
os1192 55 002 01
osu1e1 55 002 01
os1190 55 002 01
osu189 55 002 01
os1188 55 002 01
os1187 55 002 01
os1ss 55 002 01
osuss 55 002 01

4211088178391
4211088178391
4211088178391

2110881783911

WVOWW WV ¥ satussenico | & Transmitie

& Notas Fiscais @ inutitizar Y configuragies
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As colunas/campos da “Relacdo de Notas Fiscais” apresentam as seguintes informacdes:

o Nota: Nimero da Nota Fiscal, o qual é gerado ao langar a mesma.

¢ Modelo: Modelo da NF, o qual é informado diretamente ao lancar a Nota Fiscal.

e Série: Série da NF, o qual é informado diretamente ao lancar a Nota Fiscal.

e Subsérie: Sub-série da NF, o qual é informado diretamente ao lancar a Nota Fiscal.

e Emissdo: Data de emissdo informada ao langar a NF no Sistema.

o NFe Status: Indica o Status da Nota.

e Cancelada: Informa se a transmisséo da NFe foi cancelada ou néo.

e Chave Acesso: NUmero criado pelo médulo “Nota Fiscal Eletronica”, o qual sera
transmitido para o servidor da Secretaria da Fazenda e posteriormente se Autorizado o uso,
serd impresso no DANFE em codigo de barras para que a NFe possa ser consultada pelo
site www.nfe.fazenda.gov.br.

e Numero Recibo: Nimero enviado pela Secretaria da fazenda confirmando o envio da
NFe.

e CAd. Status Recibo: Cddigo do Status do recibo.

e Descrigdo Status Recibo: Significado do Codigo do Status do Recibo.

e Data Recibo: Data da Ultima consulta do recibo.

e Hora Recibo: Hora da Ultima consulta do recibo.

e Numero do Protocolo de Entrega: Nimero do protocolo que indica a entrega da NFe na
Secretaria da Fazenda.

e Protocolo Cancelamento: Campo que sera preenchido quando for cancelado a NFe na
Secretaria da Fazenda, o que é feito através do botdo “Cancela NFe” logo abaixo.

e CAd. Status Cancelamento: Cédigo que indica o status da solicitagdo de cancelamento.

e Cancelamento Descricgdo Status: Descri¢do que indica o significado do codigo de status
do cancelamento da NFe.

¢ Data Cancelamento: Data do cancelamento da NFe.

e Hora Cancelamento: Hora do cancelamento da NFe.

Desloca-se para a primeira Nota Fiscal, sendo que elas estdo sendo
apresentadas em ordem decrescente.
Desloca-se para a NF anterior.

Desloca-se para a proxima NF.

Desloca-se para a Gltima NF, lembrando que elas estdo sendo exibidas em
ordem decrescente.
Atualiza as informacdes apresentadas na tela.

Ce €€¢C ¢

Clicando neste bot&o, sera apresentada a [ st
imagem abaixo, através da qual € :
possivel editar a Nota Fiscal Eletronica,

Status NFe ‘

impressa______\J
evitando assim ter que localizar o XML e e
7 P . |[+2101081783912000189550280000020201000707006 |
alterd-lo direito no arquivo, 0 que se w
tornaria mais complicado para um B e e g
usuario leigo. st R

ra
[342100001208333 | [06/10/2010 | [os:51:05 | ‘

Gravar | | Fechar

Verifica se esta ativo o servigo de transmissao, o que deve ser feito sempre
antes de transmitir uma NFe.

Transmite a NF selecionada, sendo que isto s6 sera possivel se 0 servigo
esta ativo.

Consulta a validagdo da NFe no servidor da Secretaria da Fazenda,

# Status Servico

S Transmitir

- retornando nos campos “Cod. Status Recibo” e “Descri¢do Status Recibo”
- o resultado desta consulta.
[ irapeiaiey Apbs verificar o Status do Servico, transmitir a NFe, consultar a validagao

© Enviar E-miail da NFe e o Status da NFe for “Autorizada” pode-se imprimir o DANFE ou
envia-lo via e-mail.

Obs.: O DANFE ndo é uma nota fiscal, nem substitui uma nota fiscal, servindo apenas como
instrumento auxiliar para consulta da NFe, pois contém a chave de acesso da NFe, que
permite ao detentor desse documento confirmar a efetiva existéncia da NFe através do
Ambiente Nacional (RFB) ou o site da SEFAZ na Internet.
i ¥ Depois da NFe ter sido transmitida, pode-se utilizar este botdo para
cancelé-la junto a Secretaria da Fazenda. A NFe s6 podera ser cancelada
dentro do prazo informado pela secretaria da fazenda do seu estado. Veja
cancelamento na pagina 22.
Permite conferir o status da NF-e diretamente no SEFAZ. Requer Internet.

3—3 Cancelar

=4 Consultar NFe

INUTILIZACAO DE NFE

A inutilizagdo de numeragdo da NF-e serve para inutilizar um ndmero de NF-e que ndo serd
utilizado.

Assim, se a NF foi transmitida, a providéncia correta para uma NF-e autorizada é o
cancelamento de NF-e.

Lembrando que a inutilizacéo de faixa é limitada a 2.000 numeros por pedido, caso a faixa
de inutilizagdo seja superior sera necessario dividir o pedido em diversos pedidos. Uma faixa
de inutilizagdo ndo pode conter nimeros j4 inutilizados ou utilizados.

A inutilizacdo deve ser feita até o 10° dia do més subsequénte da quebra da numeracéo.

Motivos de Inutilizacéo i
e Falha na aplicacdo que salta a
numeracio da NF-e; v Wy i e e et T
e Equivoco do usudrio que P
continua a utilizar a numeracédo ._5,, m s mo
da NF, modelo 1/1A, na NF-g;
e Falha no envio ou recepcdo da T s s feaders
NF-e.
Como fazer a inutilizagéo
Ao selecionar o botdo “Inutilizar”,
sera exibida a tela abaixo, onde é
necessario executar 0 seguinte PP —T—— —
procedimento:
L] Clique no botao “Incluir”. & Notas Fiscals @ inutiicar @Y configuragses
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Inutilizagdo de numeragdo

Mam, Inical  Ndm. Final Modelg Serig Ano (AA)
B |2 ] | fpor ] 0 |

Justificativa (Minimo 15 caracteres)
‘Numara;éo utilizada com nota continua |

ditsl .Gravar. Fechar-

l\ E— —

¢ Pode-se informar uma seqiiéncia de notas a serem inutilizadas, para isto informe o namero
da primeira nota desta seqtiéncia (campo NUm. Inicial) e a dltima (campo NUm. Final). Se
desejar inutilizar apenas uma nota, informe o nimero da mesma no campo Num. Inicial e
NUm. Final.

e Informe o Modelo, Série e Ano (ano apenas com os dois Ultimos digitos).

e E por fim digite a justificativa, a qual deve ter no minimo 15 caracteres.

¢ Clique no bot&o “Gravar”.

e Se precisar alterar alguma informacdo, selecione o langamento, clique em Editar,
modifique o que deseja e em seguida clique em “Gravar”.

e Caso seja necessario eliminar o langamento, ou seja, ndo deseja mais inutiliza-la, clique
em “Excluir” e na tela que sera apresentada clique novamente em “Excluir”.

e Quando tiver certeza que as informagdes preenchidas nos campos acima estdo corretas,
clique no botdo “Inutiliza”.

Obs.: Os langcamentos que forem inutilizados ndo poderéo ser editados ou excluidos.

CANCELAMENTO DA NF-e
O cancelamento serve para cancelar uma NF-e autorizada pela SEFAZ.
e Para cancelar uma NF-e é necessario ater-se a alguns critérios:
o A NF-e deve estar devidamente autorizada. Se a NF-e ndo foi transmitida e autorizada,
entdo devera proceder a inutilizagdo de numeragao;
e Uma NF-e autorizada somente podera ser cancelada em até 168 horas, desde 22/02/2010 o
prazo maximo € de até 2 horas em MT;
o Obrigatoriamente deve possuir o nimero do protocolo de autorizagao de uso;
o A mercadoria ndo pode ter circulado e nem pode ter registro de passagem na fiscalizacdo
de transito;
o A NF-e ndo pode ter a confirmagao de recebimento do cliente.
Importante indicar que ndo se deve confundir o nimero do recibo do envio do lote com o
nimero da autorizagao de uso.
Apds o cancelamento, o sistema GerNFe solicita o envio por e-mail ao cliente do arquivo
XML do cancelamento (procCancNFe), como orienta a versdo 4.0x do Manual de Integracéo
Contribuinte.

Como fazer o cancelamento

Basta selecionar a nota ja transmitida na listagem.

Apos deve-se selecionar o botdo “Cancelar”, seré exibida a tela de motivo, onde deve-se
explicar o motivo do cancelamento.
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SISTEMA DE CONTINGENCIA DO AMBIENTE NACIONAL - SCAN

Nesta modalidade a NF-e opera em WebService especifica para 0 SCAN em substituicdo
a SEFAZ de Origem, executando a recepgdo e autorizacdo de NF-e, cancelamento de NF-e,
inutilizacdo de numeragéo de NF-e, consulta & situacdo de uma NF-e e a consulta ao status
operacional do seu servigo.

O SCAN somente tratard NF-e emitidas com numerag&o nas séries 900 a 999. Esta regra
aplica-se a todos os servigos (autoriza¢do, cancelamento, inutilizacdo e consulta situacdo da
NF-e).

Com esta restricdo elimina-se a possibilidade de que, apds a recuperacdo de uma falha,
uma mesma NF-e tenha sido autorizada pelo SCAN e pela SEFAZ-Origem. Da mesma
forma, a SEFAZ-Origem ndo autorizard, cancelara ou inutilizar4 numeracdo de NF-e nestas
séries reservadas ao SCAN.

A excecgdo a esta regra € o servigo de consulta a situacdo da NF-e, uma vez que a
SEFAZ-Origem podera responder a consulta de situagdo das NF-e das séries 900-999 que
estejam em sua base de dados.

Configuracéo do Sistema

Para utilizar essa modalidade de contingéncia, a aplicacdo de emissdo de NF-e do
Contribuinte deve modificar sua forma de operacgéo, conforme descrito a seguir.

Acesse as “Opcoes do Sistema”, clique em “Vendas”, selecione a guia “Faturamento” e
“Nota Fiscal”.

Na op¢do Informagbes NFe SCAN indique uma numeracao de série que esteja de 900 a
999.

A numeracdo para as NF-e em SCAN também sdo diferenciadas, devendo iniciar do
00001.

Assim, quando o servidor da SEFAZ de origem estiver fora do ar, 0 Ambiente Nacional
serd ativado, e o sistema encaminhara com a seqiiéncia indicada previamente. Verifique com
o0 contador da empresa qual a série e 0 nimero em SCAN que devera utilizar.

Feito isso poderd emitir normalmente as notas fiscais, pois o sistema identificara
automaticamente quando a SEFAZ de origem estd fora do ar e encaminhard o envio ao
Ambiente Nacional SCAN.

Transmissdo da Nota

De acordo com a SEFAZ, em seu Manual de Contingéncia — Contribuinte — v 6.0.2,
ocorrendo a indisponibilidade, a SEFAZ-Origem acionard o SCAN para que ative 0 servico
de recepcdo e autorizacdo de NF-e em seu lugar. Finda a indisponibilidade, a SEFAZ-
Origem acionara novamente o0 SCAN, agora para desativar 0 servico.

Como funciona:

o Emita a NF normalmente.

o Grave a nota.

* Neste momento o sistema solicita se deseja transmitir a NF.

e Caso 0 ambiente estadual ndo esteja disponivel, os Sistemas Gerencial G4 e o
Administrador G4 avisam ao operador de que o ambiente estadual encontra-se indisponivel
e solicita autorizacdo para transmitir via SCAN através da seguinte mensagem:

NFe >4

[ - ) Foi detectada falha na modalidade de emisséo da NF-e Normal. Deseja
¥ transmitir na modalidade contingéncia SCAN?

T =
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e Caso aceite, o sistema transfere a sequéncia da numeragdo original para a inutilizacdo de
notas e gera uma nova nota fiscal, com o mesmo contelido, com a numeracdo e série
SCAN previamente configurada no sistema.

e Caso indique a opcdo “N&o” o sistema ndo transmite a nota, aguardando o comando do
operador para a transmissdo em outro momento.

EXEMPLO
A Nota 002217 é gerada normalmente e esta disponivel na listagem do GerNFe para
transmiss&o.

' Nota Fiscal Eletrdnica - NFe
Erenciad ol
Nota Modelo Série Subs: Emissdo  NFeStatus  Cod.Status Descrigio Status Recibo Chave Acesso  ~
Recil p
L S N | I
000109 55 901 15/04/2011 Autorizada 100 Autorizado o uso da NF-e 4211048178391
002215 55 001 15/04/2011 Autorizada | 100 Autorizado o uso da NF-e 4211048178391!
000108 55 901 15/04/2011 Imprassa, 100 Autorizado o uso da NF-e 4211048178391
002213 55 001 14/04/2011 Em digitacio
000107 55 01 14/04/2011 Impressa 100 Autorizado o uso da NF-e 4211048178391!
000106 55 501 14/04/2011 Impressa 100 Autorizado o uso da NF-e 4211048178391!
000104 55 901 14/04/2011 Cancelada 100 Autorizado o uso da NF-e 4211048178391
oomnz 55 ann 14/04/5011 [Imnrassa 100 Autarizadn o use da NF-a 4711048178391;

Ao tentar transmitir a nota, o sistema confere o status dos servicos da SEFAZ e é
identificada a indisponibilidade do servico da SEFAZ de origem. Automaticamente solicita-
se ao operador a providéncia que deseja tomar.

#/ Nota Fiscal Eletronica - NFe

Nota Modelo Série Subsi Emissio  NFe Status  Cod. Status Descrigio Status Recibo Chave Acesso =
ecil I

plooz217 |55 oot AspaaostEmdighesdel o F

000109 55 901 15/04/2011 Autorizada 100 Autorizado o uso da NF-e 4211048178351
002215 55 oo1 15/04/2011 Autorizada 100 Autorizado o uso da NF-2 4211048178391
000108 55 901 15/04/2011 Impressa 100 Autorizado o uso da NF-e 4211048178391
002213 55 ao1 14/04/2011 |Em digitagdo

000107 55 901 14/04/2011 Impressa 100 Autorizado o uso da NF-2 4211048178391
000106 55 901 __114/04/2011 Imoressa 100 Autorizads NF-e _ 4211048178391
000104 55 a01 NFe . rsee] 4211048178361
000103 55 a00 4211048178391
000102 55 900 4211048178391
002205 55 001 @) Foi detectada falha na modalidade de emissdo da NF-¢ Normal. Deseja 4211048178391
002204 55 o1 &Y' trensmitir na modalidade contingéncia SCAN?

002203 55 001 4211048178391
002202 55 001

000101 55 a00 [r— e 4211048178391
002200 55 001 & : ~ 4211048178391

002154 55 o1

Caso ndo aceite a nota ficara aguardando ser transmitida em outra ocasido e ndo havera
nenhuma mudanca de nimero ou série.

Caso confirme em “Sim” a nota serd imediatamente enviada para a inutilizagdo e é
gerada outra nota com o0 mesmo contetido, mas com novo nimero e série.

' Nota Fiscal Eletrénica - NFe

Nota Modelo Série Subs: Emissio  NFeStatus  Cdd. Status Descricio Status Recibo Chave Acesso =~
Recibo B

» 000110 |55 501 | |15/04/2011 Autorizsda (100 |AuorizadsousodaNFe | 4zlioasizedsi’
000109 55

501 15/04/2011 Autorizada 100 Autorizado o uso da NF-e 4211048178391 |

002215 55 001 15/04/2011 Autorizada 100 Autorizado o uso da NF-e 4211048176391
000108 55 901 15/04/2011 Impressa 100 Autorizado o uso da NF-e 4211048176391
002213 55 001 14/04/2011 Em digitacBo

000107 55 501 14/04/2011 Impressa 100 Autorizado o uso da NF-e 4211048178391
000106 55 901 14/04/2011 Impressa 100 Autorizado o uso da NF-e 4211048176391
000104 55 901 14/04/2011 Cancelada 100 Autorizado o uso da NF-¢ 4211048176391
naninz == ann AAMAIIAYY Temraces  40A T PETRTSTIE pever
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Imediatamente a autorizagdo o sistema retorna ao modo de envio Normal, sem que
necessite 0 ajuste humano. A nota ndo transmitida (2217) fica pendente de inutilizaggo.

7 Nota Fiscal Eletrbnica - NFe
Sequéncia Mimero imero Modelo Série  Ano Justificativa Cod. Status Descrigdo Status -
TInicial (NF) Final (NF)
1 2201 2201 55 oo1 11 Indisponibilidade do servidor. Alteragdo na
X 2206 220655 001 11 Indisponibilidade do servidor. Alterag&o na
2 2207 2207 55 001 11 Indisponibilidade do servidor. Alterag&o na
4 2208 2208 55 o1 11 Indisponibilidade do servidor. Alteragdo na 102 Inutilizacac de numer
5 105 105 55 901 11 nota nac usada no scan para testes 102 Inutilizacae de numer|
6 2211 221155 001 i1 Indisponibilidade do servidor. Alteragdio na =4
7 2212 2212 55 001 11 Indisponibilidade do servidor. Alterag&o na |
8 2214 221455 001 11 Indisponibilidade do servidor. Alteragdo na
9 2216 2216 55 oo1 11 Indisponibilidade do servidor. Alteragao na
» 10 221755 001 |11 Indisponibilidade da servidor. Alterago na
< '
Veww E tncuir | editar &2 Excluir & tnutiiizar

Obs.: Caso queira reutilizar esta numeracao basta imediatamente remover a mesma da
inutilizacdo e retroceder a sequéncia nas configuragdes do sistema Gerencial G4 ou
Administrador G4.

IMPORTANTE: Os servigos (cancelamento, inutilizacdo, consulta situacdo de NF-e e
consulta status do servico) ficardo permanentemente ativos. Com isso o Contribuinte podera,
a qualquer momento, executar os cancelamentos, inutilizagBes e consultas necessérias a
manuten¢do da integridade da seqiiéncia de numeragdo das emissOes de NF-e nas séries
reservadas ao SCAN.

As NF-e autorizadas pelo SCAN (séries 900 a 999) serdo disponibilizadas para a
SEFAZ-Origem e Ambiente Nacional, permitindo a consulta nos dois ambientes.
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ARQUIVOS FISCAIS
y Este botdo permite acessar os moédulos “Sintegra” e “SPED”, os quais
% permitem gerar arquivos de ICMS para ser enviados a receita federal.

Ao clicar neste botdo o sistema Administrador permite a sele¢&o:
ARQUIVOS FISCAIS

¥ Arquivos Fiscais ®
7
SINTEGRA SPED FISCAL SPED PIS COFINS
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Sintegra

Ao clicar nesta opcéo sera apresentada
a tela ao lado, através da qual deve-se
indicar a Data inicial e Final.

Para gerar 0 arquivo execute o seguinte
procedimento:

] Geracio - Arquivos SINTEGRA e

Periodo

© Normal (1)
@ Retificacdo total (2) © Retificacéo aditiva (3)
© Retificacdo corretiva (4) © Desfaziamento (5)

— —
Gi/os/2011 [

Informacses Cupom Fiscal Tnventario

& Inventério (74)

31/08/2011

@ Resumo Didrio (60D)
@ Resumo Mensal (60R)
@ tens (600)

——

1° Indique o periodo, o qual
obrigatoriamente precisa iniciar no
primeiro dia do més e terminar no
Gltimo dia do més.

8 Nota fiscal de consumidor (Série D1)
@ Bxportagdes (Registros 85 e 86)

@ PPI- Apenas o contribuinte do TP1 (Registro 51)

S GerAR ARQUIVO

2° Em seguida indique as informacBes corretas no campo Finalidade, Cupom Fiscal e
Adicionais (se houver).

3° Clique em “Gerar Arquivo”, aguarde até aparecer a tela para salvar, indique onde deve
ser salvo o arquivo.

4° Utilize o botdo “Abrir Validador (Sintegra)”, para que o validador seja executado, e
busque junto a ajuda do Validador a maneira correta de utilizar 0 mesmo. Se residir no
estado do Parana clique no botdo “Abrir Validador (Valida PR)”.

IMPORTANTE: A geragdo do arquivo, bem como os dados contidos no mesmo é
responsabilidade Unica e exclusiva de quem as gerou, ou seja, a DigiSat Tecnologia
Ltda, ndo tem responsabilidade nos dados fornecidos ao Sintegra e também néo se
responsabiliza pela rejeicdo do mesmo pelo sistema validador, todas as rejei¢fes deverdo
ser corrigidas por quem as cadastrou, portanto, muito cuidado ao informar os dados ao
sistema, pois em caso de erro o sistema de critica do Sintegra ira rejeitar as mesmas.

SPED Fiscal
De acordo com o Portal SPED, a Escrituracéo Fiscal Digital - EFD é um arquivo digital, que
se constitui de um conjunto de escrituracfes de documentos fiscais e de outras informacdes
de interesse dos fiscos das unidades federadas e da Secretaria da Receita Federal do Brasil,
bem como de registros de apuracio de impostos referentes as operagdes e prestacoes
praticadas pelo contribuinte.
Este arquivo devera ser assinado ’
digitalmente e transmitido, via i i p—
Internet, a0 ambiente SPED. EAE i

Geracao - Sped Fiscal EFD ©

Informacées

o Finalidade: Remessa do arquivo
Original é para lancamento do
primeiro arquivo.

e Remessa do arquivo substituto é
para lancamento do arquivo
rejeitado.

e Perfil de apresentacdo de
arquivo: Regra Geral, o perfil
“A” determina a apresentacdo dos
registros mais detalhados. O perfil
“B” trata as informacges de forma ¥ Contnbota Vaidador
sintética (totalizacOes por periodo:

Data inventario

g Gerar Arquivo
& i
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por exemplo, diario e mensal). O perfil “C”, embora existente no leiaute, serd
implementado futuramente.

e Tipo de Atividade: Industrial ou equiparados a industrial / Outros (todos os tipos de
comércio que ndo sejam industria)

e Blocos:

Bloco 0 - Abertura, Identificacdo e Referéncias

Bloco C - Documentos Fiscais | — Mercadorias (ICMS/IP1)

Bloco D - Documentos Fiscais Il — Servigos (ICMS)

Bloco E - Apuracdo do ICMS e do IPI

Bloco G* - Controle do Crédito de ICMS do Ativo Permanente — CIAP — modelos “C” e
“D” (*ndo implementado)

Bloco H - Inventario Fisico — indicar data do inventario ao do bloco.

Bloco | - Outras Informagdes

Bloco 9 - Controle e Encerramento do Arquivo Digital

e Data Inventario — Indicar a data padrédo do inventario a ser gerado no bloco H.

e C170 e C176 - Deve ser informado quando da emissdo de documento fiscal que gera
direito a ressarcimento de ICMS em operagdes com produtos submetidos a substituicdo
tributaria na operacdo anterior. Somente é usado em alguns estados brasileiros — verifique
com o contador.

e CONTABILISTA: Neste local deve-se adicionar informag@es do contabilista responsavel
pela escrituragéo fiscal do estabelecimento, mesmo se ele seja funcionario da empresa ou
prestador de servico.

« Validador: E o sistema validador do SPED. L& o arquivo em busca de erros e enviar o
arquivo. O validador SPED Fiscal pode ser encontrado no link:
http://www1.receita.fazenda.gov.br/spedfiscal/download.htm

Apds podera gerar o arquivo. O sistema solicitara o local onde gravara o arquivo gerado.

SPED PIS/Cofins
Permite gerar o arquivo SPED
PI1S/Cofins para a receita
federal.
pisstofins A0 Clicar neste botdo sera
aberta tela para configurar as
informacdes de acordo com o
enquadramento da empresa.
Finalidade:
Remessa do arquivo original: é para geragdo do
primeiro arquivo a ser enviado.
Remessa do arquivo retificador: é para geracdo
do arquivo retificado, onde deve ser informado o
namero do recibo da escrituragao anterior a ser
retificada.
Cadigo Indicador Da Incidéncia Tributaria & nner
No Periodo:
Indicar o codigo correspondente ao(s) regime(s)
de apuragdo das contribuigBes sociais a que se submete a pessoa juridica no periodo da escrituracao.
Esta informacao devera ser verificada com a contabilidade da empresa (Guia Pratico EFD PIS/COFINS
—Versédo 1.0.3).
Cadigo Indicador De Método De Apropriacao De Crédito Comuns (Regime Nao Cumulativo):
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Este campo deve ser informado no caso da pessoa juridica apurar créditos referentes a operacdes (de
aquisicdes de bens e servicos, custos, despesas, etc) vinculados a mais de um tipo de receita (ndo
cumulativa e cumulativa).

Cadigo indicador de método de apropriacdo de Crédito comuns (ndo — cumulativos) que deve ser
selecionado deve ser solicitado a contabilidade da empresa (Guia Pratico EFD-PIS/COFINS - versao
1.0.3).

Cadigo Indicador Do Tipo De Contribui¢do Apuragdo No Periodo:

Indicar o codigo correspondente ao tipo de contribuigdo apurada no periodo, a saber:

1 - Apuracdo da Contribui¢do Exclusivamente a Aliquota Bésica

2 — Apuracao da Contribuicdo a Aliquotas Especificas (Diferenciadas...)

- Indicador “1”: No caso de apuracdo das contribui¢des exclusivamente as aliquotas basicas de

0,65% ou 1,65% (PIS/Pasep) e de 3% ou 7,6% (Cofins);

- Indicador “2”: No caso de apuracdo das contribuigdes as aliquotas especificas, decorrentes de
operac0es tributadas no regime monofasico (combustiveis; produtos farmacéuticos, de perfumaria e de
toucador; veiculos, autopecas e pneus; bebidas frias e embalagens para bebidas; etc) e/ou em regimes
especiais (pessoa juridica industrial estabelecida na Zona Franca de Manaus ou nas Areas de Livre
Comércio, por exemplo). A pessoa juridica sujeita a apuracdo das contribui¢Ges sociais a aliquotas
especificas deve informar o indicador “2” mesmo que, em relagdo a outras receitas, se submeta a
aliquota basica (Guia Pratico EFD-PIS/COFINS - Versdo 1.0.3).

Cadigo Indicador Do Critério De Escrituracio E Apuragdo Adotado (Regime Cumulativo)

9 — Regime de Competéncia — Escrituracao detalhada, com base nos registros dos Blocos “A”, “C”,
“D”e“F”

O gerador fixa apenas esta opcdo, que refere-se ao codigo correspondente ao critério de escrituragdo das
receitas, para fins de apuragdo da Contribuicdo para o PIS/Pasep e da Cofins, no caso de pessoa juridica
submetida ao regime de tributagdo com base no lucro presumido (Guia Pratico EFD-PIS/COFINS —
Versdo 1.0.3).

Indicador De Tipo De Atividade Preponderante:

Devera ser seleciona a opgao referente ao tipo de atividade que a empresa esta enquadrada.

O padrédo marcado é Comeércio.

GERA ARQUIVOS PARA BALANCA
Permite gerar arquivos TXT para serem importados pelas balangas Filizola, Toledo e Urano.
| 4 Para utilizar este modulo é simples, clique neste botdo, o qual esta acessivel
e dentro de “Auxiliares”, indique o local onde se encontra a base de dados, sera
P g exibida a imagem abaixo, nesta tela selecione a marca da balanca e se desejar
mrABALANCA  (UE OS produtos com padrdo “Peso” ou “Outro”, sejam incluidos marque esta
opcéo e clique no botdo “Gerar”.

Por padrdo os arquivos das balangas
serdo criados na pasta do sistema. Apenas [ S
em relacio a balanca Urano Top.Net o | et comsicsmesin e J

mddulo disponibiliza ao marcar esta opgao S
0 campo “Caminho para gerar 0s arquivo”, o —
para que o usuario informe o caminho.  soorga rano warimis
Depois de executar estes e
procedimentos, é necessario importar na =

balanca o0s arquivos TXT gerados. W i

;oo @ Incluir produtos com Padréo 'OUTRO"
Qualquer  duvida quanto a este ’.m.,,.,.mm._.m ‘
procedimento, consulte o manual da

[ o
balanga, ou a empresa de onde a adquiriu.
e

CONTROLE DE ENTREGAS
Este modulo permite que os estabelecimentos tenham o controle das entregas a
'3 fazer. Para isso marque a opg¢do “Solicitar controle de entrega”, dentro de
Opcoes — ConfiguragBes — Faturamento — Guia Venda.

CONTROLE DE
ENTREGAS

Apos gravar a Nota Fiscal, o sistema ira
perguntar ao usuario do sistema se deseja
“Enviar produtos dessa nota para o0 modulo
controle de entregas?”, se 0 usuario clicar
em “Sim”, sera apresentada a tela ao lado,
onde, é necessario clicar em “Confirmar”.

Quando a mercadoria for entregue, €
necessario acessar 0 modulo “Controle de
Entrega”, localizado em “Auxiliares”.

E na tela apresentada ao lado, clique no
botdo “Incluir”, na préxima tela selecione o
cliente da Nota Fiscal, automaticamente sera
B apresentado apaixo, 0s produtos a serem
e e e e entregues, clique no botdo “Registrar
e . d =l d entrega”, na tela “Dados da entrega” informe
a Data de entrega, Quem recebeu, Qtde
entregada e Qtde devolvida.

Os registros das entregas também podem
ser conferidas no cadastro de cada cliente, na
opcdo “Outras Informacdes — Controle de

Codigo Nome Telefone cpr/ce)

Endereco Nimero  Complemento.

Bairro ar Cidade
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Entrega”.

RESUMO FINANCEIRO

7 - Este modulo foi criado para facilitar o acesso as informagdes financeiras do

E=2y dia, ou seja, o que o estabelecimento tem previsto para Receber, Pagar e os

Cheques Pré datados.
RESUMO

FINAMCEIRO
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o5
osps/o11
o511 00

Para utiliza-lo é simples, basta clicar em
“Resumo Financeiro”, sera apresentada a
tela ao lado, e no canto direito superior da
tela clicar no botdo “Atualizar”.

m
/11
709010 0,

Previsio de entrada (Receber) em 06/09/2011 799,50 Soldostuslemcaixa 52154472
Previsso de Saida (Pagar)em  06/09/2011 15552 Previsio de Saldo (Atual + Entradas - Saidas) 52090074

MODULO INDUSTRIAL

o Para obter 0 modulo Industrial é necessaria a prévia aquisi¢do do modulo e
. l | habilitagio do mesmo junto & DigiSat.
—_—
MODULO
INDUSTRIAL

O Sistema Administrador G4 Comercial e Industrial, no seu médulo Industrial permite
controlar a produgdo de uma indUstria de modo simples e pratico. Através dele é possivel
compor um produto, organizar as fases de producdo, verificar e simular os custos, programar
as ordens de produgéo e controlar as programagdes.

Antes de utilizar o modulo industrial é importante observar as opgdes das configuracGes
do sistema, pois elas habilitam fungBes importantes nos processos de producdo, maiores
explicacdes no inicio do manual, em “Configurag6es do modulo Industrial”.

Controle de Estoque

No mddulo Cadastro de Estoque, o produto Outres S

final e as respectivas matérias-primas devem estar [/ Yerdivel [7selecona [ ttatéra prima
. . [T] Produte produzide [] Utiliza indexador de precos

cadastrados para que posteriormente sejam T T

utilizadas no modulo Industrial. A Gnica opgdo [+ {v f 8 8

diferenciada é que os produtos finais devem estar  ipo doproduto

com a opcdo “Produto produzido” marcada e nas |Nemal i

matérias primas a opgao “Matéria prima”.

Apds conferir as configuragdes do mddulo “Industrial”, cadastrar os produtos finais e as
matérias primas e lancar as notas de compra das matérias primas. Ou, se iniciou 0 uso do
sistema agora, registre o inventario do estoque.

Em seguida pode-se iniciar o uso do “Madulo Industrial”.

O modulo Industrial esta disponivel no ambiente “Auxiliares”.
Ao acessar este mddulo é exibida a tela abaixo, a qual é dividida em quatro menus:
Cadastros, Desmembra, Custos e Producéo, detalhados a partir de agora.

= ] ./_ )
capasTRos &,/ DESMEMERA jJ CUSTOS 8 proDUCED
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| Controle Industrial L)

=1 R [ 53] e
B i o

-

<~ A
)

FUNCIONARIOS SETORES cARGOS. FERIADOS.

W Oowe

GRUPOS FASES DE PRODUCEO LoTES CUSTO PADRAO

CADASTROS
E Contém os cadastros ligados a produgdo como funcionarios, setores,
CADASTROS  cargos, feriado, grupos, fases, lotes e custo padrdo. Todos os cadastros séo
precedidos de uma listagem dos cadastros feitos até o momento.

Cadastro de Setores

; Permite indicar todos os setores da empresa, para depois indica-los no cadastro
dos funcionarios. Este cadastro permitird posteriormente organizar os custos
diretos e indiretos e gerar o preco de custo dos produtos fabricados na
indUstria.
Clicando no botdo “Setores”, sera apresentada ao usuario a Listagem de
setores, exibida ao lado, para incluir um novo setor clique no botéo .

SETORES

Nesta tela indicamos 0 nome do setor, | Gdastrodesetores 2
apods digitar o nome do primeiro clique em ‘ [GataStiol ek Etores: ‘
“Gravar”, e em seguida clique em “Incluir”, | .
para cadastrar um novo setor, ap6s cadastrar L= )
todos os setores feche esta tela.

Ao fechar a tela de cadastro de setores, 0
sistema retorna para a Listagem de setores.

Descricio do Setor

Cadastro de Cargos
A No cadastro de cargos & necessario indicar todos os cargos existentes na
/ \,  empresa, para depois podermos indicé-lo no cadastro dos funcionérios.
Este cadastro permitird posteriormente organizar os custos diretos e indiretos e
gerar o preco de custo dos produtos fabricados na industria.
B Clicando no botédo “Cargos”, sera apresentada ao usuario a Listagem de cargos,
exibida ao lado, para incluir um novo cargo clique no botdo .
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- - |Z:.

Nesta tela indica-se 0 nome do cargo, | C@edecras *
apos digitar o nome do primeiro clique em I (ki dle s ‘
“Gravar” para cadastrar um novo cargo, apos —

! A | Wcover | X ocur | © cancelar
cadastrar todos os cargos feche esta tela. Lo 8o | Xooor ][O o Il
Ao fechar a tela de cadastro de cargos, o

sistema retorna para a Listagem de cargos.

‘ Descricio do Cargo

Cadastro de Funcionarios
™ A

indiretos.

Deve-se cadastrar todos os funcionarios existentes na empresa, 0 que
posteriormente servird para calcular os custos da producédo indiretos e

Clicando no botdo “Funcionarios”, serd apresentada a Listagem de

FUNCIONARIOS

A tela exibida ao lado é utilizada no cadastro
de funcionéarios, o usuario devera indicar o nome

funcionarios. Para cadastrar um novo funcionario clique no botéo .

Sistema Administrador - Geragdo 4

.. A , . I” Cadastro de fundionarios ®
do funcionério, seguido de seu salario que | |
posteriormente servird para calcular custos da \ (b S Ra ‘
producdo indiretos ou néo. B "o | ]

O que determina se vai ser um custo direto, =
serd a opcdo “Funcionario da producio” que se || Sostcos S
marcado o salério incidird diretamente na mao-de- o e
obra caso contrario serd um custo indireto. 3jfoeteanory &
Existe ainda o campo admissdo onde deve S
constar a data em que o funcionario ingressou na e a
empresa. Sendo que estas informagBes serdo
relevantes para o calculo dos encargos nos custos. ramisszo o3/os2000 ()
Para indicar as informacdes dos campos cargo,
jornada e setor siga explicacdo abaixo.
Para ndo haver erro o sistema ndo
permite digitar as informacfes desses
campos, sendo assim clique no botdo ©, a0  [Fikammaemne= B

lado do campo “Cargo”, em seguida sera
apresentada a tela a lado, selecione o cargo
deste funcionario e pressione a tecla
ENTER. Se o cargo que precisa ndo esta na
lista clique no botéo %, e inclua-o.

Fazendo isso o sistema retorna para a
tela de cadastro de funcionarios, onde
apresenta o cargo selecionado pelo usuério.
Agora clique no botdo [, ao lado do campo
“Jornada”.

[j\: \'NWIFEHTQ&

cadigo

1 ADMNISTRATVO
2 SECRETARI
> 3 OPERADORI

6 LOGISTICA (VENDEDOR)
7 TELEFONSTA
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As jornadas sdo necessarias para que 0 Sistemna  [I cadastro e jomadas L)
saiba quantas horas tem disponivel para a producédo [ GatasTrotEyOrfiat s [
e assim distribuir as ordens a produzir, gerando uma | s i) (LR G G
previsdo de entrega confiavel para o gerente da
produgéo. s

Para o cadastro das Jornadas de Trabalho, clique Pra—
no botao . e e

Nesta tela devem ser cadastradas as jornadas que Quarta-Fera sibado
os funcionarios tém na empresa. Indica-se 0 nome da p——
jornada, e o descanso semanal. m‘“““““ """‘” “’""“ "T.;"‘"

Em seguida clique no bot_éo ”_Langar horarios fossizsom o tswr
nos dias”, localizado na parte inferior da tela, para peoa e team 1000
montar a estrutura dos horarios que esta jornada
deve acatar.

Na tela que sera apresentada, clique no botao . Biobesren s

Para iniciar o cadastro dos dias, marque
0 primeiro dia da semana, e na parte inferior
da tela informar o horério de Entrada (1) e
Saida (1) como se fosse 0 primeiro turno e
em seguida preencha os campos Entrada (2)
e Saida (2) entendido como um segundo
turno, sempre no formato HH:mm:ss.

Em seguida cligue no botdo “Gerar
todos”, para evitar ter que digitar 0s mesmos
horéarios em todos os dias da semana. Depois
clique em “Gravar”, e feche esta tela.

Serd exibida a tela Listagem de
dias/horéarios, com os valores cadastrados na
tela anterior para todos os dias da semana.

Se necessério alterar o horério de algum
dia, basta selecionar o dia e clicar no botdo

%, editar o horario e gravar novamente.
Feche esta tela também.

I* Cadastro de dias/horrios ®
‘ (GatdastrofdcidiasyhoTanos) ‘
EmuEs |

[ Dias da semana ]

@ Segunda-Feira Quinta-Feira ) Domingo

) Terca-Feira ") Sexta-Feira

() Quarta-Feira *) Sabado

Hordrios

Entrada (1) Entrada (2)

08:00:00 13:30:00 s

= Gerar todos
Saida (1) Saida (2)
12:00:00 18:00:00]
|

I” Listagem de dias/horarios ®

Campos  Selegso de Registros.

) 10 1.08:00:00
@ 10 2 08.00:00
2 10 308.00:00
@ 10 4080000
“ 10 5 08:00:00
s 10 5080000

120000
120000
120000
120000
120000
120000

13:30:00
133000
133000
13:3000
13:30:00
12:30:00

Jornada  Dia da semana Hora Entrada (1) Hora Saida (1) Hora Entrada (2) Hora Saida (2)

18:00:00
168:00:00
18:00:00
18:00.00
18:00:00
18:00:00

CELL I I g —re=g
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Voltamos a tela de Cadastro de jornadas, clique
no botdo “Gravar” e feche esta janela.

O sistema retorna para a primeira tela
apresentada no cadastro de jornada, ou seja, |
Listagem de jornadas, a qual lista a jornada
que acabamos de cadastrar. Como explicado
no caso do cargo, para selecionarmos a FRmD

pressionar a tecla ENTER.

I cadastro de jornadas 2
L L L e D

Sistema Administrador - Geragdo 4

Descrigio

O Terga

JORNADA NORMAL

[ Descanso semanal |

*) Segunda-Feira

Feira

) Quarta-Feira

©) Quinta-Feira

* Sexta-Feira

() sabado

© Domingo

Segunda-Feira
Hora Entrada (1) Hora Saida (1) Hora Entrada (2)| Hora Seida (2)
¥ 050000
050000
050000
03.00:00
030000
0300:00

12:00.00
12:00:00
12:00:00
12:00:00
12:00:00
12:00:00

13:30:00
13:30:00
13:30:00
13:30:00
12:30:00
12:30:00

18:00:00
18:00:00
18:00:00
18:00:00
18:00:00
18:00:00

@ Lancar horarios nos dias

I” Listagem de jornadas

{w«»w[-ﬁ-usq

igo
> 1 NORMAL
S/TURNO |
6 TURNO I

08
10/ JORNADA NORMAL.

funcionario que estamos
precisamos seleciona-la e

|” Cadastro de funcionarios

®

|

B e L I G

Fazendo isso o sistema retorna para a tela de | [wome
cadastro de funcionarios, onde apresenta a jornada
selecionada pelo usuario. Agora clique no botdo |, o Come
ao lado do campo “Setor”.

RICARDO

Cédigo  Cargo

Jornada
10 JORMADA NORMAL

Setor

Salario
800,00

Admissdo 23/06/2009

Sera apresentada a tela ao lado, selecione
o0 setor deste funcionario e pressione a tecla
ENTER. Se o setor que precisa ndo esta na
lista clique no botdo %, e inclua-o.

Ao indicar o setor o sistema retorna a tela de
cadastro de funcionarios, a qual estd completa agora,
basta clicarmos no botdo “Gravar”. Para cadastrar

I Cadastro de funcionarios

(GdUastioldeiinGionatioss

®

|

L e T e

Nome

RICARDO
mais funcionarios, clique no botdo “Incluir”, e —
repetir todo o procedimento apresentado no item 2
Cadastro de funcionarios. Quando concluir, feche 1
esta janela e a tela Listagem de funcionarios. .

Cadastro de Feriado

Clicando no botdo “Feriados”, serd
apresentada ao usuario a Listagem de
feriados, exibida ao lado, para incluir um
novo feriado clique no botéo .

Nesta tela indicamos a descricdo, a data inicial e
final do feriado, apds cadastrar o feriado, clique em
“Gravar”, e em seguida clique em “Incluir”, para
cadastrar um novo feriado. Apds cadastrar todos o0s

feriados feche esta tela.

Ao fechar a tela de cadastro de feriados,
0 sistema retorna para a Listagem de
feriados, a qual apresentard todos o0s
cadastros.

Cargo
OPERADOR I

Jornada

JORNADA NORMAL

Setor
PINTURA

V] Funcionario da produdo

Salario
800,00

oo T

Cadastro utilizado para indicar os feriados que a empresa cumprira e que
poderdo ou ndo ser calculados na programac&o da producéo.

I” Listagem de feriados

®

Agrupar  Ordem de Apresentacio

Seleciode Campos  Selegio de Registros

b

HoW M r o x|
| e e

Data iniial Data final

J

I Cadastro de feriados

®

(TeTe.. [ % [5-]

Descricio

Datas.

Inicial

orosraono (@

INDEPENDENCIA BRASIL

Final
oioeraoio

I Listagem de feriados

=

EREELA IR 30

Bgrupar  Ordem de Apresentagdo
Campos  Selegio de Registros

Cédigo  Descrcho

b1 oePeNDENCIA BRASL
2 FnaDos

8 EUBALAGE

Daca imcal Data fnal
om0e2010. 07082010
o22010 02112010
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Cadastro de Grupos

Neste cadastro podemos definir grupos que mais tarde serdo vinculados aos
produtos a serem produzidos. Esse processo pode facilitar na busca de produtos
ou até mesmo servir a nivel gerencial em forma de relatorios.

GRUPOS

Clicando no botdo “Grupos”, sera
apresentada ao usuario a Listagem de grupos,
exibida ao lado, para incluir um novo grupo
clique no bot&o .

Quando formos criar o primeiro grupo, o
sistema apresentard uma mensagem informando
que nao ha grupo do tipo titulo, isto porque,
existem dois tipos de grupos, os titulos e os
analiticos.

I7 Listagem de grupos ®
lu&mwuamu poss

11 0 [muscr  sorupar ordemdeApresentacso
lN AWM F o R [ o s

e = TGt
»
D e=m e

Grupos do tipo titulo servem para identificar a raiz do grupo, ou seja, grupo principal,
esse tipo de grupo pode estar dentro de grupos do tipo analitico. Ja os tipos analiticos servem
como subdivisdes do tipo titulo. Apenas grupos analiticos podem ser selecionados no
produto. Quanto a quantidade e niveis de grupos, ndo existe um limite predefinido.

| cadastro de grupos =
‘ Gddastrojdelgrupos; ‘

L L D G

Grupos disponiveis m
[Tipa]

Cédigo: 1

Tipe: 0-Tito

Grupo Mae:

Grupo: 0001

Nome
MOVEIS MADEIRA

Incluir um subgrupo

Na tela ao lado indicamos o home do grupo,
campo localizado na parte inferior da tela, depois
clique em “Gravar”, e em seguida cliqgue em
“Incluir”, para cadastrar um novo grupo.

Ao incluir um novo subgrupo, atente para as seguintes instrucdes:

e Se 0 usuario busca cadastrar um subgrupo, utilize o botdo “Incluir” e apos selecione no
campo “Grupos disponiveis” o grupo o qual deseja criar um subgrupo dentro.

e No campo “Tipo”, indique se este subgrupo é do tipo Titulo ou Analitico.

No campo “Nome” digite 0 nome do mesmo.
Ao concluir clique em “Gravar”.

Em nenhum momento o usuario podera definir manualmente o codigo do grupo, pois
este serd gerado automaticamente pelo sistema. Apds a inclusdo, a alteragdo de um grupo

esté limitada apenas a sua descricéo.
Incluir um subgrupo

Ao incluir um novo grupo, atente para as seguintes instrugdes:
e Clique no botdo “Incluir” e em seguida clique no botdo “Novo”, localizado no lado

direito da tela.

e No campo “Tipo”, indique se este subgrupo é do tipo Titulo ou Analitico.
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I” Listagem de grupos ®
e No campo “Nome” digite 0 nome do mesmo. | s s \
e Ao concluir clique em “Gravar”. LREE &L R R 3 gl s
Quando concluir o cadastro dos grupos, her I —— — —
feche-a. o m—r A—
Ao fechar a tela de cadastro de grupos, 0 | gyezes o —
sistema retorna para a Listagem de grupos, a |z i
ual apresentara todos 0s grupos cadastros. R —
q p grup: W8 ccrico | & imorime | = ooors |

Cadastro de Fases

fases intermediarias, que seria outros

producao. Existem trés tipos de fases:

FASES DE PRODUCAO

P
[

O cadastro de fases possui a particularidade de determinar o inicio, término e

controles dentro de um processo de

e Inicial: Determina o inicio de uma ordem de producdo. Cada ordem sé podera conter

uma fase do tipo inicial.

e Intermedidria: Fases deste tipo compdem o processo que o produto fara dentro de sua
linha de producéo. Um produto podera conter diversas fases intermedidrias.

e Finalizadora: E a fase final e termina a [f==== =
ordem em questdo. Da mesma forma que a e -
inicial, cada ordem s6 podera ter uma faze | % MW o N S, o SRR
finalizadora. ’

Clicando no botéao “Fases de Producédo”, sera

apresentada ao usuario a Listagem de fases,

exibida ao lado, para incluir uma nova fase

clique no botéo . [N ] & e 2 o |

I cadastro de fases ®
Nesta tela indicamos a descricdo, o tipo de fase — | s |
inicial, intermediaria ou final - e clique em | D ) (0 BT G

“Gravar”. Em seguida cligue em “Incluir”’, para
cadastrar uma nova fase, apds cadastrar todas as
fases feche esta tela.

Descricio

[Tipo]

Inicial © Intermediaria Finalizadora

I Listagem

de fases ®

Ao fechar a tela de cadastro de feriados,

Agrupar  Ordem de Apresentacio
Selegdo de Campos  Selegio de Registros

0 sistema retorna para a Listagem de [ :
feriados, a qual apresentarda todos o0s 2

cadastros. z

Ij\j X Ww‘fuu Lo

3 Tico

Deseriio
RTE
LXAUENTO
MONTAGEN

g
g

u
 RESERVA MATERIA PRIIA

Cadastro de Lotes

O cadastro de lotes tem a finalidade de

identificar as ordens de producdo. Sera

definida uma referéncia e uma descricdo a qual sera indicada na hora de incluir

as ordens na produgdo.
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Clicando no botdo “Lotes”, serd
apresentada ao usuario a Listagem de Lotes,
exibida ao lado, para incluir um novo lote
clique no botdo .

Nesta tela indicamos a referéncia e a descricdo
do lote, apds cadastrar o lote, clique em “Gravar”, e
em seguida cliqgue em “Incluir”, para cadastrar um
novo lote, apos cadastrar todos os lotes feche esta

tela.

Ao fechar a tela de cadastro de lotes, o
sistema retorna para a Listagem de Lotes, a
qual apresentard todos os cadastros.

Cadastro de Custo Padrao

Sistema Administrador - Geragdo 4

I” Listagem Lotes

®

Buscar

Agrupar  Ordem de Apresentacio
Selecio de Campos  Selecio de Reaistros

{Jw‘ WMo N

En e e

)

I cadastro de Lotes

’ Gadastrolde]l'otes]

=

s ) S D

Referéncia
MDF0119082010
Descricio

MDF FORNECEDOR 01 RE

I” Listagem Lotes

luhuﬂ tagemjliotesy

®

Buscar

Selegio de Registros

Agrupar  Ordem de Apresentacio
Selegio de Campos

l“xHWN"I‘U&l

L3 S—— T
2 uapoztsosz0to

10DF FORNECEDOR 01 RE
MADERA FORNEC 02 RE
MDF FORNEC 01 310810

3 MDFO131082010

O cadastro de custo padrdo tem a finalidade de possibilitar ao usuario cadastrar
uma série de padrdes de custos e utiliza-los posteriormente na analise de custos
através do simulador que o modulo industrial possui.

CUSTO PADRAQ

Clicando no botéo “Custo Padréo”, serd
apresentada ao usuario a Listagem de Custos
Padrbes, exibida ao lado, para incluir um
novo custo clique no bot&o 5.

I” Listagem de Custos Padrées

l‘-‘&m»:-lwda&m (o paUroee)

®

Buscar

Agrupar  Ordem de Apresentacio

Seleciode Campos  Selegio de Registros

{Jw‘ AWM r o

cadigo i WIPL IS % Frewe

>

% Outros

SeICHSEmb. % COFINS 5% PIS
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Nesta tela indicamos a descri¢éo do custo, e todos 0s
valores solicitados, os quais devem ser informados em
percentuais, ao concluir clique em “Gravar”, e em
seguida clique em “Incluir”, para cadastrar um novo

custo.

Apbs cadastrar todos os custos padrdes feche esta

tela.

Ao fechar a tela de cadastro de custos, o
sistema retorna para a Listagem de Custos
Padrdes, a qual apresentara todos os custos
cadastros.

Cu_stos
‘?JJ CUSTOS

Encargos Sociais

e custos indiretos.

Nessa janela serdo incluidos os
percentuais de encargos utilizados para
calcular os custos do médulo industrial.
Sempre informe os valores em percentuais
sendo que o cadastro sO precisa ser
preenchido uma vez, ele é padrdo para
todos os calculos. Para isso, clique no
botdo “Editar”, indique os valores e clique
em “Gravar”. O sistema ird calcular e
apresentar os valores abaixo.

Mao de Obra Direta

1" cadastro de custo padréo

l Gadastrojercustolpadraoy

&=

Descricio
TABELA HORMAL

Incidéncias

Embalagem

700

500

%I1cHS %P1
500

%PIS % Comissio

800

%CS % COFmS
2,00 250

%Frete % Outros
5,00 5,00

%ICMS
500

% Frete
500

15,00

(%)

500

(%)

500

I” Listagem de Custos Padrdes

luuux e o s e

®

{N‘ WM ro

Buscar
Selegio de Campos

Agrupar  Ordem de Apresentacio
Selegio de Registros

cadigo

SeIPL  selicMs ufrets

Descriio
L TITABELA NORMAL 500 700
2 TABELAL

S0 800

500
800

5% Outros.
500 500
800 300

% ICHSEmb. % COFINS 5% PIS

250
300

Os custos estdo divididos em trés partes: Encargos sociais, mado-de-obra direta

Encargos sociais (%)

Encargos Mensals
Encargos a Provisionar

Encargos sobre salirios

70,80

90,30

Ferias
Inden. de 1/3 érios
Ao docnca
Decimo terceiro
Adic notumo
Insalubridade

Nesta opgdo é calculado o custo/hora da mao-de-obra direta sendo que 0 usuario apenas

precisara informar:

e Quantia de horas e minutos trabalhados em um dia;

e Quantia de dias de descanso por més;
e Percentual de horas improdutivas.

Para isso, clique no botdo “Editar”, indique os valores e clique em “Gravar”. O sistema ird

calcular e apresentar os valores abaixo.
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As demais informacbes serdo
preenchidas conforme cadastros feitos
anteriormente possibilitando visualizar
nesse momento o custo hora calculado.

e Célculo custo/hora médo-de-obra
direta:

e Custo/hora = (Salario da Producéo +
Valor encargos) / Total horas
produtivas.

e Total Horas produtivas = Horas

produtivas (por empregado) x

NUmero de empregados.

Horas produtivas (por empregado) =
Total horas — Descanso remunerado —
Horas improdutivas.

Custos Indiretos

Esta tela é responséavel por manter os
cadastros dos custos indiretos, sendo que
0 salario do pessoal administrativo ja
sera importado do cadastro dos
funcionarios ndo sendo necessario lancar
novamente.

O cadastro de custos indiretos
compreende em langar custos como
agua, luz, telefone entre outros.

Toda vez que um més é encerrado, o
sistema permite importar os custos do
més passado para o0 proximo evitando o
re-trabalho.

Méo-de-obra Direta

¢ e it el pertie oot 450,00
Encargos sociais do pessoal da producéo 4109,00

Custo/Hora Mao-de-obra Direta 7,56

Custos Indiretos

+ Salirios (Administrativo) Valor

ooe

™

Total (Parcial)

Total dos encargos: Valor. Custo Indireto por hora Valor

Totaldo custo indireto. Valor

Para incluir um novo custo, basta utilizar
0 botdo “Cadastrar custos indiretos”,
aparecera uma listagem dos custos ja
cadastrados, clique no botdo incluir e na tela
ao lado digite a descrigdo, apos isso grave 0
registro e feche a janela.

I cadastro de custos indiretos ®

‘ (Gatastrott ECUSLOSH N iTELos ] ‘

e o T e D

Descrigio
AGUA
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Em seguida defina um valor para o custo
no campo “Valor” logo abaixo da “Tabela”.
Certifique-se de ter o custo correto
selecionado, clique no botdo “Editar” para
alterar o valor. Apos digitar o valor confirme
no botdo “Gravar”. O custo indireto hora ja
estard sendo calculado automaticamente.
Célculo custo indireto por hora:

Custo Indireto por hora = (Salario
administrativo + Soma custos indiretos +
encargos) / total de horas produtivas.

Desmembra

L&
+ DESMEMBRA

Custos Indiretos

Deseicio
Dlacua
i3

TELEFONE PO
LNPEZA TERCERZADA
coNTABLDADE

Total (parcial)
045,00

Custo Indirets por hora 697

O menu desmembra é responsavel pela composicdo do produto a ser
produzido, é nesse ponto que determinamos que matérias primas serdo

utilizadas, quais as fases que o produto terad e qual o custo padrdo que sera

assumido dentre outras opcdes.

E importante mencionar que os célculos s6 poderdo ser efetuados se as etapas de
Cadastros e opcBes do menu Custos forem preenchidas.

A primeira etapa dentro da opcdo
desmembra é selecionar o produto final
através do cadastro feito no estoque.

Ao clicar no botdo incluir aparecera a
lista de estoque dos produtos selecionados
para producdo. Escolha o produto desejado e
pressione a tecla ENTER sobre ele. A tela de
listagem sera finalizada, caso o produto ja
esteja cadastrado no desmembramento o
sistema ira avisa-lo.

Apés a selecdo, a tela de
desmembramento serd apresentada com o
cddigo e nome do produto.

O grupo deve ser definido, lembrando
que sao apenas grupos analiticos que
poderdo ser selecionados. Selecione o grupo
e pressione ENTER sobre ele.

Logo ap6s o custo, teremos trés fichas
para preencher, primeiro é necessario indicar
quais as fases que o produto tera na ficha
Adicionais.

|” Listagem de produtos ®
‘ liStagemuaeiproutosy ‘
k 4 Buscar Agrupar  Ordem de Apresentacio
HH®»MroX|=
Selecio de Campos Selecdio de Registros.
e —
#/00000012. 'GUARDA ROUPAS 6P 6G VARIOS 1
)
=
oS cope GAROSS
Ty
L
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Clicando no botdo “Controle de fases de
producao” serd apresentada uma janela para
inclusdo e alteragdo das fases. Ao incluir
uma nova fase a esse produto, é necessario
indicar o codigo da fase e o codigo do
funcionario responsavel por ela, o que deve
ser feito clicando no botdo =, e
pressionando a tecla ENTER ao encontrar a
opcao que deseja selecionar.

Devemos determinar o0 tempo que este
produto fica nesta fase, na producdo de uma
unidade do produto final.

Nesse ponto deve-se tomar cuidado, pois
& necessario selecionar uma fase inicial e
uma final para que o sistema aceite gravar o
produto.

Em seguida utilize a ficha matéria-prima
para incluir os itens do produto e suas
respectivas quantidades. Existe também
como incluir uma observacdo em cada
matéria-prima, a critério do usuario.

A opgdo de selecionar as fases deve-se
ao fato de que o sistema permite
escolhermos a fase onde determinada
matéria-prima serd utilizada, possibilitando o
controle de estoque conforme o inicio e
término de cada fase de producao.

O produto final também poderd conter
uma observagdo geral através da terceira
ficha.

Antes de gravar o produto, é necessario
retornar a ficha Adicionais e selecionar o
custo padrdo que sera utilizado para calculo
do custo do produto, também preencher o
custo da embalagem em valor (R$) e por fim
indicar uma previsdo de quantidade de
producao. Esse Gltimo campo apenas servira
de base sendo possivel altera-lo na hora de
importar o produto nas ordens de producgéo.

Neste ponto é possivel gravar o produto
e 0 sistema ira calcular o valor da matéria-
prima utilizada e o total do produto com base
no custo escolhido.

| cadastro de fases no produto ®
‘ GadasStroMdSifasesmoprodutos ‘
=1
Produto
‘GUARDA ROUPAS 6P 6G VARIOS
Fase
1 E CORTE
Funcionario
2 E FILIPE

Tempo para produzir 1 unidade (Hora/Min/Seg)
1 10 o

I” Listagem de fases do produto ®

‘L&xnl agemidSifaSesidoiprodatos ‘

IJ~J r\ww‘fuul |

Fase

Tempo (H) Tempo (M) Tempo (S) Item
i T
MONTAGEN | SAMUEL
PHTURA serei0
ACABAMENTO | GABREL
LXAMENTO  SERGID
EMBALAGEN | FRANCHE

oooooce DoSRADH 45,0000 ACABANENTO

Pl [ Obssvastes]

e,
Codigo 00000009 -

Nome MDF — HADEIRA H3 15HH

aue 30000

O  Aterscio.. 31/08/2010 =

Fase  CORTEETORNO

Padzo TAOEAWORIAL (@) [ Fasesdoproduto

20000 |ACABAHENTO
S0 [EMBALAGEN

4432000
nnnnnn ro FILIPE
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Apds desmembrar o produto certifique-se de gravar o registro, pois ele sera a base para
simulacgBes e por fim a importag&o nas ordens de produg&o.

Célculo do custo

O célculo do custo compreende:

Custo: Matéria prima + custo embalagem + custo méo de obra + custo indireto.
Matéria prima: Custo unitério x quantidade.

Custo Embalagem: Valor embalagem — ICMS embalagem + frete embalagem.
Custo méo de obra: Valor méo de obra hora x tempo producéo unitario.

Custo indireto: Valor custo indireto hora x tempo produg&o unitério.

Simulador de Custos

Essa opcéo foi desenvolvida para que o usuario possa efetuar simulagdes para
procurar o equilibrio em seu preco de venda. A simulagdo ndo ira afetar os

valores do produto até que seja aceita pelo usuario. Esta opgdo é encontrada
SHUlenoRPE  dentro do menu Custos - Simulador de Custos.

A primeira etapa no simulador ¢ [===== 2
localizar o produto que sera simulado
através do menu localizado na extremidade
esquerda da janela.

E possivel localizar o produto por
grupo ou por cddigo, tanto codigo do
sistema como barras. Caso 0 usuario opte
por localizar por grupo, selecione o grupo
correspondente no “box” Grupo e depois 0
produto no “box” seguinte denominado
produto. Tendo o produto selecionado
clique no botéo Abrir.

Se a localizagao for através do cddigo do sistema ou barras, digite a informacao e clique
em Abrir.

O programa ira carregar o produto no simulador calculando os valores com base na
tabela padrdo selecionada em seu cadastro no desmembramento.

Nesse ponto € possivel iniciar a simulacdo com a alteragdo dos seguintes valores:

e Padrdo: Ao alterar a tabela de custo padrdo, a mesma trara consigo todos os indices
cadastrados previamente.

Previsdo de producéo.

Custo da embalagem.

e Incidéncias.

Apds definir os novos valores, clique no botao “Calcular”, localizado na parte inferior da
tela. O programa pedira se o usuario deseja calcular os valores para o produto em questao,
cliqgue em sim que os valores calculados serdo atualizados. Essa simulagdo pode ser feita
quantas vezes 0 usuario desejar.

Caso a simulacédo atinja o resultado esperado pelo usuario, 0 mesmo pode aplicar os
valores ao produto e utilizd-los em suas ordens de producdo através do botdo “Aplicar”,
desta forma os valores calculados serdo repassados para o cadastro desse produto na
producéo.

Existe ainda a possibilidade de o usuario visualizar as matérias primas desse produto
clicando em “Matéria prima”.
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Célculos do simulador

e Preco de custo: Matéria-prima + custo embalagem + custo méo-de-obra + custo indireto.

e Percentual Desp. Comercializa¢do: ICMS + outros + imposto de renda s/ lucro +
COFINS + PIS + contribuic&o social + comissdo + imposto de renda (lucro presumido).

e Preco de venda: (Preco de custo / (100 — percentual desp. comercializacdo — lucro
desejado)) * 100.

e Valor Desp. Comercializagdo: (Preco de venda * percentual desp. comercializagdo) /
100.
Markup: ((Preco de venda / preco de custo) - 1) * 100.

e Despesa fixa: Total custo indireto + salario produgéo + encargos producéo.

e Despesa variavel: Custo matéria-prima + custo embalagem + wvalor desp.
comercializag&o.
Custo indireto (un): Tempo producédo (un) * custo indireto hora.

e Margem de contribuigéo (valor): Preco de venda — despesa variavel.

e Margem de contribuigdo (indice): (Margem de contribuigdo (valor) / preco de venda) *
100.

e Margem de contribuicdo (total): Margem de contribuicdo (valor) * previsdo de

producéo.

Ponto de equilibrio (un): Despesa fixa / margem de contribuic&o (valor).

Ponto de equilibrio (valor): (Previsao de producédo / ponto de equilibrio (un)) * 100.

Capacidade maxima producao (un): Total de horas produtivas / tempo producao (un).

Capacidade maxima produgédo (valor): Capacidade maxima producédo (un) * preco de

venda.

e Lucro liquido unitario (valor): Preco de venda — Valor desp. comercializagdo — preco
custo.

Producéao

' A opgdo producéo é responsavel pela organizacdo das ordens de produgao
na fabrica. E nesse momento que o usuario poderéa cadastrar e controlar
todos os processos produtivos que foram selecionados no desmembramento
do produto final. Nesse menu existem duas fichas: Programacéo e Resumo.

i controle Industrial °®

P
£ X, o
¢ PRODUCAD

£F

~oer (v Bl %

Programagdo da produgo

Silun
|ADMINISTRADOR

o
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Programacéo

[ procramacio A ficha Programacéo apresenta as opcdes para cadastro e manutencdo de
ordens e programacdes da producéo.

Incluir Ordens

O primeiro passo de uma programacéo € incluir ordens de producao, as quais conterdo os
produtos confeccionados na opgdo desmembra. Para ter acesso ao cadastro de ordens clique
no botdo “Incluir Ordens” e na tela que serd exibida clique no botdo .

O sistema apresentara uma listagem de todas as ordens cadastradas. Por padrdes de
calculo, uma ordem de produgdo sé podera ser incluida ou excluida, o sistema nao permite
alteracdo ap6s incluséo.

Ao cadastrar uma ordem de producdo, o
usuario deve atentar para duas opgdes que |
poderdo influenciar ~ futuramente  na
programagao: — ———
e Calcular tempo (outros) nas fases: || =

Tempo extra que podera influenciar no

término da ordem de produgdo, o qual é

informado nas configuragcdes do mddulo

I cadastro de Ordens (Produgo) ®
Gadastroielordensy(producao)|

]

Fincipal | Dbservesdes

Industrial. [ - T

e Verificar feriados: Ira considerar 0S ||| moowno
feriados cadastrados nos calculos de ||| o= e i
previsdo de termino da ordem de ||leree =t
producéo.

O campo “codigo” sera utilizado para selecionar o produto que foi criado no menu
desmembra, utilize o botdo *| para pesquisar o produto. Em seguida defina a quantidade e
por fim, o usuario podera indicar um lote e uma observagdo para controle dessa ordem
futuramente. Utilize o botdo “Gravar” para finalizar o cadastro.

Ao pressionar 0 botdo “Gravar”, o sistema ird executar uma rotina para verificar a
disponibilidade das matérias-primas do produto no estoque, caso falte quantidades, ira pedir
para gerar pedidos de compra das matérias-primas.

Se indicada a opgdo “Sim”, o usuario
terd acesso a tela ao lado, onde podera
escolher quais produtos ird compor cada
pedido de compra, ja que O programa ||| me . s i bttt o bt
permite selecionar fornecedores diferentes ||| smesanstios A oamn o mmoomE 20
para cada pedido. .

A geracdo é simples, basta 0 usuario
selecionar e transferir as matérias Primas || freadodecommra
para o pedido, em seguida clicar no botéo |||y« ===
“Gerar pedido”, o programa ira solicitar o
fornecedor e uma confirmacédo do pedido. Se
sobrarem matérias-primas basta comecar o
processo novamente até que todas tenham
seus pedidos efetuados.

I Gera pedido de Compra ee®

‘ G el o ‘

Itens em falta

IMPORTANTE: Um pedido de compra gerado por esse processo so podera ser excluido
posteriormente pelo mddulo pedido de compra do Sistema Administrador. Isso se aplica
mesmo que a ordem seja excluida posteriormente.
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Da mesma forma, se na composic¢éo do produto existir “produtos finais” o sistema gera
um relatorio e pergunta ao usudrio se deseja visualizar.

Se optar pelo “Sim” um arquivo sera carregado através do bloco de notas com todos o0s
itens faltantes.

Para cada ordem de producao gerada, o sistema reserva a quantidade de matérias primas
no estoque possibilitando assim um controle mais detalhado sobre a produgéo e permitindo
que ndo sejam efetuados pedidos desnecessarios de material.

Ao terminar com a ordem de producgdo, passamos para a programacdo. Esse processo
inicia-se pelo bot&o “Incluir Programacao”.

Incluir Programacao

Nesta opcdo existem duas abas, na primeira chamada “Cadastro principal da
programacao”, estdo as opgOes gerais da programacdo como data e hora inicial e final assim
como o tipo de programacao (veja explicacdo abaixo), que vai ser cadastrada. Ja a segunda
aba “Incluir ordens nessa programacao” é responsavel pela listagem das ordens.

Os campos que possuem um asterisco (*) em vermelho, sdo de preenchimento
obrigatorio nesse processo.

" Cadastro de programacio (produgao) B

CaUSStr O CIpYOgTaMECao(Prod i)

O primeiro ponto que o usuario deve observar (R 8o ] =
€ o tipo de programagao que vai ser cadastrado. AS || s msmmpms
programagcdes podem ser de dois tipos: — %
e Programagdo fixa: Esse tipo de programagdo || =@ e g e =

ndo necessita reserva de tempo para que outras
programagcdes iniciem, ou seja, O usuario
podera criar programacdes diferentes para
cada linha de producdo sem que uma interfira
sobre o tempo da outra.

Data Final Prev. (£st)  Hora
21/09/2011 172
auiose Quareriados
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e Programacdo ndo fixa: Esse tipo de programacdo obedecera a uma ordem cronoldgica
de producéo. Ao incluir uma programacéo nao fixa, o sistema ira simular a programagéo
calculando seu inicio e término. Caso alguma outra programagdo ndo fixa exista no
mesmo periodo calculado, o sistema se encarregara de reservar novos periodos para a
mesma incluindo uma na sequéncia da outra.

Apbs escolher o tipo de programacéo, preencha os demais campos obrigatorios com os
respectivos dados. Caso queira que o programa calcule intervalo entre ordens, informe o
tempo. O mesmo se aplica para a opcdo estorno, a qual acresce ou diminui um determinado
tempo nas ordens.
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As opcles de parada e retorno existem BT s o] ‘~°
caso a programacio seja interrompida por R
algum motivo, entdo informe os dados da
parada e respectivamente os dados do retorno. e ‘
Os demais campos dessa ficha serdo :
calculados pelo sistema baseado nas ordens
que indicaremos na segunda aba (Ordens).

Na ficha “Incluir ordens nessa
programacao”, o usuario através dos botdes
“Excluir” e “Incluir” ira selecionar as ordens
que cadastrou e que fardo parte dessa
programacao.

Apbs escolher todas as ordens, basta voltar a ficha principal e utilizar o botdo “Calcular”.

Depois do calculo o sistema ird preencher os dados referindo-se ao tempo que seria
necessario para terminar todas as ordens de producdo selecionadas. O usuario nesse
momento podera optar por alterar a data final e hora da programacédo conforme calculo do
sistema.

Apbs ter optado pela melhor programacéo, é importante seguir a seguinte sequéncia:

Grave a programagcéo.

e Clique no botdo simular, (isso se aplica para todas as programagfes). Se for uma
programagao fixa, o sistema apenas ird incluir a programacao junto as demais, caso seja
uma programacao ndo fixa, ira abrir uma janela simulando a ordem das programacoes,
dessa forma o usudrio podera optar se deseja aceitar a programacdo ou ndo. Se aceitar, 0
sistema ira atualizar as programacdes cadastradas conforme o simulador.

e Apo0s terminar a inclusdo da programacdo, é possivel dar inicio a produgao.

Se a programacédo for do tipo nao fixa, antes o usuario devera ativar a programacao
através do botdo “Ativar programagdo” para poder alterar as fases de producdo das ordens
cadastradas nela. Caso uma programacéo ja esteja ativa a mesma deve ser terminada, parada
ou cancelada através de sua edigdo para que outra possa ocupar seu lugar na produgdo.

Para controlar as ordens e fases, basta [“ewssns -
clicar no botédo “Controle de ordens e fases”. prm .

Na janela que abrira, selecione a ordem que ||

deseja iniciar e em seguida a fase.

Clicando no botdo “Alterar”, o usuario
podera colocar a data e hora em que a fase
iniciou e terminou. Nesse ponto ndo é
necessario cadastrar as informagdes iniciais
e finais a0 mesmo tempo, podendo efetuar o
controle conforme o0 andamento da
producéo.

Cada fase terminada seré calculada para examinar se terminou no tempo previsto. O
controle de estoque também age conforme o término das fases, dando baixa apenas nos
produtos utilizados naquele processo. Assim que terminada uma fase do tipo finalizadora, o
produto final serd incluido no estoque.

Ao terminar todas as ordens de producdo de uma programacao, é necessaria a interagao
do usuario para alterar o status da programacao, clicando no botdo “Altera programacgao” e
marcando-a como terminada através do botdo “Terminar”.

17 PROD. LOJA D1 1

‘Tempo (0utros)
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Resumo -

o r—
|ADMINIS RADOR

=
—* RESUMO

Apresenta um  resumo  sobre  as
programacdes incluidas na producdo. E
possivel visualizar os valores totalizando
todas as programagfes ou entdo apenas a
programacdo selecionada.

INTEGRACAO COM PDV - CONEXAO SUPER

Este programa permite a transferéncia dos dados do(s) PDV(s) para o Retaguarda
(Sistema Administrador) e vice-versa. E importante salientar que cada ponto de venda
(PDV) consiste em um microcomputador com o Sistema Comercial instalado, a base de
dados é direcionada para o seu proprio computador, e ndo para a base de dados do
Retaguarda (Sistema Administrador), ou seja, cada PDV trabalha isoladamente mantendo-se
assim, no ar, mesmo que a rede apresente problemas ou se o micro central (Servidor) for
desligado, executando a transferéncia quando a rede se restabelecer ou o servidor for ligado.
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(=8 Ecn = [E=SEER =)
@Q.\@ » Painel de Controle » ~ %2 ][ Pesquisar Painet de Controle 2 @U.\q. » Painel de Controle » Sistema e Sequranca » « [ %2 |[ Pesquisar Painel de Cor |

Arquive Editar _ Exibir  Feramentas  Ajuda

Ajuste as configuragdes do computador Eibirpor: Categoria ~
8; Contas de Usudrio
0D & Atear o tipo de conto

Aparéncia e Personalizagio
W de

IMPORTANTE: Se o programa de Retaguarda ndo for da DigiSat, este manual bem como o
executavel Conexao Super ndo podera ser utilizado, entdo confira com o Suporte Técnico da
Digisat o layout dos arquivos para que o desenvolvedor do seu sistema de retaguarda faca as
alteragBes necessarias para transferir estas informacdes.

Segue abaixo o0s procedimentos (ilustrados) que devem ser executados para utilizagdo do
executivel Conexao Super.

Configuracéo do Sistema Operacional

Se o Sistema Operacional do computador for o Microsoft Windows Vista passe para o
subtitulo CONFIGURAGAO DOS PDV's, caso tenha o Microsoft Windows 2003, 2008, XP
ou 7 sera necessario executar algumas configuragfes tanto nos Caixas (PDV's) como no
Retaguarda, para que o Sistema Operacional das maquinas permita que haja a transferéncia
dos arquivos.

Obs.: As imagens apresentadas na explicacdo abaixo se referem ao Sistema Operacional
Windows 7, sendo assim se 0 seu computador possuir outro Sistema Operacional, as telas
terdo a interface diferenciada, porém os passos apresentados serdo semelhantes.

Agora execute o procedimento a seguir tanto nos PDV's como no Sistema Administrador
(Servidor):

1. Acesse 0 “Painel de Controle” e em seguida a opgéo “Sistema e Seguranca”.
2. Apos “Firewall do Windows”.

3. Clique em “Configuragdes avangadas”.
4. Sera exibida a tela de seguranca avancada, selecione a op¢do “Regras de Seguranga de
Conexdo”, e em seguida a opc¢do “Nova Regra...”.
[= = [@S) | | i Firewsll do Windows com Seguranga Avangada =l
&)~/ <« Sitemacse.. » Frewalldo Windows B T 3| Arquivo Ado Exbir  Ajuda

Arquivo  Editar Exibir Ferramentzs  Ajuda

@
Ajude a proteger o seu computador com o Firewall do
Windows

Pagina Inicial do Painel de
Controle

e ||k MNova Regra
O Firewall do Windows ajuda a impedir que hackers ou programas ¥ Fitrar por Perfil »
btenh 7

pela Internet ou por T Fittrar por Estado »

Edbir »

[a Atualizar

L Desativar o Firewall
do Windows - -
) WS redes do Dominio Conectado (v

I © Redes de casa ou do trabalno (. Desconectado ©

[ Exportar Lista,

B Ao

Solucionar prablemas com a
rede

B O redes piblicas Desconectado (¥

Compartilhamento

5. Na préxima tela selecione “Personalizado” e depois “Protocolo e Portas”.
6. Indique na préxima tela as informacdes abaixo:

Tipo de Protocolo: TCP
Porta do ponto de extremidade 1: Portas especificas
Valor: 3050

7. Clique em “Avancar”.

e N e o [5) | | @ Assistente para Nova Regra de Seguranga de Conexio =
Tipo de Regra Protocolo e Portas

‘Selecionar o tio e regra de seguranca de conexEo a se criac Especfiaue o protocelo ¢ as portas a que 2 regra se aplca

Etapas:

Que tpo de regra de seguranca de canexdo vocé deseja criar?

Aque portas & potocolos essa regre se apica?

< | oo deprtocole e B

Nimero do protocolo

Isolamento

Iseng3o de autenticagio
N5o auterique conexes dos computadores especficados.

Autentique conexiies eire os computadores especficados. Potta do porto de extremidade 2: as
Tangl

A Ges ertre computadores Gateway. Exemplo: 80, 45,

e P W )|
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8. Na tela seguinte deixar marcado todos os perfis e clique em “Avangar”.
9. No campo Nome “Firebird” e em seguida clique em “Concluir”.
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@ Assistente para Nova Regra de Seguranca de Conexso =
Perfil

Especicaros pers 20s quas essa regra se apica,

Quando esta regra se aplica?

Saba mais sobre pes

o e

Nome

Especficar o nome ¢ a descriglo desta regra

Nome:
Frebrd

Desciglo (opconal):

P o |
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@ Assistente para Nova Regra de Seguranca de Conexso =

10. A regra serd apresentada na tela
principal com as propriedades da
mesma.

Ainda nas ConfiguracBes Avancadas do
Firewall siga as instrucdes abaixo.

W Firewall do Windows com Seguranga Avangada

(B8 ReR (=3
Arquive  Agdo  Exibir  Ajuda
7]
@ Firewall do Windows com Seguranga | PSR DR | Acses
3 Regras deEntrada |
B Regras de Saida
% Regras de Seguranca de Conexio

Nome Regras de Seguranga de Conexie &
=

S Nova Regra..

» B, Moritoramento T Filtrar por Perfil 3
T Filtrar por Estado »
Exibir 3
|6 Atualizar
Exportar Lista...

=@

Ajuda

W Assistente para Nova Regra de Entrada
Protocolo e Portas

Especfiaue os protocolos e as potas a que a regra s apica.

. Essaregre se apica 3 TCF oua UDP?
@ Protocolo e Portas.

° Acio uoP

o Peri

o Nome

==

Todas as portas locais

o Portas locais 3050
especilicas:

rvlo: 80, 443, 50005010

o e

& Assistente para Nova Regra de Entrada =
Acéo

Permitir a conexdo, se for segura

IPsec.

por.
Seguranca de Conexio.

Bloquear a conexdo

Saba mais sobre acfes

o e

5. Deixe todos os perfis marcados e clique em “Avangar”.
6. Indique o nome “Firebird” e clique em “Concluir”.

1. Selecione a opcdo “Regras de Entrada” e em seguida a opcdo “Nova Regra”.
2. Selecione a opcao “Porta” e clique em “Avancar”.

@ Firewall do Windows com Seguranga Avangada
Arquivo Exibir  Ajuda

@2
i B Y Regrasdeotrosa |

Nome

8 Regres de Saida o
i Regras de Seguranca|| @ Firebird SQL Server -

» %, Monitoramento Firebird SQL Server

Microsoft Office Groove

¥ Filtrar por Pefil

Microsoft Office Groove T PRGN

Microsoft Office OneNote
Microsoft Office OneNote
Microsoft Office Outlook:
@ serverdim

¥ Filtrar por Grupo
Exibir

G Atualizar

@ serverdim 5 Exportar Lista..
@ irea de Trabalho Remota (TCP-Entrac) H Auda
@ Assisténcia Remota (DCOM-In)
@ Assisténcia Remota (PNRP-Entrads)
R @ Assisténcia Remota (PNRP-Entradz) ¥
< V|« L

& Assistente para Nova Regra de Entrada =
Tipo de regra

Selecionas o tpo de regra de frewal a ser riada.

Etapas:
SRS e Que tpo de regra voc dese criar?
@ Protocolo Potas
o Agio
Serem Regra que corirola conexdes para um programa,
@ Nome

Fegra que conrols conexes para uma pota TCP ou UDP.

aho Remota

e controla conexdes para uma experéncia do Windows.

Personalizado
Regra personaizada.

Saba meis sobre tpos de rera

=

W Assistente para Nova Regra de Entrada
Perfi

Especicaros pers 20s quas essa regra se apica,

Etapas:

Quando esta regra se aplica?

==

Saba mais sobre pes

o e

& Asstente para Nova Regra de Entrada =
Nome

Especficar o nome ¢ a descriglo desta regr

Etapas:

‘Nome:
Frebrd

Descigio (pconal):

o e

© o N

Administrativas”.

Feche a janela “Firewall do Windows com Seguranga Avancada”.
No “Painel de Controle”, dé um clique no botdo “Voltar”.
Movimente a barra de rolagem até a parte inferior da tela e clique em “Ferramentas

3. Em seguida marque a opgdo “TCP” e logo abaixo selecione a opcéo “Portas locais
especificas” e coloque o nimero 3050, depois clique em “Avangar”.
4. Na proxima tela marque a opgédo “Permitir a Conexao” e clique em “Avancar”.
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=R

=R

) = i < st 5.+ Freva o Windows

Arquivo  Editar Exibir  Ferramentas  Ajuda

<[4 | Pesquizarpainet de co

5]

@ -

P Ir I do Painel de v i i

e Ajude a proteger o seu computador com o Firewall do
Windows

Pemitirum programa ou

e ey O Firewall do Windows ajuda a impedir que hackers ou programas

Windows mak-intencionados obtenham acesso 30 seu computador pela Intemet ou

or ums rede.
@) Alerar configuragées de P

notificacio Como um firewall sjuda a proteger o computador?

) Ativar ou Desativar o Firewall 0 quesialocadeiredel

do Windows
3 B S retes do bominio
&) Restaurar padrées

@ Configuregées avancadas

Solucionar problemas com a
Estedo do Firewall do Windows:

Conexdes de entrada:

Consulte também
e Redes do dominio ativas:
Central de Redee.

Compartilhamento

Estado da notificagio:

Redes em um local de trabalho que estéo anexedas 2 um dominio

Conectado (A

Ativado
Bloquear todas as conexdies,

incluindo os progremas na lsta de
programas permitidos b

o digisat.com

Avisar-me quando o Firewall do
Windows bloguear um programa

@v-\ﬁ » Painelde... » Sistema eSequranca » ~ [ 4] PesquisarPainel de Contro 2]
Arquivo Editar _Exbir Ferramentas  Ajuda

Vermicar o Inaice ae experiencia ao Winaows .
@ Permitir acesso remoto | Ver o nome deste computador
§ P

& Gerenciadior de Dispositivos

PaginaInicial do Painel de

o Sistema e Seguranca B Windows Update
B o Aivar ou desstivar  stuslizagio sutomitica
Verificarse hs stuslizacdes | Exiir stuslzsges instaladas

Hardware e Sons.

Opgaes de Energia

Biigir uma senha 3o ativar o computador
Alterar o funcionaments dos bot5es de energia
Alterar quando o computador & suspenso

Programas v
Contas de Usudrio

Aparéncia e Personalizagio

Relégio, Idioma e Regido ;}&: Backup e Restauracio
Facilidade de Acesso 5~ Fazer backup do computador | Restaurar arquives do backup

£ Windows Anytime Upgrade

A Obtenha mais recursos com a nova edicio do Windows 7

2 (Ferramentas Administrativas
/=] \orerarespecr e AR DETEgmE#ntar o disco rigido

 Criar & formatar particdes do disco rigido
&) Evibir logs de eventos | ) Agendar tarefas

Flash Player

10. Em seguida dé um duplo clique em “Gerenciamento do computador”.
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11. Na proxima tela clique na seta apresentada a frente da opgéo “Usuarios e Grupos
Locais”, em seguida selecione “Usudrios”. A direita clique com o botéo direito sobre a
opcdo “Convidado” e selecione a opgdo “Propriedades”.

Sistema Administrador - Geragdo 4

ol e =)
Q\// [« Siste... » Ferramentas Administrativas ~ [ 49 ]|[ Pesquisar Ferramentas Administrativas ||| || Amauive: Acdo. Exibir. Ajuda
FEIRE = ()
Arqui Editar  Exibir Ferramentas  Ajuda e " LN
= po— & Gerenciamento do computador (local) || Nome Descrigio |[Aczes
1 Feramansdo s it o S .
Nome -
o i 8 Convidado Mais Acges ¥
B Area de Trabalho (@ Agendador de Tarefas :
& Downloads e et » =
& Locsis | Mais Agaes »
Excluir
4 Bibliotecas 2 do Fenem
) Documentos &5 Fontes de Dados (ODBC)
&=/ Imagens. {8 Gerenciador do Servicos de Informacaes .. Ajuda
o) Musicas d
B vie
’

& Computador

&, Disco Local (C)

Selecionar Grupes

Selecionar este tipo de obieto

Grupos

Deste local.

ANDREIA

Digite 0s nomes de objeto 3 serem selecionados (exemplos]

Lo s

Verficar nomes

o]

Selecionar Grupos

Selecipnar este fipo de obisto:

Grpos

Deste focal
ANDREIA

Consutas comuns

Inicia com

2]

Tipos de objto.

Inicia com

alidade

Locaizar agora

7

s Disco Local (E)
&2 Publico (F:) |
15 itens

12. Na aba “Geral” desmarque a op¢do “Conta desativada”.
13. Na aba “Membro de” e clique em “Adicionar”.

Lol || Propriedades de Convidado Ea=
Geral | Membro de | Peri [Go (oo a8) pei |
W oot Membro ds
- B Forvidsdos

Nome completo

Descrigio; Conta itema para acesso como canvidade 20
‘computador/dominio

[7] 0 usuario ndo pode sterar a senha

[¥] Asenha nunca expira

Conta desativada

ada
s aheragies na associagao de gupo
)| o o s6terso oo o
e
[ ok ][ Concelar | [ Ahcar ][ Auda | [ ok ][ Concelar | [ Apicar ][ Auda |

14. Na proxima caixa clique no botdo “Avancado...”
15. Clique em “Localizar agora”, aparecerdo varias op¢des na parte inferior da tela, clique
sobre “Administradores” e depois no botdo “OK”.
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16.

17.

Pressione o botdo “OK”

nas duas

proximas caixas e feche as janelas
“Gerenciamento  do  computador”,

“Ferramentas administrativas”
de Controle”.
Reinicie o seu computador.

Configuracéo dos PDV’s

e “Painel

)

2, Duplicadores
8,115_IUSRS
2 | ettores de o
2, Operadores cr.
82 Operadores d
2, 0peradores 4.

2, Uouiros

ANDREIA
ANDREIA
ANDREIA
ANDREIA
ANDREIA
ANDREIA
ANDREIA
ANDREIA

Cada PDV deve ser configurado para a impressora fiscal instalada, ou seja, espécies de

recebimento (dinheiro, cheque, vale, cartdo...), totalizadores (12%, 17%, 18%...), bem como
os demais periféricos que ele possuir, por exemplo, gaveta, teclado, leitor de cédigo de
barras, balanca, dentre outros. E imprescindivel que cada PDV tenha um ndmero de caixa
diferente. Este nimero é apresentado no rodapé de qualquer cupom fiscal emitido pela
impressora fiscal. Outro requisito importantissimo é que o Sistema Comercial seja instalado
no local padréo indicado na instalacdo, ou seja, C:\Arquivos de programas\Frente de caixa.

Apenas nos PDV’s compartilhe

a pasta onde estd o Sistema
Comercial Geragdo 4. Caso tenha
dividas de como proceder siga 0s
passos a seguir:

1.

~No

Entre em “Meu Computador”,
selecione a esquerda a opcao
“Disco Local (C:)”.

No painel direito pressione
duplo clique sobre a pasta
“Arquivos de Programas”.
Localize a pasta “Frente de
caixa” e clique com o botdo
direito do mouse sobre ela.

Na caixa que aparecer
selecione a opcéo
“Propriedades”.

Selecione a aba “Compartilhamento”

Avancado...”.

Marque a opcdo “Compartilhar a pasta” e clique no botdo “Permissdes”.
Na préxima tela marque “Permitir” em todas as opgdes.

(=8 Eon <
@\J" <« DiscoLocal (G) » Arquivas de Programas [ 3 ||[ Pesquisar Arquives de Programas r
Arquivo  Editar  Bxbir  Feramentas  Ajuda
Organizar ~ 4 Abrir Incluir na biblioteca ~ Compartilhar com ~ Gravar  » =~ 0 @
_—_— Nome & Data de modificac... Tipo Tan
Firebird 11200
5 Bibliotecas Frente de cair~ - s
Hi-Software|  ADIr
Abrir em novajanela
 Computador il L
P HTML Help|  Abir como Bloco de AnotagGies o OneNote
&, DiscoLocal \
ca Disco Local (E:) IBE Software Compartilhar com »
3 Publico (F) BManager | &
& Suporte (6 InstalShield | @
Intel B co i
€ Rede Intemet Expl¢ B arar' € enviar por e-meil
Jova & Sincronizagao de Pastas do Groove ’
Kaspersky Ls|  Restaurar versdes anteriores
loghieln | @ Esconcar Frente de cava
Macromedia|  Inclui na biblioteca »
MessengerP|  nyiar para ,
Microsoft
Microsoft o Recertar
Microsoftoff  CoPiar
Micrasaft S Criar atalho
MicrosoftVis  pycluir g
E
Frente de b Dsacemesiies. | (G
Pasta de arquivas L 4
H x 7 H
e clique no botdo “Compartilhamento
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Mome do compartihamento:

Caminho de Rede: Frente de caixa

Nzo Compartihade

|

| Propriedades de Frente de caixa = Compartilhamento Avangado (== | Permissges para Frente de caixa
Verses Arteriors: Personalizado |
Gesl | (Comeathenenio] [ Segquanga | Bl Corpes her.a poote Nomes de gnupo ou de usudo
Compartihamento de Arquivos e Pastas para Redes
fredede b Configuragdes
Néo Compattihado o

==

Femissdes de compartinamento

Umite o nmero de usudrios smultineos & 2p 1

Adicionar. Remover

Compartihamento Avangado = Pemissiies para Todos Pemitr  Negar
Define permissies aia viios Comentarios: Controle total @] B
& define outras opGies avangadas de compartihamerto. Atteragio [Edl B
Lettura & m
% Compartihemento Avancade
oK Cancelar | [ Apiicar St i Ses e controle d

Cancelar Aplcar

Configuracéo do Sistema Comercial Geragéo 4

Agora precisamos configurar o Sistema Comercial Geragdo 4, execute as etapas abaixo

em todos os PDV’s:
1. Abra o Sistema Comercial.
2. Clique em “F9 - ADM”.

Digjgz; — J
[ Tec. vetual
= = ]
Ttem Quant. und. rego  Adefesc Total | F2 - Cheque | F4 - Cupom
F3 - Clientes. | F5 - Finalizar |
F8 - Receber F6 - Cancelar
—— F—
@ | F7 - Produtos
- L
T mews | sromne | wememoen | £
| =
Digisat Tecnologia Ltda
F12 - Menu Fiscal End - Gaveta
POV 0001  ECF  Simubador V1.00 WO de série. 999999999 Operador ANDREIA 20:23:28 R 1060 |

3. Entre em “9 - Configuragdes”.

Administrativo |

0.Fechamentododia = 4. Ges TEF

\ l

5. Menu fiscal

1 |
\ 6. Aliquotas "

e

8. i nio fiscais |

|

|
1. Operadores 9. Relatdrios gerenciais |

]

|
i ’ 2. Suprim. / Sangria
[ —

7 . Espécies

I\

4. Selecione “Vendas” e marque a opcao “Gerar arquivos para o retaguarda

Dz
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| Configuracoes

F12 - Menu Fiscal <-F10  Fi1->

Vendas

Opsdes(1) ‘ Opgdes(2)

& Abrir cupom automaticamente
 Permitir estoque negativo
< Informar dados de crédito

Cédigo de barras com letras
< Imprimir camé na venda a prazo
Contra-vale p/ troco em cheque Primeiro digito 8=
Controle de atrasados Solicitar cliente no inicio da venda

Imprimir codigo de barras Clientes - Buscar por cédigo Quant. digitos 52
 Abrir gaveta ao fechar a venda__ (| Pinpad para identificar operador L po
7 Gerar arquivos para retaguarda ) | ‘ Casas decimais =l
Porta ’

| Usar apenas codigo de barras ®|
Complementares
Intervalo de dias entre parcelas | 30-2] Valor do indexador de precos 1,0000 ||

5. Saia das telas “Configuracdo” e “Administrativo” e feche o Sistema Comercial

Geracdo 4.

Configuracéo do Retaguarda - Sistema Administrador Geragéo 4

Certifique-se que o Sistema Administrador Geracdo 4, esteja instalado no local padréo

Barras com informacdo J
——

Digitos inicials [20 |
Periféricos
- |

indicado na instalacdo, ou seja, C:\Arquivos de programas\Digisat\AdmG4,

execute os procedimentos descritos abaixo:

1. Abra o Sistema Administrador Geracao 4.

2. Clique em “Opcdes” e depois em “Configuracdes”.

3. Selecione “Geral” e marque a opcdo “Retaguarda do Frente de Caixa”.

4 ConfiguragBies ®

Geral

[€ampo Telefone (Padréo)]

@ :
4. Clieftes Operadora DD.D drea

& Fornecedores

9 Transportadora
&b Estoque
5 Faturamento
R Orgamentos
_ Pedido de Venda
1] Pedido de compra
& Compras
-2 Servigos
4w Financeiro
75 cotagio
[ Industrial
W Inf. Padréo
7 Config. E-mail

[Limite de desconto do valor unitério (Venda / Pedido / Orcamento / 05)]

[ Aplcar imite

dedesconto  Limite de 5000 | 9% Serhapara iberagio | 4

] Retaguarda do Frente de Caixa

T Cocalizar 2o sa da ficha (Clente / Fomecedor / Estogue [ Transportadora)
[¥] Gravar auditoria do sistema
[ Soicitar tabela de preco a0 inclir nov registro (Venda / Pedido / Orcamento / OS)

] n & confirmar
4.  Selecione “Faturamento” -

“Nota Fiscal”.

5. E no local indicado na imagem abaixo, defina o Modelo, Série e Sub-série dos cupons

fiscais. E depois clique em “Confirmar”.

4 ConfiguragBies ®
Faturamento
Nota Fiscal
- Geral
4%, Clientes [Nota fiscal]
£ Fornecedores raaiao pera e (DO CED
@ Transportadora % Vendas [erie] sub | Citima 5o Ecf
€ Servico (155) b1 |ooo (o0 |oo0o0s (] (H] 0

Faturamento @ Estados (UF) Mss ooz Jor [051205 [NEEN] ]

5 OvgamERtos (20 Tooo Joo Joosos [ I [ [ GRS

_ Pedido de venda

1 Pedido de Compra M [¥] Controlar qtde maxima 5

% St Trbutdria Copasasersm| )
& compras e produtos| 10| Servios| 5| | mpressas

&5 Servigos B ot

s Financeiro b caes Impresso Nota Fiscal E
et /" Suframa
&5 cotagio 4 Senhas Texto para 1°item

(& dustrial de notas adicionais

W Inf. Padréo [Tela de vendas] [scan]

~| Config. E-mail [7] Liberar vends fatura

. grie| 900 | Gltima nota| 118
[¥] Lberar vendabaicso | Yot

a
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Conexdo Super

Apbds configurar o Sistema Operacional, o Retaguarda e o(s) PDV(s), agora vamos
configurar o programa utilizado para fazer a transferéncia das informagdes do Sistema
Comercial - Geragdo 4 para o Retaguarda e vice-versa. O programa utilizado é o Conexdo
Super, 0 qual se encontra na pasta do Sistema Retaguarda e chama-se ConexaoSuper.exe.

Configuracdes do Conexao Super

Primeiramente precisamos configurar o programa, entdo execute os procedimentos
abaixo:

1. Clique no botdo “Configuraces”.

{ gq
a2 8
2 E A
b = i
F i
L3 v
¥ E‘ 4
vl E DIGISAT TECNOLOGIA LTDA - :
v TREINAMENTO i
& -
¢ . W)
Transferéncias Configuragies
2. Clique em “Localiza estacdes de trabalho”.
Configuracoes gerais \

 [PDVs] — [ Opgdes ]

Disponiveis [] wendas / Itens de vendas

2 Localiza estagdes de trabalho

Configurados Caixa

- [] Contas & receber
[] Comiss3o para vendedares

[] Adicienar lote para vendas a vista

[] Limits de crédito pars clientes

[] Pedidos de venda

Diretério de imagens no servidor
| |

| Inicizr ativo ao executar o Conex3oSuper

d

|1 = para ativar o C
—-— L"llenquanto o Firebird ndo estiver ative

Sistema Administrador - Geragdo 4

Diretério do Frante de Caixa

| :\Arquives de programas\Frentz de caixal

Base de trabalho
[Base_aa - D1GIsaT TECNOLOGLA LTI [+

\ =< Retornar

=> Salvar alteracbes J

3. Na proxima tela digite o nome do grupo ou dominio de
trabalho, o qual devera ser obrigatoriamente 0 mesmo em
todas as maquinas (PDV’s e Retaguarda).

4,

GRUPO/DOMINIO DE TRABALHO [

Informe o grupa/daminio de trabalho

G

Caso o Sistema Comercial tenha sido instalado em outro diretério que nao seja o

padrdo, é necessario indicar no campo “Diretorio do Frente de Caixa” o local de sua
instalacdo, antes de indicar o computador no campo "Disponiveis".

153

5.

Configuragoes gerais

‘\

[PDVs]

Disponiveis

2 Localiza estaées de trabalho

[opgdes ]
[] Vendas/ Itens de vendas

quante ¢ Firebird ndo astiver ative

[ Diratirio da Frante da Caixa

|c:\arquivos de programas|Frente de caixal

] Base de trabalho

- ||| [Base_AA - DIGISAT TECNOLOGIA LTI |~

\ << Retornar

2> Salvar alteracies J

Clique na seta da opcédo “Disponiveis”, serdo apresentados todos os computadores que
estdo disponiveis na rede informada, selecione o primeiro PDV e clique no botdo
adicionar, representado pelo desenho de um computador.

f Configuragoes gerais

‘\

[PDVs]
Dis

[opgdes ]
[] Vendas/ Itens de vendas

CAIXAZ
el

Diretsrio do Frante da Caixa

Base de trabalho

[c:\arquivos de programas\Frente de caixal

.| | |Base_AA - DIGISAT TECNOLOGIA LTI |~

\ << Retornar

2> Salvar alteracies J

Serd apresentada uma tela, na qual se deve informar o
nimero do caixa. Este nimero é configurado pelo técnico
responsavel pelo ECF. Caso nao saiba qual é, observe o
rodapé de qualquer cupom fiscal emitido pela impressora.

Miirners do csixa =

Informe o nimero do caixa:

o001l
arce

Repita os itens 5 e 6 até adicionar todos os PDV’s.

Para que o ConexdoSuper se

KCOnfiguragﬁes gerais \

[PDVs ]

inicialize automaticamente ao ligar o
computador, indique no campo
destacado na imagem abaixo, quantos
segundos 0 ConexdoSuper deve
aguardar, para que o Firebird tenha
tempo de ser inicializado, pois 0 seu
funcionamento depende do mesmo
estar ativo, caso contrdrio o
ConexdoSuper néo funcionara. | T

Diretério do Frente de Caixa

Base de trabalho
[€\Arquives de programasiFrents de cainsh | w | | [Base_aA - LOJA - DIGISAT 15}

2> Salvar alteracdes J

Esta opcéo requer um teste de funcionalidade, ou seja, apds indicar um tempo, crie um
atalho do Conex&oSuper no menu "Inicializar" do menu "Iniciar" conforme explicagcdo
no item “Ativar o Conexdo Super automaticamente” e reinicie 0 computador para se
certificar que o tempo estipulado foi suficiente para o Firebird se inicializar, caso
contréario volte ao modulo de Configuragdo do Conexdo e aumente o tempo.
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10. A opgdo Base de trabalho existe, pois o Sistema Administrador € multiempresa, ou seja,
permite trabalhar com varias bases de dados, sendo assim esta opgdo é utilizada para
informar qual é a base que sera utilizada nos PDV’s. Apenas uma podera ser utilizada.

((Ct)nfiguragﬁes gerais \
[rOVs] [ @pcies]
Disponiveis | Wendas f Itens de vendas
lc Fl - | Contas 3 receber
2 Lacaliza estagdes de tabalho Comicede paralendederss
Adicianar lote para vendas a vista
Caina i X
T R ] Limite da crédito para clientes
CAIxAZ 0002 ] Pedidos de venda
Diretdrio de imagens no servidor
¥ Iniciar stivo a0 executar o Conexfosuper
0= ]|5e0undos para ativar o ConendoSuper
/| enquanto o Firghird no estiver stive
Base de trabalhe
Diretério do Frente de Caixa !Base_m _LOJA - DIGISAT H.
Cih\Arquivos de programas\Frente de cainay | .. |
\ =< Retornar == Salvar alteracdes j

As “Opcdes” existentes nesta tela representam quais arquivos devem ser transferidos
quando o Conex&o Super estiver ativo. Segue abaixo a explicacdo de todas as opgdes:
e Vendas/ Itens de vendas: Transfere o registro das vendas e dos itens vendidos.
e Contas a receber: Atualiza os itens das Contas a receber, ou seja, contas a prazo.
e Comissdo para vendedores: Transfere a comissdo dos Vendedores.
e Adicionar lote para vendas a vista: Efetua lancamento de entrada no Lote de Integragédo
do Caixa (Financeiro) do Retaguarda, isto quando a venda for a vista.
Limite de crédito para clientes: Atualiza o limite de crédito dos clientes.
e Pedidos de venda: Transfere os Pedidos de venda para serem importados (disponivel
apenas para o Sistema Administrador Geragéo 4).

11. Indique onde estdo as fotos dos produtos que deseja apresentar no momento da venda
através do campo “Diretdrio de imagens no servidor”. Sendo que todas as fotos deverdo
estar no mesmo local, a foto que ndo estiver nesta pasta ndo sera apresentada.

12. Ao concluir clique em Salvar alterag@es.

Transmitir Dados para os PDV’s

Apos configurar o Conexdo Super, [
indicando os PDV’s, marcando as op¢des
que deseja transferir e informando o
diretorio das imagens, agora precisamos
passar a carga do Retaguarda para os
PDV’s, para isto execute o procedimento O e aAmEnte T

abaixo: o

1. Clique no botdo “Transferéncias”. J

2. Ao acionar este botdo sera apresentada a tela abaixo, onde podemos transferir os dados
separadamente (usado quando ndo se deseja transferir tudo) ou por completo, sendo que
independente da forma utilizada as opgdes localizadas abaixo do item “Transferéncia
completa” ndo serdo transferidas, para isto precisamos clicar em cada botdo que
desejamos transferir.

®)

~

CAIXA1
CAIXAZ

TERMINALS ATIVOS
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(Transferéncias de dados \
r
/Tr}} Transfere GRUPOS

W) Transfere ESTADOS
W) Transfere CLIENTES
W) Transfere RECEBER

W) Transfere CONVENIOS

W) Transfere PRODUTOS

Opcdes utilizadas para W)  Transfere VENDEDORES
transferéncia parcial.

n}) Transfere PEDIDO DE VENDA

W) Transfere TABELA DE PRECOS
W) Transfere ORDENS DE SERVICO
i) Transfere EMITENTE

n}} Transfere CONTABILISTA

W) Transfere USUARIOS

N~

Transferéncia completa dos

itens acima. _{4”’) TRANSFERENCIA COMPLETAl  Utilize esta opg&o para transferir as
imagens, mesmo se tiver feito a

transferéncia completa as imagens

W) Transfare IMAGEN o - .

} somente serdo transferidas clicando

{0+ Recebe Cheques neste hotao.
Esta opgé&o deve ser utilizada @ I

- Receba Mapa Resumo (Ecp):r_
quando o estabelecimento

lanca os cheques recebidos,

sendo possivel assim,
visualizar estas informacgdes
no retaguarda. + Retornar

Recebe as informagdes do mapa
resumo do(s) PDV(s) para
posteriormente gerar o arquivo do
sintegra ou SPED apenas no
retaguarda.

Obs.: Ao iniciar uma transferéncia aguarde a mensagem de conclusdo da mesma, antes de
iniciar outra transferéncia ou sair desta tela.

Caso faga a transferéncia separadamente transfira primeiro o item Transfere GRUPOS,
que ird transferir os grupos existentes no estoque, e depois o restante dos dados que desejar.

IMPORTANTE: Os Unicos dados que sdo atualizados no caixa automaticamente sdo
CLIENTES E PRODUTOS, ou seja, quando alterado ou incluido algum registro todos os
caixas serdo atualizados.
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Agora se for alterado ou incluido algum registro em GRUPQOS, ESTADOS,
VENDEDORES, IMAGENS e RECEBE CHEQUES, é necessario acessar esta tela e realizar
a transferéncia.

Registros excluidos do Retaguarda néo serdo eliminados dos caixas automaticamente.
Caso deseje elimina-los, é necessario executar a “Transferéncia completa”.

Ativando o Conexdo Super

Ao concluir as configuragdes e passar a base de dados do Retaguarda para os PDV’s,
precisamos agora ativar o Conexdo Super para que 0 mesmo comece a transferir
automaticamente os dados indicados nas ConfiguracBes/Opgdes. Para isto clique no botdo
“ATIVAR”.

A partir deste momento todas as a¢des executadas no Retaguarda serdo transferidas para
0s PDV’s e vice-versa. Quando o Conexdo Super estiver ativo e selecionamos um terminal
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ativo sera informado na éarea indicada na imagem abaixo o Status do mesmo. Estas
informacdes serdo atualizadas toda a vez que o conexdo for reativado.

’

CAIXAL
CAIXAZ Lenda arquives

i 30/06/2008 10:57:37
Arquives lidos.: 4
Arquives escritos.; 1

Arguives com erros: 0
i : z e

TERMINALS ATIVOS

CEECEEEE EhpbrbrEs

DIGISAT TECNOLOGIA LTDA

. - 2
»
Transferéncias  ConfiguragBes

Pastas que o Conexao Super utiliza

Nos PDV’s, serd criada a pasta RECEPCAO dentro de “C:\Arquivos de
programas\Frente de Caixa”, a qual sera utilizada para armazenar os arquivos gerados pelo
Retaguarda, como arquivos de incluséo e alteragdo de produtos e clientes.

No momento que a primeira venda é feita, serd criada também neste caminho a pasta
TRANSMISSAO, que serd usada para armazenar os arquivos gerados pelo caixa no
momento da venda, inclusive arquivos de parcelamentos, cancelamentos, etc.

Na maquina onde esta o Conexdo Super, ou seja, 0 Retaguarda, sera criada uma pasta
chamada CONEXAQO, (dentro da pasta do sistema). Na pasta CONEXAO sera criada uma
pasta para cada PDV, com seu respectivo nome, é por onde passardo todos os arquivos .txt
gerados, tanto pelo caixa, quanto pelo Retaguarda.

Agora caso ocorra algum erro 0 mesmo sera armazenado dentro da pasta ERRO que esta
dentro da pasta que possui 0 nome do PDV.

Os arquivos de todas estas pastas serdo excluidos conforme a transferéncia for efetuada.

B Em e

&

L

Ativar o Conexdo Super automaticamente
Pal’a que 0 COneXéO Super iniCie (Configuragﬁesgerais

automaticamente  ativo, execute o0s ||| '

seguintes procedimentos:

2 Localiza ectagies de trabatho

1. Marque a opgdo “Iniciar ativo ao s .
executar o ConexaoSuper” existente
nas configuragdes do Conexao Super,
e no campo abaixo indique quanto
tempo o ConexdoSuper deve Ovetii do Frent d caiea as de bt

e e . [e\Arquives de programasiFrents ds cainsh | . | | [Base_4A - LOJA - DIGISAT 15}
aguardar para se iniciar. ‘

\ << Retornar 2> Salvar alteracfes )

2. No Retaguarda, abra 0 Meu computador e localize a pasta do sistema (C:\Arquivos de
programas\Digisat\AdmG4).

3. Encontre o programa Conexaosuper.exe e clique com o botdo direito do mouse sobre o
mesmo.

4.  Selecione Enviar para e clique em Area de trabalho (criar atalho).
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[: -m X,
S
@[ | « DiscoLocal () » DigiSat » AdmG4 » - Pesquisar AdmG4
DiscoLocal (C) » DigiSat » AdmGd 4 |[ 7 AdmGd |
Arquivo  Editar  Exibir  Feramentas  Ajuda
Organizar v Abrir Gravar Nova pasta =~ O @
Z IE]
W e Nome Data de modificas...  Tipo Tamanhd 4]
i Cliente.exe 12/08/20110813  Aplicativo 5166
5 Bibliotecss % Compra.cxe 12/09/20111045  Aplicativo 5382
[&c 3.02
= Abnr Mo
8 Computador T ConsultaCPFCNPJ. 237
— g % Executar como administrador )
= &' ControleCheques.o) 259
&L Disco Local (C) s
Wi Solucionar problemas de compatibilidade g
(= Disco Local (E) A ga- :
= [ ) Escanear ConexaoSuper.exe e
9 Suporte (6 b DiBase.exe i Brecutar na Sandbox 493
% Dim.exe k4 Executar sempre na Sandbox 1.507
G Rede ] DiRelator.exe e 4626
7 dotnethi35.exe 237,054
B Adicionar para 0 arquivo...
@ Estoque.exe N N 6611
B Adicioner para'ConexaoSuper.rar
& Etiquetss.ee B Comprimir e enviar por email.. 2101
%# Faturamento.exe | B Comprimir para "ConexacSuper.rar’ & enviar por e-mail 6.542
¥ FerramentalBX.exe e i Harrmicledl et 2.66C
4 Financeiro.exe Fixar no Menu Iniciar 6.481
. Fiscais.exe Restaurar versdes anteriores it
& Fornecedor.ae e
Qs O )
' GerahrgFiscoGh.exd s _J Destinatario de email
s Copiar 5; Destinatario do fax
[%] Documentos
ConexaoSuper.exe Data de modificag ST
Aplicativo Tamanh: Ly Pasta compactada
BT < Unidade de DVD-RW (D)
Reap-as G# Publico (F)
Propriedades 5# Suporte (G)

5. Na sua Area de trabalho (Desktop) sera criado o atalho do programa arraste-o até a
pasta Inicializar, existente dentro do menu Iniciar.

Lixeira

Windows Update
I\ Acessrios

| avast! Pro Antivirus
BDE

|| CorelDRAW Graphics Suite X5 Andréia Becker

| Digisat

doPDF 7

Epson

| FinePrint

|| Firebird 2.0

| Gertec - Emulador MT7X0
HelpMDoc

| HK-Software

I HP

.. HTML Help WDrkshu;@
I Inicializar

(vazia)
| Macromedia

Documentos

Imagens

| Manutengic
Microsoft Office 2003 Ajuda e Suporte

4 Voltar Executar...

2] [o|

Agora, no momento que o seu computador for ligado o programa Conexao Super sera
inicializado e como foi marcado a opgao Iniciar ativo, ele estara realizando as transmissdes.

Quando o Conexao Super esta ativo?
Quando o Conexdo Super estiver Ativo e for clicado no botdo fechar, 0 mesmo néo sera
finalizado e sim minimizado.
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semelhante a um semaforo.

d com a DigiSat através do telefone (49) 3441-1600. Informe que deseja habilitar
gulo de “Importacdo”, neste momento deve ser definido qual tipo de habilitacdo o

Entdo ele serd exibido na barra de tarefas préximo ao relégio através de um icone 2. resentada uma tela com o codigo de habilitagdo. Anote este codigo e entre em

Se desejar realmente finalizd-lo clique sobre o seu icone
representado pelo desenho de um semdaforo desative e feche-o.

cliente podera utilizar, veja explicacdo na Apresentagéo deste manual.

Msg: Sistema Comercial

Cédigo para habilitar restaurante/DAV/PV

@ Letras:

[ AAAAAAAAA \

Confirma

IMPORTA(;AO DE PEDIDOS DE VENDA E ORDENS DE SERVICO

O Sistema Administrador G4 possibilita a utilizagdo de um mdédulo para Importacéo de
Pedidos de VVenda e Ordens de servigo.

Este modulo somente sera liberado apos repasse a DigiSat do codigo de habilitagdo, a
qual retornara um arquivo que liberara esta funcdo, sem custo adicional.

IMPORTANTE: Os DAV e DAV-OS séo padronizados de acordo com o Ato Cotepe /
ICMS n. 6 de 14 de Abril de 2008.

IMPORTANTE: A DigiSat somente ird liberar este médulo se o estabelecimento que
solicita-lo possuir o cddigo da Atividade Econdmica Principal ou Secundéaria que
justifiqguem a utilizacdo deste recurso.

Sendo importante destacar que estabelecimentos com Atividade Econdmica
Principal ou Secundaria do tipo “Restaurantes, Bares ou Similares”,
obrigatoriamente precisam utilizar o médulo “Restaurante”.

Se for seu caso acesse 0 manual do mddulo Restaurante no link abaixo:
http://www.digisat.com.br/ftp/manuais/Manual_Restaurante_e Mobile.pdf

De acordo com o PAF-ECF existem dois tipos de habilitacdo, verifique qual necessita e 3
se 0 SEFAZ do seu estado permite utiliza-lo depois solicite junto a DigiSat. Os dois tipos de '
habilitacdo séo:

e Habilitagdo especifica para DAV e DAV-OS impresso no Sist. Administrador G4.

A DigiSat lhe enviara um arquivo, o qual deverd ser salvo na pasta do Sistema
Comercial e também onde se encontra o retaguarda instalado (Sistema Gerencial ou
Administrador).

e Habilitagdo especifica para DAV e DAV-0S impresso diretamente no ECF através do
sistema Comercial G4.
Fique atento as restricGes que esta liberagdo implicara na utilizagdo dos Sistemas

DigiSat, devido as normas de homologacdo do PAF-ECF. Essas restricdes serdo informadas

IMPORTANTE: Se houver mais de um computador com o Sistema Comercial (caixa),
o procedimento de habilitagdo do médulo, deve ser executado em cada computador,
pois o arquivo é diferente para cada caixa. No caso do retaguarda, o arquivo de
qualquer caixa habilitara este recurso.

no decorrer deste manual. 4.
Habilitacdo do médulo de Importacéo 5.
Execute os seguintes passos para habilitacdo do médulo de Importagéo:
1. Abra o Sistema Comercial G4 e dé um duplo clique sobre a logo da DigiSat.
L_ ssewacomewal ]

istema Comercial G4.

o o naepss Tout F2- Cheque F4 - Cupom
F3 - Clientes F5 - Finalizar
F8 - Receber F6 - Cancelar
. r—
LB e | | sweeee | [ || £
\ ez
| [ ousaTecnoogaias |
|__F12-Menufiscal | End - Gaveta
Operador soum 103930 ®

POV o001 EcF Smuadorvion Wdeséne 95999999 1060

Ao abrir o modulo Auxiliar / Importagéo sera apresentada a tela abaixo.
Inicialmente é exibida a tela de “F9 — Pedidos”, ou seja, os Pedidos de venda criados
no Retaguarda.

1
(=] 1DC -
| LA RE S |
3 PgDw - Minimizar F
Tec vetual
e — ol I F2 - Cheque F4- Cupom
F3 - Clientes F5 - Finalizar
F8 - Receber F6 - Cancelar
l F9 - ADM l F7 - Produtos J
T | mean | swmcmen | wememem | 4
[ - 6.
Digisat Tecnologia Ltda ‘ 7.
F12 - Menu Fiscal End - Gaveta J
POV 0001  ECF Smulador V1.00 Mo de série 999999999 ‘Operador ADMIN 18:29:38 R.1.0.6.0 .
1] K4 159 160
Digiz

Digizz:

Tocnologia
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Pedidos

B Atrasado B Localizar

F12 - Menu Fiscal
Fo - Pedidos F10 - Pré-venda
nepse ot =
‘ F11-05 |
¥ - Mesclar
F3 - Imprimir
F2 - Importar

Esc - Fechar.

Ao clicar em “F10 — Pré-venda”, o sistema apresenta as Pré-vendas finalizadas,
madulo o qual sé existe no Sistema Gerencial.
E clicando em “F11 — OS”, sera apresentado as Ordens de Servico prontas e atrasadas.

Pedidos

| F4- Cupom

8.

9.

[ Pronto Bl Atrasado B Localizar

Ordem de servico

[idmero rissgo

%2 Configuragdes
Pecido de Venda

[Langamento do produto] [Diversos]

£ Geral

4. Clientes

-5, Fornecedores

2% Transportadora
&b Estoque

<% Faturamento

{1 Orgamentos

-W Pedido de venda
1 Pedido de Compra
‘& Compras

@ Cédigo Barras [T Utiizar indexador de precos
[] Utilizar prego promocional

] Bloquear pedido apds faturado

8 o

Impresso padro Pedido de Venda (DAY)
Solicitar 30 imprimir

A4- Lpor foha

A4 -2 por folha

AS - 1 por foha

Impresso padrio Pedido de Venda
Mostrar os campos Desconto e Acréscimo
nogrd

st Financeiro
5 Cotagao

[ Industrial

Y& Inf. Padréio
-[2] Config. E-mail

O sistema permite utilizar as seguintes opgdes:

Solicitar ao imprimir: Permite que o usuario faca sua escolha no momento da
impresséo.

A4 -1 por folha: Folha A4 com um DAV por folha.

A4 — 2 por folha: Folha A4 com 2 DAV por folha. Ao utilizar esta opgdo se os itens
ultrapassar o espago disponivel serd automaticamente impresso apenas um DAV em 1
folha A4.

A5 -1 por folha: Folha A5 com um DAV por folha.

Lancar Pedido de Venda

Agora vamos criar um Pedido de Venda. E em nosso exemplo optamos por imprimir o
comprovante do DAV no Frente de caixa, sendo assim o botdo imprimir deste modulo
ndo estara disponivel.

No Sistema Administrador, Clique em Movimentos — Pedido de Venda.

Na tela principal do médulo Pedido de venda, clique em “Incluir”.

_ Pedido de Venda e®
e b G e e ——
‘ '* |ADMINISTRADOR
Namero do pedido: Data / Emissio
=
RELATORIOS Endereco Nim
= = e
dedor

Pressione F3 para buscar

Cédigo  Descricdo do produto

Selecione o Cliente.

RCEDN 1.
£2- mportar 2.
3.
‘ F4 - Cupom Esc - Fechar
Configurar / Utilizar cada Md6dulo
Apresentaremos abaixo as configuracfes e exemplificaremos a utilizacdo de cada opcéo
de importacgdo (Pedidos de venda, Pré-vendas e Ordens de Servigo).
Pedidos de Venda (DAV)
Pedidos de Venda sdo pegas fundamentais para o faturamento da empresa. Através deles
é possivel prever venda e demanda de produtos.
Seu faturamento por Nota Fiscal ou Cupom Fiscal consiste na confirmacéo do processo
de venda aberto por pedidos gerados no sistema retaguarda.
Configurar Retaguarda
Se sua Unidade Federativa permite a impressdo do DAV e DAV-0S no Retaguarda, e
vocé definiu essa informacdo na habilitagdo do modulo de importagdo execute a
configuragdo abaixo, caso contrario ignore-a.
1. No Sistema Administrador G4, na tela principal clique em “OpgGes™ e depois em
“Configuragdes”.
2. Atela abaixo é a configuracdo do modulo Pedido de venda no Sistema Administrador, 4
onde é possivel configurar como deve ser o impresso do Pedido de Venda ou DAV e
DAV-0S (Documento Auxiliar de Venda).
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_" Clientes
& Busca por: Cédigo / Razdo Social / Nome Fantasia | CNPJ / CPF
: o
Dados cadastrais Crédito Ja recebido Em atraso -~
Codigo: 00000 CNPJ: CPF:

Razao sociak Consumidor

Nome fantasia:Utiizado para vendas de balco
Cidade: Tipo: Consumidor

‘Acréscimas,

i N
il B
===
S el Ml
[

Nome fantasia:
Cidade: CONCORDIA Tipo: Consumidor
Dados cadastrais Crédito T3 recebido Ematraso
Codigo: 00003 CNPJ: CPF:
Razdo sociak MARIA
Nome fantasia: A receber Acréscimos Saldo
Cidade: CONCORDIA Tipo: Consumidar
Dados cadastrais Crédito 1a recebid Em ats
Codigo: 00002 CNP3: CPF:
Razio sociakPEDRO
fantasia: ‘A receber ‘Acréscimas Saldo
Cidade: CONCORDIA Tipo: Consumidor 3

5. Lance os produtos e suas respectivas quantidades normalmente. Presente neste médulo
temos os seguintes botdes:

Cliente: Alterar o cliente selecionado.

Transportadora: Informar a transportadora.

Vendedor: Indicar o vendedor.

Parcelamento: Indicar a forma de pagamento, caso a venda seja a prazo.

Gravar: Grava o pedido que esta em edicdo, possibilitando assim importa-lo para o
Faturamento ou Cupom Fiscal.
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IMPORTANTE: As opcdes citadas abaixo somente estardo disponiveis com ressalvas:

e Cancelar: Permite excluir o pedido que esta sendo criado. Devido as normas do PAF,
quando a op¢do de importagdo esta habilitada, ndo é possivel excluir os Pedidos de
Venda ja gravados, ou seja, se 0 usuério abrir um Pedido de venda j& salvo este botéo
ndo estara disponivel.

e Imprimir: Este botdo ficara acessivel, somente se o Fisco permitir, e 0 empresario optar
por imprimir o DAV no sistema Retaguarda.

BT e®
e L] L Silare
Cy inewin naan oNcEAR = e oA o —
‘ | ADMINISTRADOR
Nimero do pedido: R Data / Emissdo Prazo/Dias Data /Entrega R, % @
[ EDIGAD ] [u?/m/znn 5 | (120772011 eePevicye
Nome Rezawocia T ] CLIENTE TRANSPORTADORA
= R [ =
)= ) _
S e et = B Feld
( ) (EotEonpia [ ) &5 £l
[XE,RG ] [\.’sndsdar ] [Drc nnnnnn ] [szams I‘B] 'VENDEDOR PARCELAMENTO
Bligo da Desricio doprocuto Quie | olor [ Und. [ Toteldes | %6 L Var 0T | 1)1 pago pelodestimatiro
Boooocoer I s ke 12500 000 00 || Conitesde Pgamento
ooooseor pReco 10 0,10/ o om0 0w

Observacies

T Tabela de preco
Margem % -
e e LEU0E

Valor tora % produre:

135.00

S e oo
I ( o0 ) (P 1500 60

6. Ao concluir o Pedido clique em “Gravar”.
7. Faremos um pedido para outro cliente e mais um pedido para o cliente do exemplo
acima.

Importar Pedido de Venda
N&o existe limite de dias para o pedido de venda ser importado. Por exemplo, criado um
pedido de venda hoje, ele estara disponivel até sua importagdo e / ou cancelamento. Veja
abaixo como proceder nesta tela:
1. Naimagem abaixo conseguimos visualizar os trés pedidos feitos no sistema Gerencial.
O pedido nimero 1 esta sendo apresentado em vermelho, pois a data de previsao esta
atrasada.

Pedidos.

Pedido I Atrasado [ Localizar

3[07/07/2011
2 07/07/2011 3 MARIA 625,00

F12 - Menu Fiscal
Cupom F9 - Pedidos l F10 - Pré-venda
codgo Desarcio ! ]
e e we o Aaepesc o —_—
F11-0S
l F8 - Mesclar |
i F3 - Imprimir |
‘ [ F2 - Importar |
! [ F4 - Cupom | \ Esc - Fechar J
|

2. Na proxima tela vamos solicitar a impressdo do DAV referente ao pedido 2, o que é
possivel, pois indicamos na habilitagdo que desejavamos a impressdo no Frente de
caixa. Para isso selecione-o no local indicado e clique no botdo “F3 — Imprimir”.
Lembrando que esse impresso ndo é um documento fiscal.

Pedidos’

Pedido I Atrasado [ Localizar

lozgorzons ]
L S —
F12 - Menu Fiscal
Cupom e e F9 - Pedidos [ F10 - Pré-venda
coeo Desencio L ]
Tem Qunt. e e Aaepese ol
F11-08
| \ F8 - Mesclar J
e e
‘ [ F2 - Importar J
! [ F4 - Cupom | i Esc - Fechar ‘
|

3. Abaixo estd sendo exibido o impresso solicitado na tela anterior (DAV). Todos 0s
impressos serdo realizados na impressora Fiscal. Em destaque € exibido o nimero do
pedido (DAV) e a situagéo.
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CHPT: 60.522.000/0061-14
IE : 18.1.660.0007333-1

12/07/2011 09:48:41V GNF:000417
GRG:000181 CER:000002

REL.

LCOMPROVE B2 IO

NAQ E DOCUMENTO FISCAL
RELATORIO GERENCIAL

NAD E DOCUMENTO FISCAL - NAO E VALIDO COMO
RECIBO E COMO GARANTIA DE MERCADORIA - NAO

GER.

Situacao: Pendente

[n, Documento: nnononnoonnnz]

Destinatario: MARIA
CNPJ/CPF:

Nenhun endereco informado

Item Codige Nome

KE 10,000

NAD E DOCUMENTO FISCAL

Und Qtd vl.Unit. D/A R$ V1.Total RS
001 4 TIJOLO
UN 200,000 3,000 600,00
002 5 ARETA
2,500 25,00

TOTAL: R$ 625,00

NRO E
NRO E

E VEDADA A AUTENTICACAQ DESTE DOCUMENTO

DOCUMENTO FISCAL
DOCUMENTO FISCAL

Simulador

FAB: 559959599 12,
PPPPPPPPPPUIMDUCG

ZPM
ECF: 001 LJ: 001 OPR

V1.00 VERSAOQ: 03.00.00

/07/2011 09:48:41V

Para importar o pedido (DAV) para o cupom fiscal é necessario primeiramente
visualizar os itens, selecionando-o no local indicado na imagem abaixo e clicando no

botdo “F2 — Importar”. Os produtos
no botéo “F4 — Cupom”.

serdo apresentados na listagem, em seguida clique

missdo [cor

3(07/07/2011

Cupom
coeo Desaio
Tem Qunt- e Preco
4 woto
1 200,000 w 3,000
B AvEIA
2 10,000 K6 2500

Pedidos’

I Atrasado [ Localizar

d. Cliente

2 PEDRO 700,00,

2|07/07/2011 1777 S 625,00]

F12 - Menu Fiscal |
|

F9 - Pedidos | l F10 - Pré-venda
Aaepese Toul
F11-05
600,00
s { F8 - Mesclar || |
[ F3 - Imprimir J ‘

e

| [ Esc - Fechar

Seré solicitada a confirmacéo.

Ao confirmar sera apresentada a tela
principal com os itens importados
do pedido, neste momento é
possivel incluir mais itens, ou
simplesmente concluir a venda.

@ Confirma a importacdo do doc. "2" ?
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Sistema Comercial

Fi1- Aux.
o =
Gem . Qunt Uk P Adee F4 - Cupom
n ot
1 200000 3000 pres——
= e F5 - Finalizar
2 10000 K6 2,500 2 o

=
Tecnologia

F6 - Cancelar

[ F7 - Produtos J

¥ | l Insert - Qtd J l pel-Canc.Ttem [ Home - AltPrego 4 |
I ezal
Digisat Tecnologia Ltda ‘
F12 - Menu Fiscal A End - Gaveta
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PDV 0001  ECF Smubador V1.00 N° de série 999999999 Operador CADA 10:56:21 R1.0.60 |
7. Retornando a tela de importagdo (“F11 — Aux.”), teremos apenas os pedidos 1 e 3 do
cliente Pedro. Vamos supor que este cliente deseja adquirir os produtos dos dois
pedidos, o procedimento a ser executado é o seguinte.
8.  Selecionar os dois pedidos, como na imagem abaixo e clicar no botdo “F8 — Mesclar”.
Pedidos |
Pedido I Atrasado  H Localizar
‘ S ]
‘ |
Cupom b2z Mons Flocal \ F9 - Pedidos | F10 - Pré-venda | ‘
m - |
\
\ F3 - Imprimir
l F2 - Importar ‘
|
| |
[ F4 - Cupom | | \ Esc - Fechar. ‘
J
9. O sistema solicitard a confirmagdo da Lsg: Sitema corercal
juncdo dos documentos selecionados.
- , Confirma a juncdo dos documentos
10. Ao confirmar a mensagem sera eledonadog
apresentada a tela abaixo, onde podemos
desmarcar itens se o cliente ndo quiser
mais, ou deixar todos marcados e ao final | — | —
clicar em “Enter — Confirmar”. - ; i
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T S

Pedido

[NGmero Emissdo

3[07/07/2011
1/07/07/2011

B Atrasado I Localizar

[ Esc - Cancelar

=

11. Apds confirmar, o sistema retorna a tela de importacdo exibindo um novo pedido de
venda (DAV) de ndmero 4, o qual possui todos os itens dos pedidos 1 e 3, pois

deixamos todos marcados.

4[12/07/2011

[Cod. Clents

B Atrasado I Localizar

2[pEDRO 35.00)

G (P2 Mo Giscal ] [ 9 peaos [ F10- e venda
— = 3 ]
= = - - _— -
F11-0S
l F8 - Mesdlar ‘
l F3 - Imprimir ‘
| l F2 - Importar \
|
| SiaCaecn | ‘ i Esc - Fechar

J

12. No Sistema Gerencial, os pedidos 1 e 3 foram cancelados, como podemos ver na

imagem abaixo.

. Pedido de Venda

o e [ oea

e s G T

sragon

LX)

Nimero do pedido:

Data / Emissio
0770772011

Qtd QtdeEnt| Valor |Und| Total | Oberasiesdoiiem

Valor coal do 161 Valor dos produces

Valordo sequra Valor total

Sistema Administrador - Geragdo 4

167

13. E no dia que mesclamos os dois pedidos foi criado um novo pedido de venda de
numero 4, com todos os itens dos pedidos 1 e 3.

. Pedido de Venda e®

i Jen— o et s i ,f@m@‘
¥ )

=\ Namero do pedido: Data / Emissio

000004 T2r08r2011
e
= Vended
r—m

Descrigio do produto. (Qudetot, Valor Und  Total
oo cavento s 30 6 250
wonoor preco 0 o0 o 1om
oo | 7Euen O BaRR m o o

2570972011

14. Com este novo pedido podemos executar o procedimento de importagdo citado no item
4. Neste impresso destacamos a informagao que identifica que este cupom fiscal refere-
se ao DAV numero 4, do cliente Pedro.

E} 83500

TESTE
CNBJ: 60.522.000/0061-14
IE 18.1.660.0007333-1

13/07/2011 09:16:27V CCF:000623 C00: 001516

CNPJ/CPF consumidor:
NOME: PEDRO
ENDERECO:

CUPQM FISCAL
ITEM CODIGO DESCRICAD

QTD. UN. VL.UNITARIO( RS$) ST VL.ITEM( RS$)

001 00000000000002
c

5,000PT x 25,00 TO2 125,00°
002 00000000000001
GO
00, 000UN x 0,10 TO2 10,00°
003 00000000000003
TELHA DE BARRO
100,000UN x 7,00 TO2 700,00*
TOTAL R$ 835,00
Dinheiro 835,00
T02=12,00%
F4FCDDEE461461712E0A123D695A42A0
Sistems Comercial Geracao 4
DAV0000000000004
Cli: PEDRO
OBRIGADA PELA PREFERENCTA!
zPM Simulader V1.00 VERSAO: 03.00.00

ECF: 001 LJ: 001 OPR: 1-CAIXA
FAB: 999999999 13/07/2011 09:17:30V
PPPPPPPPPPUMUAUCG

Ordem de Servigo (DAV-OS)

A ordem de servico é um documento que tem a funcdo de permitir comunicacGes
internas em uma empresa a respeito de um trabalho (servico) que precisa ser realizado.

Este modulo é utilizado por empresas que trabalham com prestacdo de servigos, sendo
necessario antes cadastrar: Servigos (Estoque), Objetos e Técnicos, as duas Ultimas opcoes
s0 ficardo disponiveis quando acessarmos 0 mddulo “Prestacéo de Servigo”.

Configurar Retaguarda
No Sistema Administrador execute o procedimento descrito abaixo:
1. Natela principal va a “Opcoes” e clique em “Configuragdes”.
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2.
3.

Clique em “Servigos”, para configurar como deseja que este médulo se comporte.
Em “Agenda (Configuracdo padrdo)” devemos configurar as opgdes referentes a
agenda.

¥ Configuracdes ®
| Servigos

& Coral [Langamento do produto] [Diversos]

i Clientes @ Codigo °) Barras [ utiizar indexador e precos

L Fornecedores ] Utizar prego promacional

1°impresso padréo Ordem de Servico
# Transportadora

b Estoque
% Faturamento 29 impresso padro Ordem de Servico
~f# Orgamentos

- Pedido de Venda
1) Pedido de Compra

Alterar a situacio para Entregue o faturar

i)

| Bloquear 05 apés faturada

(7] Lberar a opg3o para envio da OS por e-mai

Grupo de produtos disponiveis para uso na 05 Impresso padréo Ordem de Servigo (DAV 0S)

= 2 Todos 3/ | solciter a0 imprimic
ﬁ‘r
s FINancaio [Agenda (Configuracio padrio)]

G Cotagio intervalo de tempo (min: |15 [ inico expediente: 800 | fim expediente; [18:00

[ Industrial
Wi Inf, Padréo QidedeOSacarregar: |50 | Qtde decies amostrar: | 3
/| Config. E-mail =
[ Mostrar Ordens de servico de sébados [¥] Mostrar Ordens de servigo de domingos
a
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IMPORTANTE: As opcfes “1° impresso padrdo Ordem de Servico” e “2° impresso
padrdo Ordem de Servico”, somente poderdo ser utilizadas se o Fisco permitir, e 0
empresério optar por imprimir o DAV-OS no sistema Retaguarda. Caso contrario o impresso
ocorrera apenas no Sistema Comercial.

Lancar Ordem de Servigo

Apbs ter cadastrado os servicos, objetos e técnicos, podemos criar uma Ordem de

Servico. Lembre que os servicos devem ser cadastrados no modulo “Estoque”.

1.

2.

Pt de S

Agora vamos lancar uma Ordem de servico. Cliqgue em Movimentos — Prestacdo de
servigo — Ordens de servico.

Na tela principal, clique em Incluir Ordem (Imagem 01) e em seguida informe o
cliente.

Clique em Vincular um Objeto com essa ordem e selecione o objeto que sera
consertado (Imagem 02), sera apresentado os dados do objeto selecionado, e nos
campos abaixo é possivel informar o “Defeito apresentado” pelo cliente e apés analise
do técnico o “Diagnostico / Solugdo”.

Clicando em “Adicionar Pecas e Servigos na ordem” (Imagem 03), informamos 0s
produtos utilizados e 0s servigos prestados.

Observe que ndo existe op¢do Excluir, pois de acordo com as normas do PAF-ECF, se
0 sistema possibilita importar a OS para o Frente de caixa, ndo deve permitir sua
exclusdo, apenas seu cancelamento.

e

i apon

e

i apon

r———— @ v e Ot oo

= Pogas o Servios ®
Himero da 0S: EDICAO  Cliente: 00003 MARIA
Tabela de reso selecionads: Nenhuma
Pecas
Cédigo _ Descricio da pesa Qtde Valor Total
0000006 {61£0 1 8,00 800
os
S,
[onisraapor
&
Servigos
(Codigo  Descrigio do servigo Qtde. Valor Total Setor
$00000007 ' TROCA DE GLEO 1 15,00 15,00 OFICINA-
Rconat e servin
O0GLOe
Imagem 03 Imagem 04

6. Para podermos importar a OS, precisamos indicar que ela esta pronta, indicamos isso

preenchendo o campo “Término” informando a data e hora, como na Imagem 04.
7. Ao concluir podemos gravar esta Ordem de Servigo, clicando em “Gravar”.
Importar Ordem de Servico
1. Paraimportar a OS é necessario abrir o Sistema Comercial G4.

2. Na tela principal do programa clique no botdo “F11 — Aux”. Apds entrar no médulo de
Importacéo, cligue em “F11 - OS”. Através da cor da linha é possivel identificar as

OS’s que estdo prontas ou atrasadas.

Pedidos’

Ordem de servigo [ Pronto W Atrasado [ Localizar

i6/07/2011 | —

1 18/07/2011 3 MARIA 87,9

F12 - Menu Fiscal
Cupom F9 - Pedidos l F10 - Pré-venda
coo Cescrio J
Ten qunt. e s sarepesc ol
¥8 - Mesclar
l F3 - Imprimir
J

l F2 - Importar
F4 - Cupom i Esc - Fechar

IMPORTANTE: Observe que a op¢do “Mesclar” ndo é disponibilizada para Ordens de

Servigo.

Imagem 01 Imagem 02

3. Observe que o botdo “F3 — Imprimir” esta disponivel, pois informamos ao habilitar

que gostariamos de imprimir no Frente de caixa.

4. Na imagem abaixo foi solicitado a impressdo da OS nimero 1, observe que na parte

destacada esta todas as informagdes referente a OS, cliente e objeto.
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5.

TESTE

CNPJ: 60.522.000/0061-14

IE : 18.1.660.0007333-1

18/07/2011 11:00:14V GNF:000426 CO0: 001532

GRG:000186 CER:000002
NAO E DOCUMENTO FISCAL
RELATORIO GERENCIAL

REL. GER.
NAO E DOCUMENTO FISCAL - NAO E VALIDO COMO RECIBO
E COMO GARANTIA DE MERCADORIA - NAG COMPROVA
PAGAMENTO
N. Documento: 0000000000001
Situacac: Pronto
DAV-OS anteriores:
Prioridade: Baixa
Atendimento:
Categoria:
Defeito:

NAOD E DOCUMENTO FISCAL
Diagnostico/Solucan:

Data/hora recebimento: 18/07/2011 - 10:54:51
Data/hora prevista: 18/07/2011 - 10:54:51
Data/hora termino: 18/07/2011 - 10:57:00
Data/hora entrega:

Destinatario: MARIA
CNPJ/CPF:
Nenhum endereco informado

NAD E DOCUMENTO FISCAL
Objeto: 2-FIESTA

Marca: FORD

Modelo: FIESTA 1.0

Ano de fabricacac: 2000 Placa: AVN 4321
Renavam: 987654321

Item Codigo Nome

Und Qtd ‘Vl,Unlt, D/A R$ V1.Total R$
001 1 6LEO
UN 1,000 37,900 37,90
NAD E DOCUMENTO FISCAL
002 2 TROCA DE OLEO E FLUIDOS
PT 1,000 50,000 50,00

E VEDADA A AUTENTICACAO DESTE DOCUMENTO
NAO E DOCUMENTO FISCAL

ZFM Simulador V1.00 VERSAO: 03.00.00

ECF: 001 LJ: 001 OPR:

FAB: $99999959 18/07/2011 11:00:14V

PPPPPPPPPPUMMARGG

Para importar a OS para o cupom fiscal é necessario visualizar os itens, selecionando-o
no local indicado na imagem abaixo e clicando no boto “F2 — Importar”. Os produtos
serdo apresentados na listagem, em seguida clique no botéo “F4 — Cupom”.

Pedidos’

Ordem de servigo [ Pronto WM Atrasado [ Localizar
[NGmero miss3o [Cod. Cliente. - -

Nome do chante [rotal

2 18/07/2011 1 VIVIANE 450,00

1116/07/2011 L awewa L e7.00]

F12 - Menu Fiscal | |
Cupom F9 - Pedidos F10 - Pré-venda
coieo oo | )
i ey e preco seroesc o
| (103 F11-0s |
1 1,000 m 7,900 37,90

= - -
| 2 1,000 er 50,000 50,00 ERSMesta |
| [ 3 - Tmprimic (| |

L G
M G | —

Sera apresentada uma mensagem para confirmar a importagdo e apés essa confirmacao
o0s itens da OS serdo impressos no cupom fiscal e apresentados na tela principal do
Sistema Comercial.

Ao finalizar a venda sera impresso o cupom fiscal, o qual esta sendo exibido na imagem
abaixo, em destaque as informag6es da DAV-OS e do cliente.
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TESTE
CNPJ: 60.522.000/0061-14
IE 18.1.660.0007333-1

CNPJ/CPF consumidor:
NOME: MARIA

ENDERECO:
CUPCM FISCAL
ITEM CODIGO DESCRICAC
QTD. UN. VL.UNITARIO( R$) ST VL.ITEM{ R$)

001 00000000000001

1,0000N x 37,90 TO2 37,90°
002 00000000600002
TROCA DE OLEO E FLUIDOS

1,000PT x 50,00 S04 50
TOTAL  R$ 87,90
Dinheiro 87,90
TO2=12,00% S04= 5,00%
F4FCDDSB461461 712BDA123D695A42A0
Sistema Comercial Geracao 4
1i: MARIA
RE! OERTGADA PELA PREFERENCIA!

ZPM Simulador V1.00 VERSAO: 03.00.00
ECF: 001 LJ: 001 OPR: 1-CAINA

FAB: 999999999 19/07/2011 10:46:15v
PPPPPPPPPPUMMSSAG
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Digisat Tecnologia Ltda
Rua Marechal Deodoro, 772 — Edificio Mirage
1° Andar — Centro — Conc6rdia/SC
CEP: 89700-000 — Fone/Fax: (49) 3441-1600
suporte@digisat.com.br
www.digisat.com.br
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